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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BAU BANG Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:4%4¥/QP-UBND Béu Bang, ngoy [l thdng  niim 2018
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh bd quy trinh giai quyet thi tuc hanh chinh theo tirng link
vie trong pham vi ap dung ctia hé thong quan ly chét lwrgng phi hop voi tiéu
chuin quéc gia TCVN ISO 9001 thudc Phong Tai chinh - K¢é hoach

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAU BANG

C3n et Luat T6 chite chinh quyén dia phuwong ngéy 19 thang 6 nam 2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii v& kiém soét thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/NDP-CP ngay 14
thing 5 ndm 2013 ctia Chinh phii v& stra dbi, bd sung mét s& didu clia cac nghi
dinh lién quan dén kiém so4t tht tuc hanh chinh;

Cén ct Quyet dinh sé 09/2015/Qb-TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cta Thu
twéng Chinh phti v& ban hanh quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong;

Cén ctr Thong tu 56 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cta B Tu
phép v€ hudng dan cdng bo, ni€m yét thi tyc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh,
két qua kiém soéat thuc hién tha tuc hanh chinh;

Can ci Quyét dinh so 1359/Qb-UBND ngay 28 thang 5 nam 2018 cia
UBND tinh Binh Duong vé viéc cong bb thu tuc hanh chinh thuge thidm quyén giai
quyét ctia S& ké hoach va Pau tu/UBND cip huyén/UBND cép x& va c4c co quan
khac cta tinh Binh Duong;

Can cr Quyét dinh so 1694/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2018 cua
UBND tinh Binh Duong vé viée cong b tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyét ctia S& Tai chinh/UBND cip huyén tinh Binh Duong;

Xét d& nghi ctia Trudng Phong Tai chinh — K& hoach tai To trinh sb: 64/TTr-
PTCKH ngay 05 thang 9 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh b§ quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh theo tlmg linh vyc trong pham vi &p dung ctia hé théng quan 1y chat luong
phit hop véi tidu chudn qubc gia TCVN ISO 9001 thudc Phong Tai chinh - Ké
hoach.
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Pidu 2. Phong Tai chinh - K& hoach cén cit theo chirc ning, nhiém vy, quyén
han va n6i dung trong danh muc tht tuc hanh chinh theo tung linh vuc thude pham
vi ap dung cta hé théng quan ly chit lucmg phti hop véi tiéu chudn qudc gia
TCVN ISO 90014 thyc hién ddy du, chinh x4c nhiing yéu ciu cu thé ctia hé thng
quéan 1y chét luong.

Pidu 4. Chanh Vian phong Hdi ddng nhén dan va Uy ban nhén dén Fuyér
Truéng phong No6i vy huyén, Truéng phong Tai chinh - Ke hoach huyéng, Thi
trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. ;i\~

gt le k
Quyet dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay the Quyet dh:fkﬁs

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

-TT.HU; TT.HDND;

- CT, cac PCT UBND Huyén;
- Ban chi dao ISO;

- Luu: VT. W

Vo Thanh Giau
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UBND HUYEN BAU BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI CHINH - Kft HOACH Pdc 14ap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC

Vin ban Quy pham phap luit va cac van bén lién quan
thi tuc hanh chinh thudc cac linh vwe ciia Phong Tai chinh - Ke hoach huyén

: o STT V;;lol?;n S6 vin ban Trich yéu ndi dung vin bin balzg]fg oh lf; Ol; (1111;11]11 hglgjz;c
""f1 | Nehi dinh |78/2015/ND-CP V& dang ky doanh nghiép 14-09-15 | Chinhpha | 01-11-15

2 Théong tu |20/2015/TT-BKHDT |Huéng din v& ding ky doanh nghiép 01-12-15 | BOKHva BT | 15-01-16

3 Luit  [23/2012/QH13 Luét Hop téc x& 20-11-12 Quéc hoi | 01-07-13

4 | ’Nghi dinh |193/2013/ND-CP Quy dinh chi tiét mdt sb didu ctia Luat Hop tdcxa | 21-11-13 Chinhphia | 27-01-14

s | T;éng tr |03/2014/TT-BKHDT I;‘ﬁ?fhdméhiz‘;gdgghff;ﬁ;‘fﬁx‘;hé do bao 26-05-14 | B6 KHvaPT | 01-08-14

6 Luat  |43/2013/QH13 Luét diu thiu 26-11-13 Quéc hoi 01-07-14

7 | Neghi dinh |63/2014/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hinh mdt s6 diéu ca Ludt dau\ ) o6 14 | Chinnpha | 15-08-14

thau v& lya chon nha thdu




Quy dinh chi tiét 1ap bao cdo thim dinh trong qué

trén dia ban tinh Binh Duong.

8 | Thongtu |19/2015/TT-BKHDT | - % . ua chon nha thiu 27-11-15 | BOKHvaPT | 15-01-16

9 | Théngtu |[10/2015/TT-BKHDT |Quy dinh chi tiét v& k& hoach lya chon nha thiu 26-10-15 | B6 KHvaPT | 10-12-15
Ve viéc cong bxf) thi tuc hanh chinh thuge thérp

10 | Quyét dinh |1359/QP-UBND g‘;ge;lhiazgﬁea‘ﬁjyseﬁz };‘;icgh‘;if)dzz Z‘;fga 28-05-18 ]S‘EhNDD;;”I’f; 28-05-18

Vo Thanh Giau

Bau Bang ngay &5 thang 9 nim 2018
(- TRUONG PHONG

4 N7,
(S PHONG "%
«| TAI CHINH I
=\ KE HOACH /o

CHAU THANG BINH
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PHU LUC

] ‘n g quan Iy chit lwgng phu hop véi tidu chuan qubc gla

T CYN ISO 9001:2008 thude  Phong Tai chinh — Ké hoach

\& WABan hanh kém theo Quyet dinh s64 8 8 /OD-UBND ol
L2 ngayyy thang 9 ndm 2018 cia Uy ban nhdn dén huyén)

Tong sb: 28 thi tuc thugc 63 Iinh vuc

Thii tuc hanh chinh Thoi gian
STT theo tirng linh vuc - " giai quy#ét
I LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA
HQ KINH DOANH: 05 thi tuc
1 | Dang ky thanh 18p hé kinh doanh 3 ngay
2 | Pang ky thay dbi ndi dung dang ky hd kinh doanh 3 ngay
3 | Tam ngung hoat dong ho kinh doanh 3 ngay W
4 | Chém dut hoat déng hb kinh doanh Khong quy
5 | Cép lai Gidy ching nhn déng ky ho kinh doanh 3 ngay
I LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA
HQP TAC XA: 19 thii tuc
1 | Péng ky hop tdc x3 ‘ 5 ngay
9 Déng ky thanh 18p chi nhénh, vin phong dal dién, dia 5 ngiy
diém kinh doanh cta hop tac x&
Diang ky thay d6i tén, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé
3 san xuét, kinh doanh, vén didu 1§, nguoi dai dién theo 5 ngdy
phép luit; tén, dia chi, nguoi dai dién chi nhéanh, vin
phong dai dién cia hop tac x3
4 | Dang ky khi hop tdc x3 chia 5 ngay
5 | Dang ky khi hop tdc x4 tach 5 ngay
6 | Ping ky khi hop tic xa hop nhét 5 ngay
7 | Dang ky khi hop tdc x& sdp nhép 5 ngay
8 | Clp lai giéy ching nhan ding ky hop tac x4 (khi bj mit) 5 ngay
9 _Cap lai gidy ching nhan ding ky chi nhérh, viin phong 5 ngay
dai dién hop tac xa (khi bi mat)
10 Cflp lai gidy ching nhan déng ky hop tac x3 (khi bi hu 5 ngay
héng)
1 Cép lai gidy ching nhén ding ky chi nhanh, vin phong 5 ngy

dai dién hop tac x& (khi bj hu hong)
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Thii tuc hanh chinh Thoi gi:;m
STT theo tirng linh vire giai qﬁyét
|
15 | Thu hoi Gidly chimg nhan dang ky hop tic xa (d6i v6i| o . /
trudng hop hop téc x3 giai thé tw nguyén) | nesy
13 | Péng ky thay dbi ndi dung ding ky chi nhanh, vin . 5 I;géy
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hgp tac x4
14 | Théng bao thay d6i noi dung ding ky hop tic x3 5 ngay
15 Théng béq vé viée gbép vbn, mua cb phan, thanh 1ap 5 ngly
doanh nghiép ctia hop tac x&
16 Tam ngt‘xpg hoat d(f)r.lqg cﬁ.a hop tac x&, chi nhanh, van 5 ngay
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh clia hgp tac x4
17 C.hé'\ln:lvdl'l’t boat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, 5 ngly
dia diém kinh doanh ctia hop tac x4
Cap lai gidy ching nhan ding ky hop téc x& (khi d6i tir
18 | gidy chimg nhan ding ky kinh doanh sang gidy chimg 5 ngay
nhéin dang ky hop tac x&)
19 | Thay d6i co quan diang ky hop tic x3 5 ngay
11 | LINH VUC PAU THAU: 04 thi tuc
Muc 1: Lya chon nha dau tw
1 | Giai quyét kién nghi trong qua trinh lya chon nha du tu 5 ngay
2 | Giai quyét kién nghi vé két qua lya chon nha dau tur 30 ngay
Muc 2: Piu thau, lwa chon nha thau
| | Ciéi quyét kién nghi vé cac vAn dé lién quan trong qué 5 nghy
trinh lua chon nha thau
2 | Giai quyét kién nghi vé& két qua lva chon nha thau 20 ngay

UY BAN NHAN DAN HUYEN




' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH
THU TUC: PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

I. THANH PHAN HO SO (S6 lrgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QDP-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhan dén
tinh Binh Duong vé viée cong bd thi tyc hanh chinh thuge thim quyen gidi quyét chia S& Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhin dén cap huyén/Uy ban nhén dan cép xa trén dia ban tinh Binh

Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT -
Téng thoi gian chuén: 3 ngay
STT BY phf“,\n thye Noi dung cong viéc Thon glan
hién chuin
Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cdn ndp.
B¢ phén tiép | Néu hd so chwa diy du: hudng din tryc tiép vé viée bd
1 | nhénhosova | tichd so. I ngay
tré ket qua Néu hd S0 déy’dﬁ: tiép nhén, ghi bién nhén va lap phiéu
nay, chuyén dén céc cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
N}“%u hd so chua day du: 1ap Vin ban trd 161 v8& viée d& nghi
Phong Tai bo tic ho so [két qua).
chinh — K& Néu hd so day du: .
2 hoach R . . 1 ngay
CO‘{‘;’TL - Néu hd so du diéu kién: thyc hién Dang ky thay d6i ndi
(CVIL) dung diing ky hd kinh doanh [két qua].
Trinh ngudi c6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
qua).
Phong Tai )
chinh — K& Xem xét va phé duyét [ket qua).
hoach (LPP)
3 | Phong Tai o | lngay
chinh — Ké& Dong dau [két qud] cfp nhit thong tin theo doi va chuyén
hoach [ket qua] deén Bo phén tiép nhén ho sovva trd két qua.
(CVTL) '
B phén tiép P o ta s
A LA . | D0i chi€u bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu
4 |nhdnhdosova | 3 . A -
21 A s cau ky nhan.
trd két qua

172




III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

L - Tho1i gian
STT Tén bieu mau/ ho so Noi liru trit chinh lru hién
hanh
SRy A o P LA Phong Téi chinh — <
1 Giay ti€p nhéan va hen trd ho so K& hoach 01 nam
A1k , s - £ A Phong Tai chinh — <
2 | Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so K& hoach 01 ndm
3 | Sé theo ddi hd so P}iong Tai chinh 01 nim
K¢ hoach
4 | Bo hd so thit'tuc hanh chinh Phong Tai chinh — 01 nim
K€ hoach
At oA A TR A Phong Tai chinh — y
5 | Thong béo yéu cau bd sung hd so Ké hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 151 v& viéc khong di didu kign Phong Tai chinh - 01 nam
Ké hoach .
iy | . e A Phong Tai chinh — 9
7 | Gidy chimg nhén déng ky ho kinh doanh K& hoach 01 ndm

g
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QUY TRINH

THU TUC: PANG KY THANH LAP HQ KINH DOANH

THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bd)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

Thuc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong v& vidc cong bd thi tuc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét ciia S& Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhén dan cap x4 trén dia ban tinh Binh

Duong.
II. QUY TRINH KIEM SOAT
Téng thoi gian chuin: 3 ngay
B§ phén thue s " oA Thoi gian
STT hién Néi dung cong viéc chuin }
Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
Bo phan tiép | Néu hd so chua ddy dit: huéng din truc tiép vé viée bé
1 | nhinh6sova | tichd so. I ngay
trd ket qua Néu hd SO déy'dﬁ: tiép nhan, ghi bién nhan va 1ap phiéu
ndy, chuyén dén cac cong doan sau
Nhén va kiém tra b hd so.
Néu hd so chwa diy di: 14p Van ban tra 101 v& viée d€ nghi
Phong Tai b6’t1'10 ‘h(“) SO gkét qual.
5 chinh — Ké Neéu ho so day du: | noa
hoach A 1A A . RN A 1A ngay
CVTL - Néu ho so du, di€u kién: thyc hién dang ky thanh 14p ho
(CVIL) kinh doanh [két qua].
Trinh ngudi ¢6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai ,
chinh - K¢ Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai - 1 ngay
chinh — Ké Poéng du [ket qua] cip nhdt thong tin thco doi va chuyén
hoach [két qua] dén B phan tiép nhan hd so va tra két qua.
(CV'T1.)
B phan tiép
A 1A s Do1 chiéu bién nhan, tra [két qua] cho khéch hang va yéu
4 | nhén ho so va -
tr4 k&t qua cdu ky nhan. :
ra két qua . -1{3
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III. BIKU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

. . Thoi gian
STT Tén biéu miu/ ho so Noi lru trit chinh |  hru hi¢n
hanh
Y S SN . 1A Phong Tai chinh — y
1 | Gidy ti€ép nhan va hgn trd ho so Ké hoach 01 ndm
Y e g s . e 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Ké hoach 01 ndm
3 | S theo d5i hd so Phﬂong Tai chinh — 01 nim
Ké hoach
4 | B0 hd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh = 1 pyy
K€ hoach
At A AR 1A Phong Tai chinh — y
5 | Thong bao yéu cau bo sung'hd so Ké hoach 01 ndm
6 | Van ban trd 104 v& viéc khong dii didu kién Phong Tai chish— | 1
Ké hoach
iy , A Ax DA Phong Tai chinh — 9
7 | Gidy ching nhén ding ky hd kinh doanh K& hoach 01 ndm

212




L.

IL.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

/
THU TUC: TAM NGUNG HOAT PONG HQ KINH DOANH
THANH PHAN HO SO (Sé Irgng hb so: 01 b)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngdy 28/5/2018 cia Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bbd thu tyuc hanh chinh thude thim quyen giai quyét ciia S¢ Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhén dan clp huyén/Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 3 ngay

STT Bop h?,\n thye Noi dung cong viéc Thoi glan
hién chuan
Xem xét thanh phén hd so theo Danh muyc hd so cén nop.
B phin ti€p | Néu ho so chua dy du: huéng dén truc tiép vé viée bd
I |nhdnhdsova | tichd so. I ngay
tra ket qua Néu hd so day du. tlep nhan, ghi bién nhén va l4p phiéu
nay, chuyén dén céc cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chua day dit: 1ap Van ban tra 101 v& viée dé nghi
Phong Tai b6 tiic hd so [két qual.
chinh — K& Néu hé so day du: 5
2 hoach I ngay
CVTL - Néu hd so da diéu kién: thuc hién Tam nglng hoat
( ) dong ho kinh doanh [két qua].
Trinh ngudi c6 thAm quyén xem xet va phé duyét [két
qua).
Phong Tai ’
chinh — Ké Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai I ngay
chinh — K¢ Dong déu [ket qua] cép nhét thong tin theo ddi va chuyén
hoach [két qua] dén Bo phan tiép nhén ho so va tra két quaé.
(CVTL)
Bo phén tiép .
4 | nhénhd so va Dm chiéu bién nhan, tra [két qua] cho khéach hang va yéu B

tra két qua

cdu ky nhan.
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III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

. ThO’l gian

STT Tén bidu miu/ hd so Noi Iwu trit chinh |  lwu hién
hanh
A A A 2 1A Phong Tai chinh — y
1 Gidy ti€ép nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
A a2 e e . £ 1A Phong Tai chinh — -
2 | Phiéu kiém sodt qué trinh gii quyét ho so Ké hoach 01 nam
3 | S theo ddi hd so Phong Tai chinh - 01 nim
Keé hoach
4 | B¢ hd so thi tyc hanh chinh Phong Tai chinh - 01 ndm
K& hoach
A C A A1 A Phong Téi chinh — y
5 | Théng bao yéu cau bd sung ho so Ké hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 151 v& viéc khong da didu kién Phong Tai chinh - 01 nim
Ké hoach
7 Gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh diang Phong Tai chinh - 01 n3m
ky tam ngung kinh doanh K¢ hoach
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IL.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 1dp — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THfI TUC: CHAM DUT HOAT PONG KINH DOANH

THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cia Uy ban nhan dén
tinh Binh Duong v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc thdm quyen giai quyét cha S¢ Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhén dén cip huyén/Uy ban nhan dén cip x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuédn: Khéng quy dinh

STT Bop h?ﬂn thye Ngi dung cong viéc Thoi gran
hién chuiin
Xem xét thanh phén hd so theo Danh muc hd so cin nop.
Bo phén tiép | Néu hd so chua ddy du: huéng din truc tiép vé viéc bd

nhin hd so va
trd két qua

tic hd so. -

Néu hd so ddy da: tiép nhan, ghi bién nhan va lap phiéu
ndy, chuyén dén cac cong doan sau

Nhién va kiém tra bd ho so.

Néu ho so chura ddy di: 1ap Véin bén tré 161 vé viéc dé nghi
b0 tic ho so [ket qual.

Phong Tai ] '
5 chinh — K¢ Neéu ho so day du: B
hoach - Néu hd so dit didu kién: thyc hién Chm diit hoat dong
(CVIL) b kinh doanh [két qua).
Trinh ngudi ¢é thim quyén xem xét va phé duyét [két
qua).
Phong Tai N
chinh — K¢ Xem xét va phé duyét [két qua]. ‘
hoach (LDP)
3 | Phong Tai -
chinh —~ Ké Dong déu [ket qud] cép nhét thdng tin theo ddi va chuyén
hoach [két qua] dén Bo phén tiép nhan ho so va ira két qua.
(CVTL)
BOphan P | i ohiéu bien nhn, tra [két qué] cho khéch hi
4 | nhan hd so va b1 chiéu bién nhan, tra [két qua] cho khach hang va yéu B

tra két qua

cAu ky nhén.
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II. BIEUMAU AP DUNG/HO SO LUU TRU m 1 :
X A
o %:?g? e Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi lwu titechinh | lua hién
hanh
Y S Y Phong Tai chinh — .
1 Giay tiép nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
& R ; SRR Y A 1A Ph(‘)ng Tai chinh — -
2 | Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so Ké hoach 01 nam
3 | Sb theo dai hd so Phong Tai chinh - 01 nim
Ké hoach
4 | Bohb so thi tyc hanh chinh Phong Tai chinh — | gy pay
Ké hoach
Ao A AL Phong Tai chinh - y
5 | Théng bo y&u chu bd sung ho su Ké hoach 01 nim
6 | Van ban tra 16 v& viéckhong du didu kién Phong Tai chinh - 01 ném
K¢€ hoach
7 Ghi nhan viéc chdm dit hoat dong kinh doanh PIiOng Tai chinh - 01 ndm
K& hoach
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

v

-

o QUY TRINH
THU TUC: CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HO KINH DOANH

I. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bo)

|

|

| Thyc hién theo Quyét dinh s§ 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén

| tinh Binh Duong vé viéc cong b thd tyc hanh chinh thue thdm quyen giai quyét clia S& Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhén dén cép huyén/Uy ban nhén dén cip x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 3 ngay

i Théi gian

Bo6 phén thuc L
chuan

STT hign N§i dung cong viéc

Xem xét thanh phan hd so theo Danh myc hd so ¢dn nop.

B phén ti€p | Néu hd so chua ddy du: huéng din truc tiép vé vise bd
1 |nhénhdsova | tichd so. I ngay

tra két qua Lo x Ao an. wiA 1A A v
q Néu hb so day di: tiép nhan, ghi bién nhan va 14p phiéu

nady, chuyén dén cdc cong doan sau

Nhan va ki€m tra bd ho so.

Néu hd so chua day do: 14p Van ban tra 161 vé& viée d& nghi
Phong Tai bd tiic hd so [két qua).

chinh — K& Néu hd so ddy di:

2 | hoach o : - , I ngay
(CJ)VTL - Néu ho so di diéu kién: thuc }}ién Cap lai Giay chimg
(CVIL) nh4n dang ky ho kinh doanh [két qua].
Trinh ngudi c6 thdm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai ]
chinh — K¢ Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai I ngay
chinh — K¢ Dong du [ket qué] cép nhat thong tin theo d&i va chuyén
hoach [két qua] dén B phén tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL)
Bo phén tiép

Dm chiéu bién nhén, tra [két qua] cho'khéch hang va yéu

4 | nhan hd sova
' cdu ky nhén.

tra két qua
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" III. BIEU MAU AP DUNG/ HO 8O LUU TR

STT Tén biéu miu/ hé so Noi Iwu trit'chifnh | Twu hién
hanh
B2
(R gik A o 1A Phong Tai chinh — o
1 Giay ti€p nhén va hen tra ho so Ké hoach 01 ndm
e . 2 p A cos - R Phbng Tai chinh — «
2 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Ké hoach 01 ndm
3 |Sbtheodsibdso -, - Phong Tai chinh = | 41 ey
) Ké hoach
4 | Bohd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh - 01 nam
Ké hoach
A Ls oA A 12 A Phong Tai chinh - y
5 | Thong béo yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
.
6 | Vin ban tra 101 v& viéc khong du didu kién Pliong Tai chinh - 01 nam
K& hoach
1 Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh Phong Tai chinh — o1 nm
dugc cap lai cho hd kinh doanh Ké hoach

gl
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INIEAVDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s Poc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY TRINH
THU TUC: PANG KY HOP TAC XA

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh sb 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cuia Uy ban nhan dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh thuge thdm quyen giai quyét cia S¢ Ké
hoach v& Pau tu/Uy ban nhan dan cép huyén/Uy ban nhén dén cdp x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 5 ngay

Thoi gian

Bd phén thue .
chuan

STT hi¢n N§i dung cdng viéc

v

Xem xét thanh phn hd so theo Danh muyc hd so cin nop.

Bo phintiép | Néu hd so chua ddy dit: huong dan trye tiép vé viée bd
1 |nhinhdsova |tac hd so. 1 ngay

tra ket qua Néu hd so day da: tiép nhén, ghi bién nhan va l4p phiéu

nay, chuyén dén céc cong doan sau

Nhan va kiém tra bo hd so.

Néu hd so chua day di: 1gp Van bén tré 161 vé viée d€ nghi
Phong Tai | PO tc hd so [kt qual.

chinh — Ké Néu hé so day du:

2| hoach L s 3 ngay
CVTL - Néu ho so du diéu kign: thue hién Dang ky hop tac xa
(CVTL) [két qua].
Trinh ngudi c¢6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai ]
chinh — Ké& Xem xét va phé duyét [ket qua).
hoach (LDP) :
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K& Doéng déu [ket qua] cap nhét thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén BO phan tiép nhan ho so va tra két qua.
(CVTL)
B0 phén tiép

4 | nhan hd so va Bm chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu _

tra két qua cau ky nhén.
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SG LUU TRU'

itk m ‘;;;
L %‘iﬁ o Thoi gian
STT Tén bieéu mau/ ho so Noi luu trit ¢ hmh Irru hién
hanh
A iR A s 1A Phong Tai chinh — o
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
A a2 , o as £ 1A Phong Tai chinh — 9
2 | Phi€u ki€m soat qua trihh giai quyét ho so Ké hoach 01 nam
o 2 ~: LA Phong Tai chinh —
3 | SO theo ddi ho so K4 hoach 01 néml'
4 | B6hd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh =1 4 1y
“ Ké hoach
A PP Sy A\ Phong Tai chinh — o
5 | Thong bao yéu cau bo sung ho so Ké hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 11 v& viéc khong du didu kién Pliong Tai chinh - 01 n&m
Ké hoach
7 | Gify ching nhan ding %y hop tac xa Phong Tai chinh - 01 nam
i i Ké€ hoach

M
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC Dang ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cia hop tac xi

I.  THANH PHAN HO SO (S6 hrgng hd so: 01 b) .

Thyc hién theo Quyet dinh s§ 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé& viéc cong bd thu tuc hanh chinh thuge tham quyen giai quyét cha So Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhén dan clp huyén/Uy ban nhan dan cip xd trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 5 ngiy

B phén thue
hién

Thoi gian

STT chuan

Noi dung cong viéc

Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so ¢in ndp.

Bo phan ti€p | Néu hd so chua day di: huéng dintrie tiép vé viéc bd
1 |nhanhésova |tachd so. 1 ngay

trd két qua
rafetqu Néu ho so day du: tiép nhén, ghi bién nhén va lép phiéu

ndy, chuyén dén cac cong doan sau

Nhén va kiém tra bd ho so.

Néu hd so chua ddy do: 14p Vin ban tra 161 vé viée dé nghi

bd tiic hd so [két qua).
Phong Tai F4 A A ”
) chi nhg— Ké NCU: ho ‘sor day dui ‘
hoach - Néu hd so du didu kién: thie hién Dang ky thanh 1ap 3 ngay
(CVTL) chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac xa [két qua].
Trinh ngudi c6 thAm quyén xem xét va phé duyst [két
qua]. -

Phong Tai

chinh — Ké Xem xét va phé duyét [két qua].

hoach (LDP)

3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — Ké DBoéng diu [ket qua] cap nhét thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B phan tiép nhén ho so va tra két qua.

(CVTL)
B0 phén tiép

D01 chidu bién nhén, tra [két qui] cho khach hang va yéu

4 | nhinhdsova chu k¢ nhan.

tra két qua
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III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU |
. - Thoi gian
STT Tén bi¢u mau/ ho so Noi hru trit chinh hru hién
T hanh
Y A o 2 1A L Phong Tai chinh — «
1 Gidy ti€p nhén va hen tra ho so Ké hoach 01 nam
Y e g L LA Phong Tai chinh —
2 | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so Ké hoach 01 ndm
3| 3 theo dosi hd so Phong Tai chinh— | 1 iy
Ké hoach
4 Bo hd so thi tuc hanh chinh PhAOng Tai chinh - 01 nam
Ké hoach
n oA A 12 A Phong Tai chinh — =
5 | Thong bao yéu cau bod s;fng,ho SO Ké hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 167 v& viéc khong di didu kién Phong Tai chinh — 01 nim
Ké hoach
Gidy ching nhdn ding Iy chi nhinh, van phong | s 1 i ,
7 dai dién, dia diém kinh doanh cia £ 01 ndm
hob thc <4 Ké hoach
op tac xa
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY TRINH

THU TUC: Bang ky thay dbi tén, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé san xuit, kinh
doanh, von diéu I&, ngudi dai dién theo phap luit; tén, dia chi, ngwdi
dai dién chi nhanh, vin phong dai dién clia hop tac xa

I.  THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh sb6 1359/QD-UBND ngay+28/5/2018 cia Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong v& viéc cong b thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S& Ké
hoach va Pdu tu/Uy ban nhén dan cip huyén/Uy ban nhén din cip x& trén dia ban tinh Binh

Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 5 ngay

B phén thyc A A . Thoi gian
STT hin N¢i dung cong viéc chun
Xem x¢t thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B6 phén tiép | Néu hd so chua ddy du: huéng din truc tiép ve viée bd

1 |nhénh6sova | tichd so. I ngay

rakEEAUA | gy hd so dhy dis tiép nhan, ghi bién nhan va Iap phiéu
ndy, chuyén dén céc cong doan sau
Nhan va kiém tra bd hd so.
Nf%u hd S0 chua day du: 1ap Vin bén tra 101 vé viée dé nghi
b0 tic ho so [két qua.
Phong Tai Nelf ho ‘sor day duf ’
, | chinh- Ké - Néu ho so di diéu kién: thyc hién Ding ky thay dbi tén, ‘
hoach dia chi try s& chinh, nganh, nghd san xudt, kinh 3 ngay
(CVTL) doanh, vOn di€u 1€, ngudi dai di€n theo phap luét; tén,
dia chi, ngu:(‘)ri’ dai dién chi nhanh, van phong dai dién ctia
hop téc x& [két qua].
Trinh nguoi c6 thAm quyén xem xét va phe duyet [két
qua).

Phong Tai

chinh — K¢ Xem xét va phé duyét [két qua].

hoach (LDP)

3 | Phong Tai I ngay
chinh - Ké Dong déu [ket qua] cép nhét thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua.

(CVTL)

12




st
0 pha . Ty e
sTT | B¢ phin thye Noi dung cong viéc Y Thm glan
hién . chuan
B0 phan tiép ]-301 chidu bién nhén, tra [két qua] cho khach\han va euv o
4 | nhin ho so va q g y . -
2 1 Ae o cAu ky*'nhén. .
trd két qua
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LU'U TRU
L Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi hru trit chinh |  lwu hién
hanh
Y Y ST . 1A Phong Tai chinh — y
1 | Giay ti€p nhén va hen tra ho so Ké hoach 01 ndm
AR f - £ 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phi€u kiém soat qué trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 S6 theo di hd so . Pl}(‘)ng Tai chinh — 01 nam
K& hoach
4 | Bo hd so thit tuc hanh chinh Phong Tai chinh =y pamy
K¢ hoach
5 | Thong bao yéu ciu bd sung hd so E%O}rll fargﬁl chinh — 01 ndm
6 | Van ban tra 10 v& viéc khong di didu kién Phong Tai chinh— | oy
' Ké hoach
iy . A Ax , i Phong Tai chinh — o
7 | Gidy chiing nhén ding ky hop tac xa K& hoach 01 nam

2/2
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap = Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH

THU TUC: PANG KY KHI HOP TAC XA CHIA

THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh sb 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong ve viéc cong bb thi tuc hanh chinh thude thim quyen gidi quyét clia S¢ Ké
hoach va Pu tu/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhén dn cAp x& trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bop hf{n thye N¢i dung cong viéc Thot glan
hién chuan
Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so' cin nop.
B phén tiép | Néu hd so chua day di: huéng dan truc tiép vé viéc bd
1. |nhdnhésova | tic hd so. 1 ngay
tréd ket qua Néu hd so day di: tiép nhén, ghi bién nhén va 1ap phiéu
ndy, chuyén dén cc cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chura ddy du: 14p Vin ban tra 10’1 vé vide d& nghi
Phong Tai bd thic hd so [két qua).
5 chinh — Ké Néu hd so diy du: X
hoach 3 ngay
: - Néu hd so du didu kién: thuc hién Péng ky khi hop tac
(CVTL) op
x4 chia [két qua). ,
Trinh ngudi c6 thdm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai )
chinh — Ké Xem xét va phé duyét [két qual.
hoach (LDP) :
3 | Phong Tai I ngay
chinh —Ké Doéng déu [ket quéa] cép nhét thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B6 phén tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL) o
B phén tiép
4 | nhinhd so va 1-301 chiéu bién nhan, tra [két qua] cho khach hang va yéu _

tra két qua

cAu ky nhan.
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. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

: ‘ e Tho’i gian
STT Tén biéu miu/ ho so Noi hru trit chinh |- lwu hién
hanh
Sy At oA 2 1A o Phong Tai chinh — o
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so Ké hoach 01 nam
A 1iR s £ 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phi€u ki€m soat qué trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 | S theo d&i hd so Pl}ong Tai chinh - 01 nim
Ké hoach
4 | B hd so tha tuc hanh chinh Phﬂong Tai chinh - 01 ndm
. Keé hoach
n oA A 1A A Phong Tai chinh - <
5 | Thong bao yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van ban tré 161 v& viée khéng di didu kién Phong Tai chinh— | o1 pary
Ké hoach
7 | Gidy chimg nhan ding ky hop tac x Phong Tai chinh - 01 nim

K& hoach
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH -
THU TUC: PANG KY KHI HOP TAC XA TACH

I.  THANH PHAN HO SO (S6 hrgng hb so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhan dén
tinh Binh Duong vé viée cong bd thi tyc hanh chinh thude thdm quyen giai quyét ciia So Ké
hoach va Pau tuw/Uy ban nhén dan cip huyén/Uy ban nhan dén c4p x& trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

Bo phan thuc s A - Thoi gian
STT hién Noi dung cong yiéc chuin
Xem xét thanh phén hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
BO phan tiép | Néu hé so chua ddy dit: huéng dan tryc tiép vé viée bd
1 | nhanhd sova | tac ho so. 1 ngay
trd ket qua Néu hd so day du: tiép nhan, ghi bién nhén va 1ap phiéu
nay, chuyén dén cac cong doan sau
Nhan va kiém tra bd hd so.
Néu ho so chwa day du: 1ap Vin béan tra 161 vé viéc d& nghj
Phong Tai bﬁrtﬁc ‘hé SO !két qual.
chinh — Ké Neéu ho so day du: \
2 hoach 3 ngay
CVTL - Néu hd so di didu kién: thyc hién D@ng ky khi hop tac
( ) x3 tach [két qua].
Trinh ngudi ¢6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
quaj.
Phong Tai ]
chinh - Ké Xem xét va phé duyét [két qual.
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh - K¢ Dboéng déu [ket qua] cap nhat thong tin theo doi va chuyén
hoach [ket qua] dén B6 phan tiép nhén hd so va tra két qua.
(CVTL)
Bo phan tiép A aa i a £ s s
4 |nhinh A so va I:)Qoul El’uleillialz:en nhén, tra [két qua} cho khich hang va yéu B
tra két qua tau Ky bl -
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Thoi gian

_ ot o
STT Tén biéu miu/ hé so Noi Iwu trit chinh: | * Iwu hién
ot o hanh
ok A . 1A Phong Tai chinh — 9
1 Gidy ti€p nhan va hen tra ho so Ké hoach 01 nam
NPT . T Phong Tai chinh — <
2 | Phieu kiem soat qua trinh giai quyét hd so Ké hoach 01 n&m
3 |Sbtheodsihdso Phong Tai chinh— | o1 14y
Ké hoach
4 | B¢ hd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh - 01 nim
K¢€ hoach
A 1A A TR A Phong Tai chinh — <
5 | Thong bao yéu ciu b6 sung hd so Ké hoach 01 ndm
6 | Viin ban tré 161 v& viee khong dd didu kién Phong Tai chinh 01 nam
K€ hoach
4 , A s , A Phong Tai chinh — N1
7 | Gidy phung nhén déng ky hop tac x& Ké hoach 01 ndm
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC: PANG KY KHI HQP TAC XA HOP NHAT

THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thuge thim quyen giai quyét cia S& Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhén dén cép huyén/Uy ban nhén dén cip x& trén dia ban tinh Binh

Duong.
I. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuin: 5 ngay
STT B¢ ph‘in thye Noi dung cong viéc Thoi gran
hién ’ chuin
Xem xét thanh phén hd so theo Danh muc hd so cin nop.
B phén ti€p | Néu hd so chua day da: huéng din truc tiép vé viee bd
1 nhan,hé SO va | tc hd so. 1 ngay
tré ket qua Néu hd so day di: tiép nhan, ghi bién nhén va 1ap phiéu
ndy, chuyén dén cac céng doan sau
Nhian va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chua ddy di: 14p Vin ban tra 161 vé vise d& nghi
Phong Tai bd tac hd so [két quaj.
chinh — Ké Néu hd so ddy du: \
2 hoach 3 ngdy
CVTL -Néu hd so di didu kién: thuc hién Pang ky khi hop tac
( ) x3 hop nhét [két qua].
Trinh ngudi ¢ thdm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai
chinh — K¢ Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — Ké bong du [ket qué] cap nhat thong tin theo ddi va chuyén
hoach [két qua] dén BO phén tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL)
BOphantip | by 65 1:&u bign nhan, tra [két qua] cho khéch hang va yéu
4 nhan,ho SO va cAu ky nhan : -
tra két qua o
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

L

S
o et Thod gian
STT Tén biéu miw/ hd so Noi lwu trit chinh |  lwu hién
R hanh
ALk Ao . 1A Phong Tai chinh — o
1 Gidy t 8 x
idy ti€p nhédn va hen tra ho so K& hoach 01 nam
s A 1:R . £ 2 A 1A Ph(‘)ng Tai chinh — <
2 | Phieu kiém soét qua trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 | Sb theo doi hd so Ph;‘)ng Tai chinh - 01 nim
. Ké hoach
4 | Bohb so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh— gy iy
K¢é hoach
A f A A 12 A Phong Tai chinh — o
5 | Thong b4o yéu cau b6 sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Vin ban tra 10i v& viée khong du didu kién PhAong Tai chinh - 01 nim
K¢ hoach
A . A Ax , A Phong Tai chinh — o
7 | Gidy chirng nhén ding ky hop tac x& K& hoach 01 ndm

2/2
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC: PANG KY KHI HQP TAC XA SAP NHAP

THANH PHAN HO SO (S6 hrong hd so: 01 bd)

Thuyc hién theo Quyét dinh sé 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh thufe thim quyen giai quyét ctia S& K&
hoach va Pau tu/Uy ban nhan din cip huyén/Uy ban nhan dén cdp xd trén dia ban tinh Binh
Duorng

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 5 ngay

stT | BO phén thye N6i dung cong viée Thot gian
hién chuian
Xem xét thanh phén hd so thco Danh myc hd so cin nop.
B phén tiép | Néuhd so chua dAy da: huéng dan truc tlep v& viée bd
1 |nhanh6sova | tichd so. I ngay
tra ket qua Néu hd so day du: tiép nhan, ghi bién nhén va 13p phiéu
ndy, chuyén dén céc cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chwa dy di: 14p Vin béan tra 1 v& vide d& nghi
Phong Tai bd tiic hd so [két quaj.
chinh — K& Néu hd so ddy du: 5
2 hoach 3 ngay
CVTL - Néu hd so du dleu kién: thuc hién Péng ky khi hop tic
( ) x4 sép nhap [két qua).
Trinh ngudi c6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
qué].
Phong Tai ]
chinh — K& Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K& Dbong déu [ket qua] cép nhét thong tin theo d&i va chuyén
hoach [két qua] dén B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL)
B phéan tiép
4 | nhin hd so va Bo1 chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu _

tra két qua

cdu ky nhén.
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
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A Thai gian

STT Tén bidu miw h so Noi lru e chinh | ,* lwu hign
w17 hanh
Ao iik A 2 1A Phong Tai chinh — «
1 Giay ti€p nhén va hen tra ho so Ké hoach 01 ndm
AR e g s £, 1 A Phong Téi chinh — o
2 | Phi€u ki€m soét qué trinh giai quyét ho so K& hoach 01 n&m
3| 36 theo d5i hd so Phong Tai chinh— 1 pay
Ké hoach
4 | Bohd so tha tuc hanh chinh Phong Tai chinh =\ o7 14
Ké hoach
A f oA A 1A A Phong Tai chinh — o
5 | Thong béo yéu cau bo sung ho so Ké hoach 01 ndm
6 | Vin ban tra 15i v& viéc khéng dt didu kién Phong Tai chinh - 01 nim
Ké hoach
7 | Gidy chéng nhén dang ky hop tic xd Phong Iai chinh - 01 ndm

K& hoach
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA (KHI Bl MAT)

L

IL

THANH PHAN HO SO (S5 Iwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s 1359/QD-UBND ngiy 28/5/2018 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc cong b thi tuc hanh chinh thudce thAm quyen giai quyét cha S& Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhan dén cép x3 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bo ph?ﬂn thye No§i dung cong viéc Thot gan
hién chuan
Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B) phap liép | Néu 1}6 so chua dﬁy du: huéng dan true tiép v& viée bd
1 |nhanhdsova | tichd so. 1 ngay
tré ket qua Néu hb SO déy’dﬁ: tiép nhén, ghi bién nhén va lap phiéu
nay, chuyén dén cac cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu ho so chua day du: 14p Vén ban tré 16 vé viéc d& nghi
Phong T b0 tic ho so [két qua].
5 chinh — Ké& Neéu ho so day dn: 3 103
hoach neay
CVTL - Néu hd so du diéu kién: thuc hién Cap lai gidy ching
( ) nhan ding ky hop tac xa (khi bj mét) [két qua.
Trinh nguoi c6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai
chinh — Ké& Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K¢ Déng diu [kct qua] cép nhat thong tin theo d&i va chuyén
hoach [két qua] den B phén tiép nhan ho so va tra két qua.
(CVTL)
B6 phén tiép e A A LA ez P oz ] \ A
4 | nhén hd so va D0oi chi€u bién nhén, trad [két qud] cho khach hang va yéu _

tra két qua

ciu ky nhén.
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
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1 ThO’l gian

STT Tén bidu miu/ hd so Noi Iwu trt chinh | luu hién
hanh
Y A 2 LA o Phong Tai chinh — g
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so Ké hoach 01 nam
A o2 . , o eqe L1 A Phc‘)ng Tai chinh — o
2 | Phi€u kiém sodt qué trinh gidi quyét ho so Ké hoach 01 nam
3 S theo doi hd so PhA(‘)ng Tai chinh — 01 nam
K¢ hoach
4 | Bohd so th tuc hanh chinh Phong Tai chinh— 1 o)
K¢é hoach
A o oa A 1A A Phong Tai chinh — <
5 Thoéng béo yéu cau bd sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 1di v& viéc khong du didu kién Phong Tai chinh - 01 ndm
K& hoach
7 | Gidy chiing nhén ding ky hop tic x& Phong Tai chinh - 01 ndm

K& hoach
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY TRINH

THU TUC: Cip lai gidy ching nhén ding ky chi nhanh, vin phong dai di¢n hep tic xi
(khi bi mét)

I.  THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bj)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thude thim quyen giai quyét cia S& Ké
hoach va Péu tw/Uy ban nhin dan cp huyén/Uy ban nhén dén cip x trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bo phf{n thye Noi dung cong viéc Thot gum
hi¢én chuin
Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin nop.
B0 phén tiép | Néu hd so chua day dia: huéng dan tryc tiép v& vide bd

1 |nhénhOsova |tic hd so. 1 ngay

tra ket qua Néu hd so day da: tiép nhén, ghi bién nhan va 18p phiéu
nay, chuyén dén céc cong doan sau
Nhén va kiém tra b hd so.
Néu hd so chua dAy dit: 14p Vin ban tré 161 v& viée d& nghi
bd thic hd so [két qual.
Phong Tai _
) chinh — K& Neu’ hd ‘sor day du: ’ ’ .
hoach - Néu ho so dd dieu kién: thyc hién Cép lai gidy chimg ngay
(CVTL) nhén dang ky chi nhanh, vin phong dai dién hop téc xa
(khi bj mét) [két qua].
Trinh ngudi ¢6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].

Phong Tai

chinh — K& Xem xét va phé duyét [két qua].

hoach (LDP)

3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — Ké Dong déu [ket qué] cép nhét thong tin theo dai va chuyén
hoach [két qua] dén B¢ phén tiép nhén ho so va tra két qua.

(CVTL)
B phéan tiép
A 1A X Dm chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu
4 | nhan ho so va -
s A cAu ky nhan.
tra két qua
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

| ‘Thoi gian

STT Tén biéu miu/ hd so Noi lwu trit chinh |  Iwu hign
hanh
SRy 2 1A Phong Tai chinh — o
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
SRy, o sas £ LA Phong Tai chinh — o
2 | Phiéu ki€ém soét qué trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 | Sétheo doi hd so Phong Ta chinh - 01 nim
K& hoach
4 | B6hd so th tuc hanh chinh Phong Taichinh— | 1 pypy
K¢€ hoach
A f oA A 1A A Phong Tai.chinh — y
5 | Thong béo yéu cau bo sung ho so Ké hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 10 v& viéc khong da didu kién Ph(ong Tai chinh - 01 nam
K¢€ hoach
Gidy ching nhén ding ky chi nhanh, viin phong | Phong Tai chinh — y
7 N L % 01 ndm
dai dién hop tac xa. K& hoach

2/2
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH

THU TUC: Cip lai gidy chitng nhin ding ky hop tac xa (khi bj hw hong)

THANH PHAN HO SO (S6 Irgng hd so: 01 b§)

Thye hién theo Quyét dinh s§ 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh thuge thim quyen giai quyét cia S& Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhan dén cdp huyén/Uy ban nhén dn cap x4 trén dia ban tinh Binh
Duong,

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

sTT | BO phén thye Noi dung cong viée Thoi gian
hién chuian
Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B phén tiép | Néuhd so chua day da: huéng dan true tiép vé viée bd
1 |nhinhdsova | tichd so. 1 ngay
trd ket qua Néu hd so day dit: tiép nhén, ghi bién nhén va 1ap phiéu
nay, chuyén dén cdc cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chua dAy dit: 1ap Vin ban tra 101 v& viée d& nghi
Phong Tai bd tiic h so [két qua].
chinh - K¢ Néu hd so ddy di: \
% | hoach s : . : 3 ngay
CVTL - Néu ho so du diéu kién: thyc hién Cép lai giéy chiing
(CVIL) nh4n ding ky hop tic x4 (khi bj hu hong) [két qua].
Trinh ngudi c6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai ]
chinh - Ké Xem xét va phé duyét [két qua.
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K& Dong déu [ket qua] c@p nhat thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B6 phén tiép nhan hd so va tra két qud.
(CVTL)
Bo phan tiép Y S SR A
4 | nhinhd so va Doi chi€u bi€n nhén, tra [ket qua] cho khach hang va yéu _

tra két qua

ciu ky nhén.
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III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

1" Thei gian

STT Tén bidu miw/ hd so Noi lwti {rit chinh | Iwu hién
SI hanh
ALk A s , 1A Phong Tai chinh — o
1 Gidy ti€p nhén va hen tra ho so K& hoach 01 nim
A 1R o g oes S A Phong Tai chinh — <
2 | Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 | Sbtheo d5ihd so P}iong Tai chinh - 01 nim
K¢ hoach
4 | Bohb so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh= | o1 pay
K& hoach
A 1 oA A 1R A Phong Tai chinh — y
5 | Thong bdo yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Vin ban tra 181 v& viée khong da didu kién P}}ong Tai chinh — 01 nam
K& hoach
7 | Gidy ching nhén ding ky hop téc xa. Phong Tai chinh - 01 nim

K& hoach

2/2




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH

THU TUC Cap lai glﬁy chitng nhian ding ky chi nhanh, viin phong dai dién hep

I

IL

tdac xa (khi bi hw héng)

THANH PHAN HO SO (S6 lwong hé so: 01 b§)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cia Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong v& viéc cong b thi tyc hanh chinh thuge thAm quyen giai quyét ciia S& Ké
hoach va PAu tu/Uy ban nhin dén cép huyén/Uy ban nhén dan cip x& trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 5 ngay

STT Bo ph?’\n thye N¢i dung cong viéc Thoi gan
hién chuin
Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin nop.
Bo phén tiép | Néu hd so chua ddy da: hu6ng din truc tiép v& viée bd
1 | nhinhdsova |tichd so. 1 ngay
trd ket qua Néu hd so day d0: tiép nhan, ghi bién nhén va 18p phiéu
nay, chuyén dén céc cong doan sau
Nhan va kiém tra b hd so.
Néu ho so chwa ddy da: 14p Vin ban tré 161 v& vise @& nghi
Phong Tai bb tiic hd so [két qua.
chinh — K¢é Néu hd so day da: 5
2 hoach s X , . 3 ngay
gfchL - Néu ho so du diéu kién: thyc hién Cép lai gidy ching
(CVIL) nhén déng ky hop téc xa (khi bj hu hong) [két qua].
Trinh ngudi ¢6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai )
chinh —Ké Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K& Doéng diu [ket qua] cap nhit thong tin theo ddi va chuyén
hoach [két qua] dén B phén tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL)
B6 phan tiép £)01 chiu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu
4 | nhan hé so va --

trd két qua

céu ky nhan,
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III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU
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i " Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi lru trit chinh |~ luu hién
hanh
Y Ao A P A Phong Tai chinh — N
1 Gidy tiép nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
A 1.2 f g . £, 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét ho so K& hoach 01 nadm
3 | 84 theo d6ih so Phong Taichinh— |41y
K€ hoach
4 | Bohd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh~ | gy g
Ké hoach
A Al A 1R A Phong Tai chinh — y
5 | Thong bao yéu cau bo sung ho so Ké hoach 01 ndm
6 | Vin ban tra 161 v& viéc khong di didu kién Phong Tai chinh - 01 nim
Ké hoach
7 | Gify chirng nhan ding ky hop téc xa. Phong Tai chinh - 01 ndm

K& hoach
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY TRINH

THU TUC N Thu h01 Gidy chitng nhin dang ky hop tic xa (P6i véi trudng hop hop tic

L

IL.

xa giai thé tw nguyén)

THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hi¢n theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong vé& viéc cong bd tht tyc hanh chinh thude thiAm quyen giai quyét cia S& Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhén dan cip huyén/Uy ban nhén dan cip x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bo pﬁafl thye Noi dung cdng viée Thoi gan
ien chuin
Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cn ndp.
B phén tiép | Néu hd so chwa dy do: hudng din truc tiép v viec bb

1 |nhénhbsova |tac hd so. 1 ngay

tra ket qua Néu hd so day du: tiép nhén, ghi bién nhén va 18p phiéu
nay, chuyén dén céc cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chua ddy di: 14p Vin ban tra 101 v& viée @& nghi
bd tiic hd so [két qua.
Phong Tai ]
, chinh — K& Néu hd so diy du: .-
hoach - Néu hd so dii diéu kién: thyc hién Thu hdi Gidy ching ngay
(CVTL) nhin ding ky hop tic x& (D01 v6i truong hop hop tic
x4 giai thé ti nguyén) [két qud].
Trinh ngudi ¢6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
quaj.

Phong Tai

chinh — Ké& Xem xét va phé duyét [két qua].

hoach (LDP)

3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K& Dong déu [ket qué] cép nhat thong tin theo ddi va chuyén
hoach [két qua] dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

(CVTL)
B6 phan tiép
4 | nhan hd so va Do1 chiéu bién nhin, tra [két qui] cho khéch hang va yéu .

tra két qua

ciu ky nhén.




III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

LT e

" Thoi gian

STT Tén biéu miu/ ho so Noi Iru tri chinh lwu hién
' hanh
Ao ek A 212 Phong Tai chinh — o
1 Gidy ti€ép nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
A 1.2 e g et eas £ LA Phong Tai chinh — o
2 | Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét ho so K& hoach 01 ndm
3| 36 theo doi b so Phong Taichinh = 1 g
Ké hoach
4 | Bo hd so thi tyc hanh chinh Phong Tai chinh =} 1 pypy
Keé hoach
A A A 1A A Phong Tai chinh — o
5 | Théng bao yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van bn tr 16 v viéc khong di didu kién Phong Tai chinh = 1 oy
K¢é hoach
7 Giéy x4c nhén vé viée giai thé hop tac x4. Phong Téi chinh — 01 ndm

K& hoach
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Poc lap — Tw do

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC: Piing ky thay df)i noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia

L

IL.

diém kinh doanh cia hop tac xa

THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngy 28/5/2018 ciia Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh thuge thdm quyen giai quyét cia S& Ké
hoach va Péu tu/Uy ban nhén dan cip huyén/Uy ban nhén dan cip x3 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bo ph?P thye Noi dung cong viéc Thoi glan
hién chuan
Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
Bo phén ti€p | Néu hd so chwa dAy dt: huéng dan truc tiép vé viée bd

1 nhan,hc“) so V3 | tic hd so. 1 ngay

trd ket qua Néu hd so day dt: tiép nhan, ghi bién nhan va l4p phidu
nay, chuyén dén cac céng doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu hd so chura dAy du: 14p Vin ban tra 101 v& viée @& nghi
b6 tiic hd so [két qua).
Phong Tai )
) chinh — K& Neu’ hd ‘sor day d’u: ’ 3 o
hoach - Néu hd so da didu kién: thue hién Ding ky thay d8i noi ngay
(CVTL) dung dédng ky chi nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa [két qua].
Trinh ngudi c6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
quaj.

Phong Tai

chinh —Ké Xem x¢€t va phé duyét [két qua].

hoach (LDP)

3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — Ké Déng déu [ket qua] cép nhat thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B phan tiép nhén ho so va tra két qua.

(CVTL)
B9 phdn ticp 501 chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu
4 |nhdnhdsova -

tra két qua

cdu ky nhan.
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III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU
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o . Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi liru trit. chinh lru hién
o hanh
ALk A A 2 DA Phong Tai chinh — o
1 Giady tiép nhén va hen tra ho so K& hoach 01 ndm
A 1R AP £r 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phi€u kiém soat qué trinh gidi quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 | Sb theo doihd so Phong Tai chinh — 01 nim
K& hoach
4 | Bohd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh— | gy 1y
K& hoach
5 | Thong bao yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 17 v& viee khong dii didu kién Phong Tai chinh — 01 ndm
K€ hoach
7 Gidy ching nhg}n déng ky chi nhanh, vén phong | Phong Tai chinh — 01 nim
dai dién, dia di€ém kinh doanh ctia hop tdc xa K& hoach
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Tw do — Hanh phuc

/ QUY TRINH
THU TUC THON G BAO THAY POI NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA

1. THANH PHAN HO SO (S5 Iwgng hd so: 01 bj)

Thyc hién theo Quyét dinh sb 1359/QD-UBND ngiy 28/5/2018 cua Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong v& viée cong bd tht tyc hanh chinh thuge thiAm quyen giai quyét ciia S& Ké
hoach va Pu tu/Uy ban nhin dan cip huyén/Uy ban nhn dén cdp x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bop h?"n thye N§i dung cong viéc Thoi gran
hién chuin
Xem xét thanh phin ho so theo Danh muc hd so cin ndp.
B phan tiép | Néu hd so chua ddy di: hudng dan trye tiép vé viée bd
1 |nhinhosova | tichd so. I ngay
MAKEEQUA | Néu hé so dy dis: tiép nhan, ghi bién nhan va Iap phiéu
ndy, chuyén dén cic cong doan sau
Nhin va kiém tra bd hd so.
Nqéu hd so chua day du: 1ap Vin béan tra 161 v& vide d& nghi
Phong Tai bf)’tlﬁc ‘116 SO !két qua].
chinh — K& Neéu ho so day du: \
2 hoach Lo 1A AL A 3 ngay
CVTL - Néu ho so du dicu kién: thye hién Thong béo thay doi
( ) ndi dung dang ky hop tac xa [két qua].
Trinh ngudi c6 thdm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai ]
chinh — K¢é Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai o 1 ngay
chinh—Ké - | Dong dau [ket qua] cdp nhét thong tin theo d&i va chuyen
hoach [két qua] dén B phén ti€p nhén ho so va tra két qua.
(CVTL)
BOPhANtEp | e i bien nhan, tra [két qua] cho khach hang va yéu
4 | nhin ho so va cAu ky nhgn --
tra két qua -
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

oo 6 ¥a Ry,

,«5:;.3 ®iny,"

el

i Thoi gian
STT Tén biéu miw/ hd so Noi iru tri'chinh Iru hién
-8, ~ hanh
Ao Lok A 3 2 1A Ph(‘)ng Tai chinh — <
1 Gidy ti€p nhan va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
A 1R . r in crs A 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phicu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so K& hoach 01 nam
3 | Sb theo ddi hd so Phong Tai chinh - 01 nim
K& hoach
4 | Bohd so thi tuc hanh chinh Phong Taichinh =1 gy g
Ké hoach
A oA A 1A A Phong Tai chinh — «
5 | Thong bao yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 161 v& viée khong du diéu kién PhAong Tai chinh - 01 nidm
K& hoach
7 | B6 sung hd so ding ky hop tic xa Phong Tai chinh - 01 ndm

K& hoach
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC: THONG BAO VE VIEC GOP VON, MUA CO PHAN, THANH LAP

I

II.

DOANH NGHIEP CUA HQP TAC XA

THANH PHAN HO SO (S6 Iwgng hd so: 01 bg)

Thyc hién theo Quyét dinh sé 1359/QP-UBND ngiy 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong v& viéc cong bd thi tyc hanh chinh thude thAm quyen gi4i quyét ciia S& Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhén dn cdp x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 5 ngay

B6 phan thue . . Thoi gian
STT hién N§i dung cbng viéc chuin
Xem x¢ét thanh phén ho so theo Danh muc hd so cin ndp.
B phan tiép | Néu hd so chua diy dit: huéng din tryc tiép vé viée bd

1 |nhdnhdsova | tichd so. 1 ngay

mAKELAUA 1 \éu hd so dhy di: tiép nhan, ghi bién nhan v Iap phiéy
nay, chuyén dén cac cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Neu hd so chwa day da: 1ap Vin béan tra 1o vé viée d& nghi
bb thic hd so [kbt qua].
Phong Tai )
, chinh — K& Ncu, hé ‘so day du: ‘ .
hoach - Néu ho so du dieu kién: thye hién Thong béo ve viée ngay
(CVTL) g6p von, mua cb phén, thanh 1ap doanh nghigp cta hop
tac x4 [két qua].
Trinh ngudi ¢6 thdm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].

Phong Tai )

chinh - K& Xem xét va phé duyét [két qua).

hoach (LBP)

3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K& Doéng déu [ket qué] cdp nhét thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua.

(CVTL)
B4 phén tiép Re 1K 1en A Y , N s A
4 | nhan hd so va Da6i chiéu bién nhan, tra [keét qua] cho khach hang va yéu _

tra két qua

cdu ky nhan.

12




III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

4" Thoi gian

STT Tén biéu miu/ ho so Noi luu ti)'@ac{eillnh . luwu hién
..’ | hanh
Ao R A s 2 1A Phong Tai chinh — y
1 Gidy ti€p nhén va hen tra ho so K& hoach 01 ndm
AR ‘s - L LA Phong Tai chinh - o
2 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3| 88 theo dosi hd so Phong Tai chinh = | gy 1y
Ké hoach
4 | Bohd so thi tuc hinh chinh Phong Tai chinh— | 1 ;5
K& hoach
A A A 1A A Phong Tai chinh — -
5 | Thong bao yéu céu bd sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van ban trd 101 v& viéc khong dit didu kién Phong Tai chinh - 01 néim
K€ hoach
2 A y , R Phong Tai chinh — y
7 | B0 sung ho so dang ky hop tac xa K& hoach 01 ndm
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phie

QUY TRINH

THU TUC: Tam ngirng hoat dong cia hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia

L

II.

diém kinh doanh ciia hop tac xa

THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bg)

Thyc hién theo Quyét dinh sé 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cia Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh thude thdm quyen giai quyét clia S& Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhén dén cp x3 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 5 ngay

st | B pin thue NOi dung cong viée Thoi gian
hién chuan
Xem xét thanh phan hd so theo Danh myc hd so cin ndp.
B phén tiép | Néu hd so chua diy di: huéng din tryc tiép vé viéc bd
1 |nhinh6sova | tichd so. 1 ngay
rAkELAUA | Néu hd so dhy dit: tiép nhn, ghi bién nhan va 1gp phiéu
nay, chuyén dén cdc cong doan sau
Nhéan va kiém tra bd hd so.
Néu h so chura dély du: 1p Viin bén trd 101 vé viéc dé nghi
b0 tic ho so [ket qual.
Phong Tai S Aer A
, chinh - K& Neu’ ho ‘sor day du: -
hoach - Néu hd so du didu kién: thyc hién Tam ngimg hoat ngay
(CVTL) dong cua hop tac x4, chi nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa [két qua].
Trinh ngudi c6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai )
chinh - Ké Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP)
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K¢ Déng déu [ket qué] cép nhét thong tin theo dai va chuyén
hoach [két qua] d&én B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL)
B0 phén tiép

nhén hd so va
tra két qua

D6i chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu
cau ky nhan.

1/2




III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

T
ENFINE LR

-6“$
e
K

N

. Thoi gian

STT Tén bidu miu/ hd so Noi lru frir chinh | - hru hién
o . hanh
S S 1A Phong Tai chinh — S
1 Gidy ti€p nhan va hen tra ho so K& hoach 01 ndm
A 1R e s L1 A Phong Tai chinh — g
2 | Phi€u ki€m soét qu4 trinh gidi quyet hd so K& hoach 01 ném
3 | 88 theo d6i hd so Phong Tai chinh— | g1 gy
K& hoach .
4 | Bohb so th tuc hanh chinh Phong Taichinh = 1 pyy
K& hoach
R f oAl A 1R A Phong Tai chinh — o
5 Thoéng bao yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Vin ban tra 151 v& viéc khong di didu kién Phong Tai chinh — 01 nam
Ké hoach
7 | Luu hd so déng ky hop thc xa Phong Tai chinh - 01 ném

K& hoach
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC: Cham dit hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh

L

doanh ciia hop tac xi

THANH PHAN HO SO (S5 Iwgng hd so: 01 bj)

Thyc hién theo Quyét dinh s§ 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong vé viéc cong bd tht tuc hanh chinh thude thim quyen giai quyet ctia S& K&
hoach va PAu tw/Uy ban nhén dan cip huyén/Uy ban nhén dan cip x3 trén dia ban tinh Binh
Duong.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT Bo ph?'\n thye Noi dung cdng viéc Thoi gan
hién chuin
Xem x¢t thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B0 phéan tiép | Néuhd so chua day di: huéng din tryc tiép vé viée bd

1 |nhanhdsova | tic hd so. 1 ngay

trd ket qua Néu hd so day di: tiép nhén, ghi bién nhan va 1ap phiéu
nay, chuyén dén cac cdng doan sau
Nhén va kiém tra b6 hd so.
Néu hd so chua ddy du: 14p Vin béan tra 10 vé viée d& nghi
b tiic hd so [két qua].
Phong Tai )
, chinh - K& Nel{ hd \sor day du: , 3 o
hoach - Néu ho so du diéu kién: thyc hign Chdm ditt hoat dong ngay
(CVTL) cta chi nhanh, vin phong dai dién, dia dieém kinh
doanh ctia hgp tac xa [két qual.
Trinh ngudi ¢6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].

Phong Tai

chinh — K& Xem xét va phé duyét [két qua].

hoach (LDP)

3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — Ké Déng déu [ket qua] cgp nhat théng tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B phan tiép nhén hd so va tra két qua.

(CVTL) :
B0 phén tiép
4 | nhan hd so va 1301 chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu _

tra két qua

cdu ky nhén.
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III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

5 ﬂ‘@‘s 6 ¥e
B W wps

R

L. W%%/; . .f‘ ‘ - =
e "|” Thoi gian
STT Tén biéu mau/ hd so Noi lwu trit-chinh | lwu hién
R ~ hanh
b
Ao ek A o " 1A Phong Tai chinh — g
1 Gidy tiép nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
A1 eR U SN Phong Tai chinh — <
2 | Phicu kiém soét qué trinh giai quyét hé so K& hoach 01 nadm
3 | Sb theo dai hd so Pl}ong Tai chinh — 01 nim
Ké hoach
4 | Bohd so thi tuc hanh chinh Phong Tai chinh= | 47 1y
Keé hoach
A A AL 1A A Ph(‘)ng Tai chinh — =
5 | Thong béo yéu cau bo sung ho so K& hoach 01 ndm
6 | Van ban tra 161 v& viéc khoéng di didu kién Phong Tai chinh — | 1 ey
Ké hoach
Giy x4c nhin v& viée chim dit hoat dong chi \ v iy
7 | nhénh, vén phong dsi dién, dja diém kinh doanh | 4 e | chinh 01 nam

cta hgp tac x3
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

THU TUC: Cap lai glay chitrng nhén dang ky hop tac xa (khi dbi tir gidy chirng nhén
ding ky kinh doanh sang gidy chiimg nhan ding ky hop tac x3)

I.

IL.

THANH PHAN HO SO (S6 lrong hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong v& viéc cong b tht tuc hanh chinh thue thim quyen giai quyét ciia S& Ké
hoach va Péu tu/Uy ban nhin dan cip huyén/Uy ban nhén dén cdp x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

STT BY phf{n thye N§i dung cong viéc Thot gan
hién chuan
Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B0 phén tiép | Néu 1"1(‘3 so chwa diy da: hudng din truc tiép vé viée bd
1 |nhénh6sova | tichod so. I ngay
tra ket qud | Néu hd so dly dis tiép nhan, ghi bién nhan va 1gp phiéu
nay, chuyén dén céac cong doan sau
Nhan va kiém tra bo h so.
Néu ho so chua day du: 18p Vin bén tré 161 v& viée dé nghi
bo tie ho so [ket qual.
Phong Tai | Néu hd so déy di:
chinh — K& A 1A N Y S , .
2 hoach - Néu ho so du diéu kién: thuc hién Cép lai gidy chimg 3 ngay
é’“{‘fm nhén d4ng ky hop téc xa (khi dbi tiy gidy chimg nhan
(CVIL) dang ky kinh doanh sang giy chimg nhan déng ky hop
tac xa) [két qua].
Trinh ngudi ¢6 thim quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai )
chinh — K& Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LPP) .
3 | Phong Tai I ngay
chinh - Ké& Dbéng dbu [ket qua] céip nhat thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B phan tiép nhan hd so va tra két qua.
(CVTL)
4 |Bophantiép | Db chiéu bién nhan, tra [két qua] cho khach hang va yéu .

nhén ho so va

chu ky nhén.
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L3 A
f.ﬂ; L TR
P "‘E- .

STT Bo ph?P thye N§i dung cong viéc o - | Thq’x gan
hién o chuan
tra két qua .
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
B Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi lwu tri chinh | luwu hién
hanh
1 | Gidy tiép nhén va hen tra hd so géolr: faﬁ i chinh - 01 nim
2 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so ;%0;: fa'(l:? chinh - 01 nim
3 | 86 theo doi hd sv Phong Tai chinh - 01 nim
Ké hoach
4 | B6 b so thi tuc hanh chinh Phong Tai chioh =1 1 upy
K¢ hoach
5 | Thong bio yéu ciu bd sung hd so ;%O}rll Oga’(l;}elu chinh — 01 nam
6 | Vin ban tra 1&i v& viéc khong d didu kién géoﬁlfafﬁl chinh - 01 nim
7 Phong Tai chinh —

Gidy chimng nhan ding ky hop tic xa

K& hoach

01 ndm
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L

IL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH

THU TUC: THAY POI CO QUAN PANG KY HQP TAC XA

THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

Thyc hién theo Quyét dinh sé 1359/QP-UBND ngiy 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong vé viéc cong b thu tuc hanh chinh thude thim quyen gidi quyét ciia S& Ké
hoach va Pau tw/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhan dan cdp x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 5 ngay

B phan thuc As A . Thoi gian
STT hi¢n Noi dung cong viéc chuin
Xem xét thanh phéan hd so theo Danh muc hd so cin nop.
Bo phan tiép | Néu hd so chua diy du: huéng din truc tiép v& viée bd
1 | nhfnhdsova | tichd so. 1 ngay
raketqua | \&ng so dly di: tiép nhan, ghi bién nhan va 1gp phiéu
nay, chuyén dén cic cong doan sau
Nhén va kiém tra bd hd so.
Néu ho so chua day di: 1ap Vin ban tré 107 vé viée dé nghi
Phong Tai b6’t1’lc ‘hé SO !két qua.
chinh — Ké Néu ho so day da: \
2| hoach 41 A z 3 ngay
CVTL - Néu ho so du di€u kién: thyc hién Thay doi co quan
(CVIL) ding ky hop thc x4 [két qu].
Trinh ngudi c6 thdm quyén xem xét va phé duyét [két
qua].
Phong Tai
chinh — K¢é Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LDP) :
3 | Phong Tai 1 ngay
chinh — K¢ bong déu [ket qua] c8p nhét thong tin theo doi va chuyén
hoach [két qua] dén B phén tiép nhén hd so va tra két qua.
(CVTL)
B phan tiép e LA A a1 e ‘s
A 1A , | Doi chiéu bién nhén, tra [két qua] cho khach hang va yéu
4 |nhinhdosova | A --
a1 A cau ky nhén.
trd két qua

1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRT
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¢ .| . Thoi gian
STT Tén bidu miu/ ho so Noi lwu trit chinh | liru hién
- hanh
Y A oo 2 1A Phong Tai chinh — <
1 Giady ti€p nhén va hen tra ho so | K& hoach 01 ndm
A 1R e ‘rs e 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phiéu kiém soéat qud trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3 | S theo d&i hd so Plic‘)ng Tai chinh - 01 nidm
Ké hoach
4 | Bohd so thi tuc hanh chinh Phiong Tai chinh 01 ndm
K& hoach
A PP A Phong Tai chinh — <
5 | Thong béo yéu cau bo sung ho6 so K& hoach 01 ndm
6 | Vin ban trd 161 v& viéc khong di didu kién Phong Téi chinh - 01 nam
K& hoach
A , A ax , —_— Phong Tai chinh — g
7 | Gidy chirng nhén déng ky hop tac xa Ké hoach 01 ndm
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L

IL

Poc lap — Tw do

QuUY TRINH

him dmh va phé duyét két qua lwa chon nha thiu

THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bd)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ Hanh phic

Thyc hién theo Quyét dinh s§ 1359/QP- UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhén dén
tinh Binh Duong v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh thude thAm quyen giai quyét ctia S& Ké
hoach va Pau tu/Uy ban nhan dan cip huyén/Uy ban nhan dén cp x4 trén dia ban tinh Binh
Duong.

QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 20 ngay

stT | BO phin thye Néi dung cong vige Thoi glan
hi¢n chuin
Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
C T 4 A A x 2 R A _en R
P]g (Am%lA CIS'H Neéu ho so chua day di: hudng dan truc tiep ve vige bo
1 | (BOphdntiép | 8 so 1 ngay
nhan ho so va '
tra két qua) Neu ho so day du: tiep nhén, ghi bién nhan va 1ép phi€u
giao nhén, chuyén dén cac cong doan sau
Nhian va kiém tra b hd so.
Néu ho so chwa ddy du: Lap vin bén trd 1i vé viéc € nghi
Phong Tai bo tic ho so [ket qua].
] 5 chinh — Kﬁ . Néu hd so ddy du: 18 e
hoach (T8 AU | & 1.8 oo 4 41k Lia. Y Sy gay
- Néu ho so di diéu kién: Thyc hién viéc tham dinh [két
g tw) quaj.
| Trinh ngudi ¢6 thAm quyén xem xét va phé duyét [két
| qua].
Phong Tai ]
chinh — K¢é Xem xét va phé duyét [két qua].
hoach (LBP)
3 | Phong Tai o ,
chinh — K& Doéng dau [ket qua] cép nhat thong tin theo dBi va chuyen .
hoach [két qua] dén B phan tiép nhan hd so va tra két qua. 1 ngay
(CVTL)
BOPhAR D | b 4is bien nhan, tré [két qua] cho khach hang VA yéu
4 | nhan ho so va o

tra két qua

ciu ky nhén.

12




III. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

o WL : ,Thb’i gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi lwu trie-chinh | Twu hign
' hanh
Y A a 2 1A Phong Tai chinh — o
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so K& hoach 01 ndm
Y PN £ 1A Phong Tai chinh — o
2 | Phi€u ki€m soéat qua trinh giai quyét ho so K& hoach 01 ndm
3| 86 theo doi hd so Phong Tai chinh =\ o7 1y
K¢é hoach
4 | Bohd so thi tyc hanh chinh Phong Tai chinh - 01 nam
K& hoach
A f oAl A 1R A Phong Tai chinh — o
5 | Thong bao y€u cau bo sung ho so K& hoach 01 nam
= 2 2 13t A ea A 42 A 1A Ph(‘)ng 'I'ai chinh — <
6 | Van ban tra 161 v€ viéc khong dd diéu kién K& hoach 01 ndm
7 | Béo céo thim dinh Phong Tai chinh — 01 ndm
Ké hoach
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