UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BAU BANG Poc ldp - Tw do - Hanh phuc
$6:485/ /QD-UBND Béw Bang, ngay A4 thang 9 néim 2018
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh B quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
theo tirng linh vye trong pham vi ap dung ciia hé théng quan 1y
chét Iwgng phit hop véi tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001
thu¢c Phong Tw phap huyén Bau Bang

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat T4 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cr Quybt dinh s6 19/2014/QP- TTg ngay 05 thang 3 nam 2014 cua
Thu tuéng Chinh pht vé viée 4p dung hé théng quan 1y chét luong theo tiéu

chuén quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong ctia cac co quan, t chirc
thudc hé thdng hanh chinh nha nudc;

Cén cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ¢t Quyét dinh s8 1309/QD-UBND ngay 22 thang 5 nim 2018 cta Uy
ban nhan dén tinh Binh Duong vé viéc cong b6 thti tyc hanh chinh thugc pham
vi chirc nang quéan ly cta S& Tu phap; thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan
déan huyén; Uy ban nhén dan cip x3;

Xét d& nghi cia Truéng phong Tu phap tai To trinh s6: 198/TTr-PTP ngay 13
thang 9 nam 2018,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bé quy trinh giai quyét thi tuc
hanh chinh theo ting Iinh vyc trong pham vi &p dung ctia hé thong quan 1y chét
lwong pht hop véi tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001 thudc Phong Tu phép
huyén Bau Bang.

Piéu 2. Phong Tu phép cén cit theo chirc ning, nhi€m vy, quyén han va ndi
dung trong danh muyc thil tyc hanh chinh theo timg linh vyc thude pham vi ap
dung cta hé thong quan ly chit lugng pht hop véi tiéu chuan quoc gia TCVN
ISO 9001 @& thuc hién dy du, chinh x4c nhitmg yéu cdu cy thé cia hé thong
quéan 1y chét lugng.

Piéu 3. Chanh Vién phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén,
Trudng phong Kinh t&, Truéng phong Tu phap, Thu trudng cac don vi ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.




qh ké tr ngé}: ky va thay thé Quyét dinh
2017 ciia Uy ban nhén dén huyér Bau
diziuyét thi tuc hanh chinh theo tjhg linh

vyc trong pham vi ap dung cia h@jﬂﬁﬁoﬁ quéan 1y chét lvong phu hog véi tidu

Noi nhgn: .U AN DAN
- Nhu Diéu 3; L

- TT.HU; TT.HDND;

- CT, c4c PCT UBND Huyén;
- Ban chi dao ISO;

- Luw: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAU BANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC
Danh muc thi tuc hanh chinh theo tirng Iinh vuc trong pham vi ap dung
cia hé thong quén Iy chit Iwrong phu hop vai tieu chuin quoc gia
TCVNISO 9001 thudc Phong Tu phap huyén Bau Bang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sof850/OD-UBND
ngdy A4 théng 9 ndm 2018 ciia Uy ban nhdn dén huyén)

Tong sb: 36 tha tuc thudc 05 Iinh vue

STT Thit tuc hanh chinh theo tirng linh vue

Linh vyc ho tich Th;? 1 gan Th(.)'l gan rac
o chuan/ ngay minh/ ngay
- Trong ngay
- Ngay lam :
" | yéu to nudc ngoai (néu tiép nhan
yéu cdu sau 15
gio).
5 Thu tuc ding ky két hén c6 yéu t 15 gay lam
" | nudc ngoai viée
- Trong ngay
. |- Ngay lam
3 Thu tuc dang ky khai tir c6 yeu | vigc tiép theo | Khong qué.OZ ngay
" | td nudc ngoai (néu tiép nhén lam viéc
yéu cau sau 15
gio).
4 Thu tuc déng ky nhén cha, me, | 15 ngay lam
© | con cé y€u to nudc ngoai viéc
Thu tuc ding ky khai sinh két N
N S A 15 ngay lam
5. | hop déng ky nhén cha, me, con vite
co yéu t6 nudc ngoai ;




STT

Thi tuc hanh chinh theo tirng linh vue

Tht tuc dang ky gidm ho co yéu
td nudc ngoai

+ 05 ngay lam
viéc (giam ho
cu).

+ 03 ngay lam
viéc (gidm ho
duong nhién).

Tha tuc ding ky chdm dit gidm
hd c6 yéu to6 nudc ngoai

02 ngay lam
viéc

Tha tuc thay d6i, cai chinh, bd
sung ho tich, xdc dinh lai déan
toc

+ Thay doi, cai
chinh h¢ tich,
xdc dinh lai
din tdc: 3
ngay.

+ Bb sung ho
tich: Trong
ngay.

Khong qué 03 ngay
lam viéc d6i véi
thay ddi, cai chinh
ho tich, x&c dinh lai
déan tbc.

Thu tuc ghi vao S8 ho tich viée
két hén cta cong dan Viét Nam
d3 dugc giai quyét tai co quan
c6 thdm quyén clia nuéc ngoai

12 ngay lam
viéc

10.

10.

Thi tuc ghi vao S5 ho tich vide ly
hén, hiy viée két hén cia cong
dan Viét Nam d4 duoc giai quyét
tai co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngoai

12 ngay lam
viéc

11.

11.

Thu tuc ghi vao SO hd tich viée
ho tich khac ctia cong dan Viét
Nam d& duogc gidi quyét tai co
quan c6 thim quyén cta nuéc
ngoai (khai sinh; giam hg; nhdn
cha, me, con; xdc dinh cha, me,
con; nudi con nudi; khai tu;
thay déi ho tich)

- Trong ngay.

- Ngay lam
viée tiép theo
(néu tiép nhan
yéu clu sau 15
gio).

Khoéng qua 02 ngay
lam viéc
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STT

Thu tuc hanh chinh theo tirng linh vue

12.

12.

Thu tuc déng ky lai khai sinh c6
yeu t6 nudc ngoai

05 ngay lam
viéc

Khéng qua 08 ngay
lam viéc (khong
tinh thoi gian giti
vin bin yéu cdu
xdc minh va thoi
gian gui van ban
tré 101 két qud xdc
minh qua hé théng
buu chinh).

13.

13.

Thu tuc dang ky khai sinh c6
yéu 16 nudc ngoai cho nguoi dd
c6 hd so, gidy t& c4 nhan

05 ngay lam
viéc

Khong qué 08 ngay
lam viéc (khéng
tinh thoi gian giii
vin bdn yéu cdu
xdc minh va thoi
gian gui vdn badn
trd 16i két qué xde
minh qua hé thong
buu chinh)

14.

14.

Thu tuc déng ky lai két hon cé
yeu t6 nudc ngoai

05 ngay lam
viéc

Khéng qua 08 ngay
lam viéc (khong
tinh thoi gian gui
vin bdn'y  éu cdu
xdc minh va thoi
gian gui van bdn
trg 107 két qud xde
minh qua hé thong
buu chinh)

16.

15.

Thu tuc dang ky lai khai ti cé
yeu t6 nudc ngoai

05 ngay lam
viéc

Khéng qua 05 ngay
lam viéc

16.

16.

Thu tuc cép ban sao trich luc ho
tich

- Trong ngay

- Ngay lam
viée tiép theo
(néu tiép nhin
yéu cau sau 15
gio).

oy B
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STT

Thu tuc hanh chinh theo tung linh vuc

S6 lwgng lon/van

I1. Linh vyc Chirng thuc Thoi gian ban phire tap hoac
: chuén ISP
theo thoa thuan
- Trong ngay
- Ngay lam
17 | o x4 Vié tlep theo
. . Cép ban sao tur sd gbc (néeiép nhan
é; sau 15
gio’
- 02 ngay (56 luong
Thu tuc ching thuc ban sao tu nhiéu ban sao; ndi
ban chinh céac glay td, vin ban T . dung gidy 10, vin
do co quan td chiic c¢d thdm |~ 11OB&DNEAY- | 1) phitc tap khé
quyen cua Viét Nam; co quan, |- Ngay lam | kiém tra, dsi
18.| 2. |t chiic c6 tham quyén cta nude | viée tiép theo chiéu).
ngoai; co quan, t6 chirc c6 thdm (nﬂeu t}zep nhén | Cé thé dai hon
quyén cua Viét Nam lién két Vo1 | yéu cau sau 15 . n
i theo théa thuén
co quan, td chirc co thim quyen gio). N < .
bang van ban vdi
ctia nudce ngoai cip hoic ching n A
nhan nguoi yéu cau
' chung thuc.
Thu tuc chimg thuc chit ky trong | - Trong ngay.
cac gidy to, van ban (dp dung|. Ngay lam
19.| 3. |cho ca tru’dng hop ching thuc | vide tiép theo

diém chi va truong hop nguoi
yéu cdu chimg thuc khong thé
ky, khéng thé diém chi dwoc)

(néu tiep nhdn
yéu cau sau 15
gio).




STT

Thi tuc hanh chinh theo ting linh vue

- Trong ngay. AT S
. . Co thé kéo dai hon
Thu t ha thu 0 ky 5 \ .
n ]Ec‘)'i Ucfl:icl: llli?ég n 1111(():1 (Zikinclh lg . Ngay lam | theo ~ théa  thudn
20.1 4. 5 o n s o .| viéc t1ep theo | bang van ban voi
cOng tac vién dich thuit cda 7 2. N N
th)n Tu pha (neu tzep 7’1’167]’1 nguol yeu cau
g 1 phap Yéu cdu sau 15 | chiing thuc.
gio).
- Trong ngay. \
% e y C6 the kéo dai hon
Thu tuc ching thuc chit ky '.ANgiy lam | theo  thoa thusn
21.1 5. | nguoi dich ma ngudi dich khéng | V1&e H€p theo | pans van ban voi
phai 14 cong tac vién dich thujt (”Aeu tiep nhan | noudi  yéu  chu
yéu cdu sau 15 ching thuc.
gio) '
Khong qua 021 ¢4 hé kéo dai hon
Thi tuc ching thuc hop ddng, (hai) ngljy 1AM | theo  thoa thuén
22.| 6. | giao dich lién quan dén tai san 1a | V' be ;‘f bang van ban voi
d6ng san ngay nhén d0|posi  yeu  cdu
hd so yéu cau | cpyng thye.
ching thuc
Khong qua 021 ¢ 1hé kéo dai hon
Thi tuc chimg thyc van bén thoa | 12 ey Jam | theo  thoa  thudn
23.1 7. thuan phan chia di sdn ma di san v1c—;‘c, }:Ae éu bang vén ban V‘é'i
la dong san ngay nhan Ctingudi  yéu  cau
' hd so yéu cau | ohine thyc.
chimg thuc '
Khong qua 02 | €9 thé kéo dai hon
. ) ) | (hai) ngay 12 theo théa thuén
Th tuc ching thuc vin ban khaj | \181) Ngay lam bine vin ba 2
R s oa1x an|vige, ké ot g van ban voi
24.| 8. nhin di sdn ma di sén la dong A A
. nhin di nguoi yéu cau
san ngay hirme th
hd so yéu cau | Chung tue.
ching thuc
—Tfong ngay.
Thu tyuc ching thuc viéc stra d6i, | 7 Neay lam
25.1 9. | bd sung, hity bd hop ddng, giao | Viec tiép theo
dich (néu tiép nhdn
B yéu cdu sau 15
gio).




STT Thu tuc hanh chinh theo tirng linh vue
- Trong ngay.
\ T - Ngay lam
26. 10. 'g[}u tuc. suezj.lo}ll sai sot trong hop viée tiép theo
ong, g1ao cic (néu tiép nhdn
yéu cau sau 15
gio).
- Trong ngay
Thi tuc clp ban sao c6 ching |- Ngdy lam
27.| 11. |thuc tir ban chinh hop ddng, | viéc ti€p theo
giao dich d& dugc ching thuc | (néu tiép nhdn
yéu cau sau 15
gio).

1. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC

Thoi gian

PHAP LUAT chuin/ ngay
Thu tuc céng nhén bao céo vién | 05 ngay lam

28.1 01 L toa .
phép luat viée

29, 02 T.hAﬁ tu(’: 1nif:n nhiém bédo cdo | 05 ngdy lam
vién phap luét viée

IV. LINH VUC HOA GIAI CO SO

Thoi gian
chuin/ ngay

30.

01

Thu tuc thuc hién hd trg khi hoa
giai vién gdp tai nan hodc i ro
anh hudng dén stc khoe, tinh
mang trong khi thuc hién hoat
dong hoa giai

05 ngay lam
viéc

V. LINH

NUOC

VUC BOI THUONG NHA

Thoi gian
chuan/ ngay

Thoi gian t6i da

31.

01

Thu tuc xdc dinh co quan cd
trach nhiém boi thudng

05 ngay lam
viéc

Truong hop khong
c6 su thdng nhét vé
co quan c6 trach
nhiém bdi thudng
thi thoi han khong
qua 15 ngay.

32.

02

Thu tuc giai quyét bdi thudng tai
co quan cé trich nhiém boi

Thol han giai

Téi da khong qué

6

Wel
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STT

Thi tuc hanh chinh theo tung Iinh vuc

thuong trong hoat dong quan ly
hanh chinh

quyét 16i thiéu
65 ngay

100 ngay

33.

03

Thu tuc chuyen giao quyét dlnme\\
Q\hy\gquy dinh

giai quyét bdi thuong

34.

04

Thi tuc chi tra tién boi thuong?w

trong hoat ddng quén ly hanh Y

chinh %

gj\/gay lam

35.

05

Thu tuc giai quyet khiéu nai vé P
bdi thudng nha nudc 14n déu

,3@/;1 gay lam

viéc

T61 da khéng qua
60 ngay

36.

06

Thu tuc giai quyét khiéu nai vé
bdi thuong nha nude 14n hai

45 ngay lam
viéc

T6i da khéng qud
60 ngay
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i _ QUY TRINH KIEM SOAT ‘
THU TUC: PANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUOC NGOAI

I. THANI PHAN HO SO (S6 lwgng ho so: 01 b)

* Gidy 1o phdi xudit trinh:

- 116 chiéu hodc ching minh nhén dan hoc thé cin cudc cong dén hogc
cac gidy to khéc c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢o tham quyen
clp, con gia tri sir dung dé ching minh vé& nhan thin cta ngudi c6 yéu cau
dang ky khai sinh;

- Giy 10 ching minh noi cu trii dé x4c dinh thdm quyén dang ky khai
sinh.

- Gidy chimg nhén két hon néu cha, me da dang ky két hon.

-Truong hop tré em sinh ra & nuéc ngoai v€ cu tra tai Viét Nam thi
xuét trinh gidy 10 chimg minh viée tré em nhép canh (hé chiéu, gidy 1o c6 gia
tri di lai qudc té ¢4 déu x4c nhan nhap canh clia co quan quéan ly xuét, nhap
canh) va gidy t0 ching minh viéc tré em cu tra tai Viét Nam (van ban xac
nhén ciia co quan céng an ¢6 thdm quyen)

Trudng hop gui hd S0 qua hé thong buu chinh thi phai gti kém theo
ban sao ¢6 ching thuc céc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai nép

- T& khai ding ky khai sinh (theo mau).

- Gidy ching sinh.

Truong hop khéng ¢6 Gidy chimg sinh thi ndp van ban cta ngudi lam
chiing xac nhén vé viéc sinh; néu khong c6 vin ban cia ngudi lam ching thi
phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

Truong hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi nop Gidy chimng sinh hodc
gidy to khac do co quan c6 thdm quyén nuéc ngoai cap xac nhan vé viée tré
em dugc sinh ra & nudc ngodi va quan hé me - con (néu co).

- Truong hop cha hodc me hodc cé cha, me la ngudi nudc ngoai thi
phai ndp vin ban thoéa thuin cia cha, me vé viée lya chon quéc tich cho con.
Trudng hop cha, me chon qudc tich nuéc ngoai cho con thi van ban thoa
thuéin phai cé x4c nhan cta co quan nha nudc ¢ thim quyén ciia nuéce ma cha
me lua chon quéc tich cho con.

- Van ban ty quyén theo quy dinh cta phap ludt trong truong hop Uy
quyén thuc hién viéc ding ky khai sinh.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuén:

- Trong ngay

- Ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gio.

sTr| BOphan thyc N§i dung cong viée Thot gian
hién : chuin
B6 phan tiép nhéan Tiép nhin va xem xét thanh phén hd so
1 | hdsovatra két qué | theo quy dinh. 30 phut
cua huyén - Néu hd so chua diy du: Huéng dan truc




.,

tiép vé viée bd tic hd so.

- Néu hd so day du: Tiép nhén, ghi bién
nhan va lap s6 theo d&i, lap phiéu kiém
soat qué trinh, chuyén dén Phong Tu phép.

Phong Tu phép
huyén (Chuyén
vién thu ly)

Nhén va kiém tra bd hd so

- Néu hd so khéng du didu kién: Lap van
ban tra 101 v& viéc khéng du diéu kién [két
qua].

- Néu hd so du diéu kién: Thuc hién soan
to trinh, 01 Gidy khai sinh (bdn chinh),
Trich luc khai sinh (bdn sao) theo yéu cau
clia ngudi yéu ciu diang ky khai sinh [két
qua].

Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong
xem xét va phé duyét [két qua].

" Phong Tu phéap
huyén (LLanh dao
phong)

Xem xét bd hd so va phé duyét To trinh
[két qua].

150 phut

Vin phong Hoi
déng nhan dén -
Uy ban nhéan dan

Trinh Cht tich Uy ban nhén dén huyén ky
01 Gidy Khai sinh (bdn chinh), Trich luc
khai sinh (bdn sao).

ddng nhan dén -
Uy ban nhan dan
huyén

huyén
Lénh dao UBND | Ky 01 Gidy Khai sinh (bdn chinh), Trich
huyén luc khai sinh (ban sao).
Vin phong Hb1

Chuyén tra 01 Gidy Khai sinh (bdn chinh),
Trich luc khai sinh (bdn sao) [két qué] cho
Phong Tu phap.

240 phut

Phong Tu phap
huyén (Van thu)

Nhén 01 Gidy Khai sinh (bdn chinh), Trich
luc khai sinh (ban sao) [két qua].

Phong Tu phap
huyén (Chuyén
vién thy ly)

Cong chuc lam cong tac hd tich ghi noi
dung khai sinh vao S6 ding ky khai sinh va
ky tén vao S& dang ky khai sinh. Sau dé,
Cong chiic 1am cong tac hd tich tra két qua
cho B6 phan tiép nhén va tra két qua.

30 phut

B6 phéan tiép nhéan
hd so va tra két qua
cua huyén

Pb6i chiéu bién nhén, tra [két qua] cho
ngudi din va yéu clu ky nhén (nguoi di
ding ky khai sinh ky tén vao Sé ding ky
khai sinh va S6 theo dbi ho so)

30 phut

RS

171 imoa
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I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU'

Noi luu triv

Thoti gian

STT Tén bidu mau/ hé so , lwe hién
chinh s oy
S, l]anh
1 Gidy tiép nhén va hen trd hd so (néu cd) Phong Tu phap Vinh vién
5 Ph’i"é'u lfiém S04l qua trinh giai quyét ho so Phéng Tu phép Vinh vidn
(néu co)
3 S6 theo dai ho so Phong Tu phap Vinh vién
4 Hb so thu ly v Pldng Tu phép Vinh vién
H6 so phé duyét cta linh dao UBND | %y
5 huyén (Gidy khai sinh (bdn chinh), Trich %}s Vinh vién
luc khai sinh (bdn sao)) ',
6 | Van ban dé nghi b tic hd so (néu cb) Vinh vién
7 \(Eln bé;n tr,é l6i vé& viéc khong da diéu Phong Tu phép Vinh vidn
kién (néu co)
8 T trinh ciia Phong Tu phép Phong Tu phap Vinh vién
9 S6 dang ky khai sinh Phong Tu phép Vinh vién
10 | S8 cép ban sao trich luc hd tich Phong Tu phép Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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] QUY TRINH KIEM SOAT ‘
THU TUC: PANG KY KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HQ SO (S6 lugng hd so: 01 b)

*G 1'(?';' 10 plu'ii xudt trinh

- Ho chiéu hodc chiing minh nhan dan ho#c thé cin cudc cong din
hodgc cac gidy to khéc c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cip, con gid tri st dung dé chimg minh vé nhén than cia céng dan Viét
Nam.

- Gidy t& ching minh noi cu trii @& xé4c dinh thdm quyén trong giai
doan Co s¢ dir li¢u qudc gia vé& dan cu va Co sd dit lidu ho tich dién tr toan
qudc chua duoc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc (giai
doan Chuycn tiép).

* Gidy to phdi nép

- T khai ding ky két hon (theo mau), c6 di théng tin ctia hai bén nam,
nit. Hai bén nam, nir c6 thé khai chung vao mét To khai dang ky két hon;

- Gidy xé4c nhén cta td chirc y té co tham quyén cua Viét Nam hoéc
nudc ngoai xac nhdn cdc bén két hon khong miac bénh tAm than hoic bénh
khac ma khong c6 kha nang nhén thtrc, lam chi dugc hanh vi cia minh;

- Glay to' chimg minh tinh trang hon nhén cta ngudi nude ngoai do co
quan ¢6 thim quyén nudc ngodi cAp con gia tri st dung, xac nhéan hién tai
nguoi d6 khéng ¢ vo hodc khéng c6 chong, truong hop nude ngoai khéng
cap xac nhén tinh trang hoén nhén thi thay bang gidy to do co quan c6 thim
quyén nudc ngoai xdc nhin ngudi d6 c6 do diéu kién két hon theo phap lust
nude do.

Gia trj str dung cia gidy t& ching minh tinh trang hon nhén cta ngudi
nuée ngoai duoc xé4c dinh theo thoi han ghi trén gidy to d6. Truong hop gidy
to' chimg minh tinh trang hén nhan khong ghi thoi han sir dung thi giay to nay
va gidy xac nhén cua t6 chirc y t& c6 gia tri trong thoi han 06 thang, ké tir
ngay cap.

- Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phéai np
ban sao ho chiéu/giéy td c6 gia tri thay ho chiéu hodc xuét trinh ban chinh ho
chiéu/ gifly to c6 gid tri thay ho chiéu trong trudng hop truc tiép ndp ho so.

- Gi4y xac nhén tinh trang hén nhin ciia cong dan Viét Nam cu tru
trong nudc (trong giai doan chuyén tiép).

* Ngodi gidy 16 néu trén, tiy ting truong hop, bén nam, bén nit phdi
ndp hodc xudt trinh gidy to tiong vng sau day:

- Cong dan Viét Nam d& ly hén hodc hity viéc két hén tai co quan c6
thdm quyén cta nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc ho tich v& viéc d3 ghi
vao sb viéc ly hon hoic hiy viée két hon tréi phap luét (Trich luc ghi chu ly
hon).

- Cong dan Viét Nam la cdng chuc, vién chiic hodc dang phuc vu trong
lyc lugng vii trang phai ndp ‘vin ban clia co quan, don vi quén I x4c nhdn
vigc két hon véi ngudi nude ngoai khdng trai véi quy dinh cia nganh do.
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- Truong hop nguoi yéu clu ding ky két hon dang cong tac, hoc tép,
lao dong cé thoi han & nudce ngoai thi phai ndp Gidy xéac nhén tinh trang hon
nhan do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy cia Viét Nam

& nudc ngoal cap.

11. QUY TRINH KILM SOAT
Téng thoi gian chudn: 15 ngay 1am viéc.

STT B.(Ti phin thye N¢i dung cong vice Thoi gian
hi¢n 1 chuin
Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so theo
. .. |quydinh
B op hg:m UCP‘ - Néu hd so chua ddy do: Huéng dan truc tiép
nhédn hé sova | _x 2 A \
o . vé viéc bd tic ho so. 1 ngay
tr? ket qua 1 Néu ho so déy du: Tiép nhan, ghi bién nhén
ciahuyén | lap sb theo dai, lap phiéu kiém soat qua
trinh, chuyén dén Phong Tu phép.
Nhén va kiém tra bd ho so
- Néu hd so khong do diéu kién: Lap vin ban
tra 101 vé viée khéng du diéu kién [két qual.
Phong Tu | - Néu hd so du diéu kién: Thyc hién soan t&
phap huyén trinh, 02 G1ay chitng nhan két hon (bdn chinh), \.
(Chuyén vién Trich luc ket hén (bdn sao) theo yéu céu cua 1‘0 ngay
thy 1Y) nguol yéu ciu ding ky két hon va 01 Thong la:m o VIeS,
' béo [két qua]. ké tur ngay
Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong xem | nhan di ho
xét va phé duyét [két qua]. s0 hop 1€.
Phong Tu
phép huyén | Xem xét bd hd so va phé duyét T trinh [két
(L&nh dao | qua].
phong)
Véan phong
Hbi ddng | Trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén ky 02
nhén dan - Uy | Gidy chimg nhan két hon (bdn chink); Trich
ban nhén dan | luc két hon (ban sao) va 01 Théng bao.
huyén 02 ngay
" Ky 02 Gify chimg nhan két hon (ban chinh), | lam  viéc,
Lanh dao |1l e kéthon (bdn sao) va 01 Thong béo. | ké tir thoi
UBND huyén . ' .2
diém
Vén phong Phong Tu
‘Hoi dong Chuyén tra 02 Gidy chung nhén két hén (bén | phép trinh |
nhén dén - Uy | chinh), Trich lyc két hon (bdn sao) va 01 '
ban nhan dan | Théng bao [két qua] cho Phong Tu phép.
huyén

[
By

fie i g0y g W
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Phong Tu
phép huyén

Nhén 02 Gidy chiing nhan két hén (bdn chinh),
Trich luc két hon (bdn sao) va 01 Thong bao

02
lam

ngay
viéc,

_(Vanthu) | [két qua). 1ké tir thoi
Cong chic lam céng tac ho tich hoi y kién hai gf:; Ty
... | bén nam, nit, néu cac bén nguyen két hon thi e
4 Phong Tu phap nhén
L ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hén va ky | s o
phap huyén |5 77 Gz ~a s " C A e hé so t
~ .. |tén vao S0. Cong chuc lam céng tac ho tich | . .
(Chuyén vién P S Y ~_ 1A |1Van phong
thu 1Y) chuyén [két qua] dén Bo phén ti€p nhén ho so HDND -
' va tra ket qué to chic trao Gidy ching nhén UBND
k€t hén cho ngudi yéu cau. .
~ ’ ’ , huyén
~ 1~ .4 |DOIi chiéu bién nhan, tra [két qua] cho ngudi
Bophantép | ~ v A A L. 1A . >
% . |dan va yéu cau ky nhén (Hai bén nam, nit ky
nhan ho so va ? ; 2 . .
5 tra két aud tén vao S6 ddng ky két hén, Gidy ching nhdn
QR AR St hon va S6 theo dbi hé SE\
cua huyén o
A
TA\O
1IL. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TR :;!,’)\)
; % \“Q\ oi luu triv Thoi gian
STT Tén bidu miu/ ho so wp Tt luu hién
= chinh X
hanh
] Glay UCp nhan va hen tra hd so Phong Tu phdp | Vinh vién
2 Phiéu kiém soét qua trinh gii quyét ho so | Phong Tu phap | Vinh vién
3 S theo ddi ho so Phong Tu phép | Vinh vién
4 Ho so thu ly Phong Tu phép | Vinh vién
Hb so phé duyét clia 1nh dao UBND huyén N
5 (Gidy chimg nhan két hon (bdn chinh), | Phong Tu phap | Vinh vién
Trich luc két hén (bén sao), Thong béo)
6 Vin ban dé nghi bd tic hd so (néu ¢d) Phong Tu phép | Vinh vién
7 Va}1 b%n tra 101 ve viéc khéng du diéu kién Phong Tu phép | Vinh vién
(néu co)
8 T6 trinh cua Phong Tu phap Phong Tu phép | Vinh vién
9 Théng béo (/7eu co) Phong Tu phap | Vinh vién
10 | S6 dang l\) két hon Phong Tu phédp | Vinh vién
11 | S6 cip ban sao trich luc hd tich Phong Tu phap | Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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) _ QUY TRINH KIEM SOAT ‘
THU TYC: DANG KY KHAI TU CO YEU TO NUGC NGOAI

I. THANII PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

* Gidy 1o phii xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhén dén hosc thé cin cude cdng dan hogc
cac gidly to khéc c6 dan anh va thdng tin ca nhén do co quan c6 tham quyen
cap, con gia tri st dung dé chiing minh v& nhén thin cta nguol cé yéu céu
déang ky khai

- Glay t&r ching minh noi cu tri cubi cung clia nguoi chét dé xac dinh
thdm quyén (trong giai doan Co s¢ dif liéu qudc gia vé dén cu va Co s¢ dir
lidu hd tich dién tir toan qubc chua duge xdy dung xong va thuc hién théng
nhét trén toan qudc); truong hop khéng xac dinh duge noi cu tri cudi cing
ctia ngudi chét thi xuat trinh gidly to ching minh noi nguoi do chét hoic noi
phat hién thi thé cla nguol chét.

Trudng hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kem theo ban
sao co6 ching thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi npp

- To khai dang ky khai tir (theo mau)

- Glay bdo tu hodc glay td thay thé Gidy bdo tor do co quan cé tham
quyén cép.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phép luat trong trudng hop ty
quyén thuc hi¢n viée dang ky khai ti.

I1. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuén:
- Trong ngay
- Ngay lam viéc tlep theo (néu tiép nhan yéu cu sau 15 gio).
- Trudng hop cén x4c minh thi thdi han giai quyét khong quéa 03 ngay
lam viéc.

L. Thoi
Thai S
ST A Al A A n A : gian
T B0 phan thye hién Noi dung cong viéc gian S Ac
chuan .
minh
Tiép nhén va xem xét thanh phin
ho so theo quy dinh.
B6 phén tiép nhan hd |~ Neu hﬁ_s,o c}‘m’e.i ddy di: Hudng
1 so va tra két qua clia dan tryc tiép vé vi€e bo tle ho so. | 3¢ phut
huyén - Néu ho so day du: Tiép nhan,
' ghi bién nhén va lép sb theo dai,
lap phiéu kiém soat qua trinh,
chuyén dén Phong Tu phép. ,
Phong Tu phép Nhan va kiém tra bd ho so 150
2 | huyén (Chuyén vién |- Néu ho so khong di di€u kién: | phut

thy 1y) L4p vin béan tra 1&i vé& viéc khong




di diéu kién [két qua].

- Néu hd so du didu kién: Thuc
hién soan to trinh, 01 Trich luc
khai tr (ban chinh), Trich luc khai
to (ban sao) theo yéu cdu cla
ngudi yéu cdu ding ky khai tir va
01 Thong bao [két qual.

Trinh Truéng phong, Phé Trudng
phong xem xét va phé duyét [két
qua].

Phong Tu phap
huyén (I.anh dao
phong)

Xem xét bd hd so va phé duyét To
trinh [két qua].

02 ngay

Vién phong 1101 dong
nhan dén - Uy ban
nhan dan huyén

Trinh Cha tich Uy ban nhan dén
huyén ky 01Trich luc khai t& (bdn
chinh), Trich luc khai t (bdn sao)
va 01 Thong béo.

Lanh dao UBND

Ky 01 Trich luc khai ta (ban

3 huyén chinh), Trich luc khai ti (ban sao) 240
e va 01 Théng béo. phat
Van phong 113i dén Chuyén tra 01Trich luc khai tu
phong & (ban chinh), Trich luc khai t (ban
nhan dan - Uy ban . n . £ \
sao) va 01 Thoéng bao [két qua]
nhan dan huyén . .
cho Phong Tu phép.
Phone Tu bhé Nhéan OI1Trich luc khai td (ban
hu eng(\/ nfthllj) chinh), Trich luc khgi tor (ban sao)
| weniw va 01 Thong béo [két qua].
] e | o0 e Jam cong to BO tich | 30
Phong Tu phap ghi va ky vao S6 dang ky khai ta.
huyén (Chuyén vién | Cong chuc lam cong tac ho tich
thu ly) gui tra két qua cho B phén tiép
nhan va tra két qué huyén.
B i 291 S i, 1
5 | sovatrakét qua cla = 2 Y Y oA 30 phut

huyén

(nguoi yéu cau ky tén vao Sé Khai
1 va Soé theo doi ho so).

IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

Noi luu triv

Thoi gian luwu

STT Tén bieu mau/ ho so chinh hién hanh
| Glay tlcp nhén va hen trd hé so (néu cd) Phong Tu phéap Vinh vién -
D - H
5 hiéu kiém soéat qua trinh giai quyét hd Phong Tu phép Vinh vidn
so (néu co)
3 | S6 theo ddi hd so Phong Tu phép Vinh vién

)
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STT Tén bicu mau/ ho so

Noi luu triv
chinh

Thoi gian luu

hién hanh

4 |Hbso thu l\/ o

Phong Tu phap

Vinh vién

H6 so phc duyét cta lanh dao UBND
5 | huyén (Trich luc khai t& (bdn chinh, ban

Phong Tu phép

Vinh vién

sao), Thong bdo) ]
ng bao) __ o
6 | Van ban d& nghi b tic hd so (néu cd) 5 .;_‘@P@ ng Tu phép Vinh vién

Vin ban tra 101 vé viéc khéng du dlogug

3 | o

7 /ij/ ng Tu phap

Vinh vién

kién (néu co) &
8 | To trinh ctia Phong Tu phép ow /' hong Tu phép Vinh vién
9 |Sb dang ky khai tor Phong Tu phép Vinh vién
10 | S6 cép ban sao trich luc ho tich Phong Tu phép Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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~ QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: PANG KY NHAN CHA, ME, CON
CO YEU TO NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bo)

* Gidy to phdi xudt trinh

- Hb chiéu hodc chimg minh nhan dén hoic thé cin cudc cong dan hodc
cac gidy to khac c6 dén anh va thong tin ca nhén do co quan ¢co6 thdm quyén
clp, con gia tri su dung dé chimg minh vé& nhén thén cla cdng dan Viét Nam.

- Gidy to chimg minh noi cu tri ¢ x4c dinh thdm quyén ding ky nhan
cha, me con.

* Gidy to' phdi nép

- To khai dang ky nhan cha, me, con (theo mau).

- Gidy td, db vat hodc ching cr khac ching minh quan hé cha, con
hodc quan hé€ me, con gém:

~ + Van ban cua co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khéc cé
tham quyén xac nhan quan hé cha - con, quan hé me - con.

+Truong hop khong c6 van ban néu trén thi phai c6 thu ti, phim éanh,
bang, dia, dd dung, vat dung khac ching minh mbi quan hé cha con, quan hé
me con va vin ban cam doan cta cha, me vé viée tré em 13 con chung ctia hai
nguoi, co it nhét hai ngudi than thich ciia cha, me lam ching.

- Trudng hO'p dang ky nhén cha, me, con gifta cong dan Viét Nam véi
ngudi nuéc ngoal hodc gitta ngudi nude ngoai vo6i nhau thi nguoi nude ngoai
phai ndp ban sao ho chiéu/gidy to c6 gia tri ‘thay ho chleu hozc xuét trinh ban
chinh ho chiéu/gidy t& c6 gia tri thay ho chiéu néu truc tiép ndp hb so.

II. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thot gian chuan: 15 ngay lam viéc.

STT Bo ph?l,\n thye NOi dung cong viée Thoi %rian
hién : chuan
Tiép nhan va xem xét thanh phén hd
, so theo quy dinh.
B phénti€p |- Néu hd so chua ddy du: Hudng din
1 nhe“mA hd SO Vqé truc tiép vé viéc bd tic hd so. | ngay
trakétquacua |. Néu hd so day da: Tiép nhin, ghi
huyén bién nhan va 1ap sb theo doi, lép phleu
kiém soat qua trinh, chuyén dén
Phong Tu phap.

2 huyén (Chuyén | kién [ket qua].

Nhén va kiém tra bd ho so
- Néu hb so khéng di diéu kién: Lap

Phong Tu phap | vin ban tra 16 vé viéc khéng du diéu 09 ngay lam

viéc, ke tu
ngay nhan du

vién thu ly) - Néu hd so da diéu kién: Lap thong hd so hop 2

b4o niém yét viéc dang ky nhéan cha,
me, con. Hét thoi han niém yét (07




ngay lién tuc).

Soan t& trinh, 01 Trich luc dang ky
nhin cha, me, con (ban chinh); Trich
luc dang ky nhdn cha, me, con (ban
sao) theo y8u cdu clia ngudi yéu cau

va 01 Théng béo ([két qua).

Trinh Truéng phong, Phé Trudng
phong xem xét va phé duyét [két qua].

Phong Tu phép
huyén (L&nh dao
phong)

Xem xét bd hd so vd phé duyét To
trinh [két qua].

Vin phong Hoi
ddng nhan dan -
Uy ban nhén dan
huyén

Trinh Cha tich Uy ban nhén dén
huyén ky 01 Trich luc dédng ky nhén
cha, me, con (ban chinh); Trich luc
dang ky nhan cha, me, con (bdn sao)
va 01 Thong béo.

Lanh dao
UBND huyén

Ky 01 Trich luc ddng ky nhén cha,
me, con (ban chinh); Trich luc dang
ky nhén cha, me, con (ban sao) va 01

Théng bao.

Vin phong Hoi
ddng nhan dén -
Uy ban nhéan dan
huyén

Chuyén tra 01 Trich luc ddng ky nhén
cha, me, con (ban chinh); Trich luc
dang ky nhan cha, me, con (ban sao)
va 01 Théng bio [két qui] cho Phong
Tu phap.

03 ngay lam
viée, ké tur

thoi diém
Phong Tu
phép trinh

Phong Tu phép
huyén (Vin thu)

Nhén 01 Trich luc ding ky nhén cha,
me, con (ban chinh); Trich luc ding
ky nhén cha, me, con (ban sao) va 01
Théng béo [két qua).

Cong chirc lam cdng tac hd tich ghi va

02 ngay lam
viee, ké tur
thoi diém
Phong Tu
phap nhan hd

Phong Tu phap | ky vao S6 ding ky nhén cha, me, con. |so tr Vin

huyén (Chuyén | Céng chuc lam coéng tac h¢ tich|phong HDND

vién thu ly) chuyen [két qua] dén Bo phén tiép |- UBND -
nhén hd so va tra két qua. huyén

B6 phan tiép
nhéan hd so va
tra két qua ctia

huyén

P6i chiéu bién nhan, tra [két qua] cho
ngudi dén va yéu ciu ky nhan (nguoi
yéu cau ding ky nhdn cha, me, con
che bén phdi ¢ mdt ky vao S8 ding
ky nhdn cha, me, con va S6 theo doi

hé s0).
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I11. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

X Noi hru triv Thoi gian
STT Tén bicu mau/ ho so ) luu hién
chinh s v
I hanh
: 1 | Gidy tiép nhan va hen tra ho so Phong Tu phap | Vinh vién
) ISD(I;leu kiém soat qua trinh giai quyét hé Phong Tu phap | Vinh vién
3 | S theo d&i hd so Phong Tu phap | Vinh vién
4 | H6 so thu ly Vinh vién
HG6 so phé duyét cua lanh dao UBND
huyén (Trich luc dang ky nhén cha, me, . .x
| > | con (ban chink), Trich luc dang ky nhan Vinh vien
cha, me, con (ban sao); Thong bao) b
.70
\ . \ . o x
6 | Van ban d& nghi b tic hd so (néu cb) Phodi#fu phap | Vinh vién
7 V.ein baAn tr? 101 vé viéc khong du diéu Phong Tu phép | Vinh vidn
kién (néu co)
8 | To trinh ctia Phong Tu phap Phong Tu phdp | Vinh vién
9 | S0 dang ky nhén cha, me, con Phong Tu phap | Vinh vién
10 | SO cép ban sao trich luc hd tich Phong Tu ph4p | Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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” _ QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: DANG KY KIIAI SINH Iq‘zT HQP PANG KY NHAN CHA, ME, CON
CO YEU TO NUOC NGOAI

1. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

* Gilly to phdi xudt trinh

- H6 chiéu hogc chimg minh nhén dén hoic thé cin cudc cdng dén hodac
cac gidy 10 khéc c6 dan anh va théng tin ca nhén do co quan co tham quyen
cap, con gia tri st dung dé chimg minh v& nhan than cta ngudi ¢ yéu ciu
dang ky khai sinh va nhéan cha, me, con;

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé x4c dinh thdm quyén dang ky khai
sinh, nhén cha, me, con.

- Truong hop tré em sinh ra ¢ nudc ngoai vé cu tro tai Viét Nam thi
xuét trinh gidy to ching minh viéc tré em nhép canh (ho chiéu, gidy to co gia
tri di lai quoc té c6 déu xéc nhén nhap canh ciia co quan quan ly xuét, nhap
canh) va giay to chimg minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (vén ban xac
nhén ciia co quan céng an ¢ thim quyén).

* Gidy to phdi nop

- T& khai déng ky khai sinh (theo mau).

- To khai dang ky nhén cha, me, con (theo mau).

- Gidy chung sinh.

+ Truong hop khéng co Glay chimg sinh thi ndp vén ban cia nguoi
lam chimg xac nhén vé viéc sinh; néu khong cd van ban cua nguoi lam ching
thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

+ Trudong hop tré em sinh ra tai nu6c ngoai thi nop Gidy ching sinh
hoic gidy to khéc do co quan c6 thim quyén nude ngoai cép xac nhén vé viéc
tré em duoc sinh ra ¢ nudc ngoai va quan hé me - con néu co;

- Trudng hop cha hodc me hodc cé cha, me la nguoi nude ngoai thi
phai ndp vén ban thoéa thuén cia cha, me vé viée lua chon qudc tich cho con.
Trudng hop cha, me chon qubc tich nuéc ngoai cho con thi van ban thoa
thuén phai c6 xdc nhén cia co quan nha nudce c6 thdm quyén cta nudc ma cha
me lua chon quoc tich cho con.

- Giéy td, do vat hodc chimg ¢t khéc chirng minh quan hé cha, con
hodc quan hé me, con gSm:

+ Vin ban cia co quan y t&, co quan giam dinh hodc co quan khéc c6
thdm quyén & trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Trudng hop khdng c6 vén ban néu trén thi phéi co thu tir, phim é&nh,
bang, dia, 46 ding, vat dung khéac chtng minh mdi quan hé cha con, quan hé
me con v& van ban cam doan cta cha, me vé viéc tré em 13 con chung ciia hai
ngudi, ¢é it nhat hai ngudi than thich ciia cha, me 1am ching,

- Truong hO‘p dang ky nhén cha, me, con giﬁ'a cong dan Viét Nam vdi
nguoi nudc ngoai hodc gitta ngudi nudc ngoai vol nhau thi ngudi nude ngoai
phéi ndp ban sao hd thiéu hodie gidy to c6 gié tri thay hd chiéu dé chimg minh
vé nhén than.
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II. QUY TRINH KIEM SOAT
Tono thoi gian chufn: 15 ngay lam viéc.

]

s | B phin thye Noi dung cong vige Thot gian
hi¢n chuin
Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so theo
B phan tiép quy dinb.
nhan ho so va | - Neu hd so chua diy du: Huéng dan truc tiép .
1 tra kbt qua clia v& viée b tac hd so. 1 ngay
huyén - Néu ho so day da: Tiép nhén, ghi bién nhén
' va lap sb theo doi, 1ap phiu kidm soat qué
trinh, chuyén dén Phong Tu phap.
Nhan va kiém tra b hé so
- Néu hd so khéng di didu kién: Lap van ban
tra 161 vé viée khéng du diéu kién [két qua].
- Néu hd so du diéu kién: Lép Théng béo
niém yét viée dang ky nhén cha, me, con. Hét
. . | thoi han niém yét (07 ngay lién tuc). .
PhOI}g Tu ph?p Soan to trinh, 01 Trich luc déng ky nhén cha, 09 ngay
huyén (Chuyén . v ik oo .| lam viéc,
vién thy 1) me, con (’ban chl-nvh), G’lay Akhal sinh (ban Ké tir ngay
2 : chinh); Trich luc déng ky nhén cha, me, con ha e
(ban sao), Trich luc khai sinh (ban sao) theo e Y
A A st oA A n .| h6 so hop
yeu céu cua nguol yéu céu va 01 Thoéng bao &
[két qual. T
Trinh Truéng phong, Phé Trudong phong xem
xét va phé duyét [két qua.
P}?S;égnl;ligxp Xeﬂm xét bd hd so va phé duyét To trinh [két
dao phong) qual
Van phong Hoi Trinh Cht tich Uy ban nhan dén huyén ky 01
déng ohén dén Trich Igc‘ déng lfy.nhén cha, me, con (bdn
- Uy ban nhan chinh); Gidy khai sinh (bdn chinh); Trich luc
dén huyén déng k}.’/ 1}11€1n cha, me, con (bdn sao), Trich
' luc khai sinh (ban sao) va 01 Théng béo.
Ky 01 Trich luc dang ky nhén cha, me, con | 03 ngay
Linh dao (bén chinh); Giby khai sinh (bdn chinh); lam viéc,
3 UBND hﬁyén Trich luc d&ng ky nhén cha, me, con (ban ké tir thoi
" | sao), Trich luc khai sinh (bdn sao) va 01 | diém
Thoéng bao. Phong Tu
Vin phong Hoi Chuyén tra 01 Trich luc .(jléng ky n‘h::;"ln cha, | phap trinh
ddng nhan dan |me. con (’b&n ;hz’nh); G’1€1y khai sinh (bdn -
- Uy ban nhan chinh); Trich luc dang ky nhéin cha, me, con

dén huyén

(ban sao), Trich luc khai sinh (ban sao) va 01
Thong bao.

[ &ip3 wo:S)



“vo

Nhan 01 Trich luc dang ky nhan cha, me, con

Phong Tu phap | (bdn chinh); Gidy khai sinh (bdn chinh): ?azm 3‘%?
huyén (Van | Trich luc ddng ky nhan cha, me, con (ban |, : . 1
_ D . , \ ké tur thoi
thu) sao), Trich luc khai sinh (ban sao) va 01 dgid
B Théng béo [két qual. o :; Tu
Néu cha, me lua chon quéc tich Viét Nam . & A
. . | phap nhan
4 cho con thi céng chic lam coéng tdc ho tich ha N
0 so tu
\ .| cp nhat thong tin khai sinh theo hudng dan | ..
Phong Tu phap Vin
n | dé liy Sb dinh danh c4 nhan. Cong chirc l1am A
huyén (Chuyén phong
A ; cong tac ho tich ghi va ky vao S dang ky
vién thu ly) N . , - 2 | HDND -
nhén cha, me, con; SO ding ky khai sinh [két UBND
qua]. Cong chuic lam cdng tac ho tich gui tra huvén
két L qua cho B phén tiép nhan Va tra két qua. Y
B6 phan tidp Déi chiéu bién nhén, tra [két nguoi
P F 1 dan va yéu cdu ky nhén ﬂchz. ky nhdn
nhéan ho so va .
5 a1k . . | cha, me, con cdc bén phdi co migt Ky vao Sé
tra két qua cda |
huvén dang ky nhdn cha, me, con; S @@?ay ky khai
Y sinh va S6 theo dBi hé s0). x/({o
L. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
T g Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi ll,lu tra lwu hién
chinh s
- hanh
1 Gidy tiép nhan va hen tra ho so Phong Tu phap | Vinh vién
2 Phiéu kiém so4t qus i rinh giai quyét h6 so | Phong Tu phap | Vinh vién
3 S6 theo ddi hd so Phong Tu phap | Vinh vién
4 Ho so thu ly Phong Tu phép | Vinh vién
Ho6 so phé duyét cta lanh dao UBND
huyén (01 Trich luc dang ky nhén cha,
me, con (ban chinh); Gidy khai sinh (bdn \ L X
> chinh); Trich luc dang ky nhén cha, me, Phong Tu phap Vinh vién
con (ban sao); Trich luc khai sinh (ban
sao) va 01 Thong bin)
6 Vin ban dé nghj bé tic hd so (néu cd) Phong Tu phap | Vinh vién
7 Vin ban tra 1oi vé viée khong da didu Phong Tu phép Vinh viZn
kién (néu co)
8 TG trinh cia Phong T'u phap Phong Tu ph4p | Vinh vién
9 S6 dang ky nhén ch, me, con Phong Tu phdp | Vinh vién
10 S6 déng ky khai sin’ Phong Tu phdp | Vinh vién
11 S6 cap ban sao trich luc ho tich Phong Tuphdp | Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN




QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: PANG KY GIAM HQ
CO YEU TO NUGC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (Sé lwong hd so: 01 bo)

* Gidy to phai xuit trinh

- H chiéu hosic chimg minh nhén dan hogc thé can cudc cong dén hoac
cac gidy t& khac ¢6 dén 4nh va théng tin c4 nhén do co quan c6 thim quyen
clp, con gié tri str dung dé chimg minh vé nhan than clia ngudi ¢é yéu cau
dang ky gidm ho.

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xéc dinh thim quyén dang ky giam
h{ (trong giai doan Co sé di liéu qubc gia v& dan cu va Co s¢ dir liéu hé tich
dién tir toan qudc chua duoc x4y dung xong va thuc hién théng nhét trén toan
qubc).

* Gidy to phdi nép

- To khai ding ky gidam ho (theo mau).

- Vin ban cr nguoi giam ho theo quy dinh cia B6 ludt dan su dbi véi
trudng hop déng ky giam ho cir; gidy to chimg minh diéu kién giam ho duong
nhién theo quy dinh ctia Bo ludt dan su dbi véi truong hop dang ky giam ho
duong nhién; trudng hop ¢6 nhiéu nguoi cung du diéu kién 1am giam ho duong
nhién thi ndp thém vén ban thda thuén vé viéc cit mot nguodi lam giam ho duong
nhién.

- Vin ban iy quyén theo quy dinh clia phap ludt trong trudng hop dy
quyén thyc hién dang ky giam hg. Truong hop nguol dugc uy quycn la ong,
ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt ctia ngudi ty quyén thi van ban
uy quyen khéng phai cbng ching, chung thuc, nhung phai c¢é giay to ching
minh moi quan hé véi ngudi 0y quyén.

II. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuin:
- 05 ngay lam viéc d6i véi viée dang ky giam ho ci.
- 03 ngay lam viéc dbi véi vide dzng ky giam hd duong nhién

STT

B phan thuwe Thoi gian

N§i dung cong vice

hién chuin
Tiép nhan va xem xét thanh phén hd so
~ 1~ .4 | theo quy dinh.
B0 phan tiép OA q }:dmh . ’ i
nhan hd sova |~ E\TCuAhOMSO cxhl{a deiy da: Hudng dan truc ‘
1 tra kbt qua tiép vé viéc bo tic ho so. 0,5 ngay

ciahuyén |- New ho so diy du: Tiép nhan, ghi bién
' nhan va ldp s6 theo ddi, 14p phiéu kiém
sodt qua trinh, chuyén dén Phong Tu phép. ‘
! Phong Tu | Nhan va kiém 'tra bd ho so 3
Ty phép huyén |- Néu ho so khéng du didu kién: Lép vén | - 02 ngay lam
v (Chuyén vién | ban tra 161 vé viéc khoéng da diéu kién [két | viéc doi vai
thu 1y) qua]. viéc dang ky |




- Néu hd so du diéu kién: Soan to trinh,
Trich luc dang ky giam ho (ban chinh) va
Trich luc dang ky giam hd (bdn sao) theo
yéu cau ctia ngudi yéu cau [két qual.

Trinh Truong phong, Phé Trudng phong

xem xét va phé duyét [kétquaj. |

giam ho cu.

- 01 ngay lam
vide ddi véi
viéc dang ky
giam hé
duong nhién.

Hoi dong,
nhén déan - Uy
ban nhén dén

Phong Tu
phéap huyén | Xem xét bd hd so va phé duyét To trinh
(Lanh dao | [két qua).
phong)
Van phong

Trinh Cht tich Uy ban nhén dan huyén ky
Trich luc dang ky giam ho (bdn chinh) va
Trich luc dang ky giam hd (bdn sao).

- 1,5 ngay lam
viéc doi voi
viéc dang ky

[anh dao | K9 Trich luo ding ky gidm ho (bdn chink) | 24m 0o et
3 R S s o L A - 01 ngay lam
UBND huyén | va Trich luc dang ky giam hd (ban sao). o 5 ..
- A B viéc doi vdi
Vén phong : viéc dang ky
Ho1 dong Chuyén tra Trich luc dang ky giam ho (ban | .. .
A A , < i T, 27| glam ho
nhén dan - Uy | chinh) va Trich luc dang ky giam ho (ban | 3 .A
A 1n L, . , duong nhién.
ban nhén dan | sao) [két qua)] cho Phong Tu phap.
huyén
Phong Tu | Nhén Trich luc ding ky giam hé (bdn |- 01 ngay lam
phap huyén | chinh) va Trich luc déng ky giam ho (ban | viéc db61 véi
(Vén thu) | sao) [két qua]. viéc dang ky
giam ho cu.
4 Phong Tu | Cong chic lam cong tac ho tich ghi va ky | - 0,5 ngay lam
phép huyén |vao S6 dang ky giam ho [két qua]. Cong viéc dbéi voi
(Chuyén vién | chic lam cong tac hd tich gui tra két qua viéc dang ky
thu ly) cho B§ phén ti€p nhéan va tra két qua. giam ho
duong nhién.
B6 phan tiép | P01 chiéu bién nhén, tra [két qua] cho
5 nhén ho sova | nguol dan va yéu cau ky nhén (nguoi di

tra két qua
cuia huyén

ding ky giam ho ky vao S6 dang ky gidm
hé va So theo dbi ho so).

III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

. . Noi leu trit Thoi gian
STT Tén biéu mAu/ hd so o1 luu hién
chinh N
- ‘ hanh
1 | Gidy ti€p nhén va hen tra ho so . Phong Tu phédp | Vinh vién
2__| Phiéu kiém soat qué trinh giai quyéthd so | Phong Tu phdp | Vinh vién
3 | S0 theo d6i ho so ' Phong Tu phép | Vinh vién
4 | Hob sothuly Phong Tu phép | Vinh vién
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Noi luu triv

Thoi gian

STT Tén biu mau/ hd so , lwu hién
chinh s
\ hanh
Hb6 so phé duyét cua ldnh dao UBND huyén N
5 | (Trich luc dang ky gidm ho(bdmsghink) va | Phong Tu phap | Vinh vién
Trich luc ding ky giam ho (bdn Mm
6 | Van ban dé nghi b tic hd so (néu j\% Phong Tu phap | Vinh vién
bl )2
iy x
7 Vin ban tra 101 vé viéc khong dif @/klen Phong Tu phap | Vinh vién
(néu co) N
8 | To trinh cida Phong Tu phép Phong Tu phép | Vinhvién
9 | S6 déng ky giam ho Phong Tu phap | Vinh Vie::n
10 | S& cp bén sao trich luc hd tich Phong Tu phdp | Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN




] ) QUY TRINH KIEM SOAT \
THU TUC: PANG KY CHAM DUT GIAM HO CO YEU TO NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 b)

* Gidy to phai xudt trinh

Ho chiéu ho#ic ching minh nhén dén hozc thé can cudc cong dan hodc
cac gidy to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan cé thdm quyen
cép, con gia tri su dung dé chimg minh v& nhan thin cta ngudi cé yéu cu
dang ky cham dat gidam ho.

Trudng hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai gui kém theo
ban sao ¢6 chimg thuc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- T khai dang ky chdm dut giam ho (theo mau).

- Giéy t& lam can ctr chdm dit giam ho theo quy dinh ctuia Bo luat dén
su.

- Vin ban Uy quyén theo quy dinh clia phép ludt trong trudng hop ty
quyen thuc hién dang ky chidm dut giam h¢. Trudong hop ngudi duoc vy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt clia nguoi ay
quyén thi van ban ly quyen khéng phai cong ching, chimg thuc, nhung phai
co gidy to chiing minh moi quan hé véi nguoi uy quyén.

I1. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuan: 02 ngay lam viéc.

srr | BOphin thue Noi dung cong viée Thoi gian
hicn ’ : chuan
Tiép nhan va xem xét thanh phéan hd so theo
quy dinh.
B6 phén tiép nhén | - Néu‘ hé so f:hu'a qu dt: Huéng dan truc .
1 hd so va tra két | tiép vé viéc b tac hé so. O"S ngay
qua ciahuyén |- Néu hd so day dt: Tiép nhan, ghi bién lam vige

nhén va 14p sb theo ddi, 1ap phiéu kiém soat
qué trinh, chuyén dén Phong Tu phép.

Nhan va kiém tra bd hd so

- Néu hd so khéng da diéu kién: Lap vén
béan tra 161 v& viée khéng du diéu kién [két
qua].

Phong Tu phap |- Néu ho so du diéu kién: Soan t& trinh, 01 | 5 poay
2 huyén (Chuyén Trich lyc déng ky cham dat gidm hd (bdn | 13, vide
vién thu ly) chinh) va Trich luc dang ky chdm dut glam
ho (bdn sco) theo yéu cau cia nguoi yéu cau |
[két qual.

Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong
xem xét va phé duyét [két qual.




Phong Tu phap
huyén (Lanh dao
phong)

Xem xét bd hd so va phé duyét To trinh [két
qua].

Vian phong Ho
dong nhan dén -
Uy ban nhén déan

Trinh Chu tich Uy ban nhén dén huyén ky
01 Trich lyc dang ky cham dut gidam h (ban
chinh) va Trich luc ddng ky cham dut gidm

huyén ho (bdn sao) [két qual.
Lanh dao UBND Kyv 01 "I,rxch 11‘,10 d:ang ky cljam d}xt giam h’(_) 0,5 ngiy
3 A (ban chinh) va Trich luc dang ky cham dat | )~ .
huyén .. g _ lam viéc
gidm ho (ban sao).
Vén phong H6i | Chuyén tra 01 Trich luc dang ky cham dut
dong nhan dan - | gidm hd (bdn chinh) va Trich lyc dang ky
Uy ban nhan dan | cham dut gidm ho (bdn sao) [két qué] cho
huyén Phong Tu phép.
Phong Tu phép NAhan pl 'Il:lch 11_1‘0 da’ng ky chvam du:t giam
n .y | ho (bdn chink) va Trich luc dang ky cham
huyén (Vén thu) e A PO
dut giam hoé (bdn sao) [ket qua. .
~ T ~ PR ——— (0,5 ngay
4 \ s Cdng chic lam cbng tac hd tich ghi va ky | .. A
Phong Tu phap N L A D S T 2 LY lam viée
n . vao S6 dang ky cham dat giam ho [két qua).
huyén (Chuyén n .o n A A A
vién thy 1Y) Coéng chtic 1am cdng tac ho tich gii tra ket
: qué cho B0 phén ti€p nhén va trd két qua.
3 g | B0 10 i 1 5 e et
5 hd so va tra két y Y n & £

qua cua huyén

cham duit gidm hé ky vao Sé dang ky cham
diit gidm hé va S6 theo dbi hé s0).

1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

% x p Noi luu triv Thoi gian
STT Tén bicu mau/ ho so ] luu hién
chinh X
hanh
1 Glay tlep nhén va hen tra ho so Phong Tu phdp | Vinh vién
2 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Phong Tu phap | Vinh vién
3 | S theo d6i ho so Phong Tu phdp | Vinh vién
4 | Hb6 so thy ly Phong Tu phép | Vinh vién
Ho6 so phé duyét cia lanh dao UBND huyén
Trich luc didng ky cham dut gidm ho (bdn . . . X
> E’hz’nh) va Trichglucydéng ky chim it g{én(q ho | Phong Tuphdp | Vinh vién
(ban sao))
6 | Van ban d& nghi bd tic hd so (néu co) Phong Tu phdp | Vinh vién
;| Van ib,ém tra 101 vé viéc khong du diéu kién Phong Tu phép | Vinh vidn
(néu co)
8 To trinh cia Phong Tu phép Phong Tu phép | Vinh vién
9 S6 dang ky cham dat gidm ho Phong Tu phap | Vinh vién
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5 . - Thoi gian
STT Tén biéu m‘m7“ Noi h,l u tru Ivu hién
chinh <
hanh

10 | S6 clp ban sao trich luc 10“§10h§/ Phong Tu phap | Vinh vién

=

UY BAN NHAN DAN HUYEN




QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG HO TICH, XAC
PINH LAI DAN TOC

I. THANH PB AN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

* Gidly to phdi xuit trini

- Ho chiéu ho#ic chtmg minh nhin din hodc thé cin cudc cong dén hodc
cac glay t0 khac c6 dan &nh va théng tin ca nhéan do co quan cé tham quyen
cp, con gia tri str dung dé& chiing minh vé nhan than cta ngudi c6 yéu cu
dang ky bd sung hé tich.

- Gidy to chtng minh noi cu trii d& x4c dinh thim quyén dang ky trong
truong hop bd sung hé tich khdng phai tai Uy ban nhan dan cap huyén noi
dang ky ho tich trudc day.

Trudng hop gii hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sa0 c6 ching thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai np .

- T& khai ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dén
toc (theo mau)

- Gidy to lién quan dén viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, xéc dinh
lai dan tdc.

- Van ban uy quyen theo quy dinh cua phap luat trong truong hop Uy
quyén thuc hién viée ding ky thay ddi, cal chinh, bd sung ho tich, xdc dinh lai
dan tdc. Truong hop nguoi duge Uy quyen 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng,
anh, chi, em rudt cua ngudi Uy quyén thi vin ban ty quyen khong phai céng
chimg, chimg thue, nhung phai c6 gidy t& chimg minh m6i quan hé véi ngudi oy
quyén. )

II. QUY TRINH KIEM SOAT

1.T6ng thoi gian chuin ddi véi viée bd sung hd tich

- Trong ngay.

- Ngay lam vic tiép theo néu tiép nhin yéu ciu sau 15 gio.

STT

Bo phan thuc
hién

Thoi gian

Noi dung cong viée
: & & Vg chuén

Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so
theo quy dinh.

- Néu hd so chua ddy da: Hudéng dan
B phan tiép nhan | tryc tlep vé viée bd thc hd so.

1 ho sovatrakét | - Néu hd so day da: Tiép nhan, ghi bién 30 phat
qua ctia huyén | nhan va lap sb theo dsi, lép phiéu kiém
soat qua trinh, chuyén dén Phong Tu

phép.

Nhan va kiém tra bd hd so
- Néu ho so khong da didu kién: Lap van | 150 phut
ban tra 10i vé& viéc khong du diéu kién
[két qua].

Phong Tu phap
2 huyén (Chuyén
© vién thu ly)




- Néu hé so du diéu kién: Thuc hién
soan t& trinh, 01 Trich luc b sung ho
tich (bdn chinh), Trich luc b sung ho
tich (ban sao) theo yéu ciu clia ngudi
yéu cdu bd sung va 01 Thong bao [két
quaj.

Trinh Trudng phong, Pho Trudng phong
xem xét va phé duyét [két qual.

Phong Tu phép
huyén (L&nh dao
phong)

Xem xét bé hd so va phé duyét To trinh
[ket qua].

Vién phong Hoi

ddng nhan dan -

Uy ban nhan dan
huyén

Trinh Chl tich Uy ban nhan dan huyén
ky 01 Trich luc bd sung ho tich (bdn
chinh), Trich luc bd sung hé tich (bdn
sao) va 01 Thong béo.

Lanh dao UBND

Ky 01 Trich luc bé} sung hd tich (bdn
chinh), Trich luc bo sung ho tich (ban

huyén sao) va 01 Théng bao. 240 phut
Vin phon | W;-Iéi Chuyén tra 01 Trich Iuc b6 sung ho tich
SIPRONS VIOV (b chink), Trich luc bé sung hd tich
dong nhén dan - , . A A S
’ ~ 1~ | (ban sao) va 01 Thong bao [két qua] cho
Uy ban nhéan dan Phone Tu bha
huyén hong Tu phép.
Nhan 01 Trich luc 135 sung ho tich (bdn
Phong Tu phap | chinh), Trich luc bd sung hd tich (bdn
huyén (Van thu) | sao) va 01 Thong bao [két qua].
Coéng chuc lam cong tac ho tich ghi va
ky vao S6 ding ky thay ddi, cai chinh,| 30 phat
Phong Tu phap | b sung ho tich, x4c dinh lai dan tdc [két
huyén (Chuyén qua]. Cong chure lam cdng tac ho tich tra
vién thy ly) két qua cho B phén tiép nhén va tra két
qua.
D6i chiéu bién nhan, tra [két qua] cho
B phan tlcp nhén nguoi dell)n va yéu ciu ‘l;y cl_;han (nir]woz
hd sovatra két |7 Gu cdu. b6 sung lj vao 56 dang Iy thay 30 phut

quéa ctua huyén

doi, cdi chinh, bo sung h¢ tich, xdc dinh
lai dan t6c va S6 theo dbi hé so).

A0 o e AN



2. Tong thoi gian chuan doi voi thay doi, cii chinh h tich, xac dinh

lai dan tdc

03 ngay lam viéc (Truong hop can phdi xdc minh thi thoi han duoc kéo
dai khong qua 06 ngay lam viéc).

Thaoi
S | BO phan A A o Thoi gian | gian
TT thl.rc?hi(f:n Noi dung cong vige chuén xac
minh
Tiép nhan va xem xét thanh phin hd so theo
B6 phan quy’d'inl?. ‘ i ,
tiép nhan |- Néu ho so chua day di: Huéng dan tryc tiép .
1 hd sova | vé viée bd tic hd so. O"S ngay
tra két qua | - Néu ho SO day du: Tlep nhén, gh1 bién nhén lam vige
cua huyén | va lap sb theo déi, lap phleu kiém soét qua
trinh, chuyén dén Phong Tu phéap.
Nhan va kiém tra bo hd so Néu
- Néu hd so khéng du diéu kién: Lap vin ban xdc
tra 101 vé viée khong du didu kién [két qua. minh
Phong Tu | - Néu ho so d diéu kién: Thuc hién soan to thi
phap trinh, 01 Trich luc thay ddi, cai chinh hd tich, thoi
huyén | x4c dinh lai dén tdc (bdn chinh), Trich luc thay han
(Chuyén | 4di, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc (han | 01 1n8aY | duoc
viénthu | s50) theo yéu cau ciia ngudi yéu cau va 01 | lam viée, | kg
2 1y) Thong béo [két qual. ké tur thoi | ga;
Trinh Trudéng phong, Phé Trudng phong xem di‘ém nhén | em
xét va phé duyét [két qua. h6 so. 02
Phong Tu i
félyagn Xc‘fn xét bo hd so va phé duyét To trinh [két vige.
(Lanh dao | 44)
phong) >
VA | Thinh Chi tich Uy ban nhén dan huyén ky 01 Neu
phong Hoi ) 20 .. 1 A L L e xdc
@ne nhan T1:1ch luc thay d6i, cai chinh ho tich, Xag.dm}-l 01 nos o
o8 T8 | 1ai dén t0c (bdn chink), Trich luc thay dbi, cai |, "o | ™
dan- Uy | 7, n e me e aa Yy o, . | lam viéc, thi
ban nhan chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc (bdn sao) va 1A tirthoi | thoi
. ~ | 01 Thong bao. 2
3 | dén huyén diém han
Ky 01 Trich luc thay d6i, cai chinh ho tich, xac | Phong Tu | duoc
Lanh dao | dinh lai dan toc (bdn chinh), Trich luc thay dbi, | phap trinh | kéo
UBND | cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc (bdn hd so. ddi
huyén | sao) va 01 Thong béo [két qua]. thém
01
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Vin
phong Hoi
déng nhan

dan - Uy
ban nhan
dan huyén

Chuyén trd 01 Trich luc thay ddi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai dan toc (bdn chinh), Trich luc
thay dbdi, cai chinh h tich, xac dinh lai dan toc
(bin sao) va 01 Théng bdo [két qua] cho
Phong Tu phap.

ngay
lam
viéc.

Phong Tu Nhéan 01 Trich luc thay ddi, cai chinh hd tich, 0,5 ngiy
phép xac dinh lai dan toc (ban chinh), Trich luc thay | 130, yiac,
huyén doi, cdi chinh hé tich, xac dinh lai dan tdc (ban | L& (4 thoi
(Vén thu) sao) va 01 Thong béo [két qua]. didm nhan
: : két ué
4 Ph;géngu Cong chtc lam céng tac ho tich ghi vao S6 | cia ngm
huyén dang ky thay déi, cai chinh, bd sung ho tich, | phong
(Chu)./én xdc dinh lai dan toc va ky vao S& [ket qual. | HBND -
vién thu chng (A:hu.cﬁ,lam Song tac:‘ h(z) t;chv tra két qua cho | UBND
y) * | B phén ti€p nhén va tra két qua. huyén.
Bo phan | Pdi chiu bién nhan, tra [két qua] cho ngudi

dan va yéu cau ky nhan (nguoi di dang ky ho
tich ky vao S6 ding ky thay déi, cdi chinh, b6
sung hd tich, xdc dinh lai ddn toc va S6 theo
dsi ho so).

tiép nhan
5 hd so va
tra két qua
cua huyén

111. BIEU MAU AP DUNG/ 110 SO LUU TRU

2 x > Noi luu triv Thoi gian luu
én bidu mau/ hd so 5
STT Tén bi¢u mau/ ho so chinh hién hanh
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so Phong Tu phép Vinh vién
) 1;§1Seg kiém soat qué trinh gial quyét Phong Tu phép Vigh vidn
3 S6 theo d6i ho so Phong Tu phép Vinh vién
4 HO so thu ly Phong Tu phép Vinh vién
Hb so phé duyét cia ldnh dao UBND
huyén (01 Trich luc thay dbi, cai
chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai N
5 dén tdc (ban chinh), Trich luc thay Phong Tu phép Vinh vién
dbi, cai chinh, bd sung hd tich, xac
dinh lai dan toc (ban sao) va 0l
Thong bao
6 | Van ban dé nghi bd tac hd so (nfucé) | Phong Tu phép Vinh vién
- s T R A ~ A _
7 »7 an ba? tla’ [01 vé viéc khong dd diéu Phong Tu phép Vinh vidn
kién (néu cd)
8 T& trinh cta Phong Tu phép | Phong Tu phap Vinh vién
9 S6 dang ky thay ddi, cai chinh, bo| Phong Tu phap Vinh vién




Tén bidu miu/ hiee Noi luu trir | Thoi gian luu
STT I'én bicu mau/ ho%g&@:\ chinh hién hanh

sung ho tich, xéc dinh lai dﬁf {;&i}

10 | SG cdp bén sao trich luc ho Tiof/ Phong Tu phép Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN




«/

QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: GHI VAO SO HO TICH VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET
NAM DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA
NUOC NGOALI

1. THANII PITAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bd)

* Gidy to phdi xudt trinh

- 116 chiéu hozic chimg minh nhan dan hoic thé cin cuéde cong dén hoac
cac gidy t& khac cé dén anh va thong tin cd nhén do co quan ¢ tham quyen
cp, con gia tri str dung dé ching minh v& nhéan than cua nguoi co yéu céu ghi
chi két hén (gidy to thy than).

- Gidy to ching minh noi cu tra dé x4c dinh thdm quyén (trong giai
doan Co s& dit licu quoc gia v& dan cu va Co s& dit liéu hd tich dién ti toan
qudc chua duoc xdy dung xong va thyc hién thdng nhét trén toan qudc).

Trudng hop giii hd so qua hé thong buu chinh thi phai gti kém theo
ban sao c¢6 ching thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to pldi ndp

- T& khai ghi cha két hén (theo méu).

- Bén sao gidy 10 chimg nhén viéc két hon do co quan c6 thim quyén
clia nuGe ngoai cép.

- Bén sao gidy td tuy than cta ca hai bén nam, nff, néu giri hd so qua hé
théng buu chinh.

- Néu cdng dén Viét Nam dé ly hén hodc huy viée két hén tai co quan
c6 thdm quyén nudc ngoai thi phai ndp trich luc vé viéc d& ghi vao Sb ho tich
viée ly hén hodce hay vice két hon (Trich luc ghi chua ly héon).

- Van ban tiy quyén thco quy dinh cta phap luat trong truong hop uy
quyén thuc hién viéc ghi cht két hén. Truong hop ngudi duge ty quyén la
éng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi y quyén thi
van ban Uy quycn khéng phai cong ching, ching thuc, nhung phai co gidy to
chimg minh moi quan hé véi nguoi uy quyen

II. QUY TRIN!I KIEM SOAT
Tong thoi gian chudn: 12 ngay lam viéc.

sTr | BOPphan thye Ngi dung cong viée Thoi gian
hién : : chuan
Tiép nhan va xem xét thanh phén hd so
theo quy dinh.
Bophantiep | . Néu ho so chua ddy di: Huéng dén truc o
nhén ho so va Hcp v& viée bd tic hd so. 0,5 ngay lam
tra két quacua |- Néu hd so dgy du: Tiép nhén, ghi bién viee
huyén nhan va ldp soO theo doi, ldp phi€u kiém
soat qué trinh, chuyén dén Phong Tu phap.
5 Phong Tu phap | Nhén Vé‘kiém tra bd ho so 07 ngay lam
huyén (Chuyén |- Néu ho so khong du diéu kién: Lap van | viéc, k& tr




oy

vién thu ly)

ban tra 101 vé viéc khong du diéu kién [két
qual.

- Néu hé so du diéu kién: Thuc hién soan
(& trinh, 01 Trich luc ghi cht két hon (bdn
chinh); Tuch luc ghi chi két hon (ban sao)
theo y8u ciu cia ngudi yéu cau ghi cht két
héon va 01 Théng béao [két qual.

Trinh Trudng phdng, Pho Trudng phong
xem xét va phé duyét [két qua.

Phong Tu phap
huyén (Lanh dao
phong)

Xem x¢ét bd hd so va phé duyét To trinh
{két qua].

ngay nhén du
hd so hop lé.

Vian phong 1161

déng nhan dan -

Uy ban nhén dén
huyén

Trinh Chu tich Uy ban nhan dén huyén ky
N1 Trich luc ghi chi két hén (ban chinh);
Trich luc ghi cha két hon (bén sao) va 01
Thdng béo.

Lanh dao

Ky 01 Trich luc ghi chi két hén (bdn
chinh); Trich luc ghi cht két hén (bdn sao)

UBND huyén | va 01 Thong bao.
~ - 0 : TR T A
Vin phong Hoi Chuyén tra 01 Trich luc ghi cha két hon

déng nhan dan -
Uy ban nhén dan

/bén chinh); Trich luc ghi chi két hon (bén

| vao) va 01 Théng bao [két qua] cho Phong

03 ngay lam
viéc, ké tu
thot diém
Phong Tu
phap trinh
Cha tich Uy
ban nhén dan.

huyén lu phap.
:T\Ihﬁn 01 Trich Iuc ghi ch}i két hén (ban
Phong Tu phdp | chinh); Trich luc ghi chi két hén (ban sao)
huyén (Van thu) | va 01 Thong bao [két qua].
Cong chic lam cbng tac hé tich ghi va ky
Phong Tu phap | vao S6 dang ky két hon. Céng chic lam
huyén (Chuyén | cong tac ho tich chuyén [ket qué] dén Bo

vién thu ly)

' nhén tiép nhan hd so va tra két qua.

1,5 ngay lam
viée, k& tir
thoi diém
Phong Tu
phép nhan ho
so tu Vian
phong HDND
- UBND
huyén.

B6 phan tiép
nhéan ho so va
tra két qua ctia

huyén

|
i D61 chiéu bién nhén, tra [két qua] cho
i ngum dan va yéu ciu ky nhén (nguoi yéu
i cau ghi chii két hén ky vao Sé déng ky két
| 1011 va S6 theo dbi hé so).

|
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1. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

Noi luu triv

Thaoi gian

STT Tén biéu mau/ hd so . lw hién
chinh 5
hanh
1 Gidy ti€p nhén va hen trd ho so Phong Tu phédp | Vinh vién
2 Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so | Phong Tu phép | Vinh vién
3 S6 theo doi ho so Phong Tu phdp | Vinh vién
4 Ho6 so thu ly L Phong Tu phap Vinh vién

D

H6 so ph¢ duy¢t cta lanh dao UBNﬁﬂ%

huyén (01 Trich luc ghi cht két hon (bc’inﬁ% \

Vinh vién

> | chink); Trich luc ghi chti két hon (ban saops |
va 01 Théng bao) j@
RS
X . . . S .
6 Van ban d¢ nghi I'5 tic hd so (néu cd) 2#Phong Tu phap Vinh vién
7 Vein be,m trd 101 vé viée khong du dieu kién Phong Tu phap | Vinh vién
(néu cd)
8 To trinh cta Pherg Tu phap Phong Tu phép Vinh vién
9 S6 déng ky kétl'n Phong Tu phédp | Vinh vién
10 | SO cép ban sao tr'ch Juc hé tich Phong Tu phdp | Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN




LY

QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: GHI VAO SO HO TICH VIEC LY HON, HUY VIEC KET
HON CUA CONG DAN VIET NAM DA DUOC GIAI QUYL I' TAICO
QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (Sé Iwgng hd so: 01 bd)

* Gidy to phdi xuét trinh

- H6 chiéu hosc chimg minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hodic
cac gidy t khac c6 dén 4nh va théng tin c& nhén do co quan c6 tham quyen
cap, con gia tri sir dung dé chiing minh vé& nhén than ciia ngudi cé yéu cau ghi
cha ly hon.

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xéc dinh thdm quyén trong trudng
hop cdng dén Viét Nam tr nudc ngoai vé thudng tri tai Viét Nam cé yéu
cau ghi cht ly hén, cong dén Viét Nam khéng thuong trd tai Viét Nam yéu
ciu ghi cht ly hén tai Uy ban nhan dén cap huyén noi cu tri trude khi xuat
canh (trong giai doan Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu va Co so dit liéu hd
tich dién tir toan quéc chua duge x4y dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan qudc).

Trudng hop gii hd so qua hé thong buu chinh thi phai gti kém theo
ban sao cé chung thuc céc gidy t phai xuét trinh néu trén.

* Gmy to phai nop

- To khal ghi chu ly hén (theo mau).

- Ban sao Ban 4n, quyét dinh ly hon, hiy két hén, van ban thoa thuén ly
hon hoéc glay to khac cong nhan viée ly hén do co quan c6 thdm quyén cia
nude ngoai cap dé c6 hiéu luc phap luét.

- Vin ban Gy quyén theo quy dinh cia phap luét trong trudng hop uy
quyén thuc hién viéc ghi chi ly hén. Trudng hop ngudi duoc ty quyén la
ong, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi ty quyén thi
van ban uy quyen khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c6 giay to
chimg minh moi quan hé v6i nguoi uy quyen

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 12 ngay lam viéc.

STT tﬁﬁfﬁ?@; NOi dung cdng viée Tl;ﬁ:}%;an
Tiép nhén va xem xét thanh phén hd so theo
| quy dinh.
B phén tiép | - Néu hd so chua ddy di: Huéng din true tiép
1 nh&n hé so | & viéc bd tic hd so. 0,5 ngé}y lam
va tra két - Néu ho so diy da: Tiép nhan, ghi bién nhén vige
qua va 18p s theo ddi, 14p phibu kidm soat qua
trinh, chuyén dén Phong Tu phép.
. |Phong Tu | Nhén va kiém tra bd ho so 07 ngay lam
2 | phap huyén |- Néu hd so khéng du didu kién: Lap van ban | viée, ké tu
(Chuyén tra 101 vé viéc khong du didu kién [két qua]. | ngay nhén du




hY]

vién thu ly)

- Néu hd so du diéu kién: Thuc hién soan to
trinh, Trich luc ghi cht ly hén (bdn chinh);
Trich luc ghi cha ly hén (bdn sao) theo yéu
ciu ctia ngudi yéu cau ghi cha Jy hon va 01
Théng bao [két qua].

Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong xem
xét va phé duyét [két qual.

hd so hop I&.

Phong Tu
phap huyén | Xem xét bd hd so va phé duyét To trinh [két
(Lanh dao qua].
phong)
I\_;im p;h °"& | Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén ky
61 dong ] A R . , ,
A 1n Trich luc ghi cha ly hon (bdn chinh); Trich
phandan - ghi chti ly hén (bdn sao) va 01 Théong 03 ngdy lam
Uy ban nhén b4o viée, k& tur
dan huyén ] thoi diém
Lénh dao Ky Trich luc ghi cht ly hén (bdn chinh); | Phong Tu
3 | UBND Trich luc ghi cha ly hon (bdn sao) va 01 | phap trinh
huyén Thong bdo. Chu tich Uy
Vian phong ban nhén dén.
Hbi dong Chuyén tra Trich luc ghi cha ly hén (bdn
nhan dén - chinh); Trich luc ghi chu ly hon (bdn sao) va
Uy ban nhan | 01 Théng bao [két qua] cho Phong Tu phép.
dén huyén
Phong Tu Nhén Trich luc ghi cha ly hén (bdn chinh); | 1,5 ngay lam
phap huyén | Trich luc ghi chd ly hén (bdn sao) va 01 |viée, k& tir
(vanthu) | Thong bao [két qual. thoi diém
Phong Tu
4 | Phong Tu Cong chic lam cong tac ho tich ghi va ky vao | phép nhén hd
phép huyén Sb ghi cht ly hén. Cong chic lam cong tac | so tr  Van
(Chuyén hé tich chuyén [ket quéa] dén B6 phén tiép | phong HDND
vien thuly) | nhén hd so va tra két qua. - UBND
huyén.
. .. |Dbichidu bién nhén, tra [két qua] cho nguol
BQAphafl UP | 4an va yéu ciu ky nhan (nguoi Yéu cdau ghi
5 nhan ho so chii Iy hén, ity viéc két hén ky vao Sé ghi chi

va tra két

qua

ly hén va Sé theo dbi hé so).

1II. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

v Noi luu trit Thoi gian
STT Tén bidu mAw/ hd so 1ot lwu hién
chinh .
hanh
1 | Gidy tiép nhan va hen tra hd so Phong Tu phdp | Vinhvién

é‘%

A »ﬁ\

(X

2



W

STT

Tén bicu mau/ ho so

Noi luu triv
chinh

Thoi gian
Iwu hién
hanh

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Phong Tu phap

Vinh vién

So theo do1 ho so

Phong Tu phap

RSN AV RN RS

Phong Tu phap

Vinh vién

Vinh vién

Ho so thu ly AU
HO so phé duyét cia lanh dao UBRY
huyén (Trich luc ghi cha ly hén (Bhng

Vinh vién

5| chinh); Trich luc ghi cht ly hon (bambgd,) | one Tuphap

va 01 Théng bao) 1S

37

6 | Van ban dé nghj b tic hd so (néu cb) Phong Tu phéap Vinh vién
7 Vein ba}n tra 101 v€ viéc khong du diéu kién Phéng Tu phép Vinh vidn

(néu cd)
8 | Td trinh ctia Phong Tu phép Phong Tu phéap Vinh vién
9 | S6 ghi chu ly hén Phong Tu phép Vinh vién
10 | S6 cap ban sao trich luc ho tich - Phong Tu phép Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN



QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: GHI VAO SO HO TICH VIEC HO TICH KHAC CUA CONG
DAN VIET NAM DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO THAM
QUYEN CUA NUGC NGOAI (KHAI SINH; GIAM HOQ; NHAN CHA, ME,
CON; XAC PINH CHA, ME, CON; NUOI CON NUOTI; KHAI TU; THAY
pOI1 HO TICH)

1. THANH PHAN HO SO (S6 luong ho so: 01 bd)

* Gidy to phdi xudt trinh

- H6 chiéu ho#c chting minh nhén dén hodc thé cin cudc cong dan hodc
cée gidy to khac c6 dan anh va théng tin cd nhén do co quan ¢6 thim quyen cép,
con gia tri sur dung de ching minh v& nhan than clia ngudi ¢b yéu cau ghi chd

thay d6i hé tich ¢6 yéu t& nudc ngoai;

- Gidy to chimg minh noi cu trd dé x4c dinh thdm quyén ghi cht thay
d6i hd tich c¢6 yéu t6 nudc ngoai (trong giai doan Co s6 dff liéu qudc gia vé
dan cu va Co sé dif liéu ho tich dién t toan quoc chua duogc xdy dung xong
va thuc hién théng nhét trén toan québc).

Trudong hop gii hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo
ban sao c6 chitmg thuc cc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- T6 khai (theo mau).

- Bén sao gidy t0 ching minh viéc ho tich d& duoc giai quyét tai co
quan cé thdm quyén clia nudc ngoai.

- Vén ban thoa thuén lya chon qubc tich Viét Nam cho con ctia cha, me
d6i v6i truong hop ngudi yéu cau ghi vio S8 ho tich viéc khai sinh c6 cha
hodc me 1a cong dén Viét Nam, nguoi kla la nguoi nudc ngoal trong truong
hop Glay khai sinh va g1ay td di lai qubc té do co quan cé thim quyén nudc
ngoai cap khéng ghi quoc tich ctia nguoi con.

- Véan ban uy quyén theo quy dinh cta phap ludt trong trudong hop uy
quyén thuc hién viéc ghi cht. Trudng hop ngudi duge Uy quyén la ong, ba,
cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt ctia ngudi Gy quyen thi van ban uy
quyen khong phai cong chung, ching thuc, nhung phéai c6 gidy to chiing minh
mdi quan h& v6i nguoi iy quyén.

1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi glan chuén

- Trong ngay

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhéan yéu ciu sau 15 g10).

Trong trudong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 3
ngay lam viéc.

‘. Thoti
B0 phan Thoi ian
STT A NOi dung cong viéc gian sk
, thuc hien o z xac
i : ’ i chuan |; .
minh
1 B6 phéan Tiép nhin va xem xét thanh phé“ln hd so theo| 30

tiép nhan | quy dinh. , phut




>~

hé so va tra
két qué cua

- Neu hé so chua day dt: Hudng dan truc
tiép vé viéc bd tic hd so.

(=1 &0 1)

huyén - Néu hd sovday dt: Tiép nhén, ghi bién
nhan va l&p so }heo,dﬁi, 18p phiéu kiém soéat
qud trinh, chuyén dén Phong Tu phép.
Nhén Vé\kiém tra bo ho so
- Néu h6 so khong du di€u kién: Lép vén
ban trd 101 v€ viéc khéng du di€u kién [két
qua). ‘
Phone Tu |~ Neéu ho so dd diéu kién: Thuc hién soan to
hé hgu &n trinh, Trich luc ghi vao s hé tich viéc ho
P ( Clljl “ gn tich khac (bdn chinh); Trich luc ghi vao sb
vién th}; 1) h9 tich vi€c ho tich khéc (bdn sao) theo yéu| 150
4 cau ctia nguoi yéu cau ghi cha thay ddi hd | phat | 02 ngay
tich c6 yéu t& nudc ngoai va 01 Thong bio
[két qua].
Trinh Truéng phong, Phé Trudng phong
xem xét va phé duyét [két qua].
Phong Tu ‘ ,
phéap huyén | Xem xét bd ho so va phé duyét To trinh [két
(Lanh dao | qua].
phong)
\I/-?cl“)li %}é?lng Trinh Cht tich Uy ban nhén dén huyén ky
" déng— Trich luc ghi vio sb h tich viée ho tich
“%“ban khéc (bdn chinh); Trich luc ghi vao sd hd
Y DA | ich vige ho tich khéc (ban sao) va 01 Thong
nhan dan .
N béo
huyén
~ Ky Trich luc ghi vao so hd tich viéc hd tich
Lanh dao , . Y 7. e NS T
khéc (ban chinh); Trich luc ghi vao s6 hd
UBND . A A e , . \ A 240
N tich viéc ho tich khac (bdn sao) va 01 Thong .
huyén . phut
bao
Vén phong i 7
Hoi dong | Chuyén trd Trich luc ghi vao s6 hg tich viéc
nhan dén - | hd tich khac (ban chinh); Trich lyc ghi vao
Uy ban sO ho tich viéq hé tich khac (ban sao) va 01
nhan dén | Thong bao [két qua] cho Phong Tu phép.
huyén
\ Nhén Trich luc ghi vao s6 hd tich viéc hd
Phong Tu | .. . . . 1N, e . R |
, =~ |tich khac (bdn chinh); Trich luc ghi vao so
phép huyén 8 tich vide hd tich kha , s 01 30
(Van thu) 0 tich viéc ho tic ac (ban sao) va phit
Thong bao [két qud].
Phong Tu | Céng chtic lam cong tdc hd tich ghi ndi

NG,




g

phap huyén

dung déng ky vao S6 ho tich va ky tén vao

tiép nhén
ho so va tra
két qua cua
huyén

(Chuyén S4. Coéng chuc lam cbng tédc ho tich tra két
vién thu ly) | qua cho B phén tiép nhan va trd két qua.
36 phén

Péi chiéu bién nhén, tra [két qua] cho nguol
dén va yéu ciu ky nhan (nguoi Yéu cau ky
vao S6 hé tich va S6 theo dbi hé so).

30
phut

111. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

Thoti gian

STT Tén biéu miu/ hd so Nﬁf” Iwu hign
PRVAN hanh
1 | Gidy tiép nhan va hen tra ho so P@ﬂgﬂu phap | Vinh vién
2 | Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét ho so Plﬁf‘émg’ 5l phép | Vinh vién
3 | S6 theo dbi ho so Ph&d Tu phép | Vinh vién
4 | Hbsothuly Phefhg Tu phdp | Vinh vién
Hb so phé duyét cia lanh dao UBND huyén
(Trich luc ghi vao s6 ho tich viéc hd tich
5 | khac (bén chinh); Trich luc ghi vao s6 ho | Phong Tu phdp | Vinh vién
tich viéc hd tich khac (ban sao) va 01
Théng béo)
6 | Vin ban dé nghj bd tac hd so (néu cb) Phong Tu phdp | Vinh vién
;| Van ban tra Ioi vé viéc khoéng du didu kién Phong Tu phép | Vinh vién
(néu co)
8 | To trinh ctia Phong Tu phép Phong Tu phép | Vinh vién
9 | S4ho tich Phong Tu phdp | Vinh vién
10 | Sb cép ban sao trich luc hd tich Phong Tu phap Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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] ) QUY TRINH KIEM SOAT ‘
THU TUC: PANG KY LAI KHAI SINH CO YEU TO NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bj)

* Gidy 10 phdi xudt trinh

Ho chiéu hoic ching minh nhan dan ho#c thé can cuée coéng dén hodc
cac gidy to khéc ¢6 dén anh va théng tin ca nhén do co quan c6 thim quyen

cap, con gia tri st dung dé chimg minh vé& nhan than cla ngudi cb yéu cau
dang ky lai khai sinh;

* Gidy to' phdi nép
- To khai dang ky lai khai sinh (theo mau dinh kém), trong d6 c¢é cam

doan cda nguoi yéu cau vé viéc dd ding ky khai sinh nhung khéng luu gilt
dugc ban chinh Gidy khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy to cia nguoi yéu cau hoic hd so, glay to,
tai liéu khéc trong d6 cé théng tin lién quan dén noi dung khai sinh, gém:

- Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cép
(ban sao duoc cong ching, chirng thuc hop 1€, ban sao duoc cap tir S6 dang ky
khai sinh); Ban chinh hodc ban sao giay to co gia tr] thay the Giéy khai sinh
duoc cip trudc ndm 1945 & mién Béc va truée ndm 1975 & mién Nam.

- Truong hop nguoi yéu ciu khéng c6 gidy to néu trén thi phai np ban
sao gidy to do co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam cap hop 1€ nhu: Glay
chung minh nhan dén, Thé can cudc cong dén hozc Ho chiéu; S& ho khau, Sb
tam trd, gidy t& chimg minh vé noti cu tri; Bang tdt nghiép, Gidy ching nhén,
Chung chi, Hoc ba, Hb so hoc tdp do co quan déo tao, quan ly gido duc co6
thim quyén cép hodc x4c nhan; Gidy to khéc c6 thong tin vé ho, chit dém, tén,
ngdy, thang, ndm sinh cla ca nhén; Giy t& ching minh quan hé cha con, me
con.

Ngudi yéu cau dang ky khai sinh c6 trach nhiém nép day du ban sao
cac gidy to néu trén (néu ¢6) va phéi cam doan di nfp di cac giay to minh cé.
Truong hop ngudi yéu clu déng ky khai sinh cam doan khong ding su thét,
cb y chi ndp ban sao gidy to ¢o loi dé dang ky khai sinh thi viéc ding ky khai
sinh khong cé gia tri phép ly.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai ¢6 vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giti van ban yéu ciu xdc minh va thoi
gian gii véin ban tra 161 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

thwe No6i dung cong viée gian minh
hién chuén

B0 phin : Thoi Thoi gian xac

Bo phén | Tiép nhan va xem xét thanh phin hd | 0,5 ngay




tiép nhéan
hé sova

so theo quy dinh.
- Néu ho s0' chua day du: Huéng dan

U'é} ke:’t truc tlep v& viée bd tuc hd so.
quacua | - Néu hd so ddy du: Tlep nhén, ghi
huyén | bien nhan va lap sd theo doi, lép
phleu kiém soat qua trinh, chuyén
dén Phong Tu phép.
Nhei,n Vé: kiém tra bd ho SO
- Néu ho so khoéng du di€u kién: Lép
van ban tra 101 vé viéc khong du diéu z , .
\ A FLAp o2 Néu xac minh
Phong | kién [két qua]. i thoi  han
Tu phap | - Néu ho so du diéu kién: Thuc hién . 1 .
n s - .. : duoc kéo dai
huyén |soan to trinh, Giay khai sinh (bdn 03 neav|thém 08 ned
(Chuyén | chinh), Trich luc khai sinh (ban sao) | say | v " &ay
- . A . e o a7 | lam viée, | lam viéc (khéng
vién thu | theo yéu ciu ctia ngudi yéu cau va |, z !, . .
. A AL oo ké tu | tinh  thoi gian
ly) 01 Théng béo [két qua]. g ve g O
. . \ . . thot gui van bdn yéu
Trinh Trudéng phong, Phé Trudng | ..z I .
\ 0 x a A <, | diém cdau xac minh va
phong xem xét va phé duyét [két N A .
ua] nhian ho | thoi gian gui
: qual. SO. van ban tra [oi
Phong K&t oud xbe mi
- ket qua xdac minh
Tu phip 3 qua hé thong
huyén | Xem xét bd ho so va phé duyét To .
~ A £, buu chinh).
(Lanh | trinh [két qua].
dao
phong)
Vian
phong

Hoi dong
nhin dan

Trinh Chi tich Uy ban nhén dén
huyén ky Giay khai sinh (ban chinh),
Trich luc khai sinh (bdn sao) va 01

- Uy ban A . 01 ngay
Thin dan | ThOng béo. Jam vide,
huyén ké tir
Lanh dao | Ky Gidy khai sinh (bdn chinh), Trich | thoi
UBND | luc khai sinh (bdn sao) va 01 Thong | diém
huyén | bao [két qua]. Phong
Vian Tu phép
H%?%%i. Chuyén tra Gidy khai sinh (bdn 2§mnh°
1 dong chinh), Trich luc khai sinh (bdn sao) '
nhan dan
_ Uy ban va 01 Théng bao [két qua] cho
nhan.dan Phong Tu phép.
huyén
Phong | Nhén Gidy khai sinh (bdn chinh), | 0,5 ngdy




Tu phap | Trich luc khai sinh (bdn sao) va 01 | lam viéc,
huyén | Théng bao [két qual. ké  ti
(Van thoi
 thu) | diém
Phono nhan két
T > | Cong chuc lam cong tac ho tich ghi | qua cuia
uphdp | 10 L QA ax . A X y
huven | V2 ky vao S6 dang ky khai sinh [két | Van
( Chz' 2. |quél. Céng chic lam cong tc ho | phong
i i’hu tich tra két qua cho B phén tiép | HDND —
.« | nhén va tra két qua. UBND
Iy) v
yén.
Bo6 phéan Lo 1A pea n Yy A \
.| Doi chiéu bién nhén, tra [két qud]
ti€ép nhéan
b so va cho ngudi din va yéu ciu ky nhén
5 >0 4N (nguoi di ding ky hé tich kp vao S6
tra két
. . | dang ky khai sinh va Sé theo doi h0~\
qua cua Bag)
. 50).
huyén u%\%
1L BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU ’Ey\g%)z)}
' ‘ %’ - Thoi gian
STT Tén bieu mau/ ho so y h ' luu hién
hin hanh
1 Glay tlep nhan va hen tra hd so Phong Tu phap Vinh vi%n
2 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so | Phong Tu phép Vinh vién
3 S theo ddi ho so Phong Tu phép Vinh vién
4 Ho6 so thu 1y Phong Tu phép Vinh vién
HO6 so phé duyét cia lanh dao UBND N
5 huyén (Gidy khai sinh (bdn chinh), Trich | Phong Tu phap Vinh vien
luc khai sinh (bdn sao) va 01 Thong bao)
6 Vin ban dé nghi bd tic hd so (néu c6) Phong Tu phép Vinh vién
7 \/t&/\l’l baﬁn tr,a loi vé viéc khong du diéu Phong Tu phap Vinh viin
kién (néu cb)
8 To trinh cta Phong Tu phap Phong Tu phép Vinh vién
9 So dang ky khai sinh Phong Tu phap Vinh vién
10 So cap ban sao trich lyc hf tich Phong Tu phap Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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] _ QUY TRINH KIEM SOAT ‘
THU TUC: PANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUGC NGOAI CHO
NGUOI DA CO HO SO, GIAY TO CA NHAN

I. THANH PHAN HO SO (S5 lwong ho so: 01 b)

* Gidy to phai xudt trinh

- H6 chiéu hoic chiing minh nhan dén hoZc thé can cude cong dan hodc
cac gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan co6 tham quyen
clp, con gia tri st dung dé ching minh vé& nhén than cia ngudi ¢ yéu cu
ding ky khai sinh (gidy to tiy than).

- Gidy to ching minh noi cu tra trude khi xuét canh dé xac dinh tham
quyén dang ky khai sinh.

Trudng hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai gui kém theo
bén sao co chung thuc cac glay to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nop

- Td khai ding ky khai sinh (theo mAu).

- Van ban cam doan vé viéc chua dugc dang ky khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy to cta ngudi yéu ciu hoic hd so, glay t0,
tai lidu khac trong d6 cé théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom:
Glay chung minh nhén dén, Thé can cudc cong dén hodc Ho chiéu; S6 ho
khéu, S8 tam tru, gidy to chting minh vé noi cu tra; Bang tét thlep, Gidy

chirng nhéan, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoc tdp do co quan dao tao, quén ly
gido duc c¢6 thdm quyén cip hodc x4c nhéan; Gidy to khac c6 thong tin v& ho,
chit dém, tén, ngay, thang, nam sinh cta c4 nhén; Gidy to ching minh quan
hé cha con, me con.

Nguoi yéu cau dang ky khai sinh c6 trach nhiém ndp day da ban sao
cac gidy t& néu trén (néu ¢0) va phai cam doan d& ndp du céac gidy to minh co.
Trudng hop ngudi yéu cdu dang ky khai sinh cam doan khong ding su that,
¢ v chi ndp ban sao gidy to c6 loi dé ding ky khai sinh thi viéc dang ky khai
sinh khong c6 gia tri phap ly.

- Véan ban 1y quyén theo quy dinh cua phép luét trong trudng hop uy
quyén thuc hién viéc dang k¥ khai sinh. Trudng hop ngudi dugce Gy quyén la
6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt ctia ngudi Gy quyén thi
vén ban uy quyen khong phai cdng ching, ching thuc, nhung phai c6 gidy t&
chirng minh mdi quan hé véi ngudi ty quyén.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai c6 vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khéng qua
13 ngdy lam viéc (khong tinh thoi gian gii vin ban yéu ciu x4c minh va thoi
gian giri vin ban tra 101 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh.

| STT

Thoi | Thoi gian
Noi dung cong viéc gian xac minh
chuin

B0 phan thue
hién

B6 phén tiép Tiép nhin va xem xét thanh phén hd 0,5




N

nhén hé so va

, so theo quy dinh. ngay
tra két qua - Néu hd so chua day dd: Huéng dan
cua huyén truc tlép v& viée bd tic hd so.
- Néu hd so day du: Tiép nhén, ghi
bién nhén va 1ap sd theo dai, lap phleu
kidm sodt quéd trinh, chuyén dén
Phong Tu phap.
Nhé,n va kiém tra bd hd S0 Néu YAC
- Néu hd so khong du diéu kién: Lép minh  thi
vén ban tra 161 vé viéc khong da diéu thoi han
. , kién [két qua]. i .
Pgéon%l};lén - Néu hd so du dief:u kién: Thuc hién Sgioﬁﬁmk(e)g
(pChEyén vien | 500 td trinh, Gidy khai sinh (bdn ngdy lam
thu 1) chinh); Trich luc khai sinh (ban sao) | o3 nedy | viéc (khong
theo yéu ciu ctia ngudi yéu cau va 01 1Am s thoi
Thong béo [két qua). viee, k& | gian g
Trinh Trudng phong, Pho Truong| iy thai | vem bén
phong xem xét va ph€ duyét [két qua]. didm yéu ¢ Su xdc
nhéan hd | minh va
SO. thoi  gian
Phong Tu gui van ban
phép huyén Xem xét bd hd so va phé duyét To tré 160 két
(Lanh dao trinh [két qua). qué  xdc
phong) minh  qua
hé  thoéng
buu chinh).
gz?ggfgg Trinh Chi tich Uy ban nhén dan
nhén dan - Uy huyén ky Gié}f @ai sink} (ban c/fzz:nh); 01 ngay
ban nhan dan Trich luc khai sinh (ban sao) va 01 lz‘l.m ,
huyén Thong bao. V‘1€:c, ké
_ Ky Giby Khai sinh (ban chink); Trich | &y O
Léanh dao T . 3 A diem
"~ | luc khai sinh (bdn sao) va 01 Thong \
UBND huyén bao [két qua Phong
qua]. Tu
gg‘;ggfgg Chuyén trdz Gifly kbai sinh (bdn |phdp
ohén dan - Uy chinh); Trich luc khai sinh (bdn sao) | trinh ho
ban nhan dan va 01 Thong béo [két qua] cho Phong | so.
huyén Tu phap.
Phong Tw | Nhan Gidy khai sinh {(bdn chinh);|0,5
phép huyén Trich luc khal sinh (ban sao) va 01 | ngay
(Van thu) Thoéng bao [két qual. lam
Phong Tu Coéng chirc lam cong tac ho tich ghi va | viéc, ké




Ny

phép huyén | ky vao S6 déng ky khai sinh [két qua]. | tir thoi
(Chuyén vién | Céng chiic lam cdng tac hod tich tra | diém
thu ly) két qud cho Bo phén tiép nhan va tra | nhan
két qua. két qua
cua
Van
phong
HDND
UBND
huyén.
B phan tidp péi ghiéu bién nhén, tré [két qua] cho
5 | nhan hd so va nguodi dan va yéu céu ky.q Q}n (nguoi
4 kit qué di dang ky h¢ tich ky vaddQx a”ng ky
khai sinh va S6 theo dbi WoY ‘

111. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU %}

J

Noi lvu triv

Thoi gian

STT Tén biéu miu/ hd so p luu hién
chinh .
hanh
1 Glay tlep nhén va hen tra hd so Phong Tu phép Vinh vién
2 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét ho so | Phong Tu phap Vinh vién
3 | S theo d&i ho so Phong Tu phdp | Vinh vién
4 |Hbsothuly Phong Tu phép | Vinh vién
Ho so phé duyét cua lanh dao UBND
5 huyén (Gidy khai sinh (bdn chinh); Trich | Phong Tu phép Vinh vién
luc khai sinh (bdn sao) va 01 Thong bao)
¢ | Van ban tra Ioi v& vige d& nghi b6 tic hd so Phong Tu phép | Vinh vién
(néu co)
;| Van ban tra 1oi vé viée khong du didu kién Phong Tuphép |  Vinh vién
(néu co)
8 | To trinh ctia Phong Tu phéap Phong Tuphép | Vinh vién
9 Sb dang ky khai sinh Phong Tu phép Vinh vién
10 | SO cép ban sao trich luc hd tich Phong Tuphép | Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: PANG KY LAI KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (S5 Iugng hd so: 01 bg)
* Gidy to phdi xudt trinh

Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cdng dén hodc
cac gidy to khac ¢6 dén anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sit dung dé ching minh v& nhan than cta ci hai bén cé yéu
cAu diang ky lai két hon.

* Gidy to' phéi ndp

- T& khai déng ky lai két hon (theo mAiu).

- Ban sao Gidy ching nhén két hon duoc cip trude déy. Néu khéng c6
ban sao Giy chiing nhén ket hon thi ndp ban sao hd so, gidy to ca nhén cé
cac thong tin lién quan dén ndi dung déng ky két hon.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phéi c6 van ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qué
13 ngay lam viéc (khéng tinh thoi gian gii van ban yéu ciu xac minh va thoi
gian gl vin ban tra 101 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

B§ phin A A o Thoi gian | Thoi gian
STT thuwe hién NOi dung cong vige chuan xac minh
Tiép nhén va xem xét thanh phan hd
B6 phan tiép | °° theoquydh. .
nhinhdso |- Néu }10 50 chua _'day da: Hudng dan
1 vatra kbt | truc tiép vé viée bo tac ho so. 0,5 ngdy
qua ctia - Néu hd so diy du: Tiép nhan, ghi
huyén bién nhén v 14p sb theo dai, lap phleu
kiém so&t qua trinh, chuyén dén
Phong Tu phap.
Nhan va kiém tra b6 hd so Néu xé4c
- Néu hd so khéng du didu kién: Lap 1;111‘r%h hthl
van ban tré 161 v& viée khong dit dieu | o, . |thor  han
Phong Tu | kién [két qua. X neay | duge kéo
hép huya PR . _ lam  viée, | dai  thém
p | PHAPRUYEN |- Néu ho so di diu kién: Thuc hién | ké tu thoi| 08 ngay
(Chuyén — soan t trinh, 02 Gifly chimg nhin két | didm nhén | 1am  viee
vienthuly) |hon (ban chinh); Trich luc két hén | hd so. (théng
(bdn sao) theo y€u cau ctia ngudi yéu tinh  thoi
cdu va 01 Thong bdo [ket qua]. gian  guti
Trinh Truéng phong, Phé Trudng van  ban




phong xem xét va phé duyét [két qual. yéu  cdu
xdc minh
va thoi
gian  gui
Phong Tu van  ban
phép huyén | Xem xét bo hd so va phé duyét To tra loi ket
(Lanh dao | trinh [két qua]. qua  xdac
phong) minh qua
hé thong
buu
chinh).
\Sgilgg%“gg Trinh Chi tich Uy ban nhan dan
nhan dan - huyén ky 02 Gidy ching nhén két hon
Uy ban nhan (ban c:hz'nh); :frich'luc két hoén (ban
dan huyén sao) va 01 Thong béo. 01 ngay
- - - lam  viéc,
Lanh dao | Ky 02 Gidy chiing nhan két hén (bdn | k& tir thoi
UBND | chinh); Trich luc két hon (bdn sao) va | didm
huyén 01 Thong béo [két qua]. Phong Tu
= ) hap trinh
\ggi%lg;g Chuyén tra 02 Gidy ching nhan két Eé spo-,
nhan dan - hon (bdan chinh); Trich luc k,ét hon
Uy ban nhén (ban sao) va 01 Thong bao [két qua]

dan huyén

cho Phong Tu phap.

Phong Tu
phap huyén
(Van thu)

Nhan 02 Gidy ching nhan két hén
(bdn chinh); Trich luc két hon (ban
sao) va 01 Thong béo [két qua].

Phong Tu
phéap huyén
(Chuyén
vién thu ly)

Céng chic lam cong tac hd tich ghi va
ky vao Sb dang ky két hon [két qua).
Coéng chtic lam cong tac hd tich tra
két qua cho B9 phan tiép nhén va tra
két qua.

0,5 ngay
lam  viéc,
ké tir thoi
diém nhan
két qua cua
Van phong
HDND -
UBND

huyén.

B6 phén tiép
nhan hd so
va tra két
qua cua
huyén

Péi chiéu bién nhén, tra [két qua] cho
nguoi dan va yéu ciu ky nhéin (nguoi
di dang ky ho tich ky vao S6 ding ky
két hon va 86 theo dbi hé so).
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111. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU

TRU

Thoi gian

STT Tén biéu miu/ hd so Noi lwu trit chinh Iuvu hién
hanh
] Glay tlep nhan va hen tra hd so Phong Tu phép Vinh vién
2 Phiéu kiém so4t qu4 trinh gi4i quyét ho so | Phong Tu phap Vinh vién
3 |86 theo ddi ho so Phong Tu phép Vinh vién
4 | Hbsothuly N Phong Tu phép Vinh vién
Hb so phé duyét ctia lanh dao UBND,Q%L
huyén (02 Gidy chimg nhén két hon (banA\% L N
> chinh); Trich luc két hon (bén sao) va O&é g ong Tu php Vinh vién
Théng bio) /f
s, 5 ]
6 Van ban dé nghi bo tic ho so (néu co) f Phong Tu phép Vinh vién
;| Van ban tra 1oi vé viéc khong di didu Phong T phép Vinh vidn
kién (néu cd)
8 To trinh cla Phong Tu phép Phong Tu phép Vinh vién
9 | S6 ding ky két hén Phong Tu phap Vinh vién
10 | S6 cép ban sao trich luc ho tich. Phong Tu phap Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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] _ QUYTRINHKIEM SOAT ‘
THU TUC: PANG KY LAI KHAI TU CO YEU TO NUGC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bd)

* Gidy to phdi xuit trinh

- H chiéu ho#c chimg minh nhan dan hodc thé can cudc cong dén hogc
cac gidy to khéc ¢ dan 4nh va théng tin ca nhan do co quan co tham quycn
cap, con gia tri st dung d& ching minh v& nhan thén cta nguoi co yéu cau
dang ky lai khai tu.

Truong hop gui ho so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo
ban sao cé ching thuc gidy to néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai dang ky lai khai tir (theo mau).

- Ban sao Gidy ching tir truée day duogc cép hop 1&. Néu khéng c6 ban
sao Gidy chung th truc day duoc cAp hop 18 thi ndp ban sao hd so, gidy to
lién quan c6 ndi dung ching minh su kién chét.

- Van ban Uy quyén theo quy dinh cia phap luft trong truong hop uy
quyén thyuc hién dang ky lai khai ti. Truong hop ngudi duge Gy quyén la ong,
ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt ctia ngudi Gy quyén thi vén ban
uy quyen khéng phéi céng chimg, ching thyc, nhung phai c6 gidy t& ching

minh moi quan hé véi ngudi ty quyén.
II. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuén: 05 ngay lam viéc.
Trudng hop phai tién hanh x4c minh thi thoi han khéng qua 10 ngay

lam viéc.
B$ phin Thoi Thoi
STT thwe hién Noi dung cong viéc gian | gian xdc
: : chuan minh
Tiép nhan va xem xét thanh phin ho so theo
Bo6 phén quy ’dinh‘. s N
tiép nhan |- Néu\ ho so gzhu'a déy du: Huéng dan truc
1 | hdsovatra | tiép vé viée bb tic ho so. 0>‘5
két qua caa | - Néu hd so day dt: Tiép nhan, ghi bién| ngay
huyén nhén va 14p sb theo ddi, 14p phiéu kiém soét
qué trinh, chuyén dén Phong Tu phép.
Nhép Vé\kiém tra bd ho so . 03 ned
- Néu ho so khéng du diéu kién: Lép vén lam say )
Phong Tu | ban tra 1oi vé€ viéc khong du diéu kién [két vice. k& Néu xdc
) phéap huyén qual. ‘ ar j[hﬁ)‘i minh thi
(Chuyén |- Néu hé so du diéu kién: Thuc hién soan to a él:n thoi han
vién thu ly) | trinh, Trich luc khai ti (bdn chinh); Trich nhan hd duoc kéo
luc khai tir (bdn sao) theo y€u cau clia ngudi |~ dai thém
yéu ciu va 01 Thong béo [két qual. S0- 05 ngay




)

Trinh Trudng phong, Pho Trudng phong
xem xét va phé duyét [ket qua].

lam viéc.

Phong Tu \
phap huyén | Xem xét bd ho so va phé duyét T¢ trinh [két
(Lanh dao | qua].
phong)
Vién phong
1111{1(2)1:1%(:1112%— Trinh Cha tich Uy ban nhén dan huyén ky
Trich luc khai t& (bdn chinh); Trich luc khai | 01 ngay
Uy ban R X n , \
ta (ban sao) va 01 Thong bao. lam
nhéan dan A 1R
huyén V\l@C,\l?e
Lanh dao | e |
UBND Ky Trich luc khai t&r (bdn chinh); Trich luc | diém
huyén khai tr (ban sao) va 01 Thoéng béo [két qua]. | Phong
Iy T N
Van phong lu’
Hoi dong. | oy | hép
P Chuyén tra Trich luc khai t&r (bdn chinh); | trinh ho
nhan dén - ] o \ A . i
. Trich luc khai tir (bdn sao) va 01 Thong béo | so.
Uyban | & 0147 cho Phong Tu phép
nhan dan '
huyén
Phong Tu | Nhén Trich luc khai t& (bdn chinh); Tric,h 0,5
phap huyén | luc khai tr (bdn sao) va 01 Thong bao [ket | ngay
(Vén thu) | qual. lam
viéc, ké
tr  thoi
diém
nhén
Phong Tu | Céng chuc lam cdng tac hod tich ghi va ky | két qua
phép huyén | vao S0 déng ky khai tir [ket qua]. Cong chirc ctia
(Chuyén | lam cong tac hd ti_ph tra két qua cho Bo phén | Van
vién thu ly) | tiép nhén va trd két qua. phong
HDND
UBND
huyén.

B0 phén
tiép nhén
hé so va tra
két qua clia

Péi chiéu bién nhén, tra [két qua] cho ngudi
dan va yéu ciu ky nhén (nguoi di dang ky
hé tich ky vao S8 ding ky khai tir va S6 theo
ddi hé so).

huyén



1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

. - Thoi gian
Noi lvu triv 8

STT Tén biéu miu/ hd so , luu hién
chinh sy
hanh_
l Glay uep nhan va hen tra hd so Phong Tu phap Vinh vién
2 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so Phong Tu phéap Vinh vién
3 | S6 theo d5i ho so Phong Tuphédp | Vinh vién
4 |Hbdsothuly 44&\Phong Tuphdp | Vinh vién

Ho so phé duyét ctuia 1anh dao UBND huy’cr?%? .
5 (Trich luc khai t& (bdn chinh); Trich Iy % Blidong Tu phap Vinh vién
khai tir (bén sao) va 01 Thong bdo) ot ')

L)
6 Vin ban d& nghj bd tic hd so (néu c6) -;2:5 Phong Tu phéap Vinh vién

Van ban tra 101 vé viéc khong da diéu kién

7 (néu o) Phong Tuphdp | Vinh vién
& T0o trinh cda Phong Tu phép Phong Tu phap Vinh vién
9 | S6 ding ky khai tir Phong Tuphdp | Vinh vién
10 | S cép ban sao trich luc ho tich. Phong Tu phap Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN




L

, QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bd)
* Gidy to phdi xudt trinh:

- Hob chiéu hoic chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dén hodc
cac gidy t& khéc c6 dén 4nh va thong tin ca nhén do co quan ¢6 tham quyen
cép, con gié tri str dung dé chung minh vé& nhan thin clia ngudi c6 yéu ciu cép
ban sao trich luc h tich.

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao c6 chung thuc glay to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp
- T& khai clp béan sao trich luc hd tich (theo mau) dbi véi trudng hop
nguoi yéu céu la ca nhén.

- Van ban yéu cAu cAp ban sao trich luc hd tich néu 6 ly do trong trudng
hop nguoi yéu cau la co quan, td chirc.

- Véan ban uy quyen theo quy dinh cta phép luét trong trudng hop ty
quyén thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc hg; tich. Truong hop nguoi
dugc uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em ruét cia
nguoi Uy quyén thi van ban ly quyen khong phai cong chimg, ching thuc,
nhung phai c6 gidy to chimg minh mdi quan hé véi nguoi ty quyén.

II. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuan:

- Trong ngay
- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gio).
STT Bo ph?ﬂn thye Noi dung cong viéc Thot gran
hién ’ chuan
Tiép nhan va xem xét thanh phén ho so
theo quy dinh.
B phén tiép nhan |- I’\Iéu\hé SO cpu'a dé}/ dt: Huéng dan tryc
I | hd sova tra két qua | HEP V€ Viée bo tie ho so. 30 phut
ctia huyén - Néu hd so day da: Tiép nhan, ghi bién
’ nhén va 1ap s theo ddi, 1dp phiéu kiém
soat qua trinh, chuyén dén Phong Tu
phap 7 Y
Nha_"l’n va kiém tra bo ho SO
Phong Tu phdp | - Néu ho so khong du diéu kién: Lap van 150 phit
2 huyén (Chuyén | ban tra 1di v& viéc khong du didu kién [két P
vién thu ly) qua). .
- Néu hd so da diéu kién: Thuc hién soan




td trinh, ghi ndi dung Trich luc ho tich
(bdn sao) theo yéu ciu ciia ngudi yéu ciu
cép ban sao trich luc ho tich [két qua].
Trinh Truéng phong, Phé Trudng phong
xem xét va phé duyét [két qua]j.
Phoﬂng Til phap Xem xét b hd so va phé duyét T trinh
huyén (Lanh dao 1t qua
phong) [két qua].
Vén phong Hoi
ddng nhan dan - | Trinh Chi tich Uy ban nhan dén huyén ky
Uy ban nhén dan | Trich luc hé tich (bdn sao).
huyén
3 | Lénh SSSGEBND K Trich Iuc ho tich (bdn sao). 240 shis "’g&
Van phong Héi >
géng nhéan dan - Ch,uyén trd Trich luc hd tich (bdn sao) . ;
Uy ban nhan dan | [két qua] cho Phong Tu phap. 2
huyén | -
Phong Tu phdp | Nhén Trich luc h$ tich (bdn sao) [két ==
huyén (Vin thu) | qué].
4 | PhongTuphip |y 6e 1am cong tac ho tich tra két| 0PIt
huyén (Chuyén 3 cho B6 phén tiép nhén va tra két qus
vién thu I§) qua cho B9 phéan tiép nhén va tr. qua.
B6 phén tiép nhan | P&i chidu bién nhan, trd [két qua] cho
5 | hd so va tra két qua | ngudi dan va yéu ciu ky nhin vao S6| 30 phut
cua huyén theo d&i hd so.

I1I. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

2 x Noi luu triv Thoi gian

STT Tén bieu mau/ ho so , loru hién

chinh .
hanh

1 | Gidy ti€p nhén va hen tra hd so Phong Tu phép | Vinh vién
2 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so Phong Tu phép | Vinh vién
3 | S6 theo ddi hé so Phong Tu phép | Vinh vién
4 | HO6 sothuly Phong Tu phép | Vinh vién

Ho so phé duyét clia linh dao UBND huyén . s . X
> (Trich luc ho tich (ban sao)) Phong Twphép | Vinh vién
6 | Vin ban d nghi bd tic hd so (néu cb) Phong Tu phdp | Vinh vién
7 Vakn ,be’xn tra 101 vé viéc khéng du diéu kién Phong Tu phap | Vinh viZn

(néu co)

8 | To trinh ctia Phong Tu phap Phong Tu phap | Vinh vién




STT

Noi luu trir
chinh

Thoi gian
Iwa hién
hanh

Phong Tu phép

Vinh vién

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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_ QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: CAP BAN SAO TU SO GOC

1. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bd)
Nguoi yéu céu cip ban sao xuét trinh ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc,
gidy chimg minh nhan déan hoéc HJ chiéu con gia tr1 st dung.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chufn:

- Trong ngay

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gio).

S A 1A Thoi
Bo phan . A ‘n .
T A INO1 dung cong viéc gian
thuce hicn : %
T : ’ chuan
Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so theo quy dinh.
0 pha PO A 4o . % A A A 1A
B? phan - Néu ho so chua day di: Hudng dan truc tiép vé viéc bo
tiép nhan A
1 A . ., |ticho so.
ho6 so va tra o . ) ) . .
két qua - Néu hd so day du: Tiép nhin phiéu yéu cau, chuyén
chuyén vién thu ly.
Nhan va kiém tra bd hd so
- Néu hd so khong du diéu kién: Lap vin ban tra 1oi vé
Phong Tu | viéc khong du diéu kién [két qua. Tro\ng
7 n 7 2 . )\ oA . A - ;7\ N , "l\ 1‘1 a
2 | phap huyén | - Néu hd so du didu kién: Thuc hién kiém tra, ra soat so, (fél};
(CVIL) thuc hién cap ban sao [két qua]. nhan sau
Trinh Trudng phong, Phé Truéng phong xem xét va phé | 1 5 gi?r
duyét [két qua]. thi nhén
két qua
Phong Tu vao
phdp huyén | Xem xét va phé duyét [két qua]. ngay
(LDP) fiep
3 theo)
Phong Tu Dong déu, [két quaj, chuyén cép nhdt thong tin theo doi va
phép (CVTL) | chuyén [két qua] dén B phén tiép nhan ho so va tra két qua.
B0 phéan
tiép nhan L. 1k A A A R . “: 1A
4 p 1 DA&i chiéu phiéu yéu cau, tra [két qua] cho nguoi dén.

ho so va tra
két qua
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II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

Thoi gian luu

STT Tén bitu miu/ hd so Noi luu triv chinh A s
sxss hi¢én hanh
1 Glay tlep nhén va hen tra hd so (neum \ Phong Tu phéap 2 nam
9 Phiéu kiém soat qué trinh giai quy’%t R Phc‘mg Tu phép 2 nEm
SO’ (néu cd) g | @
Ban sao hop dong, giao dich AC 7 f/ . s <
3 ching thc. | : ﬁ; Phong Tu phap 2 nam
4 | Van ban dé nghi bo tic hd so (néu cd) Phong Tu phép 2 nim
5 Van ban tra 161 vé viéc khong da diéu Phong Tu phép 2 nim

kién (néu cd)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

* THU TUC: CHUNG THUC BAN SAO TU BAN CHINHCAC GIAY TO, VAN BAN
DO CO QUAN, TO CHUC CO THAM QUYEN CUA VIET NAM; CO QUAN, TO
CHUC CO THAM QUYLN CUA NUOC NGOAI; CO QUAN, TO CHUC CO
THAM QUYLN CUA VIET NAM LIEN KET VOI CO QUAN, TO CHUC CO

THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI CAP HOAC CHUNG NHAN

I. THANH PHAN HO SO (S6 Iugng hd so: 01 bd)

- Ban chinh gidy to, van ban 1am co s¢ dé chiing thuc ban sao.
- Ban sao cin chimg thuc.

IL QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin:

- Trong ngay.
- 02 ngay (so lwong nhidu ban sao; ndi dung gidy t&, vin ban phtc tap khoé
kiém tra, ddi chleu)
- C6 thé dai hon theo thoa thuén bang vin ban véi ngudi yéu cdu chimg thuc
(s6 luong nhidu ban sao; ndi dung gidy to, van ban phirc tap khé kiém tra, ddi chiéu).

STT

B§ phéin
thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
chuan/ SO
lwgng lom

B0 phan
tiép nhan

Ti€p nhan va xem xét thanh phén hd so theo quy dinh.

- Néu ho so chua day du: Hudéng dan truc tiép veé viée bd

1 A 7, | tuc hd so.
ho so va tra o . ) . .
két qua - Néu ho Sy day da: Tiép nhén phiéu yéu cau ching
thuc, chuyén chuyén vién thu ly.
Nhén va kiém tra bo hd so
- Néu hd so khong du diéu, kién: Lap Vin ban tra 11 vé
. viéc khong da dicu kién [két qud].
Phong Tu PR s ) . 5
2 | phép huyén | - Néu ho so du diéu kién: Thuc hién dong dau (bao gom
(CVTLj ca loi chimg), ghi vao s6 Ching thyc ban sao tir bdn
chinh [két qua].
Trinh Trudng phong, Pho Trudng phong xem xét va phé
duyét [két qua].
Phong Tu
phép huyén | Xem xét va phé duyét [két qua].
(LDP)
3
Phong Tu | Déng dau [ket qué], chuyén cap nhat thong tin theo ddi
phép . | va chuyén [két qud] dén B phan ticp nhdn ho so va tra
(CVTL) | két qua.

Trong ngay
lam viéc
(Truong hop
nhiéu

ban  chinh
gic?'y to, vdan
ban, ban
chinh co

nhiéu trang;
Yéu cau s
luwgng  nhiéu
ban sao; néi
dung gidy 16,
van ban
Pphite tgp kho
kiém tra, déi
chiéu duoc
kéo dai thém
khéng  quad
02 ngay lam
viéc hodc co
thé dai hon
theo théa
thugn bang
vin ban véi
nguoi  yéu
cdu  chitng
thuc)
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B6 phan

Thoi gian
chuin/ So

STT Jn Noi dung cong vice
thuce hién : : ,
Iwong lon
B& phan
4 tiép nhan | DOo1 chiu phicu yéu ciu ching thuc, tra [két qua] cho

hé so va trd | ngudi dan.
ket qua

III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

; Noi luu triv Thoi gian
STT Tén bieu mau/ ho so , Iwu hién
chinh s
hanh
1 Gidy tiép nhan va hen tra hd so (néu cOX 1 ong Tu phap 2 ndam
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hsoar /Sh. , ]
2 i q stat quy .,_ Bjfong Tu phap 2 nam
(néu cd) = VY.
3 S6 chiing thuc ban sao tir ban chinh  + 9%#¥Phong Tu phédp | Vinh vién
4 Van ban d& nghi b tic hd so (néu ¢d) Phong Tu phap 2 ndm
Vin ban tra 101 vé viéc khong du diéu kién | , , , y
5 i i & “" | Phong Tu phap 2 ndm
(néu co)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

" THU TUC: CHUNG THU'C CHU KY CUA NGUOI DICH MA NGUOI DICH

LA CONG TAC VIEN DICH THUAT CUA PHONG TU PHAP

1. THANH PHAN HO SO (S6 luong hd 50:01 bd)

- Ban dich

- Gidy to, vén ban ca;m" dich.
II. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuan

- Trong ngay.

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhén L yéu ciu sau 15 gio).
- C6 thé kéo dai hon theo thoa thuén bing vin ban véi ngudi yéu cdu chimg

thuc.
FS A 1a Thoi
B¢ phan thuye A A - .
T n NOi dung cong vice gian
hién : x
T : chuan
Ti 1ep nhan va xem xét thanh phan hd so theo quy dinh.
B6 phan tiép | - Néu ho so chua diy di: Huéng dan truc tiép vé viée
> FUST M b6 tace hd so.
1 | nhén ho so va P X an ek . A A .
tra kétqua | Neéu ho 50 day C}u: T}ep nha’n phiéu yéu céu ching
thuc, chuyén chuyén vién thu ly. Trong
NN ~ LA ngay |
Nhan va kiém tra b ho so vide( néY {
- Néu hé so khéng di didu kién: Lép Vén ban tra 1oi nhin sau
veé viéc khong du diéu kién [két qua]. 15 gid
. - Néu hd so du diéu kién: Thuc hién déng diu, ghi vao JIChAl tr?
Phong Tu | §§ Chimg thuc chit ky ngusi dich; dénh (ghi) 1di <t qua
2 | phap huyén ching ching thuc chii ky cia ngudi dich ma nguoi vao nﬁay
(CVTL) | dich Ia cong téc vién dich thudt cia Phong Tu phép Ezgct ig
ket qual. 2
[két qua] thé  kéo
Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong xem xét va | dai hon
phé duyét [két qua]. theo thoa
thuﬁn
Phong Tu ’ bflng va’{l
phép huyén | Xem xét va phé duyét [két qué]. ban Vol
(LBP) n%u‘O'l X
3 yeu cau
N | Déng dau [ket qué], ¢ huyén cép nhét théng tin theo chimg
Phong Tu thuce)
. doi va chuyen [két qua] dén B6 phan tiép nhan hé so |
phap (CVTL)
va tra két qua.
B6 phan tiép K: qsk A A . _ A .
4 | nhan hd so va D61 \gllleiu phiéu yéu cau chung thuc, tra [két qua] cho
.14 . | nguoidan.
tra két qua
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I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

Thoi gian luu

STT Tén bitu miu/ hd so Noi lwu trir chinh oA
hi¢n hanh
] Glay 11cp nhan va hen tra ho so (nemi Phong Tu phép 2 nam
Phiéu kiém soét qua trinh giai quy ) . L g
2 s (neu ¢6) A\ Phong Tu phép 2 nam
: /2
3 Gidy to, vin ban dugc chimg thuc. z‘gfgp,? Phong Tu phap 02 nAm
ky nguoi dich o
S6 ching thuc chit ky ngudi «ﬁ/ . L X
4 (SCT/CKND) " \ Phong Tu phap Vinh vién
5 | Van ban dé nghi bo tic ho so (néu ¢d) Phong Tu phap 2 nam
6 Véan ban tra loi vé viéc khong dd diéu Phong Tu phép 2 nim

kién (néu cd)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: CHUNG THUC CHU KY TRONG CAC GIAY TO, VAN BAN
(AP DUNG CHO CA TRUONG HQP CHUNG THUC PIEM CHI VA
TRUONG HQP NGUOI YEU CAU CHUNG THUC KHONG THE KY,

KHONG THE BIEM CHI PUQC)

I. THANH PHAN HO SO (S8 lwong hd so: 01 bd)
- Ban chinh ho#c ban sao ¢ ching thuc Gidy chimg minh nhan dan hoic Ho
chiéu con gia tr] str dung;
- Giéy to, van ban ma minh s& ky/diém chi. Truong hop ching thuc chii ky
trong giay to, van ban bang tiéng nude ngoai, neu nguoi thue hién ching thuc khong
hiéu 18 ndi dung cia gidy t0, vén ban thi c6 quyén yéu cau nguoi yéu cau ching thuc
ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung cta gidy to, vin ban d6. Ban dich gidy
t0, van ban khong phai cdng ching hodc ching thuc chif ky ngudi dich; ngudi yéu
céu ching thuc phai chiu trach nhiém vé néi dung ctia ban dich.

II. QUY TRINH KIEM SOAT
TonoF thoi gian chuin:

- Trong ngay ) o ‘
- Ngay lam viéc tiép theo (néu ti€p nhan yéu cau sau 15 gio).
B¢ phan nv n . Thoi gian
STT thue hién NO§i dung cong viec chuin
Tiép nhan va xem xét thanh phan hd so theo quy
B6 phﬁq tlép d!]’lh. ‘ i , ‘
1 nhén ho so | - Néu ho so chua day du: Hudng dén tryc tiép ve
vatra két | viéc bo tac ho so.
qua - Néu hd SO dAy du: Tiép nhan phiéu yéu ciu ching
thuc, chuyén chuyén vién thu ly.
Nhian va kiém tra bo hd so Trong
- Néy hd so khong du diéu kién: Lép Van ban tra ngay laFn
101 vé viée khong da didu kién [két qual. vige (néu
nhén sau
‘ - Néu ho so di diéu kién: Thuc hién dong dau, ghi | 15 gid thi
P}}ong T}I vao sb Ching thuc chit ky trong cac gidy to, van | 4 két
2 | phap huyén | ban va danh (ghi) 16i ching ching thuc chit ky (ap qua vao
(CVTIL) | dung cho cd tr uong hop chimg thuc diém chi va ngdy tiép
truong hop nguot yéu cau chimg thyc khéng thé ky, theo)
khéng thé diém chi duoc) [két qua).
Trinh Trudng phong, Phé Truong phong xem xét
va phé duyét [két qua]. ,
Phong Tu )
3 | phap huyén | Xem xét va phé duyét [két qua].
(LDbP)

12




Thoi gian
chuin

Bo6 phan A A o
STT thure hién NOi dung cong viéc

Phong Tu | Déng diu [ket qual, chuyen cép nhat théng tin theo

phéap huyén | ddi va chuyen [két qua] dén B6 phén tiép nhan hd
(CVTL) | so vatra két qua.

Bophantiép | ‘

4 nhén hé so | D61 chiéu phiéu yéu cau chung thuc, tra [két qua]
vatra két | cho ngudi dan.
quéa

IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TR%A

3

_ . :' _— Thoi gian
STT Tén bicu mau/ ho so sl @i o lIru hién
i /o hinh hanh
7 7 < , 2 ‘“‘99
1 | Gidy tiép nhan va hen trd ho so (néu cd) =Phong Tu phap 2 nam
5 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so Phong Tur phép 9 n&m
(néu cd)
3 G;ay to, van ban ky hozc diém chi . Phong Tu phép 2 nam
S6 chimg thuc chit ky, ching thuc diém chi ‘ L o x
4 (SCT/CK, PC) Phong Tu phédp | Vinh vién
5 | Van ban dé nghi bo tic ho so (néu cd) Phong Tu phép 2 nadm
6 Vian béan trd 101 v€ viéc khong du diéu kién Phong Tur phép 2 nam

(néu cé)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

KHONG PHAI LA CONG TAC VIEN DICH THUAT

1. THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 b)
- Ban chinh hoic ban sao ¢ chiing thuc Gidy Chimg minh nhan dén hogc 1o
chiéu con gia tri su dung; ‘
- Béan chinh hoédc ban sao tur ) géc ban sao c¢¢ chirng thurc bang ctr nhan ngoai
ngi tré 1én vé thu tiéng nudc ngoai can dich hoac bang t6t nghiép dai hoc tré 1én di
v6i tht tiéng nude ngoai can dich; trir trudng hop dich nhiing ngdn ngit khong phd
bién ma ngudi dich khéng co bang cir nhan ngoai ngit, bang tét nghiép dai hoc
nhung thdng thao ngén ngft can dich;

- Ban dich dinh kem giéy td, van ban can dich.
I1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin:

- Trong ngay.

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhin yéu cu sau 15 gid).
- Cé thé kéo dai hon theo thoa thuén bang van ban vdi ngudi yéu cau ching

THU TUC: CHUNG THUC CHU KY NGUOI DICH MA NGUOI DICH

thuc.
S Bo phan thuc e n o T_ho'l
T n Noi dung cong viéc gian
hién : x
T ’ chuin
Tiép nhén va xem x¢t thanh phén hd so theo quy dinh.
B phén tiép | - Néu hc‘“g so chua diy du: Huéng dan truc tiép vé viée
1 | nhan h’6 so va | bo tac ho so. Trong
trakétqua | N&y hd so ddy du: Tiép nhén phiéu yéu ciu chimg | R&3y lam
thuc, chuyén chuyén vién thu 1y. vige( néu
nhén sau
Nhén va kiém tra bo hd so 15 gio
- Néu hé so khong di diéu kién: Lap Van ban tra 1oi | thi tra
vé vigc khéng du diéu kién [két qua). két qua
Phong Tu |~ Neu hd so da diéu kién: Thuc hién déng déu, ghi vao Z."}O rtl}%ay
2 | phaphuyen | S8 Ching thuc chit ky ngusi dich; danh (ghi) 1oi }:elf’ €0
(CVTL) | chimg ching thyc chi ky ngudi dich ma nguoi dich | 7
khong phai la cong tic vién ctia Phong Tu phap [két d;i ;Zf;l
qua]. theo thoa
Trinh Truéng phong, Phé Truéng phong xem xét va | thuan
phé duyét [két qual. bang van
ban véi
Phong Tu nguol
phap huyén | Xem xét va phé duyét [két qual. yeu cau
3 (LDP) ching
thuc)
Phong Tu Péng dau [két quaj, chuyén cép nhéat thong tin theo
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S Bo phan thue A A o Thai
T n NO1 dung cOng viéc gian
hicn :
T C chuin
phap (CVTL) doi va chuyén [két"q”ué] dén B phan tiép nhin hd so
va tra két qua.
B9 phan tep Dbi chiéu phiéu yéu cau ching thuc, tra [két qua] cho
4 ! nhan ho sova i T
. L4, | ngudldan.
tra két qua
I11. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU
. A bR R r A ' Noi huu triv Thoi gian luu
ST1 Tén bic¢u mau/ ho so E& chinh hién hanh
] Glay tlep nhéan va hen tra hd so (neu co?qv W Phong Tu phap 2 nam
7 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét b . 2 nEm
(neu co) S5
Gidy to, van ban duoc ching thuc CI} e . o <
3 nguoi dich j Phong Tu phap 2 ndm
S6 chimg thuc chir ky nguoi dich \ L %
4 (SCT/CKND) Phong Tu phéap Vinh vién
5 | Van bén dé nghi bo tic hd so (néu co) Phong Tu phép 2 ndm
6 Vian ban tra 101 vé viéc khoéng da diéu kién Phong Tu phép 2 nAm

(nézt cd)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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¢

QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: CHUNG THU'C HQP BONG GIAO DICH LIEN QUAN PEN

TAX SAN LA PONG SAN

I. THANH PHAN HO SO (S5 luwgng hd so: 01 bd)

- Du théo hop ddng, giao dich.

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu con gi4 tri st dung cia
ngudi yéu cau ching thuc (xut trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Bén sao giday chiing nhéan quycn s& hitu, quyén st dung hoic ban sao gidy to
thay thé duogc phap ludt quy dinh di voi tai san ma phép luét quy dinh phéi déng ky
quyén s& hitu, quyén str dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san do (xudt trinh kém theo béan chinh dé dbi chiéu).

1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuan:

- Khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén ¢t hd so yéu ciu ching

thuc
- C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu céu ching
thuc.
A g Thoi gian
Bo phan e A ‘n
STT oA Noi dung cong vice chuan/ S6
thuc hién : )
’ : lwong lon
Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so
| theo quy dinh.
Bo phén tié S A gn . x
? PRARHEP 1 Néu hd so chua day da: Hudng dan truc
1 nhén ho so :

va trd két qua

tiép vé viéc bod tuc ho so.

- Néu hd so diy du: Tiép nhan phiéu yéu
cau chirng thuc, chuyén chuyén vién thu ly.

Nhén va kiém tra b ho so

- Néu ho so khong da diéu kién: Lap van
ban tra 101 vé viée khong da diéu kién [két
qual.

Phong Tu | - Néu hd so du diéu kién: Thuc hién ghi
2 phap huyén | vao S& chimg thuc hop ddng, giao dich;
(CVTL) danh (ghi) 161 ching chimg thyc hop dong,
giao dich lién quan dén tai san la dong san
[két qua].
Trinh Trudng phong, Pho Truéng phong
xem xét va phé duyét [két qua].
Phong Tu

3 | phap huyén
(LDP)

Xem xét va phé duyét [két qual.

Khoéng qua 02
(hai) ngay lam
vide (C6 thé
kéo dai hon
theo thoa thudn
bdng vin bdan
VvOi nguoi yéu
cau chung
thuc)
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B5 phan Thmolan
STT 2 PI3) N6i dung cong viée chuén/ S6
thwe hién : 5
: ; lwgng 16m
Phong Tu Ddng déu [<et qué], chuyen cép nhat thong
hap (CVTL) tin theo doi va chuyen [ket qua] dén Bo
P phéan UCp nhén ho so va tra két qué.
Bo }A:)hanktle‘p P6i chiéu phiéu yéu clu ching thuc, tra
4 nhén ho so [két qua] cho nguoi dan
vatra két qua | 4 & :

I11. BIEU MAU AP DUNG/HO SO ﬁ‘ﬁ R\U’

Tén bi¢u miu/ h so .@g ); Iru triv chinh

Thoi gian luu

STT hién hanh
] Glay Uep nhén va hen tra ho so (neu co)(ﬁﬁhc‘mg Tu phéap 2 nim
) Phiéu kiém sodt qué trinh giai quy&=ke Phong Tu phép 2 nEm

SO (neu‘ co) ’

Hop dong, giao dich lién quan dén tai \ . o
3 san la dong san dugc ching thyc Phong Tu phép 20 ndm
4 | Van ban dé nghi bo thc h6 so (néu ¢d) Phong Tu phap 2 nam
5 Vin ban tra 161 vé viée khéng du didu Phong Tu phép 9 nAm

kién (néu cd)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

*THU TUC: CHUNG THUC VAN BAN THOA THUAN PHAN CHIA DI SAN

MA DI SAN LA PONG SAN

1. THANH PIHAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bj)
- Dy thao vén ban thoa thudn phén chia di san;

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan ho#c Ho chiéu con gia tri str dung ctia
ngudi yéu ciu chung thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);
- Ban sao giay ching nhén quyen s& hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy tor
thay thé duoc phap luét quy dinh d6i v6i tai san ma phép luét quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng Liop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém theo béan chinh @& ddi chiéu).

I1. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuin: . .
- Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dd ho so yéu cau ching

thuc
- C6 thé kéo dai hon theo thda thuin bang vin ban véi ngudi yéu ciu ching
thuc.
Thoi
S| Bg phan gian
T ? P Noi dung cong viéc chuan/
thue hién : :
T ‘ ’ S6 lwongf| 2/

lon

B phén
tiép nhén

Tiép nhan va xem xét thanh phan hé so theo quy dinh.

- Néu ho so chua day da: Hudéng dan truc tiép vé viéc bo

| A ., | tic hd so.
hé so va tra
két qua |- Néu hd so déy du: Tlep nhan phiéu yéu ciu chirmg thuc,
chuyén chuyén vién thu ly.
Nhén va kiém tra bd ho so
- Néu hd so khéng da didu kién: Lap vin ban tra 101 vé
viéc khong du diéu kién [két qua].
Phong Tu AN . ) )
2 | phép huyén | - Neéu ho so du diéu kién: Thuc hién danh (gki) 101 ching
(CVTL). ching thuc vén bén théa thuén phén chia di sdn ma di
san la dong sén [két qua].
Trinh Trudng phong, Ph6 Trudéng phong xem xét va phé
duyét [két qua].
Phong Tu
3 | phép huyén | Xem xét va phé duyét [két qua].

(LDP)

Khéng
qua 02
(hai)
ngay lam
viéc (Co
thé kéo
dai hon
theo théa
thudn
bang vin
ban voi
nguoi
yéu cau
chiing
thyc)
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d Thoi
S A A gian
I
T | BOphdn Noi dung cong vite chuin/
thye hicn =
T : : S6 luong
lom
Phong Tu | Déng diu [ket qué], chuyen cép nhét thong tin theo ddi
phap va chuyén [két qua] dén B6 phan tiép nhan hd so va tra
(CVTL) | két qua.
B6 phén ,
4 tiép nhén | Doi chiéu phi€u yéu cau ching thuc, tra [két qué] cho
hé so va tra | nguoi dan.
két qua
I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LU’é‘T
oi luu trir Thoi gian luu
STT Tén bidu miu/ hd so /" chinh hién hanh
1 | Gidy tiép nhan va hen trd hd so (néu cée==* Phong Tu phép 2 nim
5 Phiéu kiém sodt quad trinh gidi quyét ho so Phong Tu phép 2 nAm
(néu cé)
3 Van ban théa thuan phén chia di san dugc Phong Tu phép 20 nim
ching thuc 0
4 | Van ban dé nghj bo tic ho so (néu cd) Phong Tu phép 2 nam
5 Vaxn ba,n tra 101 vé viéc khong dua diéu kién Phong Tu phép 2 nsm
(néu co)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: CHUNG THU'C VAN BAN KHAI NHAN DI SAN MA DI SAN LA

PONG SAN

1. THANH PHAN HO SO (S6 lwong ho so: 01 bo)
- Du théo van ban khai nhén di san.

- Bén sao Gidy chung minh nhén dén hodc Ho chiéu con gia trl su dung cla
ngudi yéu ciu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duogc phap lut quy dinh d6i véi tai san ma phép luét quy dinh phai déng ky
quyén s¢ hitu, quyén sir dung trong trudng hop van ban khai nhan di san lién quan
dén tai san d6 (xuit trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

1. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuin:

- Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so yéu cdu ching

thuc
- C6 thé kéo dai hon theo théa thuin bang vin ban v6i ngudi yéu cu ching
thuec.
S A pa Thoti gian
B¢ phan As A A 2 QA
T ¢ P2 Noi dung cong viée chuan/So
thue hién ; .
T ! S lwgng 1on

B0 phéan
tiép nhén

Tiép nhan va xem xét thanh phrﬁn hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so chua ddy di: Huéng dan truc tiép vé

b1 hd sovartra | vige bb tic hd so.
ket qua - Néu hd S0 dﬁy da: Tiép nhan phiéu yéu ciu chimg th) gg
thuc, chuyén chuyén vién thy ly. qua b2
- . (hai) ngay
Nhén va kiém tra b ho so lam viéc
- Néu h6 so khong dit diéu kién: Lap vén ban tra loi | (COthe
‘ vé viéc khong da dieu kién [két qua]. kéo dai
Phong Tu PN Coan .. i . | hon theo
2 | phap huyén |- Neéu ho so du diéu kién: Thuc hién danh (ghi) 1oi thoa thuan
(CVTL) | chung ching thyc van ban khai nhén di san ma di san b <
I3 dong san [két qué ohe van
. qua]. ban véi
Trinh Truéng phong, Pho Trudng phong xem xét va | nguoi yéu
phé duyét [két qua]. ciu chiing
t ’
Phong Tu e)
phép huyén | Xem xét va phé duyét [két qua.
3 1 (LbP)
Phong Tu | Dong déu [két qua], chuyén cap nhat thong tin theo
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S B4 phin Thoti gian
T 2 P12 Noi dung cong vicc chuin/Sé
thue hién © ;
T : : lugng 16m
phap dai va c’huyén [két qua] dén B& phén tiép nhan hé so
(CVTL) va tra ket qua.
Bo phan
4 tiép nhén Doi chiéu phiéu yéu cau ching thuc, tra [két qua]
ho so vatra | cho nguoi dan.
két qua
I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUk U
ei;}‘ {1, e e .
STT Tén biéu miu/ hd so { “i-, i luwu trir chinh Th(.): g1an hurw
w B hi¢n hanh
1 Glay uep nhan va hen tra hd so (néu cd rﬁhong Tu phap 2 ndim
Phleu kiém so4t qué trinh giai quyét Ti Y y
> 2
2 5o (néu c6) . 53// Phong Tu phép nam
3 Vfln be}n khai nhin di sdn ma di san la Phong Tu phép 2 nAm
dong san ) ‘ )
4 | Van ban dé nghi bo tic ho so (néu cd) Phong Tu phap 2 ndm
5 Van ban tra 161 vé viéc khoéng du diéu Phéng Tur phép 2 nAm

kién (néu co)

UY BAN NHAN DAN HUYEN

22




9

QUY TRINH KIEM SOAT

PONG, GIAO DICH

I. THANH PIAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bd)
- Ban sao Gidy chimg minh nhén dén hoiic Ho chiéu con gié tri st dung cua
ngudi yéu ciu chimg thuc (xuét trinh ban chinh d& dbi chiéu).
- Hop dbng, giao dich da dugc ching thuc.

- Du thao hop ddng, giao dich stra d6i, bd sung, hity bd hop dbng, giao dich da
duogc chung thuc.
- Trong trudng hop néi dung sta doi, bo sung c6 lién quan dén tai san thi
ngudi yéu cau chimg thure phai ndp ban sao gidy chimg nhén quyén so hiu, quyén sir
dung hodc ban sao gidy 1o thay thé duoc phép Juat quy dinh d6i véi tai san ma phap
ludt quy dinh phai déang ky quyén s& hitu, quyéen sir dung (xuét trinh ban chinh dé dbi
chiéu).

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén:

- Trong ngay.

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tlep nhan yéu ciu sau 15 gio).

THU TUC: CHUNG TUHUC VIEC SUA POI, BO SUNG, HUY BO HQP

S | Bo phan Thoi
T thuc NOi dung cong viéc gian
T hién chuan
B6 phén Tié}? nheffn va xem xét thanh phén hd so theo q1’1y di‘nh. ,
tiep nhan | - Néu ho so chua day du: Hudng dan truc tiép vé viéc bd
1 | hésova |tuc ho so.
tra k,,et - Néu hd so dﬁy du: Tiép nhan phiéu yéu cu ching thuc,
qua chuyén chuyén vién thu ly.
Nhan va kiém tra bd hd so
- Néu hd so khéng du didu kién: Lap vin ban tra 1oi vé viéc | Trong
. khong du diéu kién [két qua]. ngay (néu
Phong SR 0w g 1sa Y Y S S nhén sau
Tu phép |~ Néu hé so du di€u kién: Thuc hién doi chiéu SO ching 15 oid thi
2 huyén tfluc l"fg'p dong, giao dich, §§ g’fu'o'c ching thuc; th‘am muu nh{g‘n s
(CVTL) |van bar} ching thuc stra d6i, bd sung, hiy bd hgp dong, giao qué vio
dich [két qua]. ngdy tiép
Trinh Truéng phong, Phé Trudng phong xem xét va phé |  theo)
duyét [két qua].
Phong
Tu phap Xem xét va phé duyét [két qua]
3 | huyén i '
(LBP)

Phong

Péng dau [két qua], chuyén cép nhat thong tin theo déi va
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S | B§ phan Thoi
T thuc NOi dung cong viée gian
T hién chuin
Tu phéap E]itiyéh [két qua] dén B6 phén tiép nhan hd so va tra két
(CVTL) | qua.
B’cf) phén
tiepnhan | :. . .z A a2 . Cr PLA \
4 | hdsova rfl):)l;b'(i:hlcu phiéu yéu cau chung thuc, trd [két qua] cho
tra két | "EUON
qua
1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
. Lk A vR '8acN Noi luu trir | Thoi gian luu
STT Tén bicu mau/ ho so ‘;@5%\ chinh hién hanh
1 | Gidy tiép nhén va hen trd ho so (néu c6)X 3 Phbng Tu phap 2 ndm
Phidu kiém soat qua trinh giai quyét h§ s +2 | . y
2 P bu c6) b3y \/g\ ong Tu phéap 2 nam
X : ; ‘ Y- CREI- RS
3 Hf)p dvong, giao dich dugc stra ddi, bo sunf Phong Tu phép 5 nim
huy bo
S6 chimg thuc hop ddng, giao dich . . .y X
4 < ] . . V
4 (SCT/HD, GD) Phong Tu phép inh vién
5 | Van ban dé nghi bo tic ho so (néu co) Phong Tu phap 2 ndm
6 Va;n be&n tra 101 vé viée khong du diéu kién Phong Tu phép 2 nim
(néu co)
UY BAN NHAN DAN HUYEN
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] _ QUY TRINH KIEM SOAT
=+ THU TUC: SUA LOI SAI SOT TRONG HOP PONG, GIAO DICH

P

I. THANH PHAN HO SO (S6 luong ho so: 01 bd)

- Bén sao Giéy chirng minh nhén dén hodc Ho chiéu con gia tri st dung cta
ngudi yéu cdu chirng thuc (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

- Vian ban thoa thuén vé viéc stra 151 sai s6t trong hop dong, giao dich d& dugc
ching thuc.

- Hop déng, giao dich d& dugc ching thyc.

- Ban sao gidy ching nhén quyén so hitu, quyén st dung hozic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luét quy dinh dbi voi tai san ma phép luét quy dinh phai déng ky
quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh ban chinh dé &6 chiéu).

I1. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin:

- Trong ngay.

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid).

S A Thoi
B0 phan e A n
T I Noi dung cong viec gian
thue hicn :
T ! C chuén
) Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so theo quy dinh.
BOphan ti®p | N4, 18 so chua dAy du: Huéng dan truc tiép vé vige bd
nhén ho so f 1A
s oo 1A tac ho so.
va tra két o . ) ) . ,
qua - Néu ho so day du: Tiép nhén phiéu yéu cau, chuyén
chuyén vién thu ly.
Nhan vé kiém tra b6 hd so Trong
- Néu hd so khong du diéu kién: Lap van ban tra 1o vé | n8dy
viéc khong du didu kién [két qua). (néu
Phong Tu PR s e nhéin
phép huyén | - Néu ho so du di€u kién: Thuc hién ddi chiéu SO chung | sau 15
(CVTL) ’ thuc hop ddng, giao dich d& dugc ching thuc; tham muu | gi¢ thi
van ban stra 151 sai s6t trong hop ddng, giao dich [két qua]. nhén
Trinh Truéng phong, Phé Trudng phong xem xét va phé k(jé%ua
duyét [két qua]. ngdy
tiép
Phong Tu ) theo)
phap huyén | Xem xét va phé duyét [két qua].
(LBP) :
3
Phong Tu béng déu [ket qua], chuyén cap nhét thdng tin theo doi va
phéap chuyén [két qua] dén B6 phan tiép nhan hd so va tra két
(CVTL) qua.
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S| na pa Thoi
Bo phan s A -
T Ja Noi dung cong viée gian
thue hién :
T : : chuén
B phan tiép
l'lhél]’l ho so L. . L <& A by L 4 ) e ga
4 va 4 két oi chiCu phicu yéu cau, tra [két qua] cho ngudi dan.
qué
I11. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU
STT Tén biéu miu/ hd so Ty ot lwu trir | Thoi gian fuu
_ hien hanh
1 Glay Uep nhan va hen tra hd so (neu co) ¢ 2 nam
5 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd SQ\L 2 nim
(néu co) S
3 |Hop ddng giao dich stra 151 sai sét 2 ndm
4 S6 chimg thuc hop ddng, giao dlCh‘" Phone Tu phé Vinh vidn
(SCT/HP, GD) & 1uphap
5 | Van ban dé nghi b bo tic hd so (néu cd) Phong Tu phéap 2 nadm
6 Van ban tra 101 vé viéc khéng du didu kién Phong Tu phép 5 nim

(néu cé)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: CAP BAN SAO CO CHUNG THUC TU BAN CHINH HQP

DONG, GIAO DICH PA PUQC CHUNG THUC

1. THANH PIIAN 1O SO (S6 luong hd so: 01 bd)
~ Ngudi yéu cdu cap ban sao xuét trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 chimng thuc
Giy chimg minh nhén dan hodc Ho chiéu con gid trj st dung.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin:

- Trong ngay

- Ngay lam viéc tiép theo (néu tiép nhén yéu cu sau 15 gid).

Thoi
glan
chuan

S B0o phan
T 2 pha) Noi dung cong viée
thyc hién ; ;
T - .
Tiép nhan va xem xét thanh phan hd so theo quy dinh.
B? pha? - Néu hd so chua déy da: Huéng dan truc tiép vé vide bd
tiép nhén P LA
1 X .. | tacho so.
ho so va tra o . ) ) . .
két qua - Ncu hé so day du: Tiép nhan phiéu yéu cau, chuyén
chuyén vién thu ly.
Nhan va kiém tra bd ho so
- Néu hd so khéng dt didu kién: Lap van ban tra 101 vé
viée khong da di€u kién [két qua].
p hc:)ng Tu; - Néu hd so du diéu kién: Thuc hién dbi chiéu ban chinh
2 | phap huyén hodc ban sao ¢ ching thyc, tham muu van ban ching thuc
(CVTL) ban sao tir ban chinh hop dong, giao dich d& dugc ching thuc
[két qual].
Trinh Truéng phong, Ph6 Trudng phong xem xét va phé
duyét [két qua)].
Phong Tu
phéap huyén | Xem xét va phé duyét [két qua].
3 | (LDP)
Phong Tu boéng dau [két qua], chuyén cép nhat thong tin theo ddi va
phap (CVTL) | chuyén [két qua] dén Bo phan tiép nhén hd so va tra két qua.
B phan
ti€p nhén Ao 1 - cA oA Ao & ) T
4 hé so va tra Doi chiéu phiéu yéu cau, tra [két qua] cho nguoi dan.
két qua

Trong
ngay
(néu

nhén sau

15 gid

thi nhén

két qua
vao
ngay
tiép
theo)

172
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I11. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

* l Noi luu trir chinh

Thoi gian luu

STT Tén bicu mau/ hd so cn ps
hicn hanh
] Glay txep nhan va hcn tra hd so (neu O o\E\hong Tu phap 2 nam
5 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet L"g@ ,:3,:7 dng Tu phép 2 nam
50 (néu cd) g2
Ban sao hop dong, giao dich duged® I/, . y
9 0 13,\\\.%/,/ ! .
3 chimg thu. -’c‘~, ¢°P ong Tu phap 2 nidm
4 | Vanban dc llL,hI bo tiic hd so (néucé) == Phong Tu phap 2 ndm
5 Vin ban tra 101 vé viée khéng da diéu Phong Tu phép 2 nim

kién (néu ¢d)

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: CONG NHAN BAO CAO VIEN PHAP LUAT

1. THANH PHAN HO SO (S6 luong hd so: 01 bd)

- Cong vén dé nghi cdng nhan bao cao vién phép luat cia co quan, to chic.
- Danh sach trich ngang nguoi dugce dé nghi cong nhan bao céo vién phép

luat.

I1. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thoi gian chuan: 05 ngay lam viéc.

B6 phin
thue hiéan

Noi dung cong viéc

Thoti gian
chuan

Phong Tu phép (Phu
trach Van thu)

Tiép nhén va xem xét thanh phéan
hd so theo quy dinh.

- Néu hd so chua day di: Hudng
dan truc tiép hodc 13p van ban tra 101
vé viée b tiic hd so.

- Néu hd so day du: Tiép nhan va
lap phiéu kiém soat qué trinh,
chuyén chuyén vién thu 1y.

0,5 ngay

Phong Tu phép
(Chuyén vién thu ly)

Nhén va kiém tra bd ho so

- Néu hd so khéng di didu kién:
Lap Van ban tra 1di v& viéc khéng
da diéu kién [két qua).

- Néu hd so du didu kién: Soan To
trinh, tham muu UBND huyén
Quyét dinh céng nhén bdo céo vién
phép luat [két qual.

Trinh Truong phong, Phé Trudng
phong xem xét va phé duyét To
trinh [két qua].

Phong Tu
huyén (Lé&nh
phong)

phap
dao

Xem xét bd hd so va phé duyét TS
trinh [két qua].

Phong Tu phap (Phu
trach Van thu)

DPéng ddu To trinh, chuyén hd so
trinh UBND huyén ky Quyét dinh
cong nhén bdo cao vién phap luit
[két qua].

2 ngay

Van  phong Hoi
dong nhan dén - Uy
ban nhén dan huyén

Trinh Cht tich Uy ban nhin dan
huyén ky Quyét dinh céng nhén
béo cdo vién phép luat.




Lianh dao UBND

Ky Quyét dinh céng nhan bao cio

huyén vién phap luét [két qua.
Vian phong Hoi D,O He Idau'AQuyct’ dmhA ©ors nh?n 2 ngay
bdo céo vién phap ludt [két qua],
déng nhan dan - Uy 2 s A A
chuyén Phong Tu phap cép nhét
ban nhan dan huyén | | .~ . .
thong tin theo doi.
DPoi chiéu Céng van, danh séach dé | 0,5 ngay

Phong Tu phap (Phu
trdch Van thu)

nghi céng nhin bao cdo vién phap
ludt ctia co quan, td chic chuyén
Quyét dinh cong, nhén bao cdo vién
phap luét [két q@ﬁf ho co quan, to

chire, cd nhan 3@ e -'
. e :
dinh. PAY }«)

RY
) . ~
% %‘1 Iwu triv

Thoi gian luu

STT Tén biéu mau/ hd so == A
chinh hién hanh
Ak A s L 1A . .| Theo quy dinh
. . . 5} . H
1 | Giay tiep nhén va hen tra ho so Phong Tu phap ciia phép luat
) 183511eu kiém soat qué trinh giai quyét hd Phong Tu phép I
3 | 86 theo d&i hd so Phong Tu phap /l
4 | HO so thu ly Phong Tu phap //
HO so phé d’uyét cua lanh dao UBND
5 | huyén (Quyét dinh céng nhdn bdo cdo | Phong Tu phap /!
vién phdp ludt)
6 | Vin ban dé nghj bd tic hd so (néu cb) Phong Tu phép //
7 V.ein ba? tra} 161 vé viéc khdng du diéu Phong Tu phép /
kién (néu cd)
8 | To trinh cua Phong Tu phap Phong Tu phéap /!

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: MIEN NHIEM BAO CAO VIEN PHAP LUAT

I. THANH PHAN HO SO (S6 luong hd so: 01 bd)

- Cong vin dé nghi mién nhi¢m bdo cdo vién phép luat cda lanh dao co
quan, t chire, don vi quy dinh;

- Danh sdch trich ngang béo céo vién phéap ludt thudc trudng hop mién
nhiém bao cédo vién;

- Céc véan ban, giéy to chiing minh bdo cao vién phéap luét thudéc mot trong
cac trudng hop dugc mién nhiém bao cdo vién.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thot gian chuan: 05 ngay lam viéc.

By phén Thoi
1 A A A .
STT 2 phg) NOi dung cong viéc gian
thwe hicn ’ 2
) ’ chuan

Tiép nhén va xem xét thanh phén hé so theo
quy dinh.

- Néu ho so chua day du: Hudng dan truc
tiép hodc 18p van ban tra 101 vé viéc bo tac hd | 0,5
SO. ngay

Phong Tu phép
1 (Phu trach Vian
thu)

- Néu hé so day du: Tlep nhén va lap phiéu
kiém soét qué trinh, chuyén chuyén vién thu

ly.

Nhén va kiém tra bd ho so

- Néu hd so khéng di didu kién: Lap Van
. , ban tra 10i vé viéc khong du didu kién [két
Phong Tu phéap .
(Chuyén vién thu | T4 o
¥ - Néu ho so du diéu kién: So,an To trm}l,
tham muu UBND huyén Quyét dinh mién
nhiém béo cio vién phap luat [két qual. ‘
2 Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong | 2 182y
xem xét va phé duyét Td trinh [két qual.

Phong Tuphdp | ¢ < b6 hd so va phé duyét T trinh [két
huyén (Lénh dao ,
\ quaj.
phong)

Phong Tu phép | Péng dédu To trinh, qhuyén h6~SO' trinh
(Phu trach Van | UBND huyén ky Quyeéet dinh mién nhiém
thu) bao céo vién phap luat [két qua].




s .. | Trinh Cht tich Uy ban nhan dan huyén ky
Van phong Hoéi L e .x A f i ea .
A A Quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap
ddng nhén dan - [uaL
Uy ban nhén déan o
huyén
3 Lanh dao UBND |Ky Quyét dinh mién nhiém béao cdo vién | 2 ngay
huyén phép luat [két qua].
\/;an P hOAng }:IQI Pong diu Quyét dinh mién nhiém bio céo
dong nhén dén -
- A 1n vién phap luat [két qua], chuyén Phong Tu
Uy ban nhén dan
v phéap cép nhat thong tin theo doi.
uyén
Péi chiéu Cong vin, danh sach d& nghi cdng
Phong Tu phdp | nhén béao céo vién phap luét cia co quan, t6 0.5
4 (Phu trach Van | chdce chuyén Quyét dinh mién nhiém béo g
X ; <A . ~ A 2 , 2 ngay
thu) céo vién phap ludtlk€t qua] cho co quan, t6
chirc, ca nhan céftéxi dag Quyét dinh.
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUUEJ \ 3)
STT Tén biéu miu/ ho so "_' i Jiru trir Th(.)': gla‘n lwu
| gx@ hinh hién hanh
=l n
ALk A s 2 . . Theo quy dinh
1 | Giay ueP nhén va hen trd ho so Phong Tu phép ciia phép luat
2 Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so | Phong Tu phép //
3 | S6 theo doi ho so Phong Tu phap //
4 | Ho sothuly Phong Tu phap //
HO6 so phé d,uyét cua ~le~1nh dao UBND
5 | huyén (Quyét dinh mién nhiém bdo cao | Phong Tu phéap !/
vién phap ludt)
6 | Van ban d& nghi bd tiichd so (nducé) | Phong Tu phap /!
7 Yzin ba? treE 161 vé viéc khong du diéu Phong Tu phép /
kién (néu co)
8 | To trinh ctia Phong Tu phép Phong Tu phép //

UY BAN NHAN DAN HUYEN



QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: THY'C HIEN HO TRQ KHI HOA GIAI VIEN GAP TAI
NAN HOAC RUI RO ANH BUONG DEN SUC KHOE, TINH MANG
TRONG KHI THUC HIEN HOAT PONG HOA GIAl

I. THANH PHAN HO SO (s6 lwgng hd so: 01 bd)

- Gidy dé nghi hd tro cta hoa gidi vién hodc gia dinh hoa giai vién trong
truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang c6 x4c nhan cla t6 trudng td
hoa giai hodc Trudng ban cong tdc Mt trén tr ong trudng hop hoa giai vién bj
thiét hai 1a t6 trudng td hoa giai. Glay dé - nghi hd tro phai ghi 18 ho tén, dia chi
clia ngudi yéu cau hd tro; Iy do yéu cau hd tro.

- Bién ban xac nhén tinh trang ctia hoa giai vién bi tai nan cé xac nhén cua
Uy ban nhan dén cip x& noi xay ra tai nan hodc co quan cdng an noi xay ra tai
nan (bdn chinh hodc bdn sao cé ching thuc trong trudng hop giii qua duong
buu dién; bdn phé t6 va bdn chinh dé déi chiéu trong trudng hop ndp truc tiép).

- Gidy ra vién, héa don thanh todn chi phi khdm bénh, chita bénh (bdn
chinh hodic bdn sao cé ching thuc trong truong hop gii qua duong buu dién;
bén phé t6 va ban chinh dé doi chiéu trong trudng hop nép truc tiép).

- Vin bén, gidy to hop 18 vé thu nhép thuc te theo tién luong, tién cdng
hing thang ctuia nguoi bi tai nan cé xac nhén cta t6 chirc hodc c4 nhan su dung
lao dong d& co quan nha nudc ¢ thim quyén x4c dinh thu nhap thuc t& bi mét
hodc giam sut (bdn chinh hodc ban sao cé chitng thye trong truong hop gii qua
duong buu dién; bdan phé t6 va bdn chinh dé c‘z’oz chiéu trong truong hop ndp
truc tiép), bao gdm: Hop ddng lao déng, quyét dinh ning luong cua td chirc
hodc cé nhén sir dung lao dong hodc ban ké c6 thu nh@p thuc t€ cta hoa giai vién
bi tai nan va cac gidy to chiing minh thu nhép thuc té hop phap khac (néu cd).

- Gidy chimg tir (trong truong hop hoa gidi vién bi thiét hai vé tinh mang;
ban chinh hodc bdn sao cé chiing thyc [trong truong hop gii qua duong buu
dién; bdn phé 6 va ban chinh dé doi chiéu trong truong hop ndp truc tiép).

IL. QUY TRINH KIEM SOAT
‘ Tong thoi gian chuén: 05 ngay lam viéc.

A 1A Thoi
50 phin Ngi dung cong viée gia
thue hién : g cong vie slat
: ; chuén
Tiép nhén va xem xét thanh phan hd so theo quy
. ) dinh.
Pl?}?ngrn{ p\l;flp - Néu hd so chua day du: Huéng dan truc tiép 0,5
(Phy E ac)l an - hosc 14p vin ban tra 161 vé viée b tac hd so. ngay
W
- Néu hd so ddy du: Tlep nhan va 1ap phiéu
kiém so4t qua trinh, chuyén chuyén vién thu ly.




Nhan va kiém tra bo hd so
Phe s - Néu hd so khéng da diu kién: Lap Vian ban
hong Tu phap rorae A en P R S
(Chuyén vién thu tra ]:)l ve viée lfho.nxg du. Adxcu kién [l‘<et qua].
¥ - Néu ho so du diéu klgn: SO@HNTO' trin’h, tham
muu UBND huyén Quyét dinh ho trg [két qua].
Trinh Trudng phong, Pho Trudng phong xem .
2 xét va phé duyét To trinh [kétqual. 2 ngay
lPhcing TP ph?lp Xem xét bd hd so va phé duyét To trinh [két
huyén (Lanh dao \
phong) qua].
Phong.’,l“u' ph?p Péng ddu To trinh, chuyen hd so trinh UBND
(Phu trach Van
thu) huyén ky Quyét dinh hd tro [két qual.
Van phong Hé1 .
déng nhan dan- | Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén ky
Uy ban nhén dén | Quyét dinh hd tro.
huyén
3 | Lénh lfj;égBND Ky Quyét dinh hé tro [Ikét qua]. 2 ngdy
Vin phong Hoi
ddng nhan dan - | Pong dau Quyét dinh hd tro [két qua], chuyén
Uy ban nhén dén | Phong Tu phép cip nhét thong tin theo dai.
huyén
D&i chidu vin ban cia UBND x4 dé nghi
UBND huyén hd trg cho hoa giai vién gap tai
Phong Tu phdp | nan ho#c rdi ro anh hudng dén tinh mang, sic 0.5
4 (Phu trach Van | khoe trong khi thuc hién hoat dong hoa gial .
thu) chuyen Quyét dinh ho trg [két quéa] cho UBND neay
cép x4&, ca nhén co tén trong Quyet dinh hd tro,
UBND x3 thuc hién viéc chi tién hd trg.
I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
A piRL K A Noi luu triv | Thoi gian luu
STT Tén biéu mau/ ho so chinh hiénghémh
1 G1ay tlep nhén va hen tra ho so Phong Tu phép | Chua quy dinh
2 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Phong Tu phép | Chua quy dinh
3 S4 theo d&i hd so Phong Tu phép | Chua quy dinh
4 | Hbsothuly Phong Tu phép | Chua quy dinh
HO6 so phé duyét cuia lanh dao UBND s . :
5 huyén }JQuy 4 Zz’zn h hé tro) Phong Tu phép | Chua quy dinh
6 Vin ban d& nghi bd tic hd so (néu cb) Phong Tu phép | Chua quy dinh

TS

e
rOl
N

15/




STT

Tén biéu mau/ ho\
‘%\

Noi luu triv

Thoi gian luu

chinh hién hanh

Vian béan tra 101 vé viéc khon \ s _ -
7 kién (néu co) gt% j Phong Tu phép | Chua quy dinh
8 T& trinh cia Phong Tu phap 2o / Phong Tu phép | Chua quy dinh

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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) , QUY TRINH KIEM SOAT _ ‘
THU TUC: XAC DINH CO QUAN CO TRACH NHIEM BOI THUONG

I. THANH PHAN HO SO (S5 luong hd so: Chua quy dinh)

Vién ban dé nghi x4c dinh co quan c6 trach nhiém béi thudong

II. QUY TRINH KIEM SOAT

) T‘f)ng thoi gian chudn: 05 ngay lam viéc (Truong hop khong c6 su théng
nhat vé co quan cé trach nhiém boi thuong thi thoi han khong qué 15 ngay).

Khong co
sy thong
B phén Thoi | nhétve
STT R Noi dung cong viée gian | co quan
thyuc hién 2 f s
) chuan | co6 trach
nhiém boi
thuong
Tiép nhan va xem xét thanh phén ho so
Phong Tu theo quy dinh.
| | phép (Phu |- Neéu hd so chua day di: Huéng dan| | .
trach Van | truc tiép vé viéc bo tic ho so. ngay
thu) - Néu hd so ddy du: Tiép nhén chuyén
chuyén vién thu ly.
Nhan va kiém tra bd hd so.
- Néu hd so khong du didu kién: Lap van
Phong Tu ban tra 1ai vé viéc khong du diéu kién
phap [ket/\qua]i Y ST
(Chuyén |- Neéeu ho so da diéu kién: -Tham muu
vién thu Iy) UBND huyén van ban xac dinh co quan ‘
' cé trach nhiém boi thuong, 5 ngay
Trinh Trudng phong, Phé Trudng phong
5 xem xét va phé duyét [két qua]. 2 ngdy
Phong Tu
phép huyén | Xem xét bo hd so va phé duyét To trinh
(Lanh dao | [két qua].
phong)
Phong Tu | Pong diu T trinh, chuyén hd so trinh
phap (Phu | UBND huyén ky vdn ban xéac dinh co
trach Vian | quan c6 trach nhiém bdi thuong [két
thu) qua].
3 | Van phong | Trinh Chd tich Uy ban nhén dén huyén | 2 ngdy | 5 ngdy




+

Ho6i dong | ky vin ban xac dinh co quan c6 trach
nhin dan - | nhiém boi thuong.

Uy ban
nhan dan
“huyén

Lanh dao

Ky vén ban xéac dinh co quan cé trach

UBND nhiém bdi thudong [két qua].

huyén

Vin phong
Hbi ddng | Péng diu van ban xac dinh co quan cb
nhdn dén -|trach nhiém bdi thudng [két qual,
Uy ban | chuyén Phong Tu phép cdp nhat théng
nhian  dan | tin theo ddi.

huyén
\ | Chuyén vin ban xac dinh co quan cé
P}lll;n%l)};i trach nhiém bdi thuong [két qua _cho co
4 I;réci Van | dvan, t6 chirc, c4 nhin co trach &l Eﬁ%lnl‘ Q
thu) Y1 bdi thudng va ca nhan, 16 chic y

bbdi thudng.

III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TR

2 Xy Noi luu triv Thoi gian
STT Tén bieu mau/ ho so . luu hién
chinh 5
hanh
Theo quy
1 | Gidy tiép nhén va hen tra hd so Phong Tu ph4p | dinh cda
phép luét
2 | Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hé so | Phong Tu phap //
3 | S6 theo di ho so Phong Tu phép //
4 | Hosothyly Phong Tu phap //
Ho so phé duyét ctia 1anh dao UBND huyén
5 | (van bdn xdc dinh co quan co trach nhiém | Phong Tu phap 4
béi thuong)
6 | Vin ban d& nghi bd tic hd so (néu cb) Phong Tu phép /!
7 | Van ban tra 1oi vé viéc khong di didu kién Phong T phép /
(néu co)
8 | To trinh cta Phong Tu phép Phong Tu phép //

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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_ _ QUY TRINH KIEM SOAT
THU TUC: GIAI QUYET BOI THUONG TAI CO QUAN CO TRACH
NHIEM BOI THUONG TRONG HOAT PONG
QUAN LY HANH CHINH

I. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: Chua quy dinh)

+ Pon yéu ciu bbdi thudng (MAu 0la hosic 01b Ban hanh kém theo Thong
tu lién tich s& 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015 thay thé Thong
tu lién tich s6 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 26/11/2010 ctia lién Bé Tu
phéap, B¢ Tai chinh, Thanh tra Chinh phd hudng dan thuc hién tradch nhiém boi
thuong cia Nha nudc trong hoat dong quan ly hanh chinh).

+ Béan sao van ban clia co quan nha nudc c¢6 thadm quyén xac dinh hanh vi
trai phap ludt clia nguoi thi hanh céng vu (la mét trong cac van ban sau day):

8, Quyét dinh thu hoi, hiy bo, thay thé, stra dbi quyét dinh hanh chinh do
quyét dinh d6 duoc ban hanh trai phép luét.

b, Quyét dinh giai quyét khidu nai cia ngudi c6 thim quyén theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai.

¢, Két luan ndi dung t6 céo cta ngudi c6 thdm quyén theo quy dinh cia
phép luét vé 6 cdo.

d, Két luén thanh tra giai quyét vu viée khiéu nai, td cdo ciia co quan nha
nudc c6 thdm quyén theo quy dinh cta phép luat vé thanh tra.

e, Ban 4n, quyét dinh cia Toa 4n vé giai quyét vu 4n hanh chinh d3 c6
hiéu luc phap luét.

f, Ban 4n, quyét dinh cta Toa én v& viéc gidi quyét vu an dan su di co
hiu luc phéap luat tuyén hiy quyét dinh hanh chinh.

g, Ban an, quyét dinh cha Tda 4n vé viéc giai quyét vu 4n hinh sy xac
dinh nguoi thi he}nh cong vu ¢6 hanh vi pham t61 trong kh‘i thi hanh cong vu ma
tai Ban an, quyet dinh d6 chua xdc dinh trach nhiém boéi thuong thiét hai do
hanh vi pham t4i cia nguroi thi hanh cong vu gy ra trong khi thi hanh céng vu.

+ Glay Uy quyén yéu cdu bdi thudng hop phép, trong truong hop ngudi
yéu cau boi thuong 14 ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ngudi b thiét hai.

+ Tai lidu, chimg ¢t kém theo (néu co).

Trudng hop nguoi bi thiét hai truc tiép Ui hd so y&u cAu bdi thuong tai co
quan ¢4 trach nhiém bdi thudng thi gii ban photocopy van ban clia co quan nha
nuéc cé thim quyen xéac dinh hanh vi trai phap ludt cia nguoi thi hanh cdng vu va
ban photocopy gidy Gy quyén, dong thdi mang theo ban chinh dé déi chiéu.

Trudng hop ngudi b thiét hai giri hd so yéu cau bdi thudng dén co quan
cé trach nhiém boi thudng thdng qua duong buu dién thi giri ban sao cé ching
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thuc vin ban ctia co quan nha nudce c6 thAm quyén xac dinh hanh vl trai phap
luat clia ngudi thi hanh cdng vu va ban sao c6 chimg thuc gidy Gy quyén.

Truong hop ngudi bi thiét hai chét ma ngudi thira ké cia nguoi bi thiét
hai glri don yéu cdu bdi thuong thi ngoai céc tai lidu trén, hd so yéu ciu boi
thudng con phai cé cac tai liéu sau day:

+ Di chlc ciia nguoi bi thiét hai hodc véan ban hop phép khac chirng minh
quyén thura k& ctia ngudi yéu cau boi thuong.

+ Vian ban uy quyen hop phép v& viéc ¢t mot nguoi trong nhiing nguoi
thira ké hoc ctr ngudi khdc khong phai a nguoi thira ké lam ngudi dai dién cho
nhiing ngudi thira k& ctia ngudi bj thiét hai thuc hién quyen yéu cAu bdi thudng,
trong trudng hop ngudi bi thiét hai c6 nhidu ngudi thira ké.

+ Ching minh thu nhin dan va cac loai glay to ching minh quan hé cia
ho dbi v6i ngudi bi thiét hai nhu: hd khiu, gidy ching nhan ding ky két hon,
gidy khai sinh ca ngudi yéu ciu boi thudng... hodc xac nhéan cla chinh quyén
dia phuong noi ngudi bi thiét hai cu tri hodc x4c nhan cua co quan, td chirc noi
ngudi bi thiét hai 1am viéc x4c nhén ngudi bi thiét hai la thdn nhin cta nguoi
yéu cau bdi thudng.

Trudng hop ngudi bi thiét hai truc tiép giri hd so yéu cau boi thuong tai
co quan c6 trach nhiém bdi ‘thudng thi gt ban photocopy céc gidy to nay, dong
thoi mang theo ban chinh dé dbi chiéu.

Truong hop nguoi bi thiét hai gui hd so yéu cau bdi thudng dén co quan
c6 trach nhiém boi thudng thong qua dudng buu dién thi gui ban sao c6 ching
thuc cac gidy to nay.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT

Tdng thoi gian chudn: Thoi han gial quyét t6i thidu 65 ngay, t6i da khong
qua 100 ngay.

Thoi Thoi
B6 phan A A o gian gian toi
STT thwe hién NOi dung cOng viéc chuin da
Tiép nhan va xem xét thanh phén hd so
theo quy dinh.
P}}l‘f’ngpgu - Néu hd so chua dy di: Hudng dén
;| PhAP(PhU e 85 w2 vige b tic b so. Ingdy | 1ngdy
trach Van A 1X A A 2 1w
- Néu hé so day da: Ti€p chuyén lanh
thu) N
dao Phong.
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- T4 chuc viée giai quyét bdi thudng.
+ Tién hanh xac minh thiét hai dé
lam cin cbr xac dinh mic bdi thudng
theo quy dinh.

+ Tién hanh thuong luong véi
ngudi bi thiét hai theo quy dinh.

+ Soan du thao Quyét dinh giai
quyét boi thudng (guz dy thdo Quyét
dinh dé 1dy y kién cia cde co quan
co lién quany).

- Ctr nguoi dai dién thuc hién viéc

A \C

1B}

Phong Tu | giai quyét l;)éi thuong.
phéap (L&nh |- Huéng dan, chi dao nguoi dai dién
dao phong) | thuc hién viéc giai quyéet boi thuong
| theo ding cac quy dinh cta phap | 45 ngay | 84 ngay
luat.
- Béo cdo v& vic gidi quyét boi
thudng theo quy dinh.
- Cung clp cac quyet dinh lién quan
dén viéc gial quyét bdi thuong cho
ngudi thi hanh cong vu dd giy ra
thiét hai.
Trinh ngudi ¢ thdm quyén xem xet
va phé duyét Quyet dinh giai quyét
bdi thudng [két qual.
P}}:;)ng (P};E Soan, déng diu To trinh, chuyen hd
phap .~ | so trinh UBND huyén ky Quyét dinh
trach  Van
' giai quyét bdi thudong [két qual.
thu)
Vén  phong
Hoi dong | Trinh Chu tich Uy ban nhén dan
nhan dén - |huyén ky Quyét dinh giai quyét boi
Uy ban nhén | thudng.
dén huyén
%a;gD 980 | gy Quybt dinh giai quyét bdi thusng
huyén [két qua]. 5 ngay 5 ngay
Van  phong
Hoé1 dong | Dong dau Quyét dinh gial quyét boi
nhin dén - | thudng [ket qud], chuyén Phong Tu
Uy ban nhén | phap cép nhét thong tin theo doi.

dan huyén

\
\
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Phong Tu
phap (L&nh
dao phong)

Phéin c6ng cong chuc thuc hién viéc
giai quyét boi thudng

Truc tlep chuyen giao Quyet dinh
4 Phong Tu | giai quyet bdi thuong [két qua] cho| 10 ngay | 10 ngay
phap (Phu | co quan, t6 chic, c4 nhén bi thiét hai
trdch Van | va ddi chiéu bién nhan, yéu cau ky
thu) nhin vao bién ban hodc s6 giao nhén
quyét dinh giai quydt bdi thudng.

II1. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU

) - Thot gian
Noi luun triv g

STT Tén bidu mau/ ho so =~ , Iuu hién
:;\(x chinh hanh
o . R 7&» Theo quy
1 Giay tiép nhin va hen tra ho so o) l" g Tuphdp | dinh cta
Eﬁ phéap luét
2 Phiéu kiém so4t qu trinh giai quyét hd so% ong Tu phap /!
3 Sb theo ddi ho so '44 Phong Tu phép /!
4 Hb so thu ly Phong Tu phap /l
HO so phé duyét ctia 1anh dao Uy ban nhén
5 dian huyén (i Quyét dinh gidi quyét boi | Phong Tu phép /!
thuong)
6 | Van ban d& nghi bd tic hd so (néu cb) Phong Tu phap /!

Vin ban tra 101 vé viéc khong du diéu kién

(néu c6) Phong Tu phap /1
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I. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: Chua quy dinh)
- Quyét dinh giai quyet bdi thudng.
- Bién ban hodc s giao nhén quyét dinh giai quyét bdi thuong.
I1. QUY TRINH KIEM SOAT
Téng thoi gian chudn: Chua quy dinh.

B6 phin Thoi
STT thue hitn No6i dung cong viéc gian
: j chuan
Phong Tu | Truc tlep chuyén giao quyét dinh giai quyet boi ,
( oa Chua
phap (cong | thudng cho ngudi bj thiét hai va yéu cau ky
1 quy
chirc dugc | nhén vao bién ban, s6 giao nhan quyét dinh giai .
A dinh
phan cong) | quyét bdi thudng.

TI1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

STT Tén biéu miu/ hé so Noi h}’u trir 1 h(.)': gin huru
chinh hién hanh
2. A 4o 4 \ s Theo quy dinh
1 | S6 giao nhan quyét dinh Phong Tu phap ciia phap ludt
2 | Bién ban . Phong Tu phéap /l
3 | Quyét dinh giai quyét boi thudng Phong Tu phap //
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QUY TRINH KIEM SOAT

QUAN LY HANH CHINH

- Vin ban d& nghi cp bdi thudng kinh phi. |
- Bén sao vin béan, quyét dinh clia co quan nha nuéc c6 thim quyén xac
dinh hanh vi trai phép luét cia nguoi thi hanh cong vu.
- Ban 4n, quyét dinh giai quyét bdi thuong clia co quan c6 tham quyén cé
hiéu luc phép luat.
I1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chudn: 10 ngay 1am viéc.

{0HI TRA TIEN BOI THUONG TRONG HOAT PONG

Bo phéan A A . Thoi gian
STT thue hién | NOi dung cong viéc ’ chuin
Chuyen ho so d€ nghi béi thuong dén co
quan tai chinh c6 thdm quyén c6 trach
] Phong Tu phap |nhiém béo dam kinh phi theo quy dinh | 05 ngay
cia Luét Ngén sdch nha nudc dé cap
kinh phi chi tra boi thuong.
- Thue hién viéc chi tra bdi thudng cho
ngudi bi thiét hai hodc than nhéan cia
. ’ nguoi bi thiét hai. .
2 | Phong Tuphdp | - Ngusi bi thiét hai hofc than nhan cia | 05 ngdy
ngudi bi thiét hai ky bién ban boi thudng
pht hop v6i hinh thirc giao nhén tién.
111. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
A PR K oA Noi luu triv Thoi gian luu
STT Tén bieu mau/ ho so chinh hién hanh
2 a2 X s Theo quy dinh
1 So theo dd&i ho so Phong Tu phép oita phap ludt
Bién ban giao nhin tién bdi thudng . .
2 phit hop v&i hinh thitc giao nhan tién. Phong Tu phép g
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QUY TRINH KIEM SOAT

THU TUC: GIAI QUYET KHIEU NAI VE BOI THUONG NHA NUOC

LAN DAU

I. THANH PHAN HO SO (S6 luong hd so: Chua quy dinh)

- Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khi€u nai.

- Tai liéu, ching ctr do cac bén cung cap.

- Bién ban kiém tra, xac minh, két luén, két qué giam dinh (néu co).

- Bién bén t0 chtic doi thoai (néu cd).

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

- Céc tai li€u khéc c6 lién quan.
1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tbng thoi gian chuép: Tdng thoi han gidi quyét t6i thiéu khéng quéi 30
ngay, ké tir ngay thu ly. Toi da khéng qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly.

o Thoi Thoi
STT Bo phin N6i dung cdng viée gian t6i | gian toi
thuc hien ;
s thiéu da
Tiép nhan va xem xét thanh phén hé so
Phong Tu theo’ quy‘ dinh. ‘ )
phap (Phu |- Néu hé so chua day di: Hudng dan . .
1 trach Van | truc ti€p vé viéc bo tic ho so. I ngay 2 ngay
thu) - Néu hd so ddy da: Tiép nhan chuyén
chuyén vién thu ly.
Thuc hién x4c minh ndi dung khiéu
\ nai; T6 chic ddi thoai; Soan théo
Phong Tu | o 04 dinh giai quyét khibu nai lin diu
2 | phap (CVTL, P G glal nata 23 ngay | 46 ngay
tppy | K&taqual oo o
Trinh nguoi cé thdm quyén xem xét va
phé duyét [két qua.
Vin phong | Xem xét va trinh Cha tich UBND
HDND va | huyén ky Quyet dinh giai quyét khiéu
UBND huyén | nai 1an dau [két qua]. ’ , ‘
Lanh dao | Ky Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan \ \
3> | UBND huyén dg;([gkét qual. sy >ngay | 10ngay
Vin phong | Péng diu Quyét dinh giai quyét khidu
HDND va | nai lan déu [két qua], chuyén Phong Tu
UBND huyén | phap cép nhét thong tin theo doi.
Phong Tu Chuyen Quyet dinh giai quyét khiéu . \
4 phap nai 14n dau [két qua] cho ggum khiéu I ngay 2 ngdy
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| nai va yéu cau ky nhén.

| | ]

IIL BIEU MAU AP DUNG/ HO SO L

Thoti gian

STT Tén biéu miu/ ho so luu hién
- w hanh
3& / Theo quy
1 S theo d5i ho so imf ong Tu phép dinh cta
22 phép luft
2 Quyét dinh giai quyét khiu nai 14n ddu | Phong Tu phép //
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Jas 9 ‘QUY TRINH KIEM SOAT ‘
THU TUC: GIAI QUYET KHIEU NAI VE BOI THUONG
NHA NUOC LAN HAI
I. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: Chua quy dinh)

- Don khiéu nai hoic ban ghi 101 khiéu nai.

- Tai liéu, chimg ¢ do cic bén cung cép.

_ Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua giam dinh (néu cO).

- Bién ban t chiic dbi thoai (néu cé).

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

- C4c tai liéu khéc c6 lién quan.

I1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tdng thdi han gidi quyet tbi thiéu khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly.
Tbi da khéng qua 70 ngdy, ké tir ngay thu 1y. Cu thé:

+ Thoi han giai quyét khiéu nai 14n hai khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu
Iy; d6i v6i vu viéc phuc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai cé thé kéo dai hon
nhung khéng qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly.

+ O ving sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiu nai
khoéng qua 60 ngay, k& tir ngay thu ly; dbi voi vu vide phuc tap thi thoi han giaiy
quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khéng qua 70 ngdy, ké tir ngay thu ly.

B5 phi Thoi Thoi
srr| 0 PR Noi dung cdng vide gian t5i | gian t0i
thuc hién ’ <X

i thiéu da

Xem xét thanh phan hd so theo thu tuc
hanh chinh.
Phong Tu | - New ho so chua day di: Huéng dén truc
phap (Phu tiep hoac lap vén ban tra 161 v€ viée bo tac . ‘
1 trach Vian ho S;O'. X X B o 2 ngay 2 ngay
thu) - Néu hé so ddy da: Tiép nhéan, ghi bién
nhénvvé ’le_ip phi€u ki€m soat qué trinh,
chuyén dén cic cong doan sau.
. Tl}uc hién ’xéc minh ndi dung khiéu nai;
Pho}ri’g Tu | T4 chtc déi thoai; Soan thdo Quyét dinh
phap 131 quyét khiéu nai 14n hai [két qua]. > :
2 (CVTL, glar quyct khucu nat R[ q ]’ | 31 ngay | 46 ngay
Trinh nguoi c¢6 thdm quyén xem xét va
LPP) | phe duyat [két qua).




g

Vin phong

Xem xét va trinh Chu tich UBND huyén

HDND v3 , i o 2 - C73
va ky Quyét dinh gidi quyét khi€u nai lan
UBND e
huve hai [két qua].
huyén
Lanh daO P 3 . cae 4 < & Y
3 UBND KY QByet wfi;llh giai quyét khiéu nai lan 10 ngay | 10 ngay
huva hai [két qua].
uyén
Van p hong Doéng déu Quyét dinh giai quyét khiéu nai
HDND va ? .
UBND 1an hai [két qua], chuyeﬁﬂ\ o Tu phép
c4p nhit thong tin theo 3ERN
huyén »ﬁf
Phong Tu . \
4 ohép 2 ngay | 2ngay

III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

. Noi luu trit Tho'i gian
STT Tén biéu miu/ hd so Py lwu hién
chinh .
hanh

Theo quy
1 S6 theo ddi ho so Phong Tu phép dinh cta
phap luét

2 Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan bai | Phong Tu phép //

UY BAN NHAN DAN HUYEN
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