UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BAU BANG Péc lap - T do - Hanh phiic
sé: A %LF/0p-UBND Béu Bang, ngéy A3 thing Q nam 2018
. QUYET PINH

Ban hanh B¢ quy trmh gidi quyet thi tuc hanh chinh theo tirng
linh vye trong pham vi ap dung cia Hé thdng quan Iy chit lwong
pht hop véi tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001
thudc Phong Noi vu

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAU BANG

Cin ctt Luat t§ chuc chinh quyén dia phuong nim 2015;
Cén cta Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh pha vé kiém soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh sd 48/2013/ND-CP

ngay 14 thang 5 ndm 2013 cta Chinh phl vé sira ddi, bd sung mot sd didu cta
cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can ct Quyét dinh sb 19/2014/QD-TTg ngay 05 thang 03 nam 2014 cta
Thu tuéng Chinh phi v& 4p dung hé théng quan ly chét lugng theo tiéu chuin
quoc gia TCVN 9001: 2008 vao hoat dong cia cac co quan, td chirc thudc hé
théng hanh chinh nha nuéc;

Cén ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngéy 31 thang 10 ndm 2017 clia
Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Cén ct Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 04 nam 2018 cta

Thu tuéng Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mdt cira, co ché mét cta lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin ¢t Quyét dinh s6 1556/Qb-UBND ngay 13 thang 6 ndm 2018 cua Uy
ban nhin dén tinh Binh Duong vé viéc cong bb tht tuc hanh chinh thude thim
quyén giai quyét ctia S& Noi vy, Uy ban nhan dan cAp huyén, cip x4 trén dia ban
tinh Binh Duong;

Xét d& nghi cta Truéng Phong Noi vu tai T trinh s6 350/TTr-PNV ngay

thang 9 ndm 2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc thd tuc hanh chinh
theo timg linh vuc trong pham vi 4p dung cta hé théng quan 1y chét luong phu
hop véi tidu chuin qudc gia TCVN ISO 9001 thudc Phong Noi vu.

Piéu 2. Phong Noi vu cin cir theo chirc ndng, nhi€m vu, c1uyen han va ndi
dung trong danh muc thd tuc hanh chinh theo timg linh vuc thudc pham vi ap
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dung cta hé théng quan ly chat luong phil hop véi tiéu chuan quoc gia TCVN
I1SO 9001 d thuc hién ddy ¢t va chinh x4c nhiing yéu ciu cu thé ctia hé théng
quan ly chit luong.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhén dén huyén,
Trudng phong N6i vu va Thu trudng cac don vi co lién qji:raekc\:hiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. » ‘l, 3

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky v thay Th Quyét dinh
s6 1663/QP-UBND ngay 03 thang 8 ndm 2017 cua Uy bahgﬁ"ﬁénec’?an huyén vé

viéc ban hanh B quy trinh giai quyet th tuc hanh chmh*tp 0 jing 13 vyc
trong pham vi ép dung cia Hé thdng quan ly chét luong p]g_@bp véi treu chuén

quoc gia TCVN ISO 9001:2008 thudc Phong Noi vy ./.ne/”

Noi nhgn: T™. UY BAN N
- Nhu diéu 3; q

- TT.HU; TT.HDND; - u CHU TI
- CT, cac PCT UBND Huyén;
- Ban chi dao ISO;

-Luu: VT. V&

gy

Vo Thanh Giau



UY BAN NHAN DAN
HUYEN BAU BANG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PHU LUC

Danh muyc thu tuc hanh chinh theo tirng linh vwe trong pham vi ap dung
cua hé thong quan ly chit lwgng phit hop voi tiéu chuan quoc gia

TCVNISO 9001:2008 thugc Phong Noi vu huyén

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 A XM/QB UBND

Tong s6: 32 thit tuc thude 04 linh vure

NgayA 5 théng 9 ndm 2018 ciia Uy ban nhén dén huyén)

Tong thoi
STT Linh vuce/Thu tuc gian giai
quyét (ngay)
I. Linh vire Quan Iy nha nuéce vé hoi

1 1 | Thd tuc Céng nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi 30

2 2 | Tha tuc Thanh lap Hoi 30

3 3 | Tha tuc Phé duyét Biéu 16 Hoi 30

4 4 | Tha tuc Chia, tach, sap nhép, hop nhat Hoi 30

5 5 | Thi: tuc D6i tén Hoi 30

6 6 | Thu tuc Hoi tu giai thé 30

7 7 | Thit tye B4o céo t6 chire Dai hoi nhiém ky, Pai 25
hoi bat thuong ciia Hoi

I Linh vwe Quén Iy nha nwée vé qua xa hdi, quy tir thién

Thi tuc cp gidy phép thanh 14p va cong nhan

8 1 A 1A e 40
diéu 1€ quy
Th tuc Cong nhén quy du diéu kién hoat dong

9 2 s A A 1 r ryAs <A AP 30
va cdng nhén thanh vién Hoi dong quén ly quy
Thu tuc Cong nhén thay d6i, bd sung thanh vién

10 3 ne <A O 15
Ho61i dong quan ly quy

1 4 Thu tuc Thay doi glay phép thanh 14p va cong 30
nhén diéu 18 (Stta ddi, bd sung) quy




Thii tuc CAp lai gidy phép thanh 1ap va cong

1215 | nhan didu 1& quy 15

13 6 Thu tuc Cho phép qu§ hoat ddng trd lai sau khi 15
bi tam dinh chi hoat dong

14 | 7 | Tht tuc Hop nhét, sép nhap, chia, tich quy 30

15 | 8 | Thu tuc Bditén quy 15

16 | 9 | Thutuc Quy ty giai thé 15

II1. Linh vwe Thi dua khen thuwdng

17 1 Thu tuc tang Giéy khen ctia Chi1 tich UBND cép 10
huyén vé thanh tich thuc hi¢n nhi€m vu chinh tri

1g | o |Thituc Tang danh hiéu Tép thé lao dong tién 10
tién
Tha tuc Tang danh hiéu thén, 4p, ban, lang, khu

19 3 Lo 1% 10
pho vén héa

20 | 4 |Thd tuc Tang danh hiu Chién si thi dua co s& 10

21 | 5 | Thd tuc Ting danh hiéu Lao déng tién tién 10

5y | ¢ |Thttuc Tang Gidy khen ctia Chu tjich UBND cép 10
huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

53 | 7 |ThitucTang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép 0
huyén thanh tich dot xuat
Th tuc Tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cép

24 8 A A , £ . 10
huyén vé khen thudng doi ngoai

IV. Linh vgc Tin nguwdng, Toén gido

Thu tuc Thong bédo mo 16p béi dudng vé tén gido

25 1 theo quy dinh tai Khoan 2 Dieéu 41 ctia Luét Tin 20
ngudng, ton giao
Thu tuc Théng bao danh muc hoat dong ton gido

26 2 | doivoitd chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & 30
nhiéu x& thudéc mdt huyén
Tht tuc Théng bao danh muc hoat déng tén gido

27 3 | bd sung ddi vdi td chire ¢ dia ban hoat ddng tén 20

gido & nhiéu x& thuéc mot huyén




28

Th tuc Théng béo t& chirc hdi nghi thudng nién
ctia td chirc tén gido, t6 chirc ton giao truc thudc
cé dia ban hoat dong & mot huyén

20

29

Thi tuc D& nghi t8 chirc dai hoi cla td chic ton
gido, td chirc ton gido truc thudc, td chuc duoc
cAp chimg nhén déng ky hoat dong tén gido cé
dia ban hoat dong & mot huyén

25

30

Tha tuc D& nghi 8 chiic cude 1& ngoai co s& t6n
gido, dia diém hop phap da dang ky cd quy md t6
chirc & mét huyén

31

Tha tuc D& nghi giang dao ngoai dia ban phy
trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da dang
ky c6 quy md to chirc & mdt huyén

32

Thu tuc Théng béo o chirc nguyén gbp ngoai dia
ban mdt x4 nhung trong dia ban mét huyén, thi
x4, thanh ph thudc tinh clia co 6 tin ngudng, t6
chtic t6n gido, t chirc ton gido truc thude
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, QUY TRINH
THU TUC: PE NGHI CONG NHAN BAN VAN PONG THANH
LAP HOI

- Pon xin cdng nhén ban vén dong thanh 14p hdi, trong don néu 1 tén hoi, ton chi, muc dich
cta hoi, linh vic ma hoi dy ki€n hoat dong, pham vi hoat dong, dy ki€n thoi gian tru bi thanh lap
hdi va noi tam thoi 1am dia diém hoi hop (theo MAu 3 Phu luc I Thong tu 03/2013/TT-BNV).

- Danh séch va trich ngang ctia nhiing ngudi du kién trong Ban vén dong thanh 1ap Hbi: ho,
tén; ngay, thang, ndm sinh; trd quan; trinh ¢ van hda; trinh d6 chuyén mon.

- Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:
a) Néu duge Cha tich Uy ban nhén dan cip tinh Gy quyén.

b) Uy ban nhan dén cip huyén quyét dinh céng nhan ban vin dong thanh 1ap hdi c6 pham vi
hoat dfng trong x4a.

¢) Ngudi dimg ddu ban van dong thanh lap hoi 1a cdng déan Viét Nam, sbng thuong tri tai
Viét Nam c6 ning luc hanh vi dan sy ddy du, c6 sic khoe va cé uy tin trong linh vue hdi du kién
hoat dong.
d) Pbi voi hoi cd pham vi hoat d@dng trong x3, ban van dong thanh 18p hoi phai c6 it nhét ba
thanh vién.
¢) Ban van dong thanh lap hdi ty giai thé khi dai hoi biu ra ban lanh dao ctia hi.
IL. QUY TRINH:
Thoi gian thwe hién: 30 ngay.

STT Bo ph?,\n thye Noi dung cong viéce Thot glan
hién chuan
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so can ndp.
BOphan tep | N4 1 so chua ddy du: hudng dan truc tiép vé vide bd tac
1 nhén va tra két hd so | ned
qua Phong Nbi ' gay
i - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhén va chuyén dén
lanh dao Phong N6i vu.
- Van thu Phong Noi vu chuyén hd so ¢&n Lanh dao phong
phén cong chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thu ly: tién hanh thdm dinh (xir Iy hd s0)
Ph(‘)ngNéivu A A A s ge A ta
huyén - Néu ho so day du dieu kién:
2 (Chuy?n Viem Chuyén vién du thao T trinh, Quyét dinh cdng nhén Ban 25 ngay
phu trach thu | oo 4516 thanh 1ap Hoi;
ly, tham dinh T R
ho so) + Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuén két qua.
- Néu hé so chua day di diéu kién: 1&p Vin ban tra 101 viée
khoéng chap thun trinh Chu tich UBND huyén ky ban hanh.
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m

/4 e
ST(’é 5{0%% %g \ Ngi dung cong vice Thoi gan
L i€nsd | o ' chuan
\\5 ”ga‘,:g /&f| - Xem xét va ky Quyét dinh.
3 UBND.hESE )
J‘L\:j,ﬁ@ - Chuyén két qua cho Vin thu Vian phong HDND - UBND 02 ngay
huyén.
Vin thu Vin 1 ) o
4 phong HDND | Vao s6, dong dau va chuyén két qua cho Vién thu phong 01 nod
va UBND Noi vu huyén g4y
huyén
Bophintiép | , | |
5 nhén va trakeét | Vao s theo doi va tra ket qua cho t0 chirc yéu cau theo 01 nea
qua Phong Noi | phi€u hen va yéu cau ky nhén £ay
vy
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi lru triv chinh Iru hién
hanh
1 | Phidu huéng dén hoan thién hd so Phong N6i vu huyén 05 nim
2 S theo dai ho so Phong No6i vu huyén 05 ndm
3 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N6i vu huyén 05 nam
4 Phiéu 1A<1e£n soat qud trinh giai quyét ho so (kém Phong N&i vu huyén 05 nim
theo bd ho so)
A A A . n: R Dén khi hét
5 HO so cén ndp Phong No6i vu huyén hiéu lye
6 T¢ trinh UBND huyén Phong No6i vy huyén 05 ndm
7 Quyét dinh cong nhén Ban van dong thanh 14p Phong Néi vu huyén 05 nam

Hoéi
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~ QUY TRINH
THU TUC: THANH LAP HOI

fPHAN HO SG (S6 lwong hd so: 01 bd)
- Pon xin phép thanh 1ap hdi (theo MAu 4 Phy luc I Thong tw 03/2013/TT-BNV).
- Du théo Piéu 18 (theo Mau 9 Phu luc I Théng tw 03/2013/TT-BNV).

- Danh sach nhfing ngudi trong Ban vén dong thanh 1dp Hoi duge co quan Nha nude ¢6 thim
quyéen cong nhén.

- Ly lich tu phép ngudi dimg dau Ban van dong thanh 1ap Hai.

- Vian ban x4c nhén noi du kién dit tru sé cta Hoi.

- Ban ké khai tai san do cac sang l&p vién tu nguyén dong goép (néu cb).

- Yéu clu, diéu kién thuc hién thu tyc hanh chinh:

a) Céan cir tinh hinh thye té dia phuong, Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh Gy quyén dé Chu
tich Uy ban nhén dén cép huyén cho phép thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong trong x4.

b) Pidu kién thanh lap hoi:

- Cé muc dich hoat dong khong trai véi phap ludt, khong tring lap vé tén goi va linh vuc hoat
ddng chinh v6i hoi da dugc thanh 14p hop phép trude do trén ciing dia ban lanh thd;

- C6 diéu 18,

- C6 tru so;

- Hoi c6 pham vi hoat dong trong x& c6 ft nhat mudi cong dén, t6 chirc trong xa c6 du diéu
kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh lap héi.

c) Phai ¢6 ban van dong thanh 18p hoi dugc co quan quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc
chinh ma hoi dy kién hoat dong cdng nhén.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 14p hoi c6 hiéu luc, ban vén
dong thanh lap hoi phai td chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 18p ho1 khong td chirc dai hoi, thi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay het thoi han td chic dai hoi, ban vin dong thanh 1ap hoi c6 vén ban gli co
quan nha nuéc da quyét dinh cho phep thanh 1ap hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua
30 ngay, néu qué thoi gian dugc gia han ma ban van dong thanh 14p héi khong t6 chirc dai hoi thi
quyét dinh cho phép thanh 14p hoi hét hiéu lyc. Néu co nhu céu tiép tuc thanh 14p hoi, ban vén
ddng thanh 18p hoi phai xin phép thanh 18p lai hdi, trinh tu thi tuc nhu méi bt dau.

II. QUY TRINH:
Téng thoi gian chuin : 30 ngay.

B6 phan thuc A A o Thoi gi
STT ?phan thy Noi dung cong viée glan
hién ; chuan
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
6 phén tié PRI Ao A . x S ST W
B? ph‘a " t P | - Néu hd so chua day da: huéng dan truc ti€p ve viée bo tac
1 nhén va fra ket hd so 1 nga
qua Phong Noi ' gay
vu - Néu hd so ddy du: tiép nhén, ghi bién nhan va chuyén dén
1&nh dao Phong Noi vu.




\ \\‘ N§i dung cdng viéce Tlclg:l %ﬁm
' s/}]
/- Van thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén cong chuyén vién thu ly.
Phong N¢i vu | - Néu hd so dﬁy du didu kién:
huyén ,
(Chuyén vién | + Chuyén vién du thao T¢ trinh, Quyét dinh thanh lap Hoi. .
2 - 25 ngay
phu trach thu
ly, thdm dinh |+ L?mh fiao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
hd s0) chuén két qua.
- Néu hé,so khong du diéu kién: lap vén ban tra 10i vé viée
khéng chép thuln trinh Cht tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBNDhuyén | _ cpyvdn két qua cho Van thy Van phong HDND - UBND 02 ngay
huyén.
Vanphong | ) o8 déng dau va chuyén két qua cho Vin thu phong
4 HDND va NGi vu ’hu én 01 ngay
UBND huyén | 00 Ve Bus
BO phin ticp q , q \
5 nhan va tra két | Vao so theo ddi va tra ket qua cho td chic yéu céu theo 01 noa
qua Phong Noi | phiéu hen va yéu cau ky nhén gay
vu
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU'
L . Thoi gian
Stt Tén bi€u mau/ ho so Noi lru trit chinh Iwu hi€én
hanh
1 Phiéu huéng din hoan thién hé so Phong Noi vu huyén 05 n&m
2 S8 theo di hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
3 | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong N6i vu huyén 05 nim
4 <2 , PR cas A, 1A \
4 Phigu 1’\{161;\1’1 soat qué trinh giai quyét ho so (keém Phong Néi vu huyén 05 ndm
theo bd ho so)
A A A . ar o Dén khi hét
5 HO so céan ndp Phong No&i vu huyén higu Iuc
6 T¢ trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 n&m
7 Quyét dinh thanh lap Phong No6i vu huyén 05 ndm




| QUY TRINH
THU TUC: PHE DUYET PIEU LE HOI

\r\T"HAN}fPHAN HO SO (S5 lwong hd so: 01 bd)

- Cong van bao céo két qua dai hoi (theo MAu 5 Phu luc I Thong tu 03/2013/TT-BNV).

- Didu 1& va bién ban thong qua Piéu 1& Hbi (theo M&u 9 Phu luc I Thong tw 03/2013/TT-
BNV).

- Vin ban dé nghi phé duyét diéu 18 Hai.
_ - Bién ban bau Ban lanh dao, Ban kiém tra, (c6 danh sach kém theo) va Iy lich ngudi dimg
dau Hoi.
- Chuong trinh hoat dong ctia Hoi.
- Nghi quyét Pai hdi.
- Yéu cdu, didu kién thyc hién th tuc hanh chinh:

a) Trudng hop dleu 1€ hdi c6 ndi dung chua phu hop v6i quy dinh cua phap luat thi co quan
nha nude c6 thdm quyén c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu céu, huéng din ban lanh dao hoi hoan
chinh diéu 1& hdi phit hop v6i quy dinh ctia phap luat.

b) Diéu 1€ hoi c6 hidu luc ké tir ngay co quan nha nuéc cd thdm quyén quyét dinh phé duyét.

Thoi gian thuc hién: 30 ngay.

STT Bo pll:?,fl thye Noi dung cong viéc Thot gan
ién chuan
- Xem xét thanh phﬁn hd so theo Danh muc hd so can ndp.
B¢ phén UCD | - Néu hd so chua dly di: huéng dan truc tiép vé viée bd tic
1 nhén va tra két h so 1 ngdy
qua Phong N&i '
vu - Néu hd so dly du: tiép nhén, ghi bién nhan va chuyén dén
1anh dao Phong Noi vu. :
- Van thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén céng chuyén vién thu ly.
Phong N&i vu | - Néu hd so ddy do diéu kién:
hu}l@n .~ | + Chuyén vién du thao T trinh, Quyét dinh phé duyét Diéu
9 (Chuyén vién 16 Hoi 25 ngay
phy trach thu | =
1y, th?m dinh |, Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
ho s0) chudn két qua.
- Néu hd so khong di diéu kién: lap vén ban trd 101 v& viée
khong chap thuén trinh Chu tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBNDhuyén | _ cpuvén két qua cho Vin thu Van phong HDND - UBND | 2 P83y
huyén.
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g‘ : Noi dung cdng viée Thoi gran
) g chuan
AT
\ 2 ax % 3 2 Ao , T30 thu \
4N % HQND Vé'o s0, do?g dau va chuyén két qua cho Vian thu phong I ngdy
D’h/ Noi vu huyén.
uyén
B phén tiég 1 ’ 7
5 nhén va trad k€t | Vao s6 theo doi va trd ket qua cho 10 chirc yéu céu theo 1 ned
qua Phong Néi | phiéu hen va yéu cau ky nhan. neay
vu
L BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o Thoi gian
Stt Tén biéu miu/ hd so Noi luu trir chinh Iwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
2 | S theo doi hd so Phong Noi vu huyén 05 nim
3 Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong No6i vu huyén 05 nadm
4 Phiéu 1§1e1£n soat qué trinh giai quyéet ho so (kém Phong N&i vu huyén 05 nam
theo bd ho so)
A o A A R Dén khi hét
5 HO so cén ndp Phong Noi vu huyén hiéu I
6 T& trinh UBND huyén Phong NO1 vu huyén 05 ndm
7 Quyét dinh phé duyét biéu 1& Hoi Phong N6i vu huyén 05 ndm
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., QUY TRINH
THU TUC: CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI

HAN HO SO (S6 lwong ho so: 01 bd)

- Pon d2 nghi chia tach, sap nhép, hop nhét (ban chinh) (theo Mau 10, 11, 12, 13 Phu luc 1
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

- P& 4n chia tach; sap nhap; hop nhét Hoi; trong dé an phai c6 phwong 4n giai quyét tai san,
tai chinh, lao dong, phan dinh chirc ndng, quyén han, linh vuc hoat dong va trach nhiém nghia vu
phai thyc hién (ban chinh).

- Nghi quyét dai hoi ctia hdi vé chia, tach; sap nhép; hop nhat Hoi (ban chinh).
- Dy thao Didu 1& Hai méi do chia tach; sap nhép; hop nhét hi.

- Danh sach ban lanh dao 14m thoi cua Hoi thanh 18p méi do chia tach; sdp nhép, hop nhét.
Ban lanh dao 1am thoi do dai biéu bau, sb luong thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao tuw
giai thé sau khi dai hoi bau ban l&nh dao cta hoi.

- So yéu 1y lich va phiéu Iy lich tu php clia ngudi ding ddu ban lanh dao 1am thdi (ban
chinh).

- Véan ban x4c nhén noi du kién dat tru s& cta Hoi hinh thanh méi do chia, tich; sét nhap
hodc hgp nhat hdi (ban chinh)

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢ quyet dinh chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi, cac hai

méi dugce hinh thanh phai t6 chirc dai hoi dé thong qua céc ndi dung duge quy dinh tai Didu 11
Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

b) Céc hoi méi duge hinh thanh do chia, tach; sap nhép; hop nhét 1ap 01 b hd so theo quy
dinh tai Dleu 12 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP gtii co quan nha nudc 6 tham quyén theo Diéu 14
Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP & xem xét, phé duyét diéu 8.

II. QUY TRINH:
Thoi gian thue hién: 30 ngay.
st | BOphin thye Noi dung cong viée Thi gian
hién : chuan
- Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hé so cdn ndp.
B4 phén ticp | - Néu hd so chua diy du: huéng dan tryc tiép vé viée bd tic
1 nhén va trd ket hd so I nga
qué Phong Nbi ' £ay
Vil - Néu hd so diy du: tiép nhan, ghi bién nhén va chuyén dén
1&nh dao Phong Noi vu.
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ST’IR( h& ¢ N§i dung cong viée Thg‘ glan
\\\;iz il ULCITS chuén
s - Van thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén cdng chuyén vién thy 1y.
Phong Noi vu | Néu hd so day da didu kién:
huyén A in e A, 1 o ,
A + Chuyén vién dy thdo T¢ trinh, Quyét dinh chia, tach; sap
o | Chuyenvien | e hop nhét Hoi 25 nga
phu t{éch thu P> HoP i ngay
1y, thflm dinh | Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
ho s0) chuan ket qua.
- Néu hd so khong dir diéu kién: 14p vin ban huong din ngudi
l&nh dao hdi di€u chinh cho pht hop.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 UBND huyén | _ Chuyén két qua cho Van thu Vin phong HDND - UBND 2 ngay
huyén.
Van phong Vao s, dong du va chuyén két qua cho Vian thu phong .
4 HDND va Noi vu 111.1 én I ngay
UBND huyén |0} V¥ AUYER:
B0 phén tiép, ) ’ ] i
5 nhén va tra ket | Vao sb theo doi va tra két qua cho t6 chic yéu céu theo 1 ned
qua Phong Noi | phiéu hen va yéu cau ky nhén. gy
vu
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
. . Thoi gian
Stt Tén biéu miu/ ho so Noi luu trir chinh Iwru hién
hanh
1 | Phiéu huéng dfin hoan thién hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
2 S8 theo dai hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N6i vu huyén 05 ndm
4 Phigu lflegn soat qué trinh giai quyeét ho so (kém Phong N3i vu huyén 05 ndm
theo b6 ho s0)
Y A A \ o o DPén khi hét
5 Ho so cén nop Phong No6i vy huyén hiéu luc
6 T¢ trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
7 | Quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop nhét Hoi Phong Néi vu huyén 05 nam

212




théng van héa dén toc.

EADAN QUY TRINH
ABANG THU TUC: POI TEN HOI

7 #
N PHAN HO SO (S6 Iwgng hd so: 01 bd)

- Pon d& nghi dbi tén hoi, trong d6 néu 16 1y do, su cin thiét phai ddi tén héi;

- Nghi quyet dai héi ctia Hoi ve viéc doi tén hoi;

- Dy thao diéu 18 sira ddi, bd sung;

- Truong hop ddng thdi c6 sy thay dbi vé ban lanh dao hoi thi giri kém theo bién ban bau ban
lanh dao (c6 danh séch kém theo), doi vGi nguoi ding dau hoi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 8 Thong tw 03/2013/TT-BNV)

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thl tuc hanh chinh:

a) Tén ctia hoi duoc viét bang tiéng Viét, c6 thé dugc phién am, dich ra tleng dan toc thiéu
38, tiéng nude ngoai; tén, bidu twong ciia hdi khong duoc tring lip, gay nhim 14n véi tén cia hoi
khéc d3 dugc thanh 18p hop phap; khong vi pham dao duc x& hoi, thuan phong m§ tuc va truyén

b) Tén méi ctia hoi va didu 18 (stra ddi, bd sung) hdi c6 hiéu luc k& tir ngdy co quan nha nuée
c6 thAm quyén quyéet dinh phé duyét.
II. QUY TRINH:

Téng thoi gian chuén : 30 ngay.

STT BY ph?'\n thire N§i dung cong viée Thoi gan
hién chuan
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh myc hd so can ndp.
BOphén tep | N4, 1 so chua dAy do: huéng dén truc tiép vé vide bd tic
{ nhan va trd két 18 so | nod
qua Phong Noi ' £ay
i - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhén va chuyén dén
1anh dao Phong Nbi vu.
- Van thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén céng chuyén vién thy ly.
Phong Noi vu | - Néu hd so ddy du didu kién:
huyén ) )
(Chuyén vién | + Chuyén vién du thao T¢ trinh, Quyét dinh D61 tén Hoi. .
2 - 25 ngay
phu tréch thu
1y, thAm dinh | + Lénh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
hd s0) chudn két qua.
- Néu hd so khong du didu kién: 1ap van ban tra 101 va néu 18 ly
do.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBND huyén | _ Chuyén két qua cho Van thu Vin phong HDND - UBND 2 ngdy
huyén.
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Noi dung cOng vice

Thoi gian

chuin
Vao sb, déng diu va chuyén két qua cho Vin thu phong \
N&i vu huyén I ngay
UBND huyén T o
B0 phén tiép , , 7
5 nhén va tra ket | Vao s6 theo dbi va tra k&t qua cho tO chirc yéu cau theo { noa
qué Phong N&i | phiéu hen va yéu cau ky nhén. &4y
vu
I1I. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TR
. . Thoi gian
Stt Tén biéu maw/ ho so Noi lwu triv chinh Iwru hién
hanh
1 Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong N§i vu huyén 05 ndm
2 S theo doi hd so Phong N§i vy huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong N§i vu huyén 05 ndm
4 Phiéu 1A<1e£n soat qué trinh giai quyét ho so (kem Phong N6i vy huyén 05 nim
theo bd ho so)
A A 4 . A A Dén khi hét
5 Ho so cén ndp Phong N&i vu huyén hiéu hyc
6 T& trinh UBND huyén Phong NG6i vy huyén 05 ndm
7 | Quyét dinh Déi tén Hbi Phong N6i vu huyén 05 nam
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~ QUYTRINH
THU TUC: HOI TU GIAI THE

L THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bd)

- Pon d& nghi giai thé hoi (ban chinh) (theo MAu 14 Phu luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV).

- Nghi quyét giai thé hoi (ban chinh).

- Ban ké tai sé&n, tai chinh (ban chinh).

- Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh va thdi han thanh toan céc kho&n ng (ban
chinh).

- Théng béo thdi gian thanh toan no (néu co).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

a) Thong bo th&i han thanh toan no (néu c6) cho céc t& chirc va ca nhéan c6 lién quan theo
quy dinh cta phép ludt trén nadm s lién tiép & béo dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoén 1 Diéu 31 Nghi dinh 45/2010/ND-CP
va quy dinh cta phap luét cé lién quan.

¢) Trong thoi han 30 ngay 1am viéce ke tlr ngay hoi ty giai thé, hdi thuc hién cac quy dinh trén
va glri mot bd hd so @én Uy ban nhan dan cp huyén va co quan quan ly nha nuée vé linh vuc hoat
dong chinh cta hoi.

II. QUY TRINH:
Téng thoi gian chuén : 30 ngay.

B¢ phéin thue A A ‘A Thoi gian
STT hién N9i dung cong viée chuan
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B? P h‘a_m t,lepx - Néu hd so chua dy di: huéng din truc tiép v& viée bd tic
1 nhén va tra két S so I ngay
qua Phong Noi '
va - Néu hd so diy du: tiép nhan, ghi bién nhan va chuyén dén
13nh dao Phong NOi vu.
- Vin thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén cong chuyén vién thu ly.
Phong Noi vu | - Néu hd so dy da diéu kién:
huyén , ,
(Chuyén vién | + Chuyén vién dy thao T¢ trinh, Quyét dinh Hoi tu giai the. \
2 - 25 ngay
phu trach thu
1y, thadm dinh | + Lénh g’iao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
hd so) chuan két qua.
- Néu hd so khong du diéu kién: 1ap van ban tra 161 va néu rd Ly
do.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBND huyén 2 ngay
- Chuyén két qua cho Van thu Vian phong HDND - UBND
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Thoi gian

STT A A oA
N§i dung cong viée chuan
] ] 28 ’) 2 , 2 ,
Vagpg%ﬂg/ Vao s0, dong dau va chuyén két qua cho Vién thu phong .
4 HDND'va N6i1 vu huyén I ngay
UBND huyén PV uyen.
B0 phan tiép _' , ,
5 nhan va tra ket | Vao sb theo ddi va tra két qua cho t6 chic yéu cau theo | nea
qué Phong Noi | phi€u hen va yéu cau ky nhén. &8y
vu
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
3 Thoi gian
Stt Tén biéu miu/ hd so Noi luu trir chinh lIwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
2 | S8 theo doi hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
4 Phiéu lflerAn sodt qua trinh giai quyét ho so (kém Phéng N&i vu huyén 05 nim
theo bd ho so)
A A \ A . Pén khi hét
5 H so can ndp Phong NGi vu huyén hiéu le
6 T trinh UBND huyén Phong Noi vy huyén 05 n&m
7 | Quyét dinh Hai tu giai thé Phong N&i vu huyén 05 nam
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QUY TRINH
THU TUC: BAO CAO TO CHUC PAI HQOI NHIEM KY, DAI
HOI BAT THUONG

I THAN:H._PHA HO SO (86 Irong hd so: 01 bd ban chinh)
- Hb so béo céo td chirc dai hoi nhiém ky:
+ Nghi quyét ctia ban lanh dao hdi v& viée t6 chire dai hoi nhigm ky;

+ Du thao bao cdo tdng ket cong tac nhi€ém ky va phuong hudng hoat ddng nhi€ém ky t6i
ctia hoi. B4o céo kiém diém cla ban 13nh dao, ban kiém tra va bdo céo tai chinh ctia hdi;

+ Dy thao diéu 1€ stra do1, bo sung (néu co);

+ Danh sach dy kién nhan su ban l&nh dao, ban kiém tra, trong d6 néu 5 tiéu chudn, co chu,
sb lwong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. P8i véi nhan sy du kién 12 ngudi dimg d4u hdi
phai cd so yéu 1y lich, phiu 1y lich tu phép, vin ban dbng ¥ cia co quan cé thdm quyén theo quy
dinh v& phan cép quéan 1y cén bd;

+ Du kién thoi gian, dia diém t0 chic dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai biu chinh thirc
tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi;

+ B4o céo so luong hoi vién, trong dé néu rd s6 hdi vién chinh thire ctia hdi;

+ Cac ndi dung khéc thudc thdm quyén ctia dai hdi theo quy dinh clia diu 18 hoi va quy
dinh ctia phép luét (néu cd).

- Ho so béo cao dai hoi bat thudng:

+ Nghi quyét clia ban lanh dao hdi v& viée td chirc dai hoi bt thuong trong d6 néu 18 noi
dung thao luén va quyet dinh tai dai hoi;

+ Dy thao nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy kién thoi gian, dia diém td chitc dai hoi, sb luong dai bidu moi, dai biéu chinh thic
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

- Yéu cdu, didu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Hdi t& chirc dai hoi nhi€m ky, dai hdi bat
thuong sau khi cé y kién bang vin ban cla co quan nha nudc cé tham quyen Trudng hop hoi tb
chic dai hoi ma khoéng bao céo theo quy dinh thi co quan nha nudce c6 thdm quyén khdng phé
duyét diéu 1€ hdi d& duoc thdng qua.

II. QUY TRINH:

Téng thoi gian chuin : 25 ngay.

B phén thuc A A - oi gia
STT ¢ phan thy Noi dung cong viée Thoi gLan
hién : chuin
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B phén tié £ 1A Ao 4o . x A A A LA v
O PRl HCh | Néu hd so chua day dt: hudng dan truc tiép vé viée bd tic
1 nhén va tra két 1 so { no
qué Phong Noi ' &8y
vu - Néu hd so ddy dit: tiép nhén, ghi bién nhan va chuyén dén
1anh dao Phong Ndi vu.
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h N : Thoi gian
STT NN dng vié g
T R ;E\A\\\ Noi dung cong viée chuin
IR U
5 'l/ﬁ\yén thu Phong Noi vu chuyén ho so dén Lanh dao phong
4P ¥an cong chuyén vién thu ly.
- Néu hd so diy da didu kién:
hu}j@n A + Chuyén vién du thao Td trinh, Cong vin chip thudn viéc
o | (Chuyenvien g e dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thut 20 ng
phu trach thy a1 hot nhiem ky, da g ong. gay
1y, th;am dinh | 4 Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
ho s0) chuén két qua. '
- Néu hd so khong du didu kién: 18p van ban tra 10 va néu 18 ly
do.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBNDhuyén | cyoén kbt qua cho Van thu Van phong HPND - UBND | 2 188
huyén.
Van phong Vao s, doéng diu va chuyén két qua cho Van thu phong
4 HDND va NGi vu ,hu én I ngay
UBND huyén | 0 V8 HWem
B phan tiép , , q ‘
s nhén va trd k€t | Vao sb theo d&i va tra két qua cho to chic yéu cau theo | noa
qua Phong No6i | phiéu hen va yéu cau ky nhén. &4y
vu
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o . Thoi gian
Stt Tén bieu mau/ ho so No'i lwu trit chinh Iwu hién |
hanh
1 Phiéu huéng din hoan thién hd so Phong Noi vy huyén 05 nim
2 S8 theo d6i hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so v4 hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
4 Phiéu Flegn soat qué trinh giai quyét ho so (kém Phong N&i vu huyén 05 nam
theo bd ho so)
A A \ n ~ Pén khi hét
5 HO so can nop Phong No§i vu huyén hiéu hrc
6 T& trinh UBND huyén Phong N&i vu huyén 05 n&m
Cong van chip thudn viée td chic dai hoi nhiém X . . 3
7 k3, dai hi bét thuong Phong N&i vu huyén 05 nam
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’ ~ QUY TRINH
THU TYC: CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
PIEU LE QUY

H)T\IH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bd)

- Pon @ nghi thanh lap qu§ (theo MAu 1 Phy Iyc [ Théng tu sé 02/2013/TT-BNV);
- Du thao diéu 1 qu§ (theo MAu 2 Phy luc I Théng tu sé 02/2013/TT-BNV);
- Téi lidu chimg minh tai san déng gép dé thanh 1ap quy;

- So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap ciia céc thanh vién ban sang lép quy, sang lép vién
thanh 18p quy néu thudc dién quan ly cua co quan c6 tham quyen thi phai duoc sy ddng ¥ bang
van bén cta co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh v& phén cAp quéan 1y can bd;

- Ban sao di chiic ¢6 chimg thue; Hop ddng Gy quyén c6 cong chimg (néu co).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Can ctr dleu kién cu the Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh c6 thé Gy quyén cho Chui tich
Uy ban nhéan dén cép huyén chp gidy phép thanh 1ap va céng nhan didu 1&; cho phép hop nhét, sap
nhép, chia, tach, giai thé, dbi tén; dinh chi, tam dinh chi hoat d6ng; cho phép qu§ hoat dong tré lai
sau khi bi tam dinh chi; cdng nhdn quy du d1eu kién hoat dong; cong nhén thanh vién Hoi dong
quén ly qu; cho phép thay d6i hodc cép lai glay phép thanh 1ap; thu hdi gidy phép thanh lap; giéi
quyét khiéu nai, t5 cao dbi véi quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, x&; trlr truong hop quy cd td
chire, cd nhén nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, x4.

b) Piéu kién thanh lap quy:

- C6 muc dich hoat dong phtt hop: Hb trg va khuyén khich phat trlen véan héa, gido duc, y
té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cdc muc dich phét trién cong ddng, khong vi
muc dich loi nhuén;

- Séng lap vién thanh lap quy phai 12 céng dén, td chirc Viét Nam va c6 it nhét 03 séng l4p
vién. Didu kién dbi voi sang lap vién l1a céng dén Viét Nam: Co du néng lyc hanh vi dan sy va
khong c6 4n tich; dbi voi sang lép vién la to chire Viét Nam: C6 diéu 1¢ hodc van ban quy dinh
chirc néng, nhiém vy cta tb chirc; nghi quyet ctia Ban 1anh dao t6 chirc vé viéc tham gia thanh lap
qu¥; quyét dinh ctt ngudi dai dién cla t6 chirc tham gia tu cach sang lap vién thanh 14p quy;

- Ban sang 18p qu§ co6 du sb tai san dong gop dé thanh lap qu¥,

- C6 hd so thanh lap quy.

¢) Qu§ do cong dan, to chirc Viét Nam thanh 1ap, Ban sang lap phai dam bao sb tai san
dong goép thanh lap qu§ quy d6i ra tién ddng Viét Nam nhu sau: Qu§ hoat dong trong pham vi cap
huyén: 100.000.000 (mét tram tri€u); Quy hoat dong trong pham vi cap x&: 20.000.000 (hai muoi
triéu). Trong do6 s6 tién du kién chuyén vao tai khoan ctia quy t61 thiéu bang 50% tdng gié tri tai
san quy ddi.

d) Tai san dong gép thanh lap quy phai duoc chuyén quyén s& hiru cho quy trong thdi han
45 ngay lam viée ké tir ngdy quy dugc cap gidy phép thanh lap va cong nhan didu 18.

e) Sau khi dugc cdp gidy phép thanh 1ap va cdng nhan diéu & qu¥ nhung qu§ khéng thuc
hién dung quy dinh vé& viéc chuyén quyén so hitu tai san cho quy, thi gidy phép thanh 18p va cong
nhén diéu 1€ quy hét hiéu luc. Trudng hop vi ly do khich quan ma quy chua thuc hién dugc viée
chuyén quyén s& hitu tai san, thi trong thoi han 10 ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban
sang 14p quy phai cé vén ban giri co quan nha nudc da cap gidy phép thanh 18p va cong nhan didu
18 @& nghi gia han. Thoi gian gia han chi thuc hién mot l4n va t6i da khong qué 20 ngay, néu qué
thoi gian gia han ma quy van khéng thyc hién viéc chuyén quyén sé hitu tai san thi gidy phép thanh
18p v& cong nhén didu 18 quy hét hidu luc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tr ngay duge cAp gidy phép thanh 1ap va cong nhén
didu 18 quy, quy phai cong bb vé viée thanh lap quy lién t1ep trén 03 sé béo viét hodc béo dién tr &
dia phuong @i v6i quy do Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén cho phép thanh Iap vé& céc ndi
dung chti yéu sau day:

- Tén quy;
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quy;

{

- S&

cla quy;

1, dia chi ngéin hang noi qu§ mé tai khoén;

1 b hﬁr{l SQy h} clia quy, dién thoai, email hodic website (néu c6) ciia qu§;
75 ongehi, mu’%ﬁwh cua quy; :
\Eham‘wlﬁg’a‘ ao

7,
-% ntb VIre” }T%tég"‘ /g chinh cla quy;
i@khoan')

- Ho tén;, dia chi thudng tr, qudc tich, sb gidy ching minh nhadn dan hodc ho chiéu cia
nguoi dai dién theo phap ludt ctia quy; )
- S0, ky hiéu, ngay, thang, nam va co quan cép giay phép thanh ldp va cOng nhén diéu 1€

- 86 tai san déng g6p thanh Iap quy cla cac sang 14p vién.
IL QUY TRINH:

Thoi gian thue hién: 40 ngay.

STT B9 ph?'l,\n thye Noi dung cdng viéce Thoi gian
hién chuin
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
Bo ph‘an YD 1 Néu hd so chua ddy du: hudng dén truc tiép v& vide bd tic
1 nhin va trd ket hd so 05 ngay
qua Phong Noi '
v - Néu hd so ddy du: tiép nhén, ghi bién nhan va chuyén dén
l1anh dao Phong Noi vu.
- Vén thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Linh dao phong
phén c6ng chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thy Iy: tién hanh thim dinh (xt Iy hd s0)
Phong Noi vu T R S G
huyén - Néu ho so day du dieu kién:
2 ((flhutifc’enhv;gn + Chuyén vién dy thao T trinh, Quyét dinh cép gidy phép 30 ngay
fy,uth :53; dinﬁ thanh 18p va cong nhén diéu 1& quy;
ho s0) + Léanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuan két qua.
- Néu hd so chua day di diéu kién: 1ap Vin bén tra 1oi viée
khong chép thuén trinh Chti tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 |UBNDhuyén | _ Chuyén két qua cho Van thu Vin phong HDND - UBND 03 ngay
y q
huyén.
Vén thu Vén ] ) o
4 phong HDND | Vao s6, dong dau va chuyén két qua cho Vién thu phong 01 ned
va UBND No6i vu huyén gy
huyén
B6 phéan tiég ] ) ) .
5 nhin va tra két | Vao so theo ddi va trd két qua cho t0 chuc yeu cau theo 01 nod
quéd Phong N&i | phiéu hen va yéu cau ky nhén g4y
vu
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Thoi gian

Stt Noi Iwu triv chinh leu hién
hanh
1 Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
2 S theo doi hé so Phong NOi vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhén hd so v hen tra két qua Phong N6i vu huyén 05 nam
4 Phiéu lhc1er}n s?at qué trinh giai quyét ho so (kem Phang N&i vu huyén 05 n3m
theo bd ho so)
A A A ] Dén khi hét
5 Ho6 so can ndp Phong Noi vu huyén hiéu Tue
6 T¢ trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
7 Quyet dinh cap gidy phép thanh 18p va céng Phong Néi vu huyén 05 nim

nhén diéu [€ quy
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v A QUY TRINH
THU TUC: CONG NHAN QUY DU PIEU KIEN HOAT PONG
VA CONG NHAN THANH VIEN HQI PONG QUAN LY QUY

_ - Tai liéu ching minh viéc hoan tht cac tha tuc cong bd vé viée thanh 1ap quy va chuyén
quyén s¢ hitu tai san déng gép thanh lép quy;

- Danh sach, dia chi, s& dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cua cac
thanh vién Hoi dong quéan 1y quy, néu thudc dién quan ly cua co quan co6 thim quyén thi phai
duoc sy ddng y bing van ban cta co quan cb thdm quyén theo quy dinh vé phan cip quén 1y cén
b6 trude khi bau Hoi dong quan 1y quy. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan ly quy la nguoi
nuGe ngoai phai cung cép ly lich c6 x4c nhin cta co quan cé thdm quyén cla nudc ngudi d6
mang quoc tich;

- Vin bén lién quan dén vigc biu thanh vién va cic chiic danh Hoi dbng quan 1y quy.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

+ C6 giby phép thanh 1ap va cong nhan diéu I do co quan nha nudc cb thAm quyén cép.

+ P4 cong bd vé viée thanh 18p quy.

+ C6 van ban x4c nhén cta ngin hang noi quy déng ky mé tai khoan v& sb tién ma sang lap
vién déng gbp de thanh 18p qu§ d& cé du trong tai khoéan cla quy. P&i vé6i tai san khac, da thyc hién
viée chuyén quyen s& hitu tai san theo quy dinh.

+ Quyét dinh cha co quan nha nuéc cd thAm quyén cong nhan quy di didu kién hoat dong

va cdng nhan thanh ylen Hbi ddng quan 1y quy.
IL. QUY TRINH:

Thoi gian thye hién: 30 ngay.

st | BO Phin thye Noi dung cong viée Thi gian
hién ’ chuan
- Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
B? ph‘an Ele}jg - Néu hd so chua day do: hudng dén truc tiép v& vide bd tic
| |Phanvatalket | al, 05 nga
qua Phong Nbi ' &2y
i - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhan va chuyén dén
1anh dao Phong N&i vu.
- Vén thu Phong Noi vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén céng chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thy ly: tién hanh thdm dinh (xi 1y hd so)
Phong Noi vu | - Néu hd so ddy du diéu kién:
huyén
5 (Chuyén vién | + Chuyén vién dy thao To trinh, Quyét dinh cong nhén quy 20 1
phu trach thu | da didu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi ddng ngay
1y, thgim dinh | quén ly quy;
ho s0)
+ Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuan két qua.
- Néu hd so chua ddy di diéu kign: 18p Vin ban tré 101 viée
khong chap thuén trinh Chii tich UBND huyén ky ban hanh.
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R
B ShimtTe
STT ('SP)}%“ ® B Noi dung cong viée Thoi gian
> hién/s%v - : chuén
(k32
&b i 3'5; R %zm xét va ky Quyét dinh.
& S \
3 | UBNRE ~ Chuyén két qua cho Van thu Vin phong HDND - UBND 03 ngay
huyén.
Van thu Van ] ,
4 phong HDND | Vao s6, dong dau va chuyén két qud cho Vin thu phong 01 nos
va UBND Noi vu huyén ngay
huyén
B phén tiép , ' ’ \
5 nhén va trd két | Vao s6 theo doi va tra két qua cho t0 chirc yé&u cau theo 01 nea
qua Phong N&i | phiéu hen va yéu ciu ky nhén gay
vu
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L . Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi lvu triv chinh lwu hién
hanh
1 | Phidu huéng dén hoan thién hd so Phong N&i vu huyén 05 ndm
2 S& theo doi hd so Phong Noi vy huyén 05 nam
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N6i vu huyén 05 ndm
4 Phiéu 1A<1e§n soat qué trinh giai quyet ho so (kém Phong N&i vu huyén 05 ndm
theo bd ho so)
A X N \ e ~ Dén khi hét
5 HO so can ndp Phong Né&i vu huyén hiéu e
6 To trinh UBND huyén Phong No6i vu huyén 05 ndm
Quyét dinh cong nhan qu§ du diéu kién hoat
7 dong va céng nhén thanh vién Hoi dbng quan ly Phong N6i vu huyén 05 ndm

quy
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QUY TRINH

VIEN HOI PONG QUAN LY QUY

THU TUC: CONG NHAN THAY POI, BO SUNG THANH

- Véan ban néu 18 ly do thay a6i, bo sung thanh vién Hoi ddng quéan 1y qu§, kém theo danh
sach, dia chi, sb dién thoai lién hé, so yé&u 1y lich va phiéu ly lich tw phép cta thanh vién Hoi ddng
quan ly quy duoc b sung, néu thudc dién quédn ly cla co quan co thdm quyen thi phai dugc sy
dong ¥ bang van ban cia co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh v& phén cdp quan 1y can bd trude
khi bau Hoi ddng quan 1y quy.

- Yéu cdu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho1 ddng quan 1y quy 13 co quan quén ly cia qu§, nhan danh quy d& quyét dinh, thuc hién

cac quyen va nghia vu cia quy. Hoi ddng quéan ly qu§ c6 t6i thidu 03 thanh vién do séng l4p vién
dé i, truong hop khong c6 dé cir cua sang lap vién thanh 18p quy, Hoi ddng quan 1y quf nhiém ky
true biu ra Hoi dong quan 1y qu§ nhiém ky tiép theo va duogc co quan nha nuéc ¢d tham quyén
cdng nhén. Nhiém ky Hoi dong quan ly qu§ khéng qua 05 nam. Hoi ddng quéan ly qu§ gbm: Chu

tich, cdc Phé Chu t;c‘h va cdc thanh vién.
II. QUY TRINH:

Thoi gian thue hién: 15 ngay.

sTT | BO phin thyc Noi dung edng viée Thoi gian
hién chuian
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so can ndp.
Bophantiep |\ 14 so chua ddy du: hudng dén truc tiép vé vide bd tic

l nhéin va tré kCt hd so 01 ngay

qua Phong Ni ‘ £

va - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhén va chuyén dén

1anh dao Phong Noi vu.
- Van thu Phong Noi vu chuyén hd so ¢én Lanh dao phong
phén cong chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thy Iy tién hanh thdm dinh (x Iy hd so)

Phong Néi vu | - Néu hd so dr?ty du didu kién:

huyén )

9 (Chuyén vién | + Chuy€n vién dy théo To trinh, Quyet dinh cdng nhén quy 10 nod
phu trach thu | da didu kién hoat déng va cong nhén thanh vién Hoi ddng ngay
ly, tham dinh | quan Iy quy;

ho s0)
+ Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem x¢t va phé
chuan két qua.
- Néu hé),SO’ chua ddy do didu kién: 14p Van ban tra 101 vide
khong chép thuén trinh Chua tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.

3 | UBND huyén | _ Chuyén két qua cho Van thu Vian phong HPND - UBND 02 ngay

huyén.
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4 o)
. N2
an-thite,” a A Thoi gian
& 7 p‘ﬁ : \} N¢i dung cong viéc chuan
> R e Zi ‘/
?| Vao sb, dong ddu va chuyén két qua cho Vin thu phong .
a A 01 ngay
N&i vu huyén
B phén tiép 7
5 nhén va tra ket | Vao so theo doi va tra két qua cho t0 chirc yéu céu theo 01 nea
qua Phong N&i | phiéu hen va yéu ciu ky nhén neay
vu
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi lvu triv chinh Iru hién
hanh
1 | Phiéu hudng dén hoan thién hd so Phong N6i vu huyén 05 ndm
2 | Sé theo d5i hd so Phong N&i vu huyén 05 nam
3 Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
4 Phiéu lflel;n soat qua trinh giai quyet ho so (kem Phong Noi vu huyén 05 ndm
theo bd ho so)
A A o N s Dén khi hét
5 Ho so cén ndp Phong N6i vu huyén hiéu luc
6 T& trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 ndm
Quyét dinh cong nhén quy dt diéu kién hoat
7 dong va cdng nhén thanh vién Hoi dong quén ly Phong N&i vu huyén 05 ndm

quy
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DAN QUY TRINH
NG THU TUC: THAY POI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG
NHAN PIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY

HAN HO SO (S6 lrgng ho so: 01 bd)

- Pon & nghi thay ddi gidy phép va céng nhan didu 18 (stra dbi, bd sung) qu§ (theo Miu 5
Phy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV);

- Nghi quyet ctia Hoi ddng quan 1y qu§ néu rd 1y do vé viée xin thay dbi gidy phép thanh lap
va cong nhén didu 18 quy;

- Dy thao diéu 18 sira ddi, bd sung.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trong trudng hop thay d6i ndi dung gidy phép thanh l4p va céng nhan didu 1& quy, quy phai
cong bd ndi dung nhimng thay dbi d6 trong thdi han 30 ngay 1am vige ké tir ngay dugc cap gidy
phép thanh 18p va cong nhan didu 1 (stra ddi, bd sung) quf lién tiép trén 03 s6 bao viét hodc béo
dién tir & dia phuong.

II. QUY TRINH:

Thoi gian thye hién: 30 ngay.

STT B ph?ﬂn thye Noi dung cong viée Thoi glan
hién chuin
- Xem xét thanh phin hd so theo Danh myc hd so cin ndp.
B? ph‘an Elep; - Néu hd so chuwa day di: huéng din truc tiép vé viée bd tic
1 nhén va tra két h so 01 ngdy
qué Phong N1 )
Vi - Néu hd so ddy di: tiép nhan, ghi bién nhan va chuyén dén
1&nh dao Phong N6i vu.
- Van thu Phong Noi vu chuyén hd so d&n Lanh dao phong
phén cong chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thu ly: tién hanh thdm dinh (xt 1y hd so)
PhoEg I\AIQI V8 Néu hd so day du didu kién:
uyén
2 (ih“y‘?nhvgn + Chuyén vién dy thao Té trinh, Quyét dinh cong nban didu | 25 ngay
p, s t1;ac tu 1€ (stra 461, bd sung) quy;
ly, thdm dinh
ho s0) + Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuén ket qua.
- Néu h("i,SO' chua ddy dt didu kién: 1ap Vin ban tra 10 viée
khong chap thuén trinh Chi tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBND huyén | _ Chuyén két qua cho Van thu Van phong HPND - UBND 02 ngay
huyén.
4 Vanthu Van | vyo 58, dong déu va chuyén két qua cho Van thu phong 01 ned
phong HDND N6i vu huyén ngay
va UBND
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Ng§i dung cong viéc

Thoi gian

oM 2
¢ \‘?\ chuin
W f
in va t Vao sd theo d&i va trd két qua cho tb chirc yéu clu theo 01 nos
qué Phong Néi | phiéu hen va yéu cAu ky nhan neay
vu
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
. Thoi gian
Stt Tén bieu mau/ ho so Noi lwu trie chinh leru hién
hanh
1 | Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong Ndi vu huyén 05 ndm
2 | S& theo di hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
3 Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong N&i vu huyén 05 nam
4 Phi¢u lflel;n soat qud trinh giai quyét ho so (kém Phong Noi vu huyén 05 nim
theo bd ho so)
A oo A A R Dén khi hét
5 Ho so cén ndp Phong Noi vu huyén hiu luc
6 T¢ trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 ndm
7 Quyeét dinh cong nhan diéu 1€ (stra do1, b sung) Phong N&i vu huyén 05 nam

quy
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QUY TRINH

NHAN PIEU LE QUY

THU TUC: CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG

- bon d& nghj cép lai gidy phép thanh lap va cong nhén didu 1& qu§ (theo MAu 6 Phu luc 1
Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:
Trong trudng hop thay b1 ndi dung gidy phép thanh 1ap va céng nhén diéu 1€ qu, quy phai

cong bd ndi dung nhing thay ddi d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tr ngdy duoc cap gidy
phép thanh 14p va cong nhén didu 16 quy lién tiép trén 03 sb béo viét hodc bao dién tir & dia

phuong.
IL QUY TRINH:

Thoi gian thue hién: 15 ngay.

STT B¢ ph?"n thye N§i dung cong viée Thoi gan
hién chuan
- Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
BOphanti€p |\ 14 so chua dAy du: huéng dén truc tiép vé viée bd tac
1 nhén va trd ket hd so 01 nga
qué Phong Néi ' &4y
vu - Néu hd so ddy di: tiép nhan, ghi bién nhan va chuyén dén
l1anh dao Phong N6i vu.
- Van thu Phong Noi vu chuyén hd so d&n Lanh dao phong
phén cdng chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thy 1y: tién hanh thAm dinh (xi Iy hd so)
Phoﬁﬁ}ggl V8| Néu hé so day du diéu kién:
2 ((}jlhutiffinhvtlsn + Chuyén vién du thdo To trinh, Quyét dinh cip lai gidy 10 ngay
f}" lih é?; dinﬁ phép thanh 14p va cong nhén didu 18 quy;
h6 s0) + Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuan ket qua.
- Néu hd so chua day du diéu kién: 14p Van ban tra 16i viée
khdng chap thuén trinh Cht tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va k¥ Quyét dinh.
3 |UBNDhuyén | _ Chuyén két qua cho Vin thu Vin phong HPND - UBND 02 ngay
huyén.
Vén thu Vin ) ) o
phong HDND | Vao s6, dong dau va chuyén két qua cho Vian thu phong X
4 01 ngay
va UBND No6i vu huyén
huyén
5 B6 phan ﬁép’ Vég sO theg df“)i vfi tré' kétﬂ qué cho t6 chiic yéu cau theo 01 ngay
nhén va tra két | Phicu hen va yéu cau ky nhén
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/@1:&406 N

T
STT Bérpﬁa“‘th%%f - Néi dung céng vide Thoi gian
l 2 Fhlen 3 , @ : 8 A chuan
\- 'R\,k /W‘\k}#l’ lf
& Phon: 1"
CKJ’ BN )Q/é/
s ‘3‘*’
\\.......——'/
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi luwu trir chinh Iru hién
hanh
1 | Phiéu hudng dn hoan thién hd so Phong Ndi vu huyén 05 nam
2 | S theo di hé so Phong Nbéi vu huyén 05 nam
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
4 Phiéu 1A<1e§n soat qua trinh giai quyét ho so (kém Phong N&i v huyén 05 nim
theo bd ho so)
A A A \ at R Dén khi hét
5 H6 so cén ndp Phong N6i vu huyén hiéu Iy
6 T& trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 nam
7 Quyet dinh cap lai gify phép thanh 1&p va cdng Phong N6i vu huyén 05 ndm

nhén diéu 1€ qu¥
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o QUY TRINH
THU TUC: CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU
KHI BI TAM PINH CHI HOAT PONG

- Pon d& nghi cho qu§ hoat déng tré lai (theo M&u 14 Phu luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Bdo céo ctia Hoi ddng quan ly qu§ va céc tai lidu chimg minh qu§ d& khéc phuc sai pham.

- Yéu ciu, diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh:

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mgt trong nhimg quy dinh
sau:

- Hoat ddng sai myc dich, khdng dtng diéu 18 clia quy d& duoc co quan nha nudc c6 thim
quyén cong nhén;

- Vi pham céc quy dinh ctia Nha nuée vé quan 1y tai sén, tai chinh;

- Str dyng sai cdc khoan tai trg c6 muc dich ctia céc td chrc, ca nhan tai trg cho quy;

- T4 chirc van ddng tai tro khong ding véi muc dich duoc quy dinh trong diéu lg;

- Khong hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khéng thuc hién diy da ché dd bao cdo vé tinh hinh t4 chuc, hoat dong va bao céo tai
chinh hang nim va d& dugc co quan nha nuée cé thdm quyen cd vén ban don dbe nhung qué thoi
han 30 ngay lam vigc k& tir khi nhan dugc van ban don ddc qui van khéng khac phuc;

- Khéng béo cdo viée thay dbi dia chi tru s& chinh, thanh vién Hbi ddng quén ly, Gidm dbc
quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam vige, ké tir ngdy c6 két luan sai pham tai qu§ co quan nha
nuéce ¢ thAm quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cua quy. Ngoai vi€e bi tam dinh chi hoat
dong, thy theo tinh chét va mac d6 vi pham, quy c6 thé bi x{ phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi
phai bdi thudng thiét hai va nhitng ngudi c6 trach nhiém quéan ly quy bi xtr 1y theo quy dinh cla
phap luat.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma qu§ khong khic phuc duoe vi _pham, thoi han tam dinh chi
hoat déng kéo dai thém 01 théng, qua thoi han kéo dai thém ma quy vAn khong khéc phuc duoc sai
pham, co quan c6 thdm quyén quyet dinh giai thé quy.

d) Co quan c6 thAm quyén cho phép thanh 18p quy quyét dinh xir phat hanh chinh; chuyén
hd so va yéu cau co quan co tham quyén xt Iy vi pham.

IL. QUY TRINH:

Thoi gian thye hién: 15 ngay.

STT Bo ph?ﬂn thye Ngi dung cong viéc Thoi ghan
hién : chuin
- Xem xét thanh phan hd so theo Danh muc hd so can ndp.
BOphan tiep | 4y 13 s chua dly du: hudng dén truc tiép vé viée bd tic
1 nhén va trd ket hd so 01 ngay
quéa Phong No6i '
i - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhén va chuyén dén
1&nh dao Phong Noi vu.
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/ > “ha 1 e s
STYS %o’iyll: i hu(g Noi dung cdng viée Thoi gian
(Z, 47 1en P o chuin
\‘ /. Vin thu Phong Noi vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phan cong chuyén vién thu ly.
S
- Chuyén vién thuy ly: tién hanh thdm dinh (x@ Iy hd so)
Phong Noi vu 24 A an ad 1A
huyén - Néu ho so day du dicu kién:
o | (Chuyénvién |, e vien du thao To trinh, Quyét dinh cho phép quy | 10 ngay
phu trach thu I A a1 - A , A
AT hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong;
ly, thgm dinh
ho so) + Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuéan két qua.
- Néu hd so chua dy di diéu kién: 14p Van bén tra 16 viée
khong chap thuén trinh Chi tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 | UBNDhuyén | _ Chuyén két qua cho Vian thu Vin phong HDND - UBND 02 ngay
huyén.
Vin thu Vin ) ) o
4 phong HDND | Vao so, déng diu va chuyén két qua cho Vin thu phong 01 noa
va UBND No6i vu huyén g4y
huyén
Bophintiép | , | \
5 nhén va trd két | Vao s6 theo doi va trd ket qua cho t0 chirc yéu ciu theo 01 nod
qua Phong Noi | phiéu hen va yéu cau ky nhén ay
vu
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
. Thoi gian
Stt Tén bi¢u mau/ ho so Noi luu triv chinh Iwu hién
hanh
1 Phiéu hudng din hoan thién hd so Phong Nbi vu huyén 05 nam
2 S& theo doi hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
3 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N1 vu huyén 05 ndm
4 Phiéu lfle£r1 Sf)a'( qué trinh giai quyét ho so (kém Phong Noi vu huyén 05 nim
theo bd ho so)
A A A \ a n Pén khi hét
5 HO so can ndp Phong Noi vu huyén hiéu e
6 To trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 ndm
7 Quyét dinh cho phép qu¥ hoat ddng trd lai sau Phong Noi vu huyén 05 ndm

khi bj tam dinh chi hoat dong
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QUY TRINH
THU TUC: QUY TU GIAI THE

- Pon dé nghi giai thé qu§ (theo MAu 8 Phu luc 1 Théng tu s§ 02/2013/TT-BNV);

- Nghi quyét ctia Hoi ddng quéan 1y quy v& tu giai thé, trong d6 néu 15 1y do giai thé quy;

- Ban kié’m ké tai san, tai chinh ctiia quf c6 chit ky cia Chu tich Hoi ddng quan ly quy,
Truéng Ban Kiém tra, Gidm doc va phu trdch k& toan;

- Du kién phuong thic x{r 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan cac khoan
no;

- Thong béo thoi han thanh toén ng '(néu cd) cho cac té, chirc va cé nhén c6 lién quan theo
quy dinh ctia phéap ludt va thong béo lién tiép trén 03 s6 béo viét hodc béo dién tit & Trung uong;

- Céc tai liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai s&n, tai chinh cta quy.

- Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

_ Quf chim dut hoat dong k& tir ngay quyét dinh giai thd qu§ cta co quan nha nuéc c6 thim
quyén cé hiéu luc.
II. QUY TRINH:
Thoi gian thye hién: 15 ngay.

sy | BO phin thyc Noi dung cong vie Thoi gian
hi¢n chuin
- Xem xét thanh phin hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
BOphanti€p | _ 4 14 sor chua ddy da: huéng din truc tiép vé vide bd tic
1 nhén va tra két 1 so 01 ngdy
qua Phong Né6i ’
va - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhan va chuyén dén
1anh dao Phong Noi vu.
- Vin thu Phong N6i vu chuyén hd so dén Lanh dao phong
phén cOng chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thy 1y: tién hanh thdm dinh (xir Iy hd so)
Phong N6i vu
huyén - Néu hd so ddy di didu kién:

5 (Chuyén vién ) ) 10 ned
phu trach thu | -+ Chuyén vién dy thao T¢ trinh, Quy€t dinh giai theé quy; ngay
ly, thdm dinh

hd s0) + Léanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuéan két qua.
- Néu hd so chua ddy dii diéu kién: 14p Van ban tra 10i viée
khéng chap thuén trinh Cha tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.

3 | UBNDhuyén | cpuvdn két qua cho Van thu Van phong HDND - UBND 02 ngay

huyén.
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STT Noi dung cong viée Thdi gian
- chuin
ﬂt I;wan N / , , o
4 BND- L Vao/s0, dong dau va chuyén két qud cho Vin thu phong 01 nos
NP, 91 vu huyén ngay
\_,/
huyen
B0 phén tiép 7 ‘
5 nhin va trd ket | Vao s6 theo ddi va tra két qua cho t6 chirc yéu céu theo 01 nod
qua Phong N§i | phiéu hen va yéu cau ky nhén neay
vu
IIL. BIEU MAU AP DUNG/HO SO LUU TRU
o Thoi gian
Stt Tén bi¢u mau/ ho so Noi luu trit chinh lwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
2 | S8 theo dbi hé so Phong Noi vu huyén 05 nim
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N&i vu huyén 05 ném
4 Phicu 1516?1 soat qud trinh giai quyét ho so (kém Phong N&i vu huyén 05 ndm
theo bd ho so0)
A a o . N . Dén khi hét
5 Ho so can nop Phong N6i vu huyén hiéu luc
6 To trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 ndm
7 Quyét dinh giai thé qu§ Phong N&i vu huyén 05 nam

2/2




QUY TRINH
THU TUC: POI TEN QUY

-Don d& @i tén qu§ (theo MAu 9 Phu lyc 1 Théng tur s6 02/2013/TT-BNV).
- Nghi quyét ciia Hoi ddng quan 1y qu§ v& vige ddi tén quy;

- Du thao diéu 1é stra doi, bd sung;

- Y kién ddng y bang vin ban clia sing 14p vién hodc ngudi dai dién hop phép cta sang 1ap
vién (néu co).

- Y8u chu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Trong truong hop thay dbi no6i dung gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 18 qu, qu§ phai
cdng bd ndi dung nhiing thay dbi @6 trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay dugc cap giady
phép thanh 18p va cong nhén diéu 18 (sira d6i, bd sung) quy lién tlep trén 03 s bao viét hodc bo
dién tr & dia phuong.
IL. QUY TRINH:

Thoi gian thyc hién: 15 ngay.

st | BOphén thye Noi dung cong vige Thot gian
hién chuin
- Xem xét thanh phﬁn hd so theo Danh muc hd so cin ndp.
Bophantiep | 4y 1 s chua dAy du: hudng dén truc tiép vé vide bd tlic
| | mhanvata ket oo 01 nga
qua Phong No6i ' gay
vu - Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhan va chuyén dén
1anh dao Phong Nboi vu.
- Vin thu Phong Noi vu chuyén hd so d¢én Lanh dao phong
phén céng chuyén vién thu ly.
- Chuyén vién thu ly: tién hanh thim dinh (xi Iy hd so)
Phong N&6i vu A LA A e 4t A LA,
huyén - Néu h6 so day du diéu kién:
2 (ihuty‘?nlvtlfn + Chuyén vién du thio To trinh, Quyét dinh cho phép ddi | 10 ngay
{’y,ﬁh;‘i 1dh$ t&n va cong nhan didu 1é (stra ddi, bd sung) cia quy;
ho so) + Lanh dao Phong ky trinh UBND huyén xem xét va phé
chuan két qua.
- Néu hélsor chua ddy da didu kién: 18p Vin ban tra 161 viée
khong chép thuén trinh Cht tich UBND huyén ky ban hanh.
- Xem xét va ky Quyét dinh.
3 |UBNDhuyén | cpiodn it qua cho Van thu Van phong HDND - UBND | 02 P88y
huyén.
4 Vanthu Van | vy, 5, dong déu va chuyén két qua cho Van thu phong 01 ned
phong HOND | i vu huyén S

va UBND
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‘,.: ’\"‘ \‘
'9\\ e s
an. thae g, A A . Thaoi gian
STT o QA\ Noi dung cong viéc chuin
Z AR5 T
\Jo B /(/
BOVES , , ‘
s nhan va tra két Vao s6 theo doi va tra két qua cho t6 chic yéu clu theo 01 nos
qud Phong N&i | phiéu hen va yéu cau ky nhan negay
vu
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
. Thoi gian
Stt Tén biéu miu/ hd so Noi lvu trir chinh lwu hién
hanh
1 Phiéu huéng dén hoan thién hd so Phong N&i vu huyén 05 ndm
2 S8 theo dbi hd so Phong N6i vu huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N6i vu huyén 05 ndm
4 Phiéu 1A<1e£n soat qud trinh giai quyét ho so (kém Phong Noi v huyén 05 nim
theo bd ho so)
A A A . A o Pén khi hét
5 HO so can ndp Phong N6i vu huyén hiéu Iuc
6 T& trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 ndm
7 Quyét dinh cho phép doi tén va cong nhén diéu Phong N&i vu huyén 05 ném

18 (stra ddi, bd sung) ctia qu¥

22




QUY TRINH

THU TUC: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH
UBND HUYEN VE THANH TiCH THUC HIEN
NHIEM VU CHINH TRI

I. THANH PHAN HO SO (S6 Iirgng hd so: 01 bj)

- Van béan dé nghi kém theo danh sach tép thé, c4 nhan duoc dé nghi tang Gidy khen
cta cap trinh khen;

- B4o c4o thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghj khen thudng lam, trong do6 ghi rd
hanh ddng, thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
II. QUY TRINH:

Téng thoi gian chuén: 10 ngay.

B phin Thoy
STT thure hién Noi dung cong viéc gian
: j chuan

- Ngudi yéu cau ndp hd so tai BO phan Tiép nhén va tra
két qua Phong Noi vu; Can bd phu trach kiém tra tinh hop
o 1€ cta ho so

B¢ phén ti€p o ‘ \ < y
nhan hd so va | + Neu ho so chua day du thanh phan: huéng dan truc tiép 01

1 tra két qua veé viéc bo tic ho so. ngly
Phong Noi vu | + Néu hd so ddy du thanh phén: Tiép nhan, ghi bién nhén,
hen ngay tra ket qua.

+ Chuyén ho so dén chuyén vién phy trach.

- Chuyén vién phu trach: Tién hanh Thém dinh hd so:

+ Néu hd so khong du didu kién khen thuéng (hodic chua déim
béo yéu cdu cdn diéu chinh, bé sung:Lap Vin ban tra 16 V&
Phong Noi vy | viéc khong du diéu kién hoac yéu ciu didu chinh, bd sung | o2
huyén [ket qua]. ngay
+ Néu hd so du didu kién khen thudng: Tdéng hop danh
sach va dang ky lich hop Hoi dong Thi dua, khen thudng
huyén @& hop xét thong qua.

Hoi dbéng Thi
3 dua, khen
thuong huyén

Hop xét théng qua timg trudng hop cu thé duoc dé nghi 01
khen thuéng theo quy dinh. ngay

Hoan thién hd so (Du: thao ngzét dinh, in Gid'y khen, Idp
danh sdach khen thuong). 02

Lanh dao ky T& trinh trinh Cha tich UBND huyén quyét ngay
dinh khen thudng.

4 | Phong N&i vu




Thoi

N§i dung cong viéc gian
chuan
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thudng. ngﬁy
Van phong Péng dau két qua va chuyén hd so dén Phong Noi vu 01
6 HDND va ht é°1 T e
UBND huyén | 7% neay
Phong Noi vu tiép nhén, cdp nhat thong tin theo doi (vao 01
7 | Phong Noi vu | s6 theo doi, chi tién thuong) va chuyén két qua dén Bo .
ngay
phan tiép nhan hd so va tra két qua. :
B phan tiép ) ] .
8 | nhan ho so va | Tra ket qua theo Phiéu hen va yéu cau ky nhén. --
tra két qua
I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L Thoi gian
Stt Tén biéu miu/ hé so Noi lwu trir chinh Iwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng d4n hoan thién hd so Phong Noi vy huyén 05 nam
2 | S8 theo dai hd so Phong Néi vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 nam
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so \ a . g
4 (kém theo bd hb s0) Phong Noi vu huyén 05 nam
D,én khi -
5 | HO so can ndp Phong No§i vu huyén hét hiéu
Iuc
6 | To trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
7 Quyét dinh khen Phong Noi vu huyén 05 nam




QUY TRINH

PONG TIEN TIEN

PHAN HO SO (S6 hrong hd so: 01 b0)

THU TUC: TANG DANH HIEU TAP THE LAO

- Van ban dé nghi kém theo danh sach tép thé duoc dé nghi tang danh hiéu Tép thé lao

ddng tién ti€n;

- B4o céo thanh tich do tap thé dwoc dé nghi khen thuéng lam, trong do6 gh1 10 hanh
ddng, thanh tich dé dé nghi tang danh hiéu T4p thé lao dong tién tién;

- Bién ban binh xét thi dua.
II. QUY TRINH:
Téng thoi gian chuin: 10 ngay.

B¢ phiin Thoi
STT thure hién N§i dung cong viée gian
: chuin
- Ngudi yéu cdu ndp hd so tai B phan Tiép nhén va tra
két qua Phong Noi vy; Céan bg phu trach kiém tra tinh hgp
oz 1é ctia ho so
B0 phén tiep s : X < o
nhén hd so va | T Neu ho so chua day du thanh phan: huéng dan tryc ti€p | o]
1 tra két qua vé viéc bo tic hod so. ngay
Phong Noi vy | + Néu hd so ddy du thanh phan: Tiép nhén, ghi bién nhén,
hen ngay tra két qua.
+ Chuyén hd so d&n chuyén vién phu trach.
- Chuyeén vién phu trach: Tién hanh Thém dinh hd so: v& viée
khong du diéu kién hodc yéu cau
+ Néu ho so khong di diéu kién khen thuong (hodic chua dim
Phong Noi vu | bdo yéu cdu can diéu chinh, bé sung:Lap Van ban tra loiu| o2
2 huyén di€u chinh, b6 sung [két qua]. ngay
+ Néu hd so di didu kién khen thudng: Téng hop danh
sach va ding ky lich hop Héi dong Thi dua, khen thudng
huyén dé hop xét thdng qua.
Hoi dong Thi Hop xét théng qua timg trudng hop cu thé dugc dé nghi | 01
3 | dua, khen khen thuong theo quy dinh nga
thudng huyén & quy din. gay
Hoan thién hd so (Du thdo quyét dinh, in Gidy khen, lap
. N danh sdch khen thuong). 02
4 | Phong No1vu | _ _ . . L. . < A
Lanh dao ky T¢ trinh trinh Chd tich UBND huyén quyét | ngay
dinh khen thuéng.
02

5 | UBND huyén

Xem xét va quyét dinh khen thuéng.

ngay




4 Thoi
STT Noi dung cong viée gian
\\ chuan
\ \‘/éé;ﬁahéng&o \ s . s .
6 \\ f ‘Bﬁ < Déng dau két qua va chuyén ho so dén Phong Noi vu 01
© | huye A
UBND huyén YR neay
Phong Noi vu tiép nhén, cép nhit thong tin theo dbi (vao
7 | Phong Noi vu | s6 theo déi, chi tién thuéng) va chuyén két qua dén Bo HO; ‘
phan tiép nhan ho so va tra két qua. gy
B0 phén tiép
& | nhén hd so va | Tra két qua theo Phiéu hen va yéu ciu ky nhén. --
tra két qua
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L . Thoi gian
Stt Tén bieu mau/ ho so Noi Iuu tri chinh Iuu hién
hanh
1 | Phiéu huéng din hoan thién hd so Phong No6i vu huyén 05 nam
2 | Sé theo ddi hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
3 | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong No6i vu huyén 05 nam
4 Ph‘leu kiém foa’g qua trinh gidi quyet ho so Phong Néi vu huyén 05 ndm
(kém theo bd hod so)
. . D,én khi
5 | Ho so céan ndp Phong Noi vu huyén hét hiéu
luc
6 | To trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
7 Quyét dinh khen Phong Noi vu huyén 05 nam




QUY TRINH

KHU PHO VAN HOA

THU TUC TANG DANH HIEU THON, AP, BAN, LANG,

- Van ban dé nghi kém theo danh sach tap thé duoc dé nghi tang danh hi€u thon, z?'lp,
ban, lang, khu pho van hoéa;

- Béo céo thanh tich do tép thé duoc d& nghi khen thudng 1am, trong dé ghi 16 hanh
dong, thanh tich dé dé nghi khen thuéng;

- Bién ban binh xét thi dua.

IL. QUY TRINH:

Téng thoi gian chuin: 10 ngay.

Ao ra ) Thoi
STT Bo ph‘f‘tn thye Noi dung cong viéc gian
hién P
: chuan
- Ngudi yéu cdu ndp hd so tai B phan Tiép nhan va tra
két qua Phong No§i vu; Can bd phu trach kiém tra tinh hop
. 1€ ctia ho so
B phan tiep A 1A A 4 .1a A . x Y
nhan hd sova | T Néu ho so chua day du thanh phan: huéng dan truc tiep .
Ul e kée qua vé viée bd tic ho so. 01 ngay
Phong N6i vu | | N&y hd so day di thanh phan: Tiép nhan, ghi bién nhan,
hen ngay tra két qua.
+ Chuyén hd so dén chuyén vién phy trach.
- Chuyén vién phu trach: Tién hanh Thim dinh hé so:
+ Néu hd so khéng du diéu kién khen thudng (hodc chura dam
bdo yéu cau can diéu chinh, bo sung:Lap Van ban tra 101 vé
, | Phong Néi vy | viéc khong du dieu kién hodc yéu cau di€u chinh, bd sung 02 ned
“ | huyén [két qua]. < ngsy
+ Néu hd so du diéu kién khen thuong: Téng hop danh
sach va dang ky lich hop Hoi dong Thi dua, khen thudng
huyén d€ hop xét thong qua.
Hoi dong Thi Hop xét thong qua ting trudng hop cu thé duoc dé nghi khen s
3 dua, khen , . 01 ngay
. R thudng theo quy dinh.
thudng huyén
Hoan thién hd so (Dir thio quyét dinh, in Gidy khen, Idp
) danh sdch khen thucng).
4 | Phong Néi vu . . | 02 ngay
Lanh dao ky T¢ trinh trinh Chu tich UBND huyén quyét
dinh khen thuong.
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thudng. 02 ngay
6 Van phong | Péng déu két qua va chuyén hd so dén Phong Noi vy | 01 ngdy
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Noi dung cong viéc

Thoi
glan
chuén

wn
=
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&iﬁ} huyén

Phong Noi vu tiép nhén, cdp nhét thong tin theo ddi (vao

7 | Phong Noi vu | s6 theo déi, chi tién thuéng) va chuyén két qua dén B6 | 01 ngay
phan tiép nhan hd so va tra két qua.
Bo phén tiép
8 | nhan hd so va | Tra két qua theo Phiéu hen va yéu cAu ky nhan. -
tra két qua
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi Iuu trit chinh Iwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng dn hoan thién hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
2 | Sé theo dai hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong N§i vu huyén 05 ndm
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so . a A <
4 (kém theo bd h 3 50) Phong No6i vu huyén 05 ndm
i Pén khi
5 | HO so céan ndp Phong Noi vu huyén hét hiéu
luc
6 | T& trinh UBND huyén Phong No6i vy huyén 05 nam
7 Quyét dinh khen Phong No6i vy huyén 05 nam




QUY TRINH

CcO SO

i .
I THANELYP AN HO SO (S6 lirgng hd so: 01 bd)

THU TUC: TANG DANH HIEU CHIEN ST THI PUA

-Mghl (kém theo danh sach cac ca nhan duoc d& nghj tang danh higu Chién
s1 thi dua co so cta cap trinh khen;

- B4o céo thanh tich ctia cac ca nhin dugc d€ nghi tang danh hi¢u Chién si thi dua co
s (trong bao céo thanh tich phai néu 16 ni dung phét minh, séng kién, cai tién, ing dung
khoa hoc, cong nghé, sang tac hodc séng tao dem lai hi€u qua thiét thuc);

- Bién ban binh xét cia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cép trinh khen;

- Chung nhén cta co quan quan ly nha nudce c6 thidm quyén hodc Quyét dinh cong
nhan ddi v6i phat minh, sang ché, sang kién, cai tién tng dung khoa hoc cdng nghé, séng tac

ho#c sang tao.

II. QUY TRINH:
Téng thoi gian chuin: 10 ngay.
Thoi
B¢ phan ns A o .
STT thue hién Noi dung cdng viéc gian
: : chuin
- Nguoi yéu cAu nop hd so tai Bo phan Tiﬁép nhin va tra
két qua Phong No6i vu; Can b phu trach kiém tra tinh hop
o 1€ ctia ho so
B0 phan tiép L 5 X x .
nhan hd so va | + Neu ho so chua day du thanh phan: huéng dan tryc tiep 01
Phong Noi vu | + Néu hd so ddy da thanh phan: Tiép nhén, ghi bién nhén,
hen ngay tra két qua.
+ Chuyén hd so dén chuyén vién phu trach.
- Chuyén vién phu trach: Tién hanh Thim dinh hd so:
+ Néu hé so khéng du diéu kién khen thudng (hodc chua dam
bdo yéu cau can diéu chinh, b6 sung:Lép Van ban tra 161 vé
5 Phong N6i vu | viée khong du diéu kién hodc yéu cau diéu chinh, bo sung 02
huyén [két qua]. ngay
+ Néu hd so du didu kién khen thuéng: Tdng hop danh
sach va dang ky lich hop Hoi dong Thi dua, khen thudng
huyén dé hop xét thong qua.
Hoi ddng Thi e en ‘ : 3 Ao
3 | dua khe%l Hopxét thong qua tung truong hop cu thé dugc d€ nghi 01
thuéng huyén khen thudéng theo quy dinh. ngay
Hoan thién hd so (Du thio quyét dinh, in Gidy céng nhén,
4 | Phong No61 vu | ldp danh sach khen thuodng). (g)gi
ngay

Lanh dao ky T& trinh trinh Chil tich UBND huyén quyét




Thoi
N§i dung cong viée gian
chuin.
dinh khen thudng.
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thuéng. 2 ngay
Van phong Pong du két qua va chuyén hd so dén Phong Noi vu
6 HDND va hu égn ! ’ = Olngay
UBND huyén ¥
Phong N&i vu tiép nhén, cip nhét thdng tin theo d&i (vao
7 | Phong N&i vu | s6 theo déi, chi tién thuéng) va chuyén két qua dén B noé
phan tiép nhén hd so va tra két qua. L
B phan tiép
8 | nhan hd so va | Tra két qua theo Phiéu hen va yéu cdu ky nhén. --
tra két qua
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o Thoi gian
STT Tén biéu miu/ hd so Noi luu trir chinh Iru hién
hanh
1 | Phiéu huéng din hoan thién hd so Phong N&i vu huyén 05 ndm
2 | S6 theo di hd so Phong No&i vu huyén 05 ndm
3 | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong Nb6i vu huyén 05 ndm
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so \ A A «
4 (kém theo bd hd 50) Phong NG§i vu huyén 05 nam
. . D’én khi
5 | HO so can ndp Phong Noi vu huyén hét hiéu
luc
6 | To trinh UBND huyén Phong Noi vy huyén 05 nam
7 Quyét dinh khen Phong Noi vu huyén 05 ndm




QUY TRINH

tién ti€n cta cap trinh khen;

- Bién ban binh xét thi dua.
1. QUY TRINH:

Téng thoi gian chuin: 10 ngay.

THU TUC: TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

HDND va

huyén

B& phan thir Theoi
STT 0 paan thue N§i dung cong viéc gian
hién 2
: chuéin
- Ngudi yéu cdu ndp hd so tai Bo phén Tiqép nhén va tra
két qua Phong Noi vu; Cén b phu trach kiém tra tinh hop
) 1€ ctia ho so
B6 phén tiep LA Ao 4n alos P . x -4
| nhan hd so va +‘N§u ho so chua day di thanh phan: huéng dan truc tiép 01 o
tra két qua vé viéc bo thc ho so. ngay
Phong NOi v | 4 Ny hé so ddy dit thanh phan: Tiép nhan, ghi bién nhén,
hen ngay tra ket qua.
+ Chuyén hd so dén chuyén vién phuy trach.
- Chuyén vién phu trach: Tién hanh Thim dinh hd so:
-+ Néu ho so khong dt didu kién khen thudng (hodic chura dam
béio yéu cdau can diéu chinh, bo sung:Lap Vén ban tra 1oi vé
5 Phong Noi vu | viéc khong du dicu kién hodc yéu cau di€u chinh, bo sung 02 ned
huyén [két qua]. i
+ Néu hd so du diéu kién khen thudng: Tng hop danh
sach va dang ky lich hop Hoi dong Thi dua, khen thudng
huyén dé hop xét thong qua.
Hoi dong Thi Hop xét théng qua timg trudng hop cu thé dugc dé nghi khen -
3 | dua, khen 9 . 01 ngay
e o thudng theo quy dinh.
thudng huyén
Hoan thién hd so (Du thao quyét dinh, in Gidy céng nhdn,
» Idp danh sdch khen thuéng).
4 | Phong Noi vu ) ., | 02 ngay
Lénh dao ky T trinh trinh Cha tich UBND huyén quyét
dinh khen thuong.
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thudng. 02 ngay
« X Pong diu két qua va chuyén hd so dén Phong Noi vy
6 Vién phong g q Y & ot vt Olngay




Thoi
Noi dung cong viéc gian
chuan

NN P

Y .v-:; A“ 20
b=

Phong Noi vu tiép nhén, cép nhét thong tin theo doi (vao

7 | Phong Noi vu | s6 theo déi, chi tién thudng) va chuyén két qua dén Bo | 01 ngay
phén tiép nhan hd so va tra két qua.
B0 phén tiép
8 | nhan hd so va | Tra két qua theo Phiéu hen v yéu ciu ky nhén. -
tra két qua
I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thoi gian
STT Tén biéu mau/ ho so Noi luu triv chinh Iuu hién
hanh
1 | Phiéu huéng dan hoan thién hd so Phong No6i vy huyén 05 nam
2 | S8 theo ddi hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua Phong N6i1 vu huyén 05 nam
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so . n n g
4 (kém theo b hd 50) Phong Noi vu huyén 05 nam
i ‘ Bén khi
5 | HO so can ndp Phong Noi vu huyén | hét hi¢u
luc
6 | To trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
7 Quyét dinh khen Phong Noi vu huyén 05 nam




N

QUY TRINH

THEO PQT, CHUYEN PE

/
HKNH/’PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 bj)

THU TUC: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH
UBND CAP HUYEN VE THANH TiCH THI BUA

~-Van ban dé nghi kém theo danh sach tép thé, c4 nhan dugc d& nghi ting Gidy khen
cua cap trinh khen;

- B4o c4o thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thuéng lam (trong d6 ghi
rd hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thuong);

- Bién ban binh xét khen thuong.
II. QUY TRINH:
Téng thoi gian chuin: 10 ngay.

B6 phéan thue Thot
sTT | CePpran Néi dung céng viée gian
hién * ' 2
* chuan
- Nguoi yéu cau ndp hé so tai B phan Tlep nhan va tra két
quéa Phong Noi vu; Can b phuy trach kiém tra tinh hop 1&
. ctia hd so
BG phén tiép £ 1A Ao, A 1a A : x .4
nhan hd sova | T.Neu ho so chua déy du thanh phan: huéng dan truc tiép .
Vo s Két qua vé viée bo tic ho so. 01 ngay
Phong Noivu | 4 N&y hd so day du thanh phén: Tiép nhan, ghi bién nhan,
hen ngay tra két qua.
+ Chuyén hé so dén chuyén vién phu trach.
- Chuyén vién phu trdch: Tién hanh Thdm dinh hé so:
+ Néu hd so khéng du diéu kién khen thudng (hodic chua dam
béo yéu cdu can diéu chinh, bé sung: Lap Véan ban tra 161 vé
Phong N6i vu | viéc khong du diéu kién hodc yéu cau diéu chinh, bd sung \
2 n 02 ngay
huyén [két qua]. :
+ Néu hd so du diéu kién khen thudng: Téng hop danh
sach va déng ky lich hop Hoi ddng Thi dua khen thuéng
huyén dé hop xét thong qua.
Hoi dong Thi Hop xét théng qua tirng trudng hop cu thé dugc dé nghi khen X
3 dua, khen . 01 ngay
o thudng theo quy dinh.
thudng huyén
Hoan thién hd so (Du thdao quyét dinh, in Gidy khen, Idp
) danh sdch khen thuong).
4 | Phong Néi vu ) . | 02 ngay
Lanh dao ky T¢ trinh trinh Cht tich UBND huyén quyét
dinh khen thudng.
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thudng. 02 ngay




Thoi
1 Noi dung cdng viéc gian
} chuan
;
Pong diu két qua va chuyén hd so dén Phong Nbi vu .
huyén 01 ngay
UBND huyén ¥6
Phong N&i vu tiép nhén, cdp nhat thong tin theo doi (vao
7 | Phong Noi vu | s6 theo déi, chi tién thuwéng) va chuyén két qua dén Bo | 01 ngay
phén tiép nhan hd so va tra két qua.
B phan tiép
8 | nhan hd so va | Tra két qua theo Phiéu hen va yéu ciu ky nhan. -
tra két qua
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
i Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi Iru trir chinh Iuu hién
hanh
1 Phiéu hudng dan hoan thién hé so Phong Noi vu huyén 05 nam
2 Sé theo di hd so Phong N6i vu huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
4 Ph‘leu kiém §an qua trinh giai quyét ho so Phong Noi vu huyén 05 nim
(kém theo bd ho so)
A PO \ e R &n khi hé
5 Hb so can ndp Phong No6i vy huyén Del.lAk L het
hiéu luc
6 T¢ trinh UBND huyén Phong Noi vy huyén 05 nam -
7 Quyét dinh khen Phong N6i vu huyén 05 nam




QUY TRINH

THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH
UBND CAP HUYEN VE THANH TiCH PQT XUAT

- Van ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi ting Giéy khen
cua cap trinh khen;

- B4o c4o thanh tich do tip thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi rd

thanh tich @& dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
IL. QUY TRINH:
Téng thoi gian chuén: 10 ngay.

A A Thoi
STT Bo phf{n thye Noi dung cong viéc gian
hién 2
¢ chuin
- Ngudi yéu ciu ndp hd so tai BS phan Tiép nhén va tra
ket qua Phong Noi vy; Cén bd phu trach kiém tra tinh hop
. 1€ ctia ho so
B6 phan tiép 1A A 3o a1os N . x X
nhan hd sova | T .Néu ho so chua day du thanh phan: huéng dan tryc ti€p ‘
Pl s kée qua vé viéc bo tic ho so. 01 ngay
Phong Noivu | 4 N&y hd so ddy dit thanh phén: Tiép nhan, ghi bién nhén,
hen ngay tra két qua.
+ Chuyén hd so dén chuyén vién phy trach.
- Chuyén vién phu trach: Tién hanh Thdm dinh hd so:
+ Néu hd so khong du diéu kién khen thuong (hodic chea dam
bdo yéu cdau can diéu chinh, b6 sung:Lap Van ban tré 101 vé
9 Phong Noi vu | viée khong du diéu kién hodc yéu cau dieéu chinh, b6 sung 02 ned
huyén [két qua]. =
+Néu hd so du didu kién khen thuéng: Tdng hop danh
sach va déang ky lich hop Hoi dong Thi dua, khen thudng
huyén dé hop xét thong qua.
Hoi dong Thi Hop xét thong qua timg trudng hop cu thé dugc dé nghi khen R
3 | dua, khen . . 01 ngay
e . thudng theo quy dinh.
thuong huyén
Hoan thién hd so (Dur thdo quyét dinh, in Gidy khen, Idp
. ) danh sdch khen thudng).
4 | Phong Noi vy ) . | 02 ngay
Lanh dao ky To¢ trinh trinh Cha tich UBND huyén quyét
dinh khen thudéng.
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thuong.

02 ngay




STT

Thoi

Noi dung cong viéc gian
chuin
A oz N .
sDong dau két qua va chuyén hé so dén Phong Noi vu .
6 . 01 ngay
huyén
Phong Noi vu tiép nhan, cép nhét thong tin theo d&i (vao
7 | Phong Noi vu | s6 theo déi, chi tién thudng) va chuyén két qua dén Bo | 01 ngay
phan tiép nhan hd so va tra két qua.
B phan tiép
8 | nhan hd so va | Tra két qua theo Phiéu hen va yéu cau ky nhén. -
tra két qua
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o : Thoi gian
STT Tén biéu mau/ ho so Noi luu triv chinh Iwru hién
hanh
1 Phiéu huéng dan hoan thién hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
2 | Sé theo d5i hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
4 Ph‘leu kiém §oa§ qué trinh giai quyét ho so Phong N vu huyén 05 nim
(kém theo bd ho so)
. Dén khi
5 | HO so can ndp Phong N6i vu huyén hét hiéu
luc
6 | To trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
7 Quyét dinh khen Phong N§i vu huyén 05 nam




QUY TRINH

NEPHAN HO SO (S6 Iwong hd so: 01 bd)
- Van ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc d& nghi ting Gidy khen
cua cap trinh khen;

THU TUC: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND
CAP HUYEN VE KHEN THUONG POI NGOAI

- B4o c4o thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghj khen thudng 1am, trong d6 ghi 18
thanh tich d€ d€ nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuéng.
IL. QUY TRINH:

Tong thoi gian chuin: 10 ngay.

A A Thoi
STT Bop h?,\n thye Ngi dung cong viéc gian
hién 2
€ chuin
- Ngudi yéu ciu ndp hd so tai Bd phan Tiép nhan va tra
két qua Phong No6i vu; Cén b phu trach ki€m tra tinh hop
. 1€ ctia ho so
B phén ti€p A LA Ao 4n .13 A . x -
nhin hd sova | T Neéu ho so chua day du thanh phan: huéng dan tryc tiep .
Ul s kée qua vé viéc bo tac ho so. 01 ngay
Phong NOi v | 4 Ny hé so ddy di thanh phan: Tiép nhan, ghi bién nhén,
hen ngay tra két qua.
+ Chuyén hd so dén chuyén vién phy trach.
- Chuyén vién phu trach: Tién hanh Thdm dinh hd so:
+ Néu hd so khéng di diéu kién khen thudng (hodc chira dam
bdo yéu cau can diéu chinh, b6 sung:Lap Van ban tra 161 vé
Phong N¢i vu | vi€c khong du di€u kién hodc yéu cau di€u chinh, bo sung .
2 o % ) 02 ngay
huyén [két qua].
+ Néu hd so di diéu kién khen thuong: Téng hop danh
sach va déng ky lich hop Hoi dong Thi dua, khen thudng
huyén dé€ hop xét thong qua.
Hoi dong Thi Hop xét thong qua ting truong hop cu thé duoc dé nghi khen .
3 | dua, khen . 01 ngay
A thudng theo quy dinh.
thudng huyén
Hoan thién hd so (Du thdo quyét dinh, in Gidy khen, Idp
. danh sdch khen thuong).
4 | Phong No§i vu ) , | 02 ngay
Lanh dao ky T trinh trinh Cha tich UBND huyén quyét
dinh khen thuéng.
5 | UBND huyén | Xem xét va quyét dinh khen thuéng. 02 ngay




Thoi

huyén

- N§i dung cdng viéce gian
4 chuan
V

Poéng dau két qua va chuyén hd so den Phong Noi vu 01 1o
ngay

Phong Noi vu tiép nhén, cip nhét thong tin theo ddi (vao

7 | Phong Ngi vu s6 theo déi, chi tién thuéng) va chuyén két qua dén Bo | 01 ngay
phén tiép nhan hd so va tra két qua.
Bo phén tiép
8 | nhan hd so va | Tra két qué theo Phiéu hen va yéu céu ky nhan. -
tra két qua
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thoi gian
STT Tén biéu maw/ ho so Noi luu triv chinh lwu hién
hanh
1 Phiéu huéng dan hoan thién hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
2 | S& theo ddi hd so Phong N&i vu huyén 05 nim
3 | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Phong No6i vu huyén 05 ndm
4 Ph‘1eu kiém §oa£ qua trinh gidi quyét ho so Phong N&i v huyén 05 ndm
(kém theo bd ho s0)
- Dén khi
5 | HO so can ndp Phong N§i vu huyén hét hiéu
luc
6 | To trinh UBND huyén Phong No6i vu huyén 05 ndm
7 | Quyét dinh khen Phong N§i vy huyén 05 ndm




QUY TRINH

TiN NGUONG TON GIAO

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bg)

- Véan ban thong bdo (trong d6 néu 16 tén l6p, dia diém, 1y do, thoi gian hoc, ndi dung,
chuong trinh, thanh phan tham du).

- Danh sach giang vién.

- Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

THU TUC: THONG BAO MO LOP BOI DUONG VE TON
GIAO THEO QUY DPINH TAI KHOAN 2 PIEU 41 CUA LUAT

a) Cham nhit 1a 20 ngay truéc ngay khai giang, td chirc ton gido, tb chitc ton gido truc
thudc ¢6 trach nhiém thong bdo.

b) Trudng hop viée mé 16p bbi dutng vé ton gido vi pham quy dinh tai Pidu 5 cta Luat tin
nguorng, t6n gido. Uy ban nhén dan cép huyén c6 vén ban yéu céu td chuc tén gido, t& chirc ton
gi4o truc thude khong 16 chirc hodc dimg viée md 16p bdi dudng.

II. QUY TRINH

Téng thoi gian chuin: 20 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén da hd so hop 18.

Stt

B§ phéin
thuce hién

N¢i dung cong viée

Thoi gian
chuan

B phan tiép
nhén ho so va
tra két qua

- Xem xét thanh phén ho so theo Danh muc ho so can ndp.

+ Néu hd so chua ddy dd thanh phan: huéng din tryc tiep
vé viéc bo tic ho so.

+ Néu hd so day dii thanh phén: Tiép nh4n, ghi bién nhan,
hen ngay tra két qua.

+ Chuyén hd so dén Phong Nbi vu.

1 ngay

Phong NG6i vy
huyén

- Van Thu Phong Noi vu tiép nhén hd so va chuyén dén
l&nh phén céng chuyén vién thu ly.

+ Neu hd so khdng da diéu kién (hodc chua dém béo Yéu
cdu cdn diéu chinh, b6 sung): Lap Vién ban thdng béo vé
viée khong du didu kién hoic yéu cu didu chinh, bd sung
didu kién (NGi dung nay Uy quyén cho Truong Phong Noi
vu ky van ban thong bdo).

+ Néu hd so du didu kién: Dy théo vin ban xdc nhan vé
viéc tiép nhan thong bio md 16p bdi dudng v& ton gido theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cta Luat Tin ngudng, ton gido
va lap to trinh trinh Uy ban nhén dén huyén ky.

15 ngay

UBND huyén

Xem xét ky van ban xac nhdn v& viéc tiép nhén thdng bdo
m¢ 16p boi dudng v€ tdn gido theo quy dinh tai khoan 2
Didu 41 cta Luat Tin ngudng, tdn gido theo ndi dung trinh

cuia Phong N&i vu.

3 ngay




Thoi gian

} Noi dung cong viéc chuin
: Pong dau két qua. chuyén Phong Noi vu huyén
UBND huyen
Phong Noi vu Vian thu Phong Noi vy huyén chuyen cho Chuyén vién phu ‘
4 v trach vao so theo doi va tra két qua cho td chirc yéu céu 1 ngay
uyén
theo phiéu hen va yéu ciu ky nhan.
1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o . Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ ho so Noi lIwu triv chinh Iwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng din hoan thién hd so Phong N6i vu huyén 05 nam
2 | S6 theo doi hd so Phong Noi vu huyén 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén | 05 nim
4 P{uel)\l kiém soat qua trinh giai quyét hd so (kém theo Phang Noi vu huyén 05 nam
bd ho s0)
5 | Hb so dang ky Phong Noi vu huyén 05 ndm
6 | To trinh UBND huyén Phong N&i vu huyén 05 ndm
Vén ban xac nhén v& vide tiép nhan thong bdo m& 16p
7 | bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Pidu Phong N6i vu huyén 05 ndm

41 ctia Ludt Tin ngudng, tOn gido




QUY TRINH
THU TUC: THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON
GIAO POI1 VOITO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON
GIAO O NHIEU XA THUQC MQT HUYEN

I. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bd)

- Van ban thong b4o (theo MAu B30, Phu luc Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién tht tuc hanh chinh:

a) Ch4m nhét 1 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhén, chép thuan hodc dugc cép chimg nhén
dang ky hoat dong ton gido, t& chiic t6n gido, td chirc tdn gido truc thudc, t6 chirc dwoc cip chimg
nhin ding ky hoat dong tén gido cd dia ban hoat dong tén gido & nhiéu x3 thudc mdt huyén cé
trach nhiém giri van ban thong bdo danh muc hoat ddng t6n giéo dién ra hing nim dénPhong N6i
vu.

b) Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Luét tin ngudng, ton gido ¢6 hiéu luc, td chirc ton gido,
td chirc ton gido truc thudc, té chirc di duoc cép ching nhén dang ky hoat ddng ton gido c6 dia ban
hoat d6ng t6n gido & nhiéu xa thudc mot huyén trudce ngdy Ludt ¢ hiéu lyc ¢é trach nhiém thong
b4o danh muc hoat dong t6n gido difn ra hing nim dén Phong Noi vu.

¢) Viée théng bao danh muyc hoat dong ton gido dién ra hang nam chi thyc hién mdt 1an. Pbi
v&i cac hoat dong ton gido khong cé trong danh muc d& thong bao thi ngudi dai dién td chirc c6
trach nhiém giri viin ban thong béo bd sung dén Phong Noi vu.

IL. QUY TRINH

Téng thoi gian chuin: 30 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 16.

Thoi gian

B¢ phéin 4
chuin

Stt thue hién

Noi dung cong viée

- Xem xét thanh phin ho so theo Danh muc hé so cén ndp.

o + Néu hd so chua ddy du thanh phén: huéng dan truc tiép
B0 phén ticp vé viéc bd tic hd so.
1 nhén,hé SO va 1 ngay
tra két qua + Néu hd so déy dt thanh phén: Tiép nhén, ghi bién nhén,
hen ngay tra két qua.

+ Chuy¢n ho so dén Phong Noi vu.

- Van Thu Phong Noi vu tiép nhén ho so va chuyén dén
lanh phéan cong chuyén vién thu ly.

+ Néu hd so khong du didu kién (hodc chua dam bédo yéu
cdu cdn diéu chinh, bé sung): Lip Vin ban thdng bao vé
vide khong du didu kién hodic yéu cdu didu chinh, bd sung
didu kién (Noi dung nay Uy quyén cho Truéng Phong Noi 24 ngay
vu ky vin bdn théng bdo).

Phong Noi vu
huyén

+ Néu hd so du didu kién: Dy thdo vin ban xdc nhén vé
viéc Uep nhdn théng bao danh muyc hoat déng t6n gido dbi
véi 0 chie ¢6 dia ban hoat dong t6n gido & nhidu x& thudc
| mot huyén va lap to trinh trinh Uy ban nhén dén huyén ky.




N§i dung cong viéc

Thoi gian

chuin
em xét ky van ban xac nhan vé viée tlep nhén théng béo
danh muc hoat dong ton gido d6i véi td chic c6 dia ban
hoat dong tén gido & nhiéu x& thudc mot huyén theo ndi
3 dﬁu,]%mnh ctia Phong Noi vu. 4 ngdy
Vién phong o .
HDND va Déng dau két qua, chuyén Phong N6i vu huyén
UBND huyén
I J
Phong N&i vu Viin thu Phong Noi vu huyén chuyen cho Chuyén vién phu ‘
4 . trdch vao s6 theo doi va tré két qua cho tb chic yéu cau 1 ngay
huyén
] wlh_go_p_hleu hen va yéu ciu ky nhan.
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
. X . Thoi gian
Stt Tén bicu miu/ hod so Noi lvu trir chinh Iwu hién
hanh
1 | Phidu huéng dan hoan thién hd so Phong No6i vu huyén 05 nam
2 | S theo ddi hd so Phong Noi vu huyén | 05 nam
3 | Gidy tiép nhan hd so va hm tra két qua Phong No6i vu huyén 05 nam
4 P{uekl kiém soat qua trinh gidl quyet ho so (kém theo Phong N vu huyén 05 nam
bd ho so)
5 | H) so dang ky Phong Noi vu huyén 05 nam
6 | To trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 nam
Vin ban xdc nhin vé vige tiép nhan thoéng béo danh
7 | muc hoat dong tdn gido doi véi to chite c6 dia ban hoat | Phong N1 vu huyén 05 nédm

ddng ton gido & nhitu xA thuye mdt huyén




sung d&n Phong N&i vu.
II. QUY TRINH

QUY TRINH

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwong hd so: 01 b)

- Vin ban thong bdo (theo Mau B30, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

THU TYC: THONG BAO DANH MUC HOAT PQNG TON
GIAO BO SUNG DOI VOI TO CHUC CO DIA BAN HOAT
DONG TON GIAO O NHIEU XA THUQC MQT HUYEN

- Yéu cdu, didu kién thuc hicn tha tuc hanh chinh: Cham nhét 12 20 ngay trude khi dlén ra
hoat dong ton gido khdng 6 trong danh muc da thong béo hing nam, ngudi dai dién cna té chirc
tén gido, td chirc ton gido truc thude, td chirc dugc clp chimg nhan ding ky hoat déng ton gido cb
dia ban hoat ddng tén gido & nhiéu xa thudc mdt huyén cé trach nhiém gii van ban théng bao bd

Tong thoi gian chuin: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop I&.

Stt

B6 phén
thue hi¢n

N§i dung cbng viéc

Thoi gian
chuan

B0 phan tiép
nhén ho so va
trd két qua

- Xem xét thanh phéan ho so theo Danh muc hd so cén np.

+ Néu hd so chua ddy du thanh phan: huéng dn truc tiép
vé€ viéc bo tic ho so.

+ Néu ho su day du thanh phén: Tiép nhén, ghi bién nhén,
hen ngay tri két qua.

+ Chuyén ho so dén Phong No6i vu.

1 ngay

Phong Noi vu
huyén

- Van Thu Phong Noi vu tiép nhén ho so va chuyén dén
lanh phéan ¢dng chuyén vién thu ly.

+ Néu hd so khong da didu kién (hodc chua dam béo yéu
cdu cdn diéu chinh, bé sung): Lip Vin ban thong béo vé
viée khone du didu kién hodc yéu ciu didu chinh, bd sung
didu kién (Noi dung nay Uy quyén cho Truéng Phong Noi
vu ky van ban théng bdo).

+ Néu hd so du diéu kién: Du thdo van ban xac nhan vé
viée lle nhdn thdng béo danh muc hoat dong ton gido bd
sung ddi véi td chirc c6 dia ban hoat dong tén giao & nhiéu
xd thudc mot huyén va 18p to trinh trinh Uy ban nhan dan
huyén ky.

15 ngay

UBND huyén

Vian phong
HDND va
UBND huyén

Xem x¢t &Y vin ban xac nhdn v& vice tiép nhén thong bio
danh muc nogt dong ton gido bd sung dbi véi t6 chic cb dia
ban hoat dong 16n gido & nhidu x4 thudc mot huyén theo ndi
dung trinh ctia Phong Noi vu.

Dong dau két qud, chuyén Phong Noi vu huyén

3 ngay




s ,
< AL \ o e e
Stt)f /g Ophan ;\\ - N§i dung cong viéc Thoi glan
o wC hlen i ) chuin
:_ <
’{U K
_,‘. "“""- /\/an thu Phong Noi vy huyén chuyen cho Chuyén vién phu
" trdch vao s6 theo doi va trd két qua cho t& chirc yéu cdu 1 ngay
theo phiéu hen va yéu cu ky nhén.
1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
L . Thoi gian
Stt Tén bi¢u mau/ ho so Noi lwu trit chinh Iru hién
hanh
1 | Phiéu huéng dan hoan thi¢n hd so Phong Néi vu huyén 05 nam
2 | S8 theo dai hd so Phong N6i vu huyén | 05 nim
3 | Giy tiép nhan hd so va hen trd két qua Phong Néi vu huyén 05 nam
4 Pl}le? kiém sodt qua trinh gidi quyét ho so (kém theo Phong N&i vu huyén 05 nam
bd ho so)
5 | Hb so dang ky Phong Noi vu huyén | 05 nam
6 | To trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 ndm
Vin ban xdc nhdn vé vite tiép nhén théng bdo danh
7 | muc hoat ddng ton gido bd sung d6i véi td chirc ¢6 dia | Phong N6i vu huyén 05 nam

ban hoat ddng ton gido & nhitu xi thude mot huyén




B ,7
/

QUY TRINH

I. THANH PHAN HO SO ($6 liwgng hd so: 01 bd)

-Véan ban thong béo(lheoMauBN,

30/12/2017).

- Céc tai lidu kém theo (néu ¢d)gdm: Du kién thanh phan, s6 lugng nguodi tham du; chuong
trinh t6 chirc héi nghi thudng nicn.

TIIU TYC: THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG
NIEN CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO
TRY'C THUOC CO DPIA BAN HOAT PONG O MOT HUYEN

Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay

- Yéu cu, didu kién thyc hicn thi tyc hanh chinh: Chém nhét 12 20 ngay trude ngay td chirc
hoi nghi, td chirc tén gido, td chirc 16n gigo tryc thude co6 dia ban hoat ddng ton giao & mot huyén
¢6 trach nhidm giri van ban thong béo vé viée td chirc hoi nghi thudng nién dén Phong Nbi vu.

IL. QUY TRINH

Tdng thoi gian chuin: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 1&.

Stt

Bo phan
thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
chuan

B0 phan tiép
nhan hoé so va
tra két qua

- Xem x¢t thanh phéan ho so theo Danh muc ho so can ndp.

+ Néu ho su chua day du thanh phén: huéng dén truc tiép
vé viéc bo tic ho so.

+ Néu hd so ddy du thanh phén: Tiép nhén, ghi bién nhén,
hen ngay trd két qua.

+ Chuy¢n ho so dén Phong Noi vu.

1 ngay

Phong Noi vu
huyén

- Van thu Phong Noi vu tiép nhén ho so va chuyén dén lanh
phén cong chuyén vién thu ly.

- Chuy¢n vién thy ly: Tién hanh Tham dinh ho so:

+ NLLI hd so khong di didu kién (hodc chwea dam béo yéu
cdu can diéu chinh, bé sung): Lap Van ban thong bao vé
viéc khong do didu kién hodc yéu cdu diéu chinh, bd
sung(Noi dung nay Uy quyén cho Triwong Phong Noi vy ky
van bai thong bao).

+ Néu h so du didu kién: Dy thao Van ban xac nhénvé
viée tiép nhan thong baotd chic hdi nghi thudng nién cia tb
chire 16n gido, td chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong ¢ mot huyén va 14p to trinh trinh Uy ban nhan dén
huyén ky.

15 ngay

UBND huyén

Xem x¢U Ky Vién ban xac nhénvé viéc tiép nhan théng baotd
chtre héi nghi thudng nién cla td chic ton gido, tb chirc ton
gigo wye thude co dia ban hoat dong & mot huyéntheo ndi
dung trinh cua Phong Noi vu.

Vian phong
HDND va
UBND huyén

Péng din [két qual, chuyen Phongp Noi vu huyén cép nhat
théng tin theo doi va chuyén [két qua] dén B phan tiép
nhén hd so va tra két qua.

3 ngay




SR -
WA Noi dung cong viée Thoi guan
- E chuin
/‘;/g dn thu ’hong Noi vu huyén chuyen cho Chuyén vién phu
trach vao s6 theo doi va tra két qua cho td chic yéu ciu 1 ngay
theo phiéu hen va yéu cAu ky nhén.
IIL BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thoi gian
Stt Tén bi¢u miu/ hd so Noi luu trit chinh Iwu hién
hanh
1 | Phiéu huéng dan hoan thi¢n hé so Phong Nb&i vu huyén 05 nim
2 S theo doi hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Phong Noi vu huyén 05 ndm
Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so (kém theo .
4 Al . cen qua trinh gial 4t ( ! Phong Nbi vu huyén 05 ndm
bd ho s0)
Hb so dé nghi t6 chire hoi nghi thudng nién, dai hdi ;
5 T g ., YL IE & T Phong Néi vy huyén 05 nam
cua to chirc ton giao
6 T& trinh UBND huyén Phong No6i vu huyén 05 ndm
Vin ban xac nhanvé viée tiép nhéan théng baotd chirc
hdi nghi thudng nién cta 16 chic tdn gido, td chuc -
7 | D9rnent tuong ‘ . Phong Noi vu huyén | 05 nam

ton gido truc thude céd din ban hoat dong & mot
huyén




QUY TRINH
THU TUC: PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC
TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC
PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PQONG TON
GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT HUYEN

I. THANH PHAN HO SO (S8 lwong hé so: 01 bg)
- Vin ban dé nghi (theoMau333, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Béo cdo tong ket hoat dong cua td chire.

- Dy théo hién chuong hoic hién chuong stia dbi (néu co).
II. QUY TRINH
Téng thoi gian chudn: 25 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan da hé so hop 1&.

Stt

Bo phin
thuye hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc 2
: g g Vit chuan

B phan tiép
nhén ho so va
tra ket qua

- Xem x¢t thanh phén hd so theo Danh muc hd so cin ndp.

+ Néu hd so chua ddy du thanh phan: huéng dén tryc tiép
vé viée bd tac hd so. \

1 ngay
+ Néu 1o so ddy du thanh phan: Tiép nhan, ghi bién nhin,
hen ngay tri két qua.

+ Chuy¢i ho so dén Phong N1 vu.

Phong Noi vu
huyén

- Van thu Phong Noi vu tiép nhan ho so va chuyén dén lanh
phén cong chuyén vién thy ly.

- Chuy¢n vién thu ly: Tién hanh Tham dinh ho so:

+ Neu hd so khdng du didu kién (hodc chwa dam bdo yéu
cdu can diéu chinh, bé sung): Lap Vin ban théng bdo vé
vide khong du didu kién hodc yéu cdu didu chinh, bd
sung(NGi dung nay Uy quyén cho Trudng Phong Noi vu ky 20 ngay
van ban [ing bdo).

+ Néu h¢ so di didu kién: Du thdo Vén ban tra 101 chép
thuén hoic khong chép thudn vé viée td chuc dai hdicta to
chiie ton gido, t& chire t6n gido truc thudce, t8 chire duoe cp
ching nhan dang ky hoat déng tén gido cé dia ban hoat
d6ng ¢ mot huyén va lap to trinh trinh Uy ban nhén dan
huyén ky.

UBND huyén

Kem x¢t Ly Vin ban ua 1oi chap thuén hoac khéng chép
thudn v¢ vide to chire dai hoicua té cchiic ton gido, t chirc
t6n gido “cue thude, td chic duge cdp chimg nhén ding ky
hoat dong (on gido c6 dia ban hoat dong & mot huyéntheo
ndi dumz «rinh cua Phong Noi vu. 3 ngay

Van phong
HDND va
UBND huyén

Péng déu Il\Lt qual, chuyen Phong Noi vu huyén cép nhét
théng tin theo doi va chuyén [két qua) dén Bo phén tiép
nhén hd so va tra két qua.

Phong NOi vu

Vian thu ?ong Noi vy huyén chuyén cho Chuyén vién phy 1 ngay
trach va. =0 theo dbéi va tra két qud cho td chiuc yéu ciu




Noi dung cong viée

Thoi gian

\ N
\l\ chuén
ltheo phidu hen va yéu cdu ky nhén,
IIL. BIXU MAU AP DUN./ HO SO LUU TRU
Thoi gian
Stt Tén biéu miu/ hd so Noi lu trir chinh lru hién
hanh
1 Phiéu hudng d&n hoan thitn ho so Phong Noi vu huyén 05 ndm
2 | S8 theo di hd so Phong N6i vu huyén | 05 nam
3 Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua Phong Nb6i vu huyén 05 ndm
Phidu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so (kém theo . .
4 . " 4 Bl quy ( Phong N6i vu huyén 05 ndm
bd ho so)
Hb so dé nghi td chirc hdi nphi thudng nién, dai hoi . . A
5 W A 8 N PR g T Phong N6i vu huyén 05 nam
clia to chirc tén gido
6 T& trinh UBND huyén Phong Noi vu huyén 05 ndm
Van ban trd 101 chép thudn hodc khong chép thudn
vé viée 16 chite dai hdi ctia 13 chice ton gio, t6 chic
7 toén gido tryc thude, td chire duge cip chimg nhan Phong N§i vu huyén 05 ndm

dang ky hoat ddng ton gito <o dia ban hoat dong &
mot huyén




QUY TRINH

MO 10 CHU'C O MOT HUYEN

I. THANH PHAN HO SO (56 lwgng hd so: 01 b)
- Vin ban d& nghi (theoMAul334, Phu luc Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Chuong trinh t6 chirc cudc I¢&.

- Dy kién thanh phan tham du cude Ié.
II. QUY TRINH

Téng thoi gian chudn: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Tlm TUC: PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO
TON GIAO, PIA PIEM HOQOP PHAP PAPANG KY CO QUY

Bo phin A A ‘A Thoi gian
Stt thue hign Noi dung cong viée chuin
- Xem x¢t thanh phan hd so theo Danh muc hd so can ndp.
B4 phan tiép iel\\lf(li l{;}) ::Ccll]lgleslod’ly du thanh phan: huéng dan truyc tiép
1 | nhén hd so va . ) 1 ngay
tra két qua + Néu ho so diy di thanh phan: Tiép nhan, ghi bién nhén,
hen ngay trad két qua.
+ Chuyén ]1_6 so dén Phong Noi vu.
- Van thu Phong Néi vu tiép nhan ho so va chuyén dén lanh
phén cong chuyén vién thu ly.
- Chuyér vién thu ly: Tién hanh Tham dinh hd so:
+ Néu hé so khéng du diéu kién (hodc chua dém bdo Yéu
cdu can diéu chinh, bé sung): Lap Van ban thong bao ve
Phong Noi vu viée khong du didu kién hodc yéu cdu didu chinh, bd .
2 huyén © 7 | sung(NGi dung nay Uy quyén cho Trucng Phong Néi vu ky 20 ngay
' vin ban 1héng bao).
+ Néu hd su du diéu kién: Du thdo Van ban tra 10i chép
thuén hogce khong chap thuén vé viéc t6 chirc cudc 18 ngoai
co s& ton eido, dia diém hop phap dadang ky c6 quy mo tb
chic & mdt huyénva 14p to trinh trinh Uy ban nhan dan
huyén ky.
Xem xét ky Vén ban tré 101 chép thuéin hoac khong chap
UBND huyén thuén vé vide t6 chie cudc 18 ngoai o so t6n gido, dia diém
hO’p phap uidang ky co6 quy md t6 chirc & mot huyén theo
ndi dung triczh cua Phong Noi vu. .
3 S 3 ngay
Vén phong Bong ddn “\Lt qual, Lm)en Phong Noi vu huyen cap nhét
HDND va thong tin theo doi va chuyén [két qua] dén Bo phan tiép
UBND huyén | nhén hd s va tra két qua.
3
Phong Noi vu Van thu Piiong Noi vu huyén chuyen cho Chuyén vién phu ‘
4 huvén trach vio ~3 theo ddi va tra két qua cho td chirc yéu ciu 1 ngay
v theo phid.: ..on va yéu cu ky nhan.




NG/ HO SO LUU TRU

) Thoi gian
/4 ~ I
Stt U it/ ho so Noi luu trit chinh lwu hién
hanh
1 Phiéu huéng din hoan thi¢n ho so Phong N§i vu huyén 05 nim
2 S theo dbi hd so Phong N6i vu huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhan hd so va hen wa két qua Phong N6i vu huyén 05 ndm
Phiéu kiém soét qué trinh giii quyét ho so (kém theo . . .
4 ” A d Bl 4t ( Phong Nbdi vu huyén 05 ndm
bd ho s0)
Hb so dé nghi t8 chirc hdi nghi thuong nién, dai hoi Cra .
5 L, & L., e & T Phong N6i vu huyén 05 nam
cua td chure ton gido
6 T& trinh UBND huyén Phong No6i vu huyén 05 ndm
Vin ban tra 101 chp thul.. hodc khong chdp thudn
vé viéc td chic cude 1& npodi co s& ton gido, dia . e R
7 : ) BV & - | Phong N&i vu huyén 05 ndm

diém hop phap dadang ky' co quy md td chirc & mot
huyén




QUY TRINH
TH

KY CO QUY MO TO CHUC O MOT HUYEN

AN HO SO ($6 lwong hd so: 01 bd)

TUC: PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU
TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PADANG

- Vian ban dé nghi (theoMauB335, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Chuong trinh to chuec.

- N6i dung 8 chitc.

- Dy kién thanh phén tham du cude 1€,
IL. QUY TRINH

Tong thoi gian chuin: 25 n

ngdy lam viée ké tir ngdy nhan do hé so hop 18.

Stt

B phin
thyc hién

N§i dung cdng viée

Thoi gian
chuan

B phan tiép
nhan hd so va
tra két qua

- Xem x¢t thanh phéan ho so theo Danh muc ho6 so cin ndp.

+ Néu ho su chua diy du thanh phan: huéng din truc tiép
vé viéc bo tic ho so.

+ Néu ho o diy di thanh phan: Tiép nhén, ghi bién nhén,
hen ngay t:a két qua.

+ Chuyén hé so dén Ph(‘)ng Noi vu.

1 ngay

Phong Noi vu
huyén

- Van thu Phong Noi vu tiép nhén ho so va chuyén dén lanh
phén cdn;. chuyén vién thu ly.

- Chuy¢n vién thy ly: Tién hanh Tham dinh ho so:

+ Néu hd so khong i diéu kién (hodc chua dam bdo Yéu
cdu can didu chinh, bé sung): Lép Vién ban thong bdo vé
viée khon: di diéu kién hogc yéu cu didu chinh, bd
sung(NGi <ung nay Uy quyén cho Trucng Phong Noi vu ky
van ban ihong bao).

+ Néu I o du didu kién: Dy théo Van ban tra 101 chép
thuan hoac khong chdp thuan vé viéc giang dao ngoai dia
ban phu wich, co so ton gido, dia diém hgp phap dadéng ky
¢6 quv mid 18 chirc & mot huyénva 1ap to trinh trinh Uy ban
nhén din kuyén ky.

20 ngay

UBND huyén

Xem x¢t v Vian ban tra 101 chdp thudn hodc khéng chép
thudn vé vice giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& tdn
gi4o, dia ¢iém hop phap dading ky c6 quy mé td chic &
mot huyd heo noi dung trinh cua Phbng NG6i vu.

Vién phong
HDND va
UBND huyén

Pong diu [két qual. chuyen Phong, N&i vu huyén cép nhét
thdng, tin theo doi va chuyén [két qua] dén Bo phan tiép
nhén hd so va tra két qua.

3 ngay

Phong Noi vu
huyén

Van thu 2.0ng NOi vu huyén chuyén cho Chuyén vién phu
trach vio 50 theo ddi va tra két qua cho to chic yéu céu
theo phicu nen va yéu cau ky nhén.

1 ngay




YUNS/HO SO LUU TRU

". w;’i(t,j‘/‘a:'\ .. .
LT Thoi gian
Stt itu n.%u/ h so Noi lru trit chinh Iwu hién
hanh
1 Phiéu huéng dan hoan thi¢n hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
2 S theo dai hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhan hd so va hea tra két qua Phong Noi vu huyén 05 nam
Phiéu kiém soét qua trinh ¢ i quyét ho so (kém theo . . R
4 s 1 k-l quy ( Phong N6i vu huyén 05 ndm
bd ho s0)
Hb so dé nghi td chic hoi nghi thudng nién, dai hoi . n-
5 TS gnes CoT 8 o Phong Néi vu huyén 05 nim
cla to chirc ton gido
6 T& trinh UBND huyén Phong N6i vu huyén 05 nam
Van ban tra 101 chdp thud. hodc khéng chip thuan
vé viée gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& tén ; N
7 °C lang Gao ng i Dall phv e Phong Néi vu huyén 05 nim

gido, dia diém hop phap dadang ky c6 quy md té
chiic & mo6t huyén




QUY TRINH
THU TUC: THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP NGOAI
PIA BAN MOT XA NHUNG TRONG DIA BAN MOT HUYEN,
J5)) THI XA, THANH PHO THUOQOC TINH CUA co SO TIN
/&4 NGUONG, TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO
TRUC THUOC

-
B

2
2

.

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bj)

- Van ban théng bdo (thcoM3uB47, Phu luc Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cAu, didu kién thyuc hién tha tue hanh chinh:

a) Trude khi td chic quvén gop 10 ngay, co s tin ngudng, t6 chic t6n gido, td chic ton
giéo truc thudc 10 chirc quyén gop ngoai dia ban mét x& nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi
x&, thanh pho thude tinh, thanh pl.6 thudc thanh phd truc thude trung uong c6 trach nhiém théng
béo bang van ban dén Phong N§i vu noi t0 chirc quyén gop.

b) Hoat déng quyén gop cia co s& tin ngudng, t6 chic ton gido, td chiic tdn gido truc thudc
phai c6 s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san dugc quyén gop phai dugc quéan ly,
stt dung diing muc dich d& thong bado, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat ddng ton gido va tur
thién x& hoi.

¢) Khong duge loi dung dunh nghia co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido, t& chirc ton giso
truc thude dé quyén gdp nham truc loi hodc trai muyc dich quyén gép.

II. QUY TRINH

Téng thoi gian chuin: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

B¢ phian Thoi gian

Stt N N§i dung cdng viéce 2
thwe hién : g g vie chuin
- Xem x¢: thanh phan ho so theo Danh muc hd so can ndp.
B6 phan & + Néu he so chua day du thanh phan: hudéng din truc tiép
P PRATLICD g viéc bo tic ho so. .
1 | nhén ho6 so va R ‘ 1 ngay
tra két qua + Néu ho so day du thanh phan: Tiép nhén. ghi bién nhan,

hen ngay wrd két qua.

+ Chuy¢n h0 so dén Phong Noi vu.

- Van thu Phong Noi vu tiép nhan ho so va chuyén dén lanh
phéan c¢one chuyén vién thu ly.

- Chuy<n vién thy ly: Tién hanh Tham dinh ho so:

+ Néu Lo so khong do didu kién (hodc chua dam bdo Yéu
cdu cdn diéu chinh, bé sung): Lap Vén ban thong bao ve
. B viéc khéug di dicu kién hozc yéu ciu didu chinh, bd
) PhoPg NOIvu | sung(Ngi (/zmg nay Uy quyén cho Trudng Phong NOi vu ky 6 ngdy
huyén van ban 1i:ing bao).

+ Néu hd so du diéu kién: Du thao Van ban xac nhén vé
vige 1iép nhanthong bao td chic quyén gop ngoai dia ban
mot xd ' ung trong dia ban mot huyén, thi x4, thanh phé
thude tir.. clia co sé tin ngudng, td chirc ton gido, t6 chuc
ton gido ruc thudeva lap to trinh trinh Uy ban nhén dén
huy¢n Ly,




_,:ﬂ’f'f’““:‘f?*:%
Aﬁﬁ &'14 (,\

A R . Thoi gian
Stt /g X6 \\\ Noi dung céng viée
u’ﬁT R : y chuin
N
</é“1 - ' - A , , I S PP .
o .r’ m\;@j ZX m xét .y Van ban xdc nhan vé viée tiép nhinthéng bédo
\5“ :ﬂ ;‘t chire uyén pop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia
15 “L‘
%‘IB’ND hu ‘%O?/ban mot uyén, thi x4, thanh phd thude tinh ctia co sé tin
O\‘”j'___?e/ ngudng. 1O chirc dn gido, t& chirc tdn gido truc thudctheo
3 ndi duny trinh cta Phong Noi vu. 2ngay
Vian phong Bong diu [l\et qua] chuyen Phong No6i vu huyén cép nhét
HDND va thong tin theo ddi va chuyén [két qua] dén Bo phan tiép
UBND huyén | nhan ho so va tré két qua.
Phong Noi vu Van thu ’hong Noi vy huyén chuyen cho Chuyén vién phu ‘
4 n trach vaw s6 theo doi va trd két qua cho td chic yéu ciu 1 ngay
huyén .
theo phidt. hen va yéu céu ky nhén.
III. BIEU MAU AP DUN.;/ HO SO LUU TRU
Thoi gian
Stt Tén biéu 1.iu/ hd so Noi lwu trit chinh Iwu hign
hanh
1 Phiéu huéng dan hoan thi¢n hd so Phong N§i vu huyén 05 ndm
2 S& theo dai hd so Phong Noi vu huyén 05 ndm
3 Gidy tiép nhan hd so va hen td két qua Phong Noi vy huyén 05 nam
Phiéu kiém soat qué trinhi vidi quyét hd so (kém theo .
4 | d Ll quy ( Phong Noi vu huyén | 05 nam
b0 ho so)
Hb so dé nghi td chirc hoi nohj thuong nién, dai hoi .
5 | D050 A0 e D B AR A0L IS & A1) Phong Noi vuhuyén | 05 nim
cua to churc ton gido
6 T& trinh UBND huyén Phong No§i vu huyén 05 ndm
Vian ban xdc nhan vé vic: tiép nhan théng bao tb
chtrc quyén gop ngoai di: ban mét x& nhung trong
7 dia ban mot huyén, thi xd. thanh phd thudc tinh coa Phong Noi vu huyén 05 ndm

co s& tin ngudng, to chire thn gido, 16 chlrc tdn gido

truc thudce




UY BAN NHAN DAN

DANH MUC BIEU MAU/ HO SO AP DUNG

PHO TRUONG PHONG

V6 Thanh Giau

HUYEN BAU BANG PHONG NOI VU
. _ | Thoi
Stt Tén biéu miu/hd so Co quan Noi h}u trw gian luu
ban hanh chinh -
toi da
I g}égy tiép nhan ho so va hen tra keét Chinh phu Phong N&i vu | 05 nam
e e Pén khi
2 | B6 hd so cn ndp Vanbanphdp | oo \aivu | hét hicu
luét quy dinh
luc

3 | Sé theo ddi ho so Chinh phu Phong Noi vu | Hét s&
4 | Phiéu huéng dan hoan thién hd so | Chinh pht Phong N6i vu | 05 nim
5 | Phi€u kigm sodt qué trinh gial Chinh phu Phong N6i vu | 05 nam

quyét hd so

6 | To trinh Phong Noi vu | Phong N61 vu | 05 ndm
7 | Cong van UBND huyén | Phong No6i vu | 05 ndm
8 | Quyét dinh UBND huyén | Phong Noi vu | 05 ném
Bau Bang, ngay f0thdng 9 nam 2018 Bau Bang, ngay A% thang fnam 2018
KT. TRUONG PHONG TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA ViET NAM
Poc 14p - Ty do - Hanh phic

AH MUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT VA VAN BAN LIEN QUAN
PHONG NOI VU

Loai vin A v ya ey A A . . Ngay ban |Co quan ban e ten
Stt ban S6 van ban Trich yéu ndi dung vin ban hanh hanh Ngay hi€u luc
I. LINH VUC THI PUA - KHEN THUGNG

1 Luét 15/2003/QH11  |Quy dinh vé thi dua, khen thudng 26/11/2003 Qudc hdi 7/01/2004

2 | Luat 47/005/QH11 | ua doh, Do sung mot 56 diew cua Ludt thi | 1106 n005 | Quéc hoi 27/06/2005
dua, khen thuéng

R Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cna Luat I

3 Luat 39/2013/QH13 |- dua, khen thuong 16/11/2013 | Québc hoi 6/01/2014
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu cia

4 | Nehidinh | 42/2010/Np-cp L3 Thidua, Khenthuong vaLugtsua 5009610 | chinh phi 6/01/2010
doi, bd sung mot sb6 diéu ctia Ludt Thi dua,
Khen thuéng
Stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4

5 | Nghidinh | 39/2012/Np-cp |M2m 2010 clia Chinh phtt quy dinh chitiet \ 0015 | cpnpha | 20/06/2012

ngay 15 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu coa
Luét thi dua, khen thuéng va Luét




/m

quy dinh chi tiét thi hanh Luat stra ddi, bd
sung mot sO dieu cda Luat thi dua, khen
thudng nam 2013

01/07/2014

Chinh pht

20/08/2014

Thong tw | 71/2011/TT-BTC

Huéng dan viée trich 1ap, quan ly va st
dung Quy thi dua, khen thuéng theo Nghi
dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mét sd didu cta Luat Thi dua, Khen
thudng

24/05/2011

Bo Tai chinh

08/07/2011

Thong tu | 07/2014/TT-BNV

Huéng dan thi hanh mét sb didu ctia nghi
dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4
nam 2010 ctia chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s diéu cua luét thi dua, khen
thudng va luat stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia luat thi dua,khen thudng, nghi
dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4
nam 2012 cia chinh phi stra d6i, bd sung
mot sd didu cha nghi dinh sb
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndm
2010 ciia chinh phti va nghi dinh sb
65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm
2014 ctia chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
luat thi dua, khen thudng ndm 2013

29/08/2014

BO Noi vu

15/10/2014
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//m N

pham vi hoat dong trong x&, phudng, thi
trdn tinh Binh Duong.

/ N V2 viéc ban hanh Quy ché cong nhén céc
/’ Sy »i\ danh hiéu vin héa, dat chuén van héa, dat
9 | Qu g“’& c‘hnh*\ D chudn vin minh d6 thi trén dia ban tinh 01/08/2016 | UBND tinh 10/08/2016
1,15‘\\ i-;}:m.& A4 Binh Du’o’ng
R~
A 1 Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen ]
10 | Quyét dinh |23/2015/QD-UBND thudng trén dia ban tinh Binh Duong 6/01/2015 | UBND tinh 08/06/2015
II. LINH VU'C TON GIAO
A 21/2004/PL- 1A N A
1 | Phap Enh UBTVQHI1 Quy dinh vé Tin ngudng, Ton gido 18/06/2004 | UBTVQHI1 15/11/2004
2 | Nghidinh | 92/2012/Np-cp |uY dinh chi tict va bién phap thi hanh 18/11/2012 | Chinhphi |  01/01/2013
Phép 1énh tin ngudng, ton gido.
huéng dn sir dung bidu miu v& thi tuc
3 | Thongtu | 01/2013/TT-BNV |hanh chinh trong linh vuce tin ngudng, ton | 25/03/2013 | Bo Noi vu 15/05/2013
gido.
I LINH VU'C HOAT PONG TGO CHUC HQI
1 | Nghidinh | 45/2010/ND-CP S;y dinh vé 1 chirc, hoat dong va quan 1y | 1 4 510 | Chinh pht 01/7/2010
Stra dbi, bd sung mot s§ didu cia Nghi
o dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua , .
2 | Nghi dinh | 33/2012/ND-CP Chinh phtt quy dinh vé t chitc, hoat dng 13/4/2012 Chinh phu 01/6/2012
va quan ly hoi
Uy quyén d& Cha tich Uy ban nhan dén
L, s huyén, thi x& cho phép thanh 1&p héi co6 \
3 | Quyétdinh | 3499/QD-UBND 11/09/2010 | UBND tinh 11/09/2010




Quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s&
45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010

ctia Chinh phti quy dinh v& t& chirc, hoat
dong va quan Iy hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 04 nam
2012 stra d6i, bd sung mot sb didu cta
Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

16/4/2013

B0 Noi vu

01/6/2013

5 | Thong tu

03/2014/TT-BNV

Stra ddi thong tu s6 03/2013/TT-BNV
ngdy 16/4/2013 ctia BO trudng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cta
Chinh phti quy dinh v& t§ chirc, hoat dong
va quan 1y hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia
Chinh phu sira @81, bd sung mot s6 diéu
nghi dinh sb 45/2010/ND-CP

19/06/2014

B0 Noi vu

08/08/2014

IV.LINH VUCT

O CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP

1 | Nghidinh

55/2012/ND-CP

Quy dinh v& thanh 14p, t& chic lai, gii thé
don vi su nghiép cong lép.

28/6/2012

Chinh pht

C6 hiéu luc tir ngay
15/8/2012

2 | Nghi dinh

55/2012/ND-CP

Quy dinh v& thanh 14p, t& chirc lai, giai thé
don vi sy nghié€p cong lap.

28/6/2012

Chinh phi

C6 hiéu luc tur ngay
15/8/2012

3 | Nghi dinh

55/2012/ND-CP

Quy dinh v& thanh 14p, t6 chic lai, giai thé
don vi sy nghiép cong lap.

28/6/2012

Chinh phi

C6 hiéu lyc tir ngay
15/8/2012




4 | Nehidinh | s5p012np.cp | QU dinh Ve thanh 18p, 6 chiclai, gidi the | )g/cri1n | i phy |0 DU uc tr ngdy
don vi sy nghiép cong lap. 15/8/2012
IV. VAN BAN LIEN QUAN
Cbdng bd tht tuc hanh chinh méi; thi tuc
£ a hanh chinh stra d6i, bd sung thudc thdm UBND tinh  |C6 hidu lyc tir ngay
1 |Quyctdinh |3I8/QD/UBND |\ s oiai quyét ciia UBND cép huyen, |01 /2016 Iinh Duong [16/11/20
cép x4 trén dia ban tinh Binh Duong

Ngay A° thing 9 ndm 2018
(7, TRUONG PHONG

PHO TRUGNG PHONG

Vo Thanh Giau

Nguyén Minh Tam
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