NQI DUNG THU TyUC HANH CHINH CHUAN HOA VA BAN HANH MO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PIA BAN TINH BINH DUONG

Thii tuc hanh chinh dic thu (thudc tham quyén giai quyét cia UBND cip

1. Thia tuc cAp méi s6 nha déi véi hinh thire don 16

1.1. Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan, to chtc c6 nhu cau hoan chinh hd so va nop truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap cip x3 noi c6 nha can cap so.
Néu ho so day du, hop 1& can bo tiép nhan nhan hd so viét bién nhan hé so (ghi rd
ngay dén nhdn két qua). Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 18, can bo tiép nhan
huéng dan t6 chic, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau.

Buéc 2: UBND cap xa c6 trach nhiém chuyén ho so 1én Phong Quén 1y do thi
thugc UBND cap huyén

Bwéc 3: Phong Quan 1y d6 thi tiép nhan, tham muu xir ly va trinh UBND cap
huyén ban hanh Quyét dinh cap Giay chiing nhan.

Buwéc 4: Dén ngay hen trong bién nhan, dén UBND cap xi noi nop hd so dé nhan
két qua va dong 1¢ phi theo quy dinh.

1.2 Céch thic thwc hién: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap x4

1.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi cap s6 nha (theo mau) c6 xé&c nhan cuia UBND céap xa
- Ban sao CMND (néu la ca nhan).
- Giay dang ky kinh doanh, quyét dinh thanh lap t6 chtc (néu 1a to chirc)

b) S6 lwong hd so: 01 bd

1.4. Thai han giai quyét:Khong quéa 06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop I¢.

1.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, T6 chuc.

1.6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép nhan TTHC: Uy ban nhan dan cip xA.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, bién hiéu

1.8. Phi, I¢ phi: khong

1.9. Tén méu don, miu to khai: Theo mau

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:



- Quyét dinh s6 108/2007/QD-UBND ngay 11/10/2007 cua UBND tinh Binh
Duong ngay vé Ban hanh quy dinh danh s6 va gin bién sé nha trén dia ban tinh Binh
Duong.

- Quyét dinh sb 05/2006/QD-BXD ngay 08/03/2006 cua Bo Trudng Bo xay

dung vé viéc ban hanh quy ché danh s6 nha va gin s6 nha



Mdu tham khdo

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP SO NHA
(Trirong hop cap sé nha méi theo hinh thize don 1é)

Kinh gai: - Uy ban nhan dan (cap huyén) ......................
- Uy ban nhan dan (CAp X&) ....................
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