QUY TRINH QT-01/PTND

Thi tuc déing ky phwong tién lan dz‘“u} d6i v6i phwong tién chwa Kkhai thac trén
duwong thuy ndi dia (thugc Uy ban nhan dan huyén quan ly)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- Co quan dang ky phuong tién : 03 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

) Noi dung Tréach Thoi Hb so/ x
Budc A I " - R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
‘ Té chire Theo Quyét ’ ’
Nop ho so e dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra hd so va xir Iy nhu sau:
- Truong hop ho so nop truc tlep, néu hd so
day dii thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra
03\ gio | -BM 01 két qua theo thoi han quy dinh; néu hd so khong
B1 |§[n -BM 02 day du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan t6
.2 Trung tam vige chtrc, ca nhan hoan thién lai ho so.
Kiem tra, | 5 cvu -BM 03 ‘ :
Tiép nhén hanh chinh - Truong hop hd so nhén qua hé th(}ng buu
ho so N . -BM 04 dién hodc hinh thirc phu hgp khac, néu ho so
cong huyén -BM 11 khong day du theo quy dinh, trong thoi gian
02 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan dugc hd
-BM 12 s0, c6 van ban gui t6 chire, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so.
- Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so theo quy dinh, co quan ding
ky cap gidy ching nhan dang ky phwong tién
cho chu phuong tién. Trudng hop khong cp
phai c6 van ban tra 161 néu 10 1y do.
-BM 01 Trén co s& da dugc phan cong nhiém vu.
Chuyén , . g
Thuly, thdm | vién Co | 08 gios | - BM 06 - Chuyen vién thy Iy ho so ticn hanh xem xét,
B2 dinh va xem | quan dang lam -BM 07 klém tra, tham ghnh ho so; lay y kién don vi
xét hd so ky phuong | viéc | BM 08 ¢0 lién quan (n€u co).
tién + Pdi v6i hod so du diéu kién giai quyét: tién

hanh hoan thién hd so, 1ap T trinh trinh, du




X N¢i dung Trach Thoi | HO so/ L
Buée A o " . R X Diéen giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
thao Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu 10 1y do trinh
Lanh dao Co quan dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc hanh
chinh ctia ca nhan, t6 chic dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét.
Xem xétva | Lanh dao -BM 01 i ‘ o
phé duyét phong/ 08 gid | - BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét ho so.
B3 (Xemxet | Lanhdao | lam | BMo7 | Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky UBND Vige duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 16i.
duyét) huyén -BM 08
- HO so di‘ - Thyc hién s6 hoa ket qua giai quyét thu tuc
. duoc  phé
Ban hanh Vin thu | duvet hanh chinh, cho sb, vao s6, dong diu, ban
vin ban (S phong/ 05 gitr | duye hanh va luu trir ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND Ia[n -BM 05 két qua dugc duyét dén Bo phén tiép nhan va
gigiquyét) | huyén | V0 |.gMog | trdketqua.
-BM 10 - Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, | Trungtam T ) i
Luu hd so Phuc vu 160 , - Tré két quéa cho T6 chirc/c4 nhan.
BS x A A hanh chinh Giay Két qua X . i
thong ké va | hanh chin hen - Luu ho so, thong ké va theo doi.
theo doi cong huyén i

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 | Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Hé théng phan mém dién tur
6 BM 06 | Vin ban tra 10i
7 BM 07 | T trinh




8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)

10 | BM10 |Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 | BM11 |Pon dé nghi ding ky phuong tién thiy ndi dia

12 | BM 12 | Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thiiy noi dia
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QUY TRINH QT-02/PTND

Thi tuc diing ky 1in diu dédi v0i phuong ti¢én dang khai thac trén
duwong thuy ndi dia (thugc Uy ban nhan dan huyén quan ly)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 6.
- Co quan dang ky phuong tién : 3 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noi dung Trach Thoi HO so/ s
Budc A o ‘A . R % Dien giai
cong viée nhiém glan Biéu mau
‘ Té chirc Theo Quyét ) )
Nop ho so A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhéan 2
bo TTHC
Nop ho so trye tiép tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra hd so va xtr Iy nhu sau:
- Truong h(,)’p’ho SO nop truc :uep, néu hd so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra két
3giv | BM 01 qué theo thoi han quy dinh; néu ho so khong
B1 A lam viéc | - BM 02 dé}’/ da ‘EheoAquy dlnh tl}l tré. lai va hudng dan t6
. Trung tam chtre, ca nhan hoan thién lai ho so.
K1§m tra, Phuc vu -BM 03
Tiép nhan hanh chinh - Truong hop hd so nhan qua hé thong buu
ho so an }(1: n -BM04 dién hodc hinh thirc phit hop khéc, néu ho so
cong huyen -BM 11 khéng day du theo quy dinh, trong thoi gian
02 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dugc hd
-BM 12 s0, cO van ban gui t6 chtrc, c4 nhan b sung,
hoan thién ho so.
- Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang
ky cap giay chirng nhén dang ky phuong tién
cho chu phuong tién. Truong hop khong cap
phai c6 van ban tra 101 néu 10 ly do.
Thy Iy Chuyén -BM 01 Trén co s da dugce phan cong nhiém vu.
him dinh | V10 €O > |-BMO06 . o
gp | thamdinh | o dang | S &8O - Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem xét,
VAXEMXEL | 4o hwong | 1AM VIS | -BM 07 | kiém tra, thim dinh ho so; Iy ¥ kién don vi
ho so tien _BM 08 ¢6 lién quan (néu co).




. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
+ D0i v6i ho so du diéu kién giai quyét: tién
hélnh, hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu rod ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet tha tuc hanh
chinh ctia ¢4 nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét.
Xem xétva | Lanh dao -BM 01 y . ) R o
phé duy,ét ehong/ 8 iy | -BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (\Xem'xet, Lanh dao lam viéc | - BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 1oi.
duyét) huyén - BM 08
-Hdsodi | - Thuc hién s6 hoa }(ét qua giéi quyét ’thﬁ tuc
Ban hanh Vin thu duoc phé hanh chinh, cho s6, vao 0, dong dau, ban
van ban (S4 phong/ 5 gid du}./ét hanh va luu trit h6 so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qué UBND lam viéc BM 05 keét q}lé duogc duyét dén BJ phan ti€ép nhan va
giai quyét) huyén ) tra ket qua.
-BM 10 - Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam H ) )
Luu hd so Phuc vu 1€0 , - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
B5 X A A hanh chinh Giay Két qua . . ,
thong ké va | hanh chin hen - Luu ho so, théng ké va theo ddi.
theo doi cong huyén i

II1. Biéu mau

Céc bi€éu mau sur dung tai cac budc cong vigc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
3) BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Van ban tra 1o1




7 BM 07 | T¢ trinh
8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)

10 | BM10 |Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

11 | BM11 |Pon dé nghi ding ky phuong tién thiy ndi dia

12 | BM 12 | Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thiiy noi dia
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QUY TRINH QT-03/PTND
Thi tuc diing ky lai phwong tién trong trweong hop chuyén tir co quan diing ky khac

sang co' quan dang ky phuwong tién thiy ndi dia

(thudc Uy ban nhéin dén huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Co quan dang ky phuong tién : 03 ngay lam viéc

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noi dung Tréach Thoi Hb so/ x
Budc n o ‘A . XX Dien giai
cong viéc nhi¢m glan Biéu mau
. Té chitc Theo Quyét ’ ’
Nop ho so A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhéan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra hd so va xir Iy nhu sau:
- Truong hop hd so ndp truc tiép, néu ho so day
di thi cap gidy bién nhan hd so va hen tra két
-BM 01 qué theo thoi han quy dinh; néu hd so khong
a1 3gid |_gMmop | dydu theo quy dinh thi trd lai va huéng dan t0
.2 Trung tdm | 1am viéc chirc, ca nhan hoan thién lai ho so.
Kiem tra, | o o vy - BM 03 ‘ :
Tiép nhén hanh chinh - Truong hop hod so nhén qua hé th(}ng buu
ho so n . -BM04 dién hodc hinh thirc phu hgp khac, néu ho so
cong huyén -BM 11 khong day du theo quy dinh, trong thoi gian
02 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan dugc hd
-BM 12 50, co van ban giri to chire, c4 nhan bo sung,
hoan thién hé so.
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhéan di ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy ching nhan dang ky phuong tién cho
chi1 phuong tién. Truong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 161 néu rd ly do.
Thy ly, Ctmyen -BMOI - Trén co s& da duge phan cong nhiém vu.
thimdinh | VP CO 1 gy [-BMOB | s ia s is s :
B2 i i quan dang | - o _(;huyen vién thu 1y hg SO thn hanhrxem Xét,
VaXemxet |y hirong | AMVIEC | -BM 07 | kiém tra, thim dinh ho so; 1y § kién don vi
ho so tien -BM 08 ¢6 lién quan (néu co).




. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
+ D0i v6i ho so du diéu kién giai quyét: tién
hélnh, hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu rd 1y do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet tha tuc hanh
chinh ctia ¢4 nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua co két qua giai quyét.
Xem xétva | Lanh dao -BM 01 y . ) R o
phé duy,ét ehong/ 8gis |- BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (Xemxet | Lanhdao | . ©.. | BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Vin ban tra 1i.
duyét) huyén -BM 08
-Hdsodi | - Thuc hién s6 hoa }(ét qua giéi quyét ’thﬁ tuc
Ban hanh Vin thu duoc phé hanh chinh, cho s6, vao 0, dong dau, ban
vin ban (s phong/ 5 gid du}./ét hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qué UBND lam viéc BM 05 keét q}lé duogc duyét dén BJ phan ti€ép nhan va
giai quyét) huyén ) tra ket qua.
-Bm 10 - Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam H ) i
Luu hd so Phuc vu 1€0 , - Tra két qua cho T6 churc/cé nhan.
B5 X A A hanh chinh Giay Két qua . . ,
thong ké va | hanh chin hen - Luu ho so, théng ké va theo ddi.
theo doi cong huyén i

II1. Biéu mau

Céc bi€éu mau sur dung tai cac budc cong vigc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
3) BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Van ban tra 1o1




7 BM 07 | T¢ trinh
8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)

10 | BM10 |Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 | BM11 |Pon dé nghi ding ky phuong tién thiy ndi dia

12 | BM 12 | Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién thiiy noi dia




Thi tuc diing ky lai phwong tién trong trueong hop phuwong tién thay déi tén,
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QUY TRINH QT-04/PTND

tinh

nang ky thuit (thugce Uy ban nhéan dan huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

- Co quan dang ky phuong tién : 03 ngay lam viéc.

Phi/lé phi 70.000 dong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
.| Noidung Trach Thoi Hb so/ X
Buéc R " " : R % Dien gial
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
) T6 chuc Theo Quyét . .
Nop ho so LA dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhéan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong huyén hoéc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
ki€ém tra ho so va xt ly nhu sau:
- Truong hop’hck) SO ndp truc ‘tié'p, néu ho so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra ket
-BM 01 qua theo thdi han quy dinh; néu ho so khéng
B1 3gi0 |_BMO0?2 day du theo quy dinh thi tra lai va huong dan t6
.2 Trung tdm | lam viéc chirc, ca nhan hoan thién lai ho so.
K1§m tra, Phuc vu -BM 03 . )
Ti€p nhan hanh chinh - Truong hop ho so nhén qua hé¢ thong buu
hé so S -BMO04 | dien hoac hinh thire phit hop khac, néu h so
cong huyen -BM 11 khong déay du theo quy dinh, trong thoi gian
02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho
-BM 12 SO, cO van b‘éln gui to chire, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.
- Trong th‘(‘yi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh, co quan déng ky
cap giay chiing nhan dang ky phuong ti’én cho
chu phuong tién. Truong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 161 néu 10 1y do.
) -BM 01 - Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
, Chuyén . . .
Thy ly, vien Co . |~BMO06 |- Chuyénvién thulyhd so tién hanh xem xét,
B \t;ge;(rg r?)t:le}t quan ding 1‘8 89 | _BMmoO7 kiém tra, tham dinh )hé so; lay y kién don vi
€ : am viee ¢6 lién quan (néu co).
ho so ky phuong -BM 08 e A va eae g g
ficn + DO0i v6i ho so du dicu kién gidi quyet: tien
hanh hoan thién ho so, lap To trinh, dy thao




. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan ding ky
phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu ro ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thuc hign Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc hanh
chinh ctiaca nhén,,tf) chirc dén nga‘ly hen tra két
qua ma chua c6 két qua giai quyet.
Xem xétva | Lanh dao -BM 01 y . ) X o
phé duy,ét ehong/ 8gis |- BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (Xemxet | Lanhdao | . °.. | BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Vin ban tra 10i.
duyét) huyén -BM 08
-Hdsodi | - Thuc hién s6 hoa }(ét qua giéi quyét ’thﬁ tuc
Ban hanh Vin thu duoc phé hanh chinh, cho s6, vao s0, dong dau, ban
vin ban (s phong/ 5 gid du}./ét hanh va luu trit h6 so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND lam viéc BM 05 két qua dugc duyét dén Bo phén tiép nhén va
giai quyét) huyén ) tra ket qua.
-BM 10 - Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam H ) i
Luu hd so Phuc vu .?0 . - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
B5 X Xk hanh chinh Giay Két qua \ . .
thong ké va | hanh chin hen - Luu ho so, théng ké va theo ddi.
theo doi cong huyén i

I11. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3) BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Van ban tra lo1
7 BM 07 | T¢ trinh
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8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)

10 | BM10 |Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

11 | BM11 |Pon dé nghi ding ky lai phuong tién thuy noi dia.

12 | BM12 |Banké khai diéu kién an toan cua phuong tién thiy noi dia.
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QUY TRINH QT-05/PTND

Thu tuc dang ky lai phwong tién trong truong hop chuyén quyén sé hiru

phuwong tién nhung khong thay doi co quan ding ky phwong tién
(thudc Uy ban nhin din huyén quén 1y)

(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
- Co quan dang ky phuong tién : 3 ngay lam vi¢c.

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noidung Trach Thoi Hb so/ X
Buéc R " " : R % Dien gial
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
‘ Té chire Theo Quyét ’ ’
Nop ho so L A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra hd so va xir Iy nhu sau:
- Truong hop’ho SO ndp truc ‘tlep, néu ho so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra ket
3gis |” BM 01 qua theo thoi han quy dinh; néu ho so khéng
B1 ) lam viéc | - BM 02 dﬁ),f du ‘EheoAquy dmh tl}l tré' lai} va hudéng dan to
.2 Trung tam chtrc, ca nhan hoan thién lai ho so.
Ti€p nhan hanh chinh - Trudong hop ho so nhén qua hé thc}ng buu
hd so ? 1(1: n -BM 04 dién hodc hinh thirc phu hop khac, néu ho so
cong uyen -BM 11 khong day du theo quy dinh, trong thoi gian
02 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan dugc hd
80, cO van ban guri t6 chtrc, ¢4 nhan b sung,
hoan thién ho so.
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh, co quan déng ky
cap gidy ching nhan dang ky phuong tién cho
chu phuong tién. Truong hgp khong cap phai
¢0 van ban tra 101 néu 10 ly do.
Thu Iy Chuyén -BMO1 - Trén co s& da duge phan cong nhiém vu.
hi .d"h vién Co 8 oiy | -BMO06 A i T S .
B2 tham dink quan ding | .. glo - Chuyén vién thu Iy ho so tien hanh xem xét,
Vaxemxet | o hrong | AMVIEC | -BMO7 | kiém tra, thdm dinh o so; Iy ¥ kién don vi ¢6
ho so fin _BMoOs | lién quan (néu co).




. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
+ P6i v6i ho so du diu kién gidi quyét: tién
hélnh’ hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thao
Quy¢t dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ P4i v6i hd so chua du diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu 16 ly do, dy thdo
Quy¢t dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
- Tham muu thue hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh ctia c4 nhén, t6 chirc dén ngay hen tra két
qua ma chua c6 két qua giai quyét.
Xem xétva | Lanh dao -BM 01 .
phé duylet eh(‘)ng/ 8 i |- BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (Xem xét Lanh dao lam viée | - BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Vian ban tra 16
duyét) huyén -BM 08
-Hdsoda |- Thuc hién s6 hoa }(ét qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu dugc phé hanh chinh, cho s6, vao s6, dong dau, ban
van ban (sb phong/ 5 gio du}'/ét hanh va luu trir ho so theo quy dinh; chuyén
B4 | hoakét qua | UBND | lam viéc BM 05 ket qud duge duyét den Bo phén tiep nhén va
giai quyét) huyén i tra két qua.
-BM 10 - Tra hé so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, | Trung tam H ) ,
Luu hd so Phuc vu 160 . - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 z A a hanh chinh Giay Keét qua \ . )
thong ké va | hanh chin hen - Luu h so, thong ké va theo ddi.
theo ddi cong huyén '

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Hé théng phan mém dién tir
6 BM 06 | Vin ban tra 1o
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7 BM 07 | To trinh

8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du didu kién (néu co)
10 | BM10 |Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

11 | BM 11 |Pon dé nghi ding ky lai phuong tién thiy noi dia.
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QUY TRINH QT-06/PTND

Thi tuc diing ky lai phwong tién trong trweong hop chuyén quyén sé hiru

phuong tién dong thoi thay doi co quan diing ky phwong tién
(thudc Uy ban nhin din huyén quan 1y)

(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Co quan dang ky phuong tién : 3 ngay lam vi¢c.

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noi dung Trach Thoi HOb so/ s
Buéc R " " : R % Dien gial
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
‘ Té chite Theo Quyét ’ ’
Nop ho so A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhéan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop’hck) SO ndp truc ‘tié'p, néu ho so déy
' du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra ket
3gi0 |.BMO1 qué theo thoi han quy dinh; néu hd so khong
lém ViéC A 5 . 3 5 LY r X A
Bl B Trung tam | _BM 02 da),f du ‘EheoAquy qlnh tl}l tra' lz_uA va hudéng dan to
Kiém tra, chtrc, ca nhan hoan thién lai ho so.
Tiépnhan | , LouCVu -BM 03 \ , .
s so hanh chinh - Truong hop ho so nhan qua hé thong buu dién
080 cong huyén -BM 04 | hojic hinh thitc phit hop khéc, néu hd so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
-BM 11 UGN A -
vi€e, ke tir ngay nhan dugc hd so, co van  ban gui
t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so.
- Trong thoi han 03 ngay lam vic, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chung nhén dang ky phuong tién cho
chu phuong tién. Truong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 161 néu o 1y do.
Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
Thu 1% Chuyén -BM 01 o ,pA _Ag o
Lhu Ly, vién Co | -BMOG - Chuyén vién th1:1 lyhosotien han‘hrxem xet,
tham dinh < 8 gio kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
B2 vaxem xét | 40 dang lam viéc 5 1i6 &u cd
1A ky phuong C | -BM 07 c6 lién quan (néu o).
ti¢n -BM 08 + Pdi v6i ho so du diéu kién giai quyét: tién

hanh hoan thién hd so, 1ap T trinh, du thao




.| Noi dung Trach Thoi Hob so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan ding ky
phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu ro ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hi¢n Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc hanh
chinh ctiaca nhén,,tf) chirc dén nga‘ly hen tra két
qua ma chua c6 két qua gidi quyet.
Xem xétva | 1anh dao -BM 01 .
phé duylet eh()ng/ 8 i |- BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (Xem xét Lanh dao lam viée | - BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Vian ban tra 16
duyét) huyén -BM 08
-Hdsoda |- Thuc hién s6 hoa }(ét qua giai quyét thu tyc
Ban hanh Vin thu dugc phé hanh chinh, cho s6, vao s6, dong dau, ban
vin ban (s6 phong/ 5 gid du}'lét hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 | hoakét qua | UBND | lam viéc BM 05 ket qud duge duyét den Bo phén ticp nhén va
giai quyét) huyén i tra két qua.
-BM 10 - Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, | Trung tam H ] ,
Luu hd so Phuc vu 1€0 . - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 z A A hanh chinh Giay Két qua ) . i
thong ké va | hanh chin hen - Luu h so, thong ké va theo ddi.
theo doi cong huyén ¥

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Hé thong phan mém dién tur
6 BMO06 | Vin ban tra 10
7 BM 07 | T& trinh
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8 BM 08 Quyét dinh

9 BM 09 Vin ban thong bao khong da didu kién (néu co)
10 BM 10 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

11 BM 11 Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy noi dia.




19

QUY TRINH QT-07/PTND

Thi tuc diing ky lai phwong tién trong trwong hop chit phwong tién thay doi
tru sé hoidc noi ding ky ho khdu thwong tra cia chi phwong tién sang don vi hanh
chinh cip tinh khac (thudc Uy ban nhin din huyén quén ly)
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (3) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢é.

- Co quan dang ky phuong tién : 3 ngay lam vi¢c

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Ngidung | Trach Thoi Hb so/ s
Budc n I " - R % Dién giai
cong viec nhiém glan Bi€u mau
A A X 1. Theo Quyét
NQI;O ho TCZ f}ﬁgﬁ dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
bo TTHC
Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan déng ky phuong tién tiép nhan, kiém tra
ho so va xur Iy nhu sau:
- Truong hop hé so nop triee tiép, néu hd S0 day
du thi cap gidy bién nhan 1}6 S0 Va hen tra k@t qua
3gio |- BM 01 theo thoi han quy dinh; néu ho so lfhf)r}g day du
Bl i Trungtam | 1am viée | - BM 02 thef) quy dml"l:[hl tra 15_11 vra hudng dan to chire, ca
1ém tra, Phuc vu nhan hoan thién lai ho so;
TR BN | fann chinn "BMO3 | Truong hop hd so nhan qua hé théng buu dign
089 1 cong huyén -BM 04 | hojc hinh thitc phit hop khéc, néu hd so khong day
du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc,
-BM 11 2 n A . s R
ké tr ngay nhan dugc ho so, co van  ban gui to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so;
- Trong thoi han 03 ngay lam vic, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co' quan dang ky cap
gidy chimg nhan dang ky phuong tién cho chu
phuong tién. Truong hop khong cap phai co van
ban tra 1061 néu 10 ly do.
, Chuyén _BM 01 Trén co s da duoc phﬁ‘m céng nhiém vu.
Thuly, vien Co | -BMos - Chuyén vién thy 1y ho so tien hanh xem xét,
B2 tbam dlnl} quan ding | 8 gio kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi ¢
va xem xet , am viéc | - A A1 ol
A ky p.hAU:O'ng BM 07 lién fluan (ne‘u o). ‘ o
tien - BM 08 + Doi vai ho so du diéu kién giai quyét: tién

hanh hoan thién ho so, 1ap TO trinh, dy thdo




.| Noi dung Trach Thoi Ho so/ x
Budc cone vie hie . z . x Dien giai
g viéc nhiém gian Bi€u mau
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan ding ky
phuong tién.
+ Dbi v6i hod so chua du diu kién giai quyét:
tharn, muu van ban tra 161 néu ro ly do, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc hanh
chinh cua ca nhan, t0 chirc dén ngay hen tra
ket qua ma chua c6 két qua gidi quyet.
Xem xeét
vaphe | Lan0¢do ool h dao ph hé duygt hé
n hona/ . i Lanh dao phong xem xét, phé duyét ho so.
B3 Xd uyf;t, LGh dgao lafngxll?éc Em g: Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
(tr‘lflrf? |2( e t UBl\JD T duyét Quyét dinh hoac Van ban tra 101
W duyg’t') huyén - BM 08
. -Hdsods |- Thuc hién s6 hoa két qua giai qpyét thu tuc
Bavn hqnh Vin thu duge phé hanh chinh, cho s6, vao 0, dong dau, ban hanh
van ban phong/ 5gid | duyét va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén két qua
B4 | (sohéaket | \unp | i viee anop | duoe duyét dén B phan tiép nhn va ra kéy
qc‘lfygélf)“ huyén ) qua.
-BM 10 - Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két A
L Trung tam Theo o [
qua, Luu Phuc vu * . - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 ho so, hanh chinh | G1aY Két qua N L .
théng ké anh chin: hen - Luu ho so, thong ké va theo doi.
va theo dai | conghuyen |7

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Hé thong phan mém dién tu
6 BMO06 | Vin ban tra 10
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7 BMO07 | To trinh
8 BM 08 Quyét dinh

9 BM 09 Vin ban thong bao khong da didu kién (néu co)
10 BM 10 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

11 BM 11 Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy noi dia.
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QUY TRINH QT-08/PTND

Thi tuc cép lai giéy chirng nhan dang ky phwong tién

~ (thudc Uy ban nhan dén huyén)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
- Co quan dang ky phuong tién : 03 ngay lam viéc

Phi/I¢ phi

70.000 dong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noi dung Trach Thoi HOb so/ s
Buéc R " " : R % Dien gial
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
‘ Té chire Theo Quyét ’ ’
Nop ho so L A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhéan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong huyén hoéc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop’hck) SO ndp truc ‘tié'p, néu ho so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra ket
3gio |- BM 01 qgé theo thoi han quy dinh; néu ho so khéng
B1 . . N day du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan to
Kiém ra, | TRNOTAM lamvice | -BMO2 | g5 o nhan hoan thign lai ho so:
Tiépnhan | Phucvu - BM 03 ‘ o N
N hanh chinh - Truong hop ho so nhan qua hé ’thor}g buu dién
ho so cong huyén - BM 04 hodc hinh thirc phu hop khéc, néu ho so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
-BM 11
vi€c, ké tir ngdy nhan duoc hd so, c6 van ban giri
t6 chre, ca nhan bo sung, hoan thién h so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhan dang ky phuong tién cho
chu phuong tién. Truong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 161 néu o 1y do.
Trén co s& da dugc phan cong nhiém vuy.
Thu ¥ Chuyén -BM 01 o ,pk -Ag o
Lhu Ly, vién Co | -BMOS - Chuyén vién th1:1 1y ho so tien han‘hrxem xet,
thdm dinh < 8 gio kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
B2 vaxem xét | 240 ding lam viéc 5 lie &u c6
1A ky phuong C | -BM 07 c6 lién quan (néu o).
tién -BM 08 + Pdi v6i ho so du diéu kién giai quyét: tién

hanh hoan thién hd so, 1ap T& trinh, dy thao




.| Noi dung Trach Thoi Hob so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan ding ky
phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu ro ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muru thyce hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc hanh
chinh ctiaca nhén,,tf) chirc dén nga‘ly hen tra két
qua ma chua c6 két qua gidi quyet.
Xem xétva | 1anh dao -BM 01 .
phé duylet eh(‘)ng/ 8 i |- BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (Xem xét Lanh dao lam viée | - BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Vian ban tra 16
duyét) huyén -BM 08
-Hdsoda |- Thuc hién s6 hoa }(ét qua giai quyét thu tyc
Ban hanh Vin thu dugc phé hanh chinh, cho s6, vao s6, dong dau, ban
vin ban (s6 phong/ 5 gid du}'lét hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 | hoakét qua | UBND | lam viéc BM 05 ket qud duge duyét den Bo phén ticp nhén va
giai quyét) huyén i tra két qua.
-BM 10 - Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam H ] ,
Luu hd so Phuc vu 1€0 . - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 z A A hanh chinh Giay Két qua ) . i
thong ké va | hanh chin hen - Luu h so, thong ké va theo ddi.
theo doi cong huyén i

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Hé thong phan mém dién tur
6 BM 06 Van ban tra 101
7 BM 07 | T& trinh
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8 BM 08 Quyét dinh

9 BM 09 Vin ban thong bao khong da didu kién (néu co)

10 BM 10 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

11 BM 11 Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién thuy noi

dia
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QUY TRINH QT-09/PTND

Thi tuc xéa gidy chirng nhén diing ky phwong tién

(thudc Uy ban nhin din huyén quan 1y)

(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Co quan dang ky phuong tién : 3 ngay lam vi¢c

Phi/I¢ phi Khong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
Buée NA(.)I du.llg Trich Thoi Eo so’i Didn giai
cong viec nhiém glan Bi€u mau
A 1o Theo Quyét
Nop hd so | 10 chuc, e dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
nhan X
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung t@m Phuc vy hanh
chinh cong huyén hoéc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop’hck) SO ndp truc ‘tié'p, néu ho so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra ket
Jgiv | BM 01 qgé theo thoi han quy dinh; néu ho so khéng
B1 . . N day du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan to
Kiém tra, | TRMGTAM | lam viée | -BMO2 | e cq nhan hoan thign lai ho sor
Tiép nhan | Phucvu -BM 03 : N )
N hanh chinh - Truong hop ho so nhan qua hé :thoqg buu dién
ho so cong huyén -BM 04 hodac hinh thirc phu hgp khac, néu ho so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
-BM 11
vi€c, ké tir ngdy nhan duoc hd so, c6 van ban giri
t6 chre, ca nhan bo sung, hoan thién h so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhan dang ky phuong tién cho
chu phuong tién. Truong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 161 néu o 1y do.
Trén co s& da dugc phan cong nhiém vuy.
Thu I¥ Chuyén -BM 01 o ,pk -Ag o
Lhu ly, vién Co | -BMOS - Chuyén vién th1:1 1y ho so tien han‘hrxem xet,
thdm dinh < 8 gio kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
B2 vaxem xét | 24an ding lam viéc 5 lie &u c6
A ky phuong C | -BM 07 c6 lién quan (néu o).
tién -BM 08 + D06i vi ho so di diéu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién ho so, lap To trinh, du thdo




. Néi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc R on " . X x Diéen giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan ding ky
phuong tién.
+ Pdi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu ro 1y do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muru thyc hién Thu xin 16i theo quy dinh
trong truong hop giai quyet thu tuc hanh chinh
ctia c4 nhén, t6 chic dén ngay hen tra két qua
ma chua c6 két qua giai quyét.
Xem xétva | [inh dao -BM 01 .
phé duyét eh(‘)ng/ 8 i |- BM 06 Lanh dao phong xem xét, phé duyét %10 SO.
B3 (Xem xét Lanh dao lam viée | - BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Vian ban tra 1o
duyét) huyén -BM 08
-Hdsoda |- Thuc hién s6 hoa }(ét qua giai quyét thu tyc
Ban hanh Vin thu dugc phé hanh chinh, cho s6, vao s6, dong dau, ban
vin ban (56 phong/ 5 gid du}'lét hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 | hoakét qua | UBND | lam viéc BM 05 ket qud duge duyét den Bo phén ticp nhén va
giai quyét) huyén i tra két qua.
-BM 10 - Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, | Trung tam H ) i o
Luu hd so Phuc vu 1€0 , - Tra két qua cho To churc/ca nhan.
B5 x A A hanh chinh Giay Két qua ) . i
thong ké va | hanh chin hen - Luu h so, thong ké va theo ddi.
theo doi cong huyén ¥

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Hé thong phan mém dién tur
6 BM 06 Van ban tra 101
7 BM 07 | T& trinh
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8 BM 08 Quyét dinh

9 BM 09 Vin ban thong bao khong da didu kién (néu co)

10 BM 10 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

11 BM 11 Pon dé nghi x6a ding ky phuong tién thity noi dia theo mau.
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QUY TRINH QT-10/PTND
Thu tuc xac nhén trinh bao dwong thiy ndi dia hoac trinh bao
duong thiy ni dia bo sung (thugc Uy ban nhan dan huyén quén ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

Ba (03) gid lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é.

- Uy ban nhan dan gan nhat: 03 gid 1am viéc

Phi/I¢ phi

Khong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noi dung Trach Thoi HOb so/ s
Buéc R " " : R % Dien gial
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
2 o4 Theo Quyét
Nophdso | 10 < dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong b TTHC
bo TTHC
Thuyén truong hoic nguoi lai phuong tién
hodc nguoi dugc thuyén truong hoac nguoi
14i phuong tién y quyen nop trinh bao
30phat |~ BMOL | duong thuy noi dia cho Uy ban nhan dan gan
Bl Kid Trung tm | lam viéc | - BM 02 nhat noi xay ra tai nan, su co.
1€m tra, ;

Tiép nhén Phuc vu -BM 03 Nop trinh bao duong thiy ndi dia cho Cang
ho so hf‘nh Ch'rlh vu duong thiry ndi dia trong thoi han khong
cong huyén -BM 04 qua 48 gid sau khi xdy ra tai nan, sy c0 va
-BM 11 cac co quan co tham quyén khac khong qua
03 ngay lam viéc ké tir khi xay ra tai nan, su
¢0, hodc phuong tién ghé vao cang, bén thuy
ndi dia dau tién sau khi xdy ra tai nan, sy co.

Trén co sé da dugc phan cong nhi¢m vu.
- Chuyén vién thu 1y ho so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho so; lay y ki€n don vi

-BM 01 c6 lién quan (néu co).

Thu Iy Chuyén | Olgid | _gpmog |+ POi véiho so du dieu kién giai quyét: tién
thAm dinh vién Uy 30 phat hanh hoan thién ho so, 1ap T¢ trinh, dy thdo
B2 VA xem xét ban nhan | 1dam viéc | ~ BM 07 Quyéet dinh trinh Lanh dao Uy ban nhan dan.
ho so dan -BMO08 | +Péi véi hd so chua du didu kién giai quyét:

tham muu van ban tra 161 néu 16 ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Uy ban nhan
dan.

- Tham muu thyc hign Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop gidi quyét thu tuc hanh




. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc A o " . X x Diéen giai
cong viéc nhiém glan Bi¢u mau
chinh ctiaca nhén,,t(x) chirc dén nga‘ly hen tra két
qua ma chua c6 két qua gidi quyet.
XemXxetva | Lanh dao -BM 01 .
hé duyét s Lanh dao phong xem xét, phé duyét ho so.
p Y,. ehong/ 30 phat | - BM 06 a0 phong p Y \
B3 (Xem xét Lanh dao lam viée | - BM 07 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky | UBND ' duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 16
duyét) huyén -BM 08
_Hdsodi |- Thuchién sb hoa két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu duge phé hanh chinh, cho s6, vao s6, dong dau, ban
vin ban (s phong/ 30 phat | duyat hanh va luu trir h6 so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND lam viéc BM 05 két qua dugc duyét dén Bo phén tiép nhan va
giai quyét) huyén i tra ket qua.
-BM 10 - Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam H ) )
Luu hd so Phuc vu 1€0 ) - Tra két qua cho T chirc/ca nhan.
B5 X A A N Giay Két qua 3 . '
thong ké va | hanh chinh hen - Luu ho so, thong ké va theo doi.
theo doi cong huyén i

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 M3u Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Hé thong phan mém dién tu
6 BM 06 Van ban tra 101
7 BM 07 | T& trinh
8 BM 08 Quyét dinh
9 BM 09 Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu c)
10 BM 10 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
11 BM 11 Xac nhan viéc trinh bado duong thuy noi dia.
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QUY TRINH QT-11/PTNP

Thii tuc théa thuin thong sé ki thuat xay dung bén thity noi dia

(thudc Uy ban nhan dan huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

- Chi cuc duong thuy ndi dia khu vue: 05 ngay.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay.

Phi/I¢ phi Khéng
II. Trinh ty xir ly cong viéc
. Noi dung Tréch Thoi Ho so/ x
Budc A o ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Bi¢u mau
n A Té ChlEfC, Theo Quyet . . L. qe ~ £
Nop ho so A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan 2
bo TTHC
Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xt Iy nhu sau:
- Truong h()‘p’hf\) SO ndp truc ‘tié'p, néu hd so dﬁy
du thi cap gidy bién nhén ho6 so va hen tra két
30 phut qua theo thot han quy dinh; néu ho so khong
B1 . Trung tam lam _BMO1 day du theo quy dinh t.hi tré'lai‘ va huéng dan t6
?Eem Efl, Phyc vu viée _BM 02 chtrc, ca nhan h‘oan thién lai ho SG;’
TRIE | hanh chinh “BM03 | - Trudng hop hd so nhan qua hé théng buu dién
080 cong huyén -BM 11 hogc hinh thire phu hop khac, néu h6 so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
vjéc, ke tirngay nh?.n duoc hd so, ¢ Vé‘ll ban guri
t0 churc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhén dang ky phuong tién cho
chu phuong ti¢n. Truong hop khong cap phai
cd van ban tra 101 néu 1o 1y do.
N s - Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
Thy 1y, Chuyén | 408i0 | _gy10q o o ,
PSP vién Co lam - Chuyén vién thu ly ho so tien hanh xem xét,
tham dll’lh o ‘A -BM 06 -2 2 . A L, 4k .
B2 N . quan dang Vigce kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
va xem xét , N - BM 07  1e A L. .
h so ky p‘hAuorng (5 ngay) _BM 08 c6 lién quan (néu co).
ten - C6 van ban tra 1oi UBND huyén.




31

Buge | Noidung Trach Thoi Hb so/ DiAn g
cong viée nhiém gian Bi¢u mau g
Xem xétva | Lanh dao .\ .
phé duyét phong/ 4?;;:0 : gm 8é Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 (Xem xét Lanh dao viee |-BMO7 Léanh dao UBND huyén xem xét hé so, ky
trinh ky, ky UBND (5 nééy) _BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161.
bk huyén
duyét)
N _ | - Thuc hién sb héa’két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu o Ho so C}a hanh chinh, cho s6, vao s6, dong dau, ban
van ban (sé | phong/ 30 phdt | dugc phé hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND Igm duyét két qua dugc duyét dén B phan tiép nhan va
coe X ~ VléC - BM 05 tr3 k”‘t 2
giai quyét) huyén _BM 10 Ta ket qua.
- Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam h ) i
BS Luu hd so, Phuc vu G.?O Két qua - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
A A o A A 1a N L
théng ké va | hanhchinh | " - Luu h so, théng ké va theo ddi,
theo doi cong huyén '

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | MAu Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Hé théng phan mém dién tir
6 BM 06 | Cong van tra 1oi khong du diéu kién
7 BM 07 | To trinh
8 BM 08 | Quyét dinh
9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thii tyc hanh chinh
11 BM 11 | Thoa thudn thong s k¥ thuat xay dung bén thuy noi dia
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QUY TRINH QT-12/PTND

Thii tuc théa thuin thong s6 ky thuat xAy dung bén khach ngang song, bén thity
ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh (thugc Uy ban nhan dan huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Nam (05) ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay.

Phi/l¢ phi Khéng
II. Trinh ty xir ly cong viéc
. | Noi dung Trach Thoi HOb so/ o
Budc A I ‘A - R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
n A Té Chl:I'C, Th.eo Q}lyet . . J4 . n 4
Nop ho so cé nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop,hé) so ndp truc ‘tié'p, néu ho so déy
du thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra ket
30 phat qua theo thoi han quy dinh; néu ho so khong
B1 i A lam -BM 01 day du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan to
Kiémtra, | W98 G T oM gp | chitc, i nhan hoan thién lai ho sor
T“flli nhan | panh chinh -BM03 | - Trudng hop hd so nhan qua hé thong buu dién
080 cong huyén -BM 11 hodc hinh thitc phu hop khéc, néu ho so khong
dy du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
vi€c, keé tir ngdy nhan duoc hd so, co van ban giri
t6 chrc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhén dang ky phuong tién cho
cht phuong tién. Truong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 161 néu o 1y do.
Thu Iy QhUYSn 24 giy |-BMO1 Trén co so da dugc phan cong nhiém vu.
PP vién Co ) .
g | thamdinh | dang | @M | -BMO6 I Chuyén vien thuly hd so tién hanh xem xet
vaxemxet | o rong | V¢ | -BMO7 [ kiém tra, thim dinh hd so; Iy § kién don vi
ho so tién (3ngay) | - BM 08 c6 lién quan (néu co).




. Néi dung Trach Thoi Ho so/ L
Buéc A oA " - X x Dien giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
+ D6i v6i hod so du dicu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién h6 so, lap To trinh, dy thao
Quy¢ét dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ Déi voi hd so chua du diéu kién giai quyét:
tham muu véan ban tra 161 néu 1o ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet tha tuc hanh
chinh ctia c4 nhén, t6 chtc dén ngay hen tra
két qua ma chua co két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao 16 ¢is | - BM 01 3 ‘ N o
phé duyét phong/ Iarg}1 _BM 06 Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhdy.
B3 (Xem xét LglglNdSO viec | -BM 07 Lﬁn}) dao EJBND huyén xem xétah(‘j)‘so, ky
trinh ky, ky . (2 ngay) | - BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161
A uyén
duyét)
\ _ | - Thyc hién s6 hoa }(ét qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu 30 oh ;iHO S"h‘ffa hanh chinh, cho so, vao s6, dong dau, ban
5n ban (sd hona/ phut | dugc phe | hanh va luu trit hd so theo quy dinh; chuyén
B4 van ban (so phong 13 duvét A ’ n
hoa két qua UBND a[n ByM 05 két qua dugc duyét dén BO phén tiép nhan va
giai quyét) huyén viee - tra ket qua.
i -BM 10 N
- Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trungtam T ) i
BS Luu hd so, Phuc vu Gigs Két qua - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
thong ké va | hanh chinh | - - Luu hd so, théng ké va theo doi.
theo doi cong huyén i

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 |H¢ théng phén mém dién tr
6 BM 06 | Cong vin tra 15i khong du diéu kién
7 BM 07 | To trinh
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8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong béo khong du diéu kién (néu cd)

10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 BM 11 | Thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén thuy noi dia
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QUY TRINH QT-13/PTND

Thii tuc cong bo hoat dong bén thiy ndi dia
(thude Uy ban nhan dan huyén quén Iy)
(Kém theo Quyét dinh s6 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 ndam 2024
ciia Uy ban nhén ddan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

. . < Nam (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
Thoi han giai quyét ) . .
- Uy ban nhén déan cap huyén: 05 ngay.

Phi/I¢ phi 100.000 dong/lan
II. Trinh tu xir ly cOng viéc
.. | Noi dung Trach Thoi H0b so/ o
Budc A I ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Biéu mau
~ A Té) Chl:rC, Theo Q}lyet . . X . ~ £
Nop ho so c4 nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop,hé SO nop truc ‘tié'p, néu hd so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so' va hen tra ket
30 phat qua theo thoi han quy dinh; néu ho so' khong
B1 . Trung tm lam | .BMO1 day du theo quy dinh t.hi tré. lai va hudng dan t6
F}(&em Efl, Phuc vy viée _BM 02 chtrc, ¢ nhan h\oan thién lai ho so; ,
TR ] hanh chinh -BM03 | - Truong hop ho so nhan qua hé théng buu dién
080 cong huyén -BM 11 hodc hinh thitc phu hop khéc, néu ho so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
vi€c, ké tir ngdy nhan duoc hd so, co van ban giri
6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhén dang ky phuong tién cho
cht phuong tién. Truong hop khong cap phai
c6 van ban tra 161 néu 16 ly do.
Thu Iy Qhuyén 24 giv | -BMO1 - Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
ham "h vién Co 13 BM 06 . o . )
B2 tham dm, quan ding am - - Chuyén vién thu Iy ho so tien hanh xem xét,
vaxemxet | o ong |, V¢ | ~BMO7 i kiém tra, tham dinh hé so; 1dy  kién don vi
hé so tién (3ngay) | - BM 08 c6 lién quan (néu co).
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. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Budc o oA oA . Z % Dién gial
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
+ D0i vi ho so di diéu kién gidi quyét: tién
hélnh’ hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thao
Quye¢t dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ Ddi v6i hd so chwa da didu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu 1o ly do, du
thao Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hi¢n Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh ciia c4 nhén, t6 chic dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao .
phé duyét phong/ 1|6a§110 : gm 8é Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 (Xem xét LSthNdSO viece |-BMo07 |Lanhdao UBND huyén xem xét hd so, ky
trinh ky, ky > ) duyét Quyét dinh hodc Van ban tra o1
Y, Ky huyén (2 ngay) | - BM 08
duyé¢t)
. _ | - Thyc hién sd h(’)a,két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu e HO so {‘a hanh chinh, cho s0, vao s6, dong dau, ban
van ban (s6 | phong/ 30 phat | dugc phé hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND Ia}m duyét két qua dugc duyét dén Bo phan tiép nhan va
H N viéc - BM 05 tra két qua
giai quyét) huyén _BM 10 Ta ket qua.
- Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, | Trung tam H , q
85 Luu hd so, Phuc vu G’?O Két qua - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
A A x Sl Al 1a N <
théng ké va | hanhchinh | V%Y - Luu hé so, théng ké va theo ddi,
theo doi cong huyén '

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3) BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Cong van tra 1oi khong du diéu kién
7 BM 07 | T& trinh
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8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vian ban thong bao khong da diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 BM 11 | Céng bd hoat dong bén thay noi dia
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QUY TRINH QT-14/PTND

Thii tuc cong bo hoat dong bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi
cong cong trinh chinh (thuge Uy ban nhan dan huyén quén ly)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Nim (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢é.
- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay.

Phi/l¢ phi

100.000 dong/lan

II. Trinh ty xir ly cong viéc

.. | Noi dung Trach Thoi H0b so/ o
Budc A I ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Biéu mau
~ A Té) Chl:rC, Theo Q}lyet . . X . ~ £
Nop ho so c4 nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur ly nhu sau:
- Truong hop,hé SO nop truc ‘tié'p, néu hd so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so' va hen tra ket
30 phat qua theo thoi han quy dinh; néu ho so' khong
B1 . Trung tm lam | .BMO1 day du theo quy dinh t.hi tré. lai va hudng dan to
F}(&em Efl, Phuc vy viée _BM 02 chirc, ca nhan h\oan thién lai ho so; ,
TR 1 hanh chinh -BM03 | - Truong hop ho so nhan qua hé théng buu dién
080 cong huyén -BM 11 hodc hinh thitc phu hop khéc, néu ho so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
vi€c, ké tir ngdy nhan duoc hd so, co van ban giri
6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhén dang ky phuong tién cho
cht phuong tién. Truong hop khong cap phai
c6 van ban trd 161 néu ro 1y do.
Thu Iy Qhuyén 24 giv | -BMO1 - Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
ha 'd"h vién Co 13 BM 06 L s . )
B2 tham dink quan ding am - - Chuyén vién thu Iy ho so tien hanh xem xét,
vaxemxet | o ong |, V¢ | ~BMO7 i kiém tra, tham dinh hé so; 1dy  kién don vi
hé so (3ngay) | - BM 08 c6 lién quan (néu co).

tién




39

. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Budc o oA oA . Z % Dién gial
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
+ D06i vi ho so d diéu kién gidi quyét: tién
hélnh’ hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thdo
Quye¢t dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ Ddi v6i hd so chwa da didu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu 1o ly do, du
thao Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hi¢n Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh ciia c4 nhén, t6 chic dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao .
phé duyét phong/ 1|6a§110 : gm 8é Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 (Xem xét LSthNdSO viee | -BM 07 Léanh dao UBND huyén xem xét hé so, ky
trinh ky, ky A | duyét Quyét dinh hodc Vian ban tra 16
Y, Ky huyén (2 ngay) | - BM 08
duyé¢t)
. .| - Thyc hién s h(’)a,két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu e HO so Cfa hanh chinh, cho s0, vao s6, dong dau, ban
van ban (s6 | phong/ 30 phat | dugc phé hanh va lru trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND Ia}m duyét két qua dugc duyét dén Bo phan tiép nhan va
X A viéc -BM 05 tra két qua
giai quyet) huyén _BM 10 Ta ket qua.
- Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam H ) )
85 Luu hd so, Phuc vu G’?O Két qua - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
A A x Sl Al 1a N <
théng ké va | hanhchinh | V%Y - Luu hé so, théng ké va theo ddi,
theo doi cong huyén '

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3) BM 05 Hé thong phan mém dién ti
6 BM 06 | Cong van tra 10i khong du diéu kién
7 BM 07 | To trinh
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8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

11 BM 11 | Cong bd hoat dong bén thiy noi dia
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QUY TRINH QT-15/PTND

Thii tuc cong bo lai hoat dong bén thity ndi dia

(thude ﬁy,ban nhan dan huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Nam (05) ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay.

Phi/l¢ phi

100.000 dong/lan

II. Trinh ty xir ly cong viéc

. N¢i dung Trach Thoi Hb so/ x .
Budc A I ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Biéu mau
A A Té) Chl:rC, Theo Q}lyet . . X . A x
Nop ho so c4 nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
bo TTHC
Bén thuy noi dia phai cong b lai hoat dong
trong cac trueong hop sau:
- Thay ddi quy mé, cong ning ciia cang, bén
thay néi dia;
- Thay dbi vung dat, ving nudc cua cang,
bén thuy néi dia;
- Thay ddi chu cang, bén thay noi dia.
. Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
30 phut AT A e 1A A .
\ chinh cong huyén hoéc hé thong buu chinh.
B1 . Trungtam | lam | -BMO1 . .
F}%em Efl, Phuc vu viéc | _BM 02 Co quan d:ng7 k}'/ phuong tién tiép nhan, kiém
1;% 1;02.111 hanh chinh _BM 03 tra ho so va xt Iy nhu sau:
cong huyén -BM 11 - Truong hop ho so ndp truc tlep, néu hd so day

du thi cép gidy bién nhan hd s0 va hen tra két
qua theo thoi han quy dinh; néu hd so khong
day du theo quy dinh thi tra lai va hudng dan to
chirc, c4 nhan hoan thién lai hd so;

- Truong hop hd so nhan qua hé thong buu
dién hoic hinh thirc pht hop khéc, néu ho so
khong day du theo quy dinh, trong thoi gian
02 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dugc hd
50, ¢6 van ban giri to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so;
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.| Noidung Trach Thoi HOb so/ L
Budc o oA oA . Z % Dién gial
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chung nhan dang ky phuong tién cho
chu phuong tién. Trudong hop khong cap phai
¢6 van ban tra 101 néu ro 1y do.
- Trén co s¢ da dugce phan cong nhiém vu.
- Chuyén vién thu 1y ho so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
c6 lién quan (néu co).
+DOi v6i ho so du diéu kién giai quyét: tién
Chuvén _BM 01 hz‘lnh’ hoan thi¢n ho so, 1ap To trinh, du thao
Thu Iy, uy 24 gid Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan ding ky
ham dinh | VN Co | T [ BMOG e e ’
B2 Vaa)?;ml)r(lét quan dang vide - BM 07 p U(,mg 1¢n‘. . )
ha so ky phuong @n 'é )| - BM 08 + D061 voi ho so chua du dicu kién giai quyet:
tién gay tham muu van ban trd 161 néu 1o ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cta ca nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao .\ .
phé duyét phong/ 1|63§110’ : gm 8(15 Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 (Xem xét Lanh dao viee |-BMO7 Léanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
trinh ky, ky UBND ¢ nééy) -BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161
ot huyén
duyét)
N _ | - Thuc hién sé hoa ’két qua giai quyét thu tyc
Ban hanh Vin thu | -HOs0dd | panp chinh, cho 50, vao s0, dong dau, ban
van ban (sb phong/ 30 ‘phut dqu phé hanh va luu trir h6 so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND Igm duyét két qua dugc duyét dén Bo phan ti€p nhan va
o A A VléC - BM 05 t A k’(t A
giai quyet) huyén _BM 10 Ta ket qua.
- Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tré két qua, | Trungtam Th ) ,
85 Luu hd so, Phuc vu G'?o Két qua - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
)4 A N 1a \ ,
théng ké va | hanhchinh | %Y - Luu hd so, théng ké va theo ddi.
theo doi cong huyén i

I11. Biéu mau

Céc bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Hé théng phan mém dién tir

6 BM 06 | Cong vian tra 161 khong du diéu kién

7 BM 07 | T& trinh

8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khéng du diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 BM 11 | Cong bd lai hoat dong bén thuy noi dia
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QUY TRINH QT-16/PTND

Thii tuc gia han hoat ddng cang, bén thily ndi dia

(thude ﬁy,ban nhan dan huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdn dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Nam (05) ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay.

Phi/I€ phi Khdng
II. Trinh ty xir ly cong viéc
. Noi dung Tréch Thoi Ho so/ x .
Budc A I ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Biéu mau
~ A Té) Chl:rC, A1 X . . £ . ~ 4
Nop ho so c4 nhan 1 bd ho so | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan dang ky phuong tién tiép nhan, kiém
tra ho so va xur 1y nhu sau:
- Truong hop,hé SO nop truc ‘tié'p, néu hd so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so' va hen tra ket
30 phat qua theo thoi han quy dinh; néu ho so khong
B1 7 A lam BMoO1 | daydutheo quy dinh thi tra lai va huéng dan t6
Kidmira, | TNORM G Db gp | chife, cé nhan hoan thign la ho so;
Tl;g nhan hanh chinh BM 03 | - Truong hop hd so nhan qua hé ,th(‘)n‘g buu dién
080 cong huyén BM 11 hodc hinh thitc phu hop khéc, néu ho so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
vi€c, ké tir ngdy nhan duoc hd so, c6 van ban giri
6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cap gidy chimg nhén dang ky phuong tién cho
cht phuong tién. Truong hop khong cap phai
c6 van ban trd 161 néu 1o 1y do.
Thu Iy Qhuycén 2?&1%10 Sm 8; - Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
PP vién Co ) .
B2 tl}am dlnl,l quan diing vide BM 07 | - Chuyén vién thuly ho so tien hanh xem xét,
va xem xet ky phuong | (3ngay) | BMos | Kiém tra, tham dinh ho so; lay y kien don vi
ho so Gen c6 lién quan (néu o).
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. Noi dung Trach Thoi Ho so/ L
Budc o oA oA . Lz % Dién gial
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
+ D0i vi ho so di diéu kién gidi quyét: tién
hélnh’ hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thao
Quye¢t dinh trinh Lanh dao Co quan dang ky
phuong tién.
+ Ddi v6i hd so chwa da didu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu 1o ly do, du
thao Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
dang ky phuong tién.
- Tham muu thyc hi¢n Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh ciia c4 nhén, t6 chic dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao .
phé duyét phong/ 1|6a§110 gm 8; Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 (Xem xét LSthNdSO viee BM 07 | Lanh dao UBND huyén xem xét h so, ky
trinh ky, ky 15 duyét Quyét dinh hodc Vian ban tra 16i
Y, Ky huyén (2ngay) | BMO08
duyé¢t)
. _ | - Thuc hién sb h(’)a,két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu ) HO so de} hanh chinh, cho s0, vao s6, dong dau, ban
van ban (s6 | phong/ 30 phat | dugc phé hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND Ia}m duyét két qua dugc duyét dén Bo phan tiép nhan va
X A viéc BM 05 tra két qua
giai quyet) huyén BM 10 Ta ket qua.
- Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, | Trung tam H ) ) o
85 Luu hd so, Phuc vu G’?O Kétqua |-Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
A A x Sl Al 1a N <
théng ké va | hanhchinh | V%Y - Luu hé so, théng ké va theo ddi,
theo doi cong huyén '

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3) BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Cong van tra 1oi khong du diéu kién
7 BM 07 | T& trinh




46

8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong da diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 BM 11 | Gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia
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QUY TRINH QT-17/PTND

Thii tuc cong bé mé, cho phép hoat dong tai ving nwéc khac khong thudce viing nuée
trén tuyén dwong thiy ndi dia, viing nuéc cang bién hoic khu vue hang hai, dwoc danh
dau, xac dinh vi tri bang phao hoic co hiéu c6 mau sic dé quan sat

(thudc Uy ban nhan dan huyén quén Iy)

(Kém theo Quyét dinh s6 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 ndm 2024

ciia Uy ban nhén ddan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

Nam (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay.

Phi/I€ phi Khong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
. Noi dung Tréch Thoi | Ho so/ Biéu x
Budc A o ‘A - x Dien giai
cong viéc nhiém glan mau
‘ Té chirc Theo Quyét ) )
Nop ho so ch nhén’ diph céng | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
bo TTHC
Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan tham muu UBND huyén tiép nhan,
kiém tra ho so va xu ly nhu sau:
- Truong hop,hé SO nop truc ‘tié'p, néu hd so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan ho so' va hen tra ket
30 phat qua theo thoi han quy dinh; néu ho so' khong
B1 i Trung tam lam | .BM o1 day du theo quy dinh thi tra lai va hudng dan to
F}(&em Efl, Phuc vy viec | - BM 02 chtrc, ca nhan ho?n thién lai ho so; ,
TR A | hanh chinh -BM03 |- Truong hop hé so nhan qua hé théng buu
080 cong huyén -BM 11 dién hodc hinh thurc phu hop khéc, néu ho so
c}}u:a hop 1€, trong thoi hap 02 ngay lam ~Vief:c",
ké tir ngay nhan duoc ho so, huéng dan t6
chtrc, cd nhan hoan thién ho so theo quy dinh;
- Cham nhé‘g 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢, Uy ban nhan déan cap
huyén ra quyet dinh cong bo, cho phep hoat
dong; truong hop khong gidi quyet phai co
van ban tra 161 va néu 10 ly do.
Qhuyén 24 giy | -BMO01 Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vuy.
Thu ly, vién Co |2 BM 06 ) \ ¥
tham dinh | quantham | o |~ - Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem xét,
B2 | \a xem xét muu viee | -BMO7 kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
hd so UBND (3ngay) | - BM 08 c6 lién quan (néu co).
huyén + D3i véi hd so dit diéu kién giai quyét: tién
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, Noi dung Trach Thoi | Ho so/ Biéu L
Buée A on " - x Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan mau
hanh hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy théo
Quy¢t dinh trinh Lanh dao Co quan tham
muu UBND huy¢n.
+ i v6i ho so chua di diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu rd ly do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
tham muu UBND huyén.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh ctia ¢4 nhén, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao _BM 01 N . o o
phé duyét phong/ 16 gio | BM 06 Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 X 4 Lanh dao | lamvic | Lanh dao UBND huyén xem xét hd so, ky
(Xem xeét ; BM 07 o _
trinh ky, ky UBND @2ngay) | BM 08 duyét Quyet dinh hodc Van ban tra 101
A huyén
duyét)
\ _ | - Thyc hién sé hoa ’két qua giai quyét thu tyc
Ban hanh Vin thu - HO s0 da | panh chinh, cho 50, vao s0, dong dau, ban
B4 van ban (sd phong/ 30| phat guqft phé hanh va luu trir h6 so theo quy dj.n’h; chuyén
hoa két qua UBND am l[;yl\il 0 két qua dugc duyét dén B phén tiép nhan va
gidi quyét) | huyén viee | - tra ket qua.
i -BM 10 N
- Tra ho so luu cho Cong churc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam T ) )
as | Lw hdso, | Phucwvu o z; Két qua - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
thong ké va | hanh chinh | = - - Luu hd so, thong ké va theo ddi.
theo ddi cong huyén '

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5 BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Cong vian tra loi khong du diéu kién
7 BM 07 | To trinh
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8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)

10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 BM 11 Pon dé nghi Cong bd ving hoat dong vui choi giai tri dudi nude
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QUY TRINH QT-18/PTND

Thu tuc dong, khong cho phép hoat dong tai vung nuwéc khac khong thugc viung nuéc
trén tuyén dwong thity ndi dia, ving nuéc cang bién hoic khu vue hang hai, dwoc
danh diu, x4c dinh vi tri bang phao hodc co hiéu cé mau sic dé quan sat
(thude Uy ban nhan dan huyén quén Iy)

(Kém theo Quyét dinh s6 1419/QD-UBND ngay 24 thang 5 ndm 2024
ciia Uy ban nhén ddan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

Hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
- Uy ban nhan dan cip huyén: 02 ngay.

Phi/l€ phi Khong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
.| Noidung Tréach Thoi | Ho so/ Biéu
Budc A o ‘A - x Dien giai
cong viéc nhiém glan mau
‘ Té chirc Theo Quyét ) )
Nop ho so ch nhén’ diph céng | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
bo TTHC
Nop 01 ban chinh hogc biéu mau dién tir don
dé nghi theo Mau tryc ti€p tai Trung tam
Ph}_lC vu hanh chinh cong huyén hodc h¢
thong buu chinh.
30 phat Co quan tham muu UBND huyén tiép nhan,
B1 ” Trung tm lam | -BM 01 kiém tra ho so va xir Iy nhu sau:
f.lfm Ef" Phycva | Vi€¢ [-BMO02  |Chidm nhdt 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy
IEPA Mhant | panh chinh -BM 03 nhan dugc dorq de nghi, Uy bap nhan dan cap
080 cong huyén - BM 09 huyén ra quyét dinh cong bd déng, khong
cho phép hoat dong tai vung ngdc khac
khong thudc vung nudc trén tl}yén duong
thuy ndi dia, vung nudce cang bién hoac khu
vuc hang hai, dugc danh dau, xac ’din{l Vi tri
bang phao hodc co hi¢u cd mau sac dé quan
sat.
Trén co sé da dugc phan cong nhiém vuy.
- Chuyén vién thy ly ho so tién hanh xem xét,
Chuyén ~|-BMO1 kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi
Thu 1y, vién Co 08 gio ¢ lién quan (néu co).
tham dinh th lam | BM0 : ; ; ik
B2 \ammm, t quan tham 2. | -BMO6 +Dbi voi hd so du didu kién giai quyét: tién
va E? X€ U“E‘;LIL“D VI€¢ | _BMo07 | hanh hoan thién hd so, 1ap T& trinh, dy thao
050 hve Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan tham
uyen muu UBND huyén.
+ i véi ho so chua di diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu 1o 1y do, dy




o1

Noi dung

Tréach

Thoi

Hb so/ Biéu

Buéc AN on : x Dién giai
cong viéc nhi¢ém glan mau
thao Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
tham muu UBND huyén.
- Tham muu thyc hi¢n Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cua ca nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Léanh dao _BM 01 y ‘ N o
phé duyét phong/ 08 gio | BM 06 - Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 X 5 Lanh dao lam | - Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
(Xem xeét BM 07 .
trinh ky, ky UB|\JD vige _BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161
A huyén
duyét)
\ _ | - Thuc hién s6 hoa ket qua giai quyet thu tuc
Ban hanh Vin thu 30 oh ;‘I HO so gi‘ hanh chinh, cho sd, vao so, déng diu, ban
3n ban (sd hona/ phut | dugc  Phe | panh va luu trix hd so theo quy dinh; chuyén
B4 van ban (so phong 13 duvét ; ’ n
hoa két qua UBND a[n ll;yl\¢/l 0 két qua dugc duyét dén BO phén tiép nhan va
giai quyét) huyén viee |- tra két qua.
' - BM 08 3
- Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, | Trung tam T ) i
BS Luu hd so, Phuc vu Gié?; Két qua - Tra két qua cho T6 chtrc/ca nhan.
thong k& va | hanh chinh | - - Luu hd so, théng ké va theo dbi.
theo doi cong huyén '

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 | Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3) BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | T¢ trinh
7 | BMO07 | Quyét dinh
8 | BMO08 |Kétqua giai quyét th tuc hanh chinh
9 BM 09 | Bon d& nghi Vé cong bb dong ving hoat dong vui choi giai tri dudi nudc
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QUY TRINH QT-19/PTND

Thi tuc dang ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nwéc lin diu
(thugc Uy ban nhan dan huyén quén ly)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 03 ngay.

Phi/I€ phi Khong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
.| Noidung | Trach Thoi | Ho so/ Biéu R
Budc A I ‘A - x Dien giai
cong viéc nhiém gian mau
n A Té Chl:I'C, Th.eo Q}lyet . . X . ~ 4
Nop ho so ¢4 nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh c6ng bé TTHC
bo TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong huyén hoac hé thong buu chinh.
Co quan tham muu UBND huyén tiép nhan,
kiém tra ho so va xu ly nhu sau:
- Truong hop’h(k) SO nop truc ‘tié'p, néu ho so dﬁy
du thi cap gidy bién nhan h6 so va hen tra ket
30 phat qua theo thot han quy dinh; néu h6 so khong
B1 7 Trung tdm 1am _BM 01 day du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan t6
Kiém tra, Phyc vu viée _BM 02 chirc, ca nhan hoan thién lai ho so;
T“flli nhén hanhAﬁhlnh -BM 03 - Trudong hop hd so nhan qua hé théng buu
050 lf 0 9 -BM 11 dién hodc hinh thic phu hop khac, néu ho so
uyen chua hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viée
ké tr ngay nhan duoc h6 so, huong dan
nguoi ndp hoan thién ho so theo quy dinh;
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén dugc ho so hop 1¢, Uy ban nhan dan cap
huyén cap Gidy chung nhan dang ky phuong
tién cho chu phuong tién; truong hop khong
cap phai c6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.
. Trén co sé da dugc phan cong nhiém vuy.
Chuyén 16 oic ' N
Thy Iy vien Co 810 | _BMO1 - Chuyén vién thu 1y ho so ti€n hanh xem xét,
thim dinh | quantham | o™ | -BM 06 kiém tra, thim dinh hd so; 14y y kién don vi
B2 Va xem xét muu (2‘:]16‘; \E BM 07 ¢o lién quan (néu co).
hé so UBND IV BMO08 | +Bbi véi hé so du didu kién giai quyét: tién
huyén hanh hoan thién ho so, 1ap To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan tham
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. Néi dung Trach Thoi | HO so/ Biéu x
Buéc A oA " . x Dien giai
cong viéc nhi¢m glan mau
muu UBND huy¢n.
+Dbi v6i hd so chua du diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu 1o 1y do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
tham muu UBND huyén.
- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cta cd nhén, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua co két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao _BM 01 y ‘ o o
phé duyét phong/ 08 gio | BM 06 - Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 X 4 Lanh dao lam 3 - Lanh dao UBND huyén xem xét hd so, ky
(Xem xét n BM 07 L )
trinh ky, ky UBND VIEC 1 _BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161
X huyén
duyét)
\ _ | - Thyc hién s6 hoa ’ké't qua giai quyét thu tuc
Banhanh | Vanthu | o0 ;'I Ho so gi‘ hanh chinh, cho so, vao so, dong dau, ban
B4 van ban (sb phong/ I‘p ut duqft phe hanh va luu trir h6 so theo quy di.n’h; chuyén
hoa két qua UBND am 1[13th;| 05 két qua duge duyét dén Bo phan tiép nhan va
giai quyét) huyén VIee | ” tra ket qua.
i -BM 10 )
- Tra ho so luu cho Cong churc chuyén mon.
Tra két qua, Tll;l}'llng tam Th . .
Luu hd so, |, HeVY €0 | k4 qua - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 . | hanhchinh | Giay . . _
thong ke va | " 5 hen - Luu hé so, théng ké va theo dbi.
theo doi A '
huyén

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bi¢u mau
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3) BM 05 Hé thong phan mém dién tur
6 BM 06 | Cong vian tra 1oi khong du diéu kién
7 BM 07 | T trinh
8 BM 08 | Quyét dinh
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9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
11 BM 11 Pon dé nghi dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi nude (Dung

cho phuong tién dang ky 1an dau)
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QUY TRINH QT-20/PTND

Thu tuc dang ky lai phwong tién hoat dong vui choei, gidi tri duwdi nuéc

(thude ﬁy,ban nhan dan huyén quan ly)
(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 03 ngay.

Phi/l¢ phi

Khong

II. Trinh ty xir ly cong viéc

. Noi dung Trach Thoi | HO so/ Biéu
Budc A I ‘A - x Dien giai
cong viéc nhiém gian mau
Y T6 churc, Th.eo QP yet . . L 4 n £
Nop ho so cé nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh c6ng bd TTHC
bo TTHC
Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong huyén hozc hé thong buu chinh.
Truong hop can chuyén ding ky phuong tién
sang co quan diang ky phuong tién cua dia
phuong khac, chii phuong tién nop don dé
nghi chuyén, noi dang ky, néu rd noi ding
ky méi va nop lai Gidy chimg nhan dang ky
phuong tién da duoc cép trude d6. Co quan
dang ky noi chii phuong tién dé nghi dang
ky phuong tién, can ctr co s¢ dir liéu cua
phuong tién dé cép Gidy chimg nhan ding
30 phat ky phuong tién méi cho chu phuong tién véi
B1 7 Trung tam 1am _BM 01 cac n(f).iidung’ thong :cin dvéng k}'/ gitr nguyén
Kj,ém tra, Phuc vu vige _BM 02 nl~1u’ Giay ching nhan dang ky phuong tién
Tiép nhan hélnhAChl'nh _BM 03 cu.
ho so cong -BM 11 Co quan tham muu UBND huyén tiép nhén,
huyén kiém tra hd so va xtr Iy nhu sau:

- Truong hop thay doi tén phuong tién, thay
doi thong so k¥ thuat, thay doéi chu s hitu
phuong tién:

+ Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra hd so, truong hop hd so khong hop 1¢,
trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, huéng dan nguoi ndp hoan
thién hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

+ Co quan dang ky phuong tién thu hdi Gidy
chtmg nhan diang ky da cép trude do, tiéu
huy theo quy dinh.
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Buoéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

>3

Hb so/ Biéu

=2
5
=

Dién giai

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan ding
ky phuong tién cp lai Gidy chimg nhan
dang ky phuong tién cho chu phuong tién;
truong hop khong cip phai c6 van ban tra 1oi
va néu rd ly do.

- Trudng hop can chuyén ding ky phuong
tién sang co quan dang ky phuong tién cua
dia phuong khac:

+ Chu phuong tién ndp don dé nghi chuyén,
noi dang ky, néu rd noi dang ky méi va ndp
lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién da
duogc cap trude do.

+ Co quan ding ky noi chii phuong tién dé
nghi dang ky phuong tién, can cur co s¢ dir
liéu ctia phuong tién dé cap Gidy chimg nhan
dang ky phuong tién mdi cho chi phuong
tién vdi cac ndi dung thong tin dang ky gitr
nguyén nhu Gidy chimg nhan ding ky
phuong ti¢n cil.

B2

Thu ly,
tham dinh
va xem xét

ho so

Chuyén
vién Co
quan tham
muu
UBND
huyén

16 gio
lam
viéc

(2 ngay)

-BM 01
- BM 06
- BM 07
- BM 08

Trén co s& da dugc phan cong nhiém vu.

- Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho so; 13y y kién don vi
¢6 lién quan (néu co).

+ D6i véi ho so da diéu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién hd so, lap T trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan tham
muu UBND huyén.

+Pbi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu ro 1y do, dy
thao Quyét dinh trinh Linh dao Co quan
tham muu UBND huyén.

- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cta c4 nhén, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua co két qua giai quyét

B3

Xem xét va
phé duyé¢t
(Xem xét

trinh ky, ky

duyét)

Lanh dao
phong/
Lanh dao
UBND
huyén

08 gio
lam
viéc

-BM 01
- BM 06
- BM 07
-BM 08

Lanh dao phong xem xét ho so, k¥ nhdy.

Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161

B4

Ban hanh
van ban (s6
hoa két qua
giai quyét)

Van thu
phong/
UBND
huyén

30 phat
lam
viéc

- Ho so da
dugc  phé
duyét

- Thyc hién s6 hoa ket qua giai quyet thu tuc
hanh chinh, cho s6, vao s, dong diu, ban
hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
két qua dugc duyét dén Bo phan t1ep nhan va
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. Néi dung Trach Thoi | Ho so/ Biéu L
Buéc A oA " - x Diéen giai
cong viéc nhi¢m glan mau
-BM 05 tra két qua.
-BM 10 - Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mén.
Tra két qua, T;‘;lng tam Th , ,
Luu hd so e vu 10 | 4t qua - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 X ~ » | hanhchinh | Giay . , _
thong ké va cong hen - Luu ho so, thong ké va theo ddi.
theo doi A '
huyén

II1. Biéu mau

Cac bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5 BM 05 | Hé thong phan mém dién tir
6 BM 06 | Cong van tra 1oi khong du diéu kién
7 BM 07 | T trinh
8 BM 08 | Quyét dinh
9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu c)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
11 BM 11 Pon dé nghi ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi nude (Ding

cho phuong tién dang ky lai)
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QUY TRINH QT-21/PTND

Thii tuc cip lai gidy chirmg nhin dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri
duwéi nwée (thude Uy ban nhan dan huyén quén 1y)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 03 ngay.

Phi/I€ phi Khong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
. N¢i dung Tréach Thoi Hb so/ x .
Budc A I ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
~ Y T6 Chl:l’C, Th.eo Q}lyet . . A, 3 ~ J4
Nop ho so LA dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan bd TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan tham muu UBND huyén tiép nhan,
kiém tra ho so va xu ly nhu sau:
- Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra ho so, trudng hop hd so khong hop
1¢, trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir
ngay nhén dugc ho so, huéng dan ngudi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.
30 phl:lt hoi h v 13 isc. ké o
B1 ﬁ Trung tam 1am _BM 01 - ljrongAt 01 han ;03 ngay lam vice, k& tor
Kiém tra, Phuc vu viée _BM 02 ngay nhan du’gC hoA SO hpp l'ei, €O quan dar}g
Tiép nhan | hanh chinh ky phuong tién cap lai Giay ching nhan
hd so cong - BM 03 dang ky phuong tién cho chu phuong tién;
huyén -BM 11 trwong hop khong cap phai c6 vén ban tra 16i
va néu ro ly do.
- Trudong hop Gidy chimg nhan ding ky bi
hu hong, co quan dang ky phuong tién thu
lai va tiéu huy Giay ching nhéan ding ky
phuong tién bi hu hong theo quy dinh.
- Co quan dang ky phuong tién thong bao
trén cac phuong tién thong tin dai chiung va
trén cong thong tin dién tir cua co' quan ve
cac truong hop cap lai Gidy chung nhan
dang ky phuong tién.
Thu 1y, o oy A r ax A A n
PO Chuyén 16 giv | -BM 01 Trén co s da duoc phan cong nhiém vu.
tham dinh o X ) \ s
B2 | Vaxemxet | VvienCo | lam 1-BMO6 | Chuyén vién thuly hd sotién hanh xem xét,
W so | Quantham | viéc | -BM 07 kiém tra, tham dinh hé so; 14y y kién don vi
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.| Noidung | Trach Thoi Hob so/ L
Budc R oA oA . x % Dién gial
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
muu | (2ngay) | - BM 08 c6 lién quan (néu co).
UBND + DGi v6i hod so du didu kién giai quyét: tién
huyén hanh hoan thién hé so, 1ap T¢ trinh, dy thao
Quyéet dinh trinh Lanh dao Co quan tham
muu UBND huy¢én.
+Dbi v6i hd so chua du diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu ro 1y do, du
thdo Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
tham muu UBND huyén.
- Tham muu thuc hi¢n Thu xin 16i theo quy
dinh trong trudng hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cta ca nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua co két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao _BM 01 y ‘ o o
phé duyét phong/ 08 giov | BM 06 - Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 X 4 Lanh dao lam 3 - Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
(Xem xét N BM 07 L )
trinh ky, ky UBl\JD VIEC | _BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 10i.
A huyén
duyét)
- Hd so dil- Thuc h,ién s6 hoa }(ét qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu 30 oh dugc  phé hanh chinh, cho so, vao s0, dong dau, ban
mg | VAN ban (s 6| phongl g’ phut duyét hanh va luu trit ho so theo quy dinh; chuyén
hoéa két qua UBND V?an _BM 05 két q}lé du;qc duyét dén BO phan tiép nhan va
giai quyét) |  huyén : tra két qua.
-BM 10 - Tra ho so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qué, Tl';‘;l”% e | , 7
Luuhd so, | o on 2| Kétqua - Tra két qua cho T4 chirc/ca nhan.
B5 £ ~ » | hanhchinh | Giay A z X ..
thong ké va A - Luu ho so, thong ké va theo doi.
. cong hen
theo doi A
huyén

II1. Biéu mau

Céc bi€éu mau sur dung tai cac budc cong vigc:

STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Hé thong phan mém dién tur
6 BM 06 | Cong van tra 101 khong du diéu kién
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7 BM 07 | T& trinh
8 BM 08 | Quyét dinh

9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu c)

10 BM 10 |Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

11 BM 11 Pon dé nghi cap lai gidy chung nhan dang ky phuong tién vui choi

giai tri dudi nudc
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QUY TRINH QT-22/PTND

Thi tuc x6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri duéi nudc
(thugc Uy ban nhan dan huyén quén ly)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdn dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

- Uy ban nhan dan cip huyén: 02 ngay.

Phi/I€ phi Khong
II. Trinh ty xir ly cong viéc
.| Noidung | Trach Thoi H0b so/
Budc A I ‘A - R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Biéu mau
~ A Té) Chl:rC, Theo Q}lyet . . J4 . " 4
Nop ho so c4 nhan dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong b6 TTHC
bo TTHC
Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong huyén hodc hé thong buu chinh.
Co quan tham muu UBND huyén tiép nhan,
kiém tra ho so va xtr ly nhu sau:
- Co quan dang ky phuong tién tiép nhan,
kiém tra ho so, truong hop hd so khong hop
30 phat 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
B1 7 Trung tdm lam -BM 01 ngay nhén dugc ho so, huéng dan ngudi np
Ki,ém tra, Phuc vu viée -BM 02 hoan thién ho so theo quy dinh.
Tlfllz nhén hanhAChmh -BM 03 - Trong thoi han ‘02 ngay lam viéc, ké tur
080 lf 0”9 -BM 11 ngay nhan dugc ho so hop 1€, co quan dang
uyen ky phuong tién cap gidy chung nhan xda
dang ky phuong tién cho chu phuong tién
theo Mau; truong hop khong cip phai c6 vin
ban tra 161 va néu 10 ly do.
- Co quan dang ky phuong ti¢én thong bdo
trén cac phuong tién thong tin dai ching va
trén cong thong tin dién tr ciia co quan vé
cac truong hop x6a dang ky phuong tién
. Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vuy.
Chuyén -BM 01 . . y
Thu Iy vién Co 08 gid - Chuyén vién thu Iy ho so tién hénh/xem Xét,
thim dinh | quan tham | fam | BMO8 | kiém tra, tham dinh ho so; 14y ¥ kién don vi
B2 VA xem xét muu viee |~ gm 8; co lién quan (n€u co).
ho so UBND + Doi v6i ho so du diéu kién giai quyét: tién
huyén hanh hoan thi¢n ho so, 1ap To trinh, du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan tham
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. Néi dung Trach Thoi Ho so/ x
Buéc A oA " . <X x Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
muu UBND huyén.
+Dbi v6i ho so chua du diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 101 néu ro 1y do, du
thao Quyéet dinh trinh Lanh dao Co quan
tham muu UBND huyén.
- Tham muu thyc hién Thu xin l(x)i theo quy
dinh trong truong hop gidi quyét thu tuc
hanh chinh cua ca nhén, t6 chirc dén ngay
hen tra két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xétva | Lanh dao -BM 01 N ‘ o o
phé duyét phong/ 08 giov | _ BM 06 - Lanh dao phong xem xét ho so, ky nhay.
B3 X 4 Lanh dao lam | - Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
(Xem xét n BM 07 . .
trinh ky, ky UBl\JD VIEC 1 _BM 08 duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 161
A huyén
duyét)
N _ | - Thuc hién s6 hoa ’ké't qua giai quyét thu tuc
Banhanh | Vanthu | o0 ;i Ho so g‘f hanh chinh, cho so, vao 6, dong dau, ban
3n ban (s6 hona/ phut | dugc PhC | hanh va luu trir hd so theo quy dinh; chuyén
B4 van ban (so phong 12 duvet : ' n
hoa két qua | UBND am ByM 05 két qua dugc duyét dén B phan tiép nhén va
giai quyét) huyén viee - tra két qua.
i -BM 10 3
- Tra ho so luu cho Cong churc chuyén mon.
Tra két qua, Tlglljlng tam Th , ,
Luu hd so, | ., eV¥ €0 | k& qua - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 . | hanhchinh | Giay . . '
thong ke va | " 5 hen - Luu hd so, théng ké va theo dai.
theo doi A '
huyén

II1. Biéu mau

Cac biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén bi¢u mau
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3) BM 05 Hé thong phan mém dién tur
6 BM 06 | Cong vian tra 1oi khong du diéu kién
7 BM 07 | T trinh
8 BM 08 | Quyét dinh
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9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
11 BM 11 Pon dé nghi x6a ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi nude
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QUY TRINH QT-23/PTND

Thi tuc cong bé dong tam dirng hoat dong bé'q khach ngang sdng, bén thiy ndi dia
phuc vu thi cdng cdng trinh chinh (thugc Uy ban nhan dan huyén quan ly)

(Kem theo Quyet dinh so 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

Nim (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1.

- Uy ban nhan dan cap huyén: 05 ngay.

Phi/l¢ phi Khéng
II. Trinh ty xir ly cong viéc
3 Noi dung Trach Thoi Hb so/ X
Buéc n " " : x X Dien gial
cong viéc nhiém glan Biéu mau
A A Té) Chl,l'C, Theo Q}lyet . . X . N X
Nop ho so . A dinh cong | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
ca nhan 2
bo TTHC
X 30 phat Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh
Bl L Trung tam lam -BM 01 chinh cong huyén hoac hé thong buu chinh.
Kiém tra, Phuc vu viéc -BM 02 o .
Tiép nhan hanh chinh _BM 03 C(I quan thkam muu 7UBfND huyén tiep nhE_ll"lf
hd so cong kiém tra ho so va XU 1y nhu sau: Trong thoi
huyén han 05 ngay lajlm viéc, ké tir ngay nhan da ho
so theo quy dinh
Trén co s& da dugc phan cong nhiém vuy.
- Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho so; lay ¥ kién don vi
c6 lién quan (néu co).
+ D0i vi ho so du diéu kién giai quyét: tién
’ Ctluyéﬂ 24 giy |-BMO1 hénlihoén thiéfl ho 50, 1ap T¢ trinh, dy thao
Thu 1y, vién Co 3 Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan tham
thim dinh | quan tham | oM | ~BMOS UBND huys
B2 | oo n | AN AT vige | opmoy | M EERD IR ‘ ,
i UBND | (BN02Y) | -BMO8 | +Dbivéihd so chua di diéu kién gidi quyé:
080 huve tham muu vén ban tra 161 néu 16 ly do, du
uyen thao Quyét dinh trinh Lanh dao Co quan
tham muu UBND huyén.
- Tham muru thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop gidi quyét thu tuc
hanh chinh cua ca nhén, t6 chirc dén ngay
hen tra két qua ma chua c6 két qua giai quyét
Xem xet va Lanh dao 16 gio | -BMO1 - Lanh dao phong xem xét hd so, ky nhdy.
B3 phé duyét phong/ lam | -BM 06 ) X T )
(Xem xét Lanh dao viee | -BMO7 - LaPh daoAUB'ND h1~1y¢n~ xem xetv hf)'sor, ky
trinh kg, ky UBND (2 ngay) | - BM 08 duyét Quyét dinh hoac Van ban tra 101
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Noi dung

Tréach

Thoi

Hb so/

Buge cong viéc nhiém gian Biéu miu Dien gial
duyét) huyén
\ _ | - Thyc hién s6 hoa két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh Vin thu | HO so di‘ hanh chinh, cho s6, vao so, dong dau, ban
van ban (s6 | phong/ 30 phat | duge  phé hanh va luu tri ho so theo quy dinh; chuyén
B4 hoa két qua UBND I"f‘m duyét két qua dugc duyét dén B phén tiép nhan va
SR ) viéc | -BMO05 tra két qua
giai quyeét) huyén BM 10 ra ket qua.
- Tra hd so luu cho Cong chirc chuyén mon.
Tra két qua, Tp}]lng tam Th , ,
Luu hd so e vu 1€0 | 4t qua - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
B5 2 ~ | hanhchinh | Giay . . )
thong ké va cong hen - Luu ho so, thong ké va theo doi.
theo doi 2 i
huyén

II1. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mai hi¢u Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Hé thong phan mém dién tr
6 BM 06 | Cong van tra 10i khong du diéu kién
7 BM 07 | T trinh
8 BM 08 | Quyét dinh
9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co)
10 BM 10 |Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
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QUY TRINH QT-01/HPXD

Thi tuc cap lai gidy phép xay dung dbi voi cong trinh cip 111, cip 1V

(cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong dé thi/tin ngudng, ton gido/
tuwgng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cdi tao/theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/du an) va nha &

riéng 1é (thudc Uy ban nhan dan huyén quan Iy)

(Kém theo Quyét dinh s6 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhan dan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

Pbi v6i nha & riéng 1¢, cong trinh: Nam (05) ngay lam viée ké tir
ngay nhan du ho so hop €.
- Phong Quan ly d6 thi : 03 ngay lam viéc.
- UBND huyén: 01 ngay lam viéc.

- Trung tam phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/lé phi

Khong

Trinh ty xir ly cong viéc

. N§i dung Tréch Thoi Ho so/ x
Budc A o oA . R X Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Biéu mau
I Theo Quyét
Nop hé s | 10 chuc, ¢ dinh cong bé | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
nhan
TTHC
Tiép nhin qua cong dich vu cong truc
tuyen:
- Kiém tra tinh chinh xac va day du hop 18
cua ho so, kiém tra thong tin chir ky so6 dé
dam bdo tinh x4c thuc va hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra néu dam bao céc dicu
. Theo quy | kién ti€p nhan, Cong chtrc, vién chirc Trung
04 gio . . A \ . PO A A
Bl i Trung tam | 13 o d;nh tai tam phug vu hanh chln}} cong ti€p nhan, cap
Kiém tra, g am viee Quyet dinh | ma so6 ho so va xir 1y ho so theo quy trinh.
Tiép nhan phuc vy cong bd ) p
U hanh chinh . | - Truong hop ho so chua day du dung quy
ho so n TTHC Hé¢ . A , R
cong £ | dinh thi thong bao cho t6 chuc, cd nhan qua
thong phan

mém dién tir

tai khoan cta to chirc, ca nhan qua Céng
dich vu cong va hudéng dan day du, cy thé
dé to chirc, ca nhan b sung hd so.

- Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Chuyén vién trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so dién tir va Chuyén hd
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.| Noi dung Trach Thoi HOb so/ A
Budc o oA oA . Lz % Dien gial
cong viéc nhi¢m glan Bi€éu mau
so theo cho Chuyén vién dugc phan cong
nhiém vu...
- Trén co s¢ da duoc phan cong nhi¢m vu.
- Chuyén vién thy Iy ho so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh hé so, 14y y kién don vi ¢6
lién quan (néu co).
+ Déi voi ho so du didu kién giai quyét: tién
-Vanban | hanh hoan thién ho so, lap T trinh, du thao
tra 101, gidy phép x4y dung trinh Lanh dao Phong
Th 1. “Dythao | QUi a0 o
B2 tham dinh Chuyén 24 gio | - To trinh + Df’} voi ho so cvhu:alydu qle}l_ klf?n stal
Vi xem xét | viénphong | 1am viéc | _ Quyét dinh quyet‘. tharfl muu Van‘ban traﬂ 101’ne}1 1o ly
hd so o do, trinh Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi.
i H‘Aé thf)kng - Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
phf‘n mem | dinh trong trudng hop gidi quyét thu tuc
di¢n tir hanh chinh cta ca nhan, to chirc dén ngay
hen tra két qua ma chua c6 két qua giai
quyét.
- Lanh dao Phong ky vén ban trinh UBND
huyén xem xét va phé duyét Gidy phép xay
dung.
- Van thu van phong HDND va UBND
huyén tiép nhan dang ky van ban dén, hé
thong phan mém dién tir trinh va trinh
Chanh van phong huyén phin cong cho
UBND chuyén vién thy 1.
huyén (van .
Xem xét thu VP, o | - Lanh dao UBND huyén xem x¢ét ky Giay
hé duyét | chuyén | Towinhva | phep xay dung.
phe duye ChUYEN 1 08 giy | du thao
B3 | vabanhanh | viénthuly |, viéc | Gidyphép |- Van thu vin phong HDND va UBND
gidy phep h6 so, xdy dyng | huyén thuc hién s6 hoa két qua giai quyét
xay dung Lanh dao i thi tuc hanh chinh, cho sb, ddng du, scan
UBND vin ban ban hanh va luu trit hd so theo quy
huyén) dinh, hé théng phin mém quan 1y van ban,
chuyén két qua duoc phé duyét dén trung
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Tra hd so cho cn by chuyén mén luru.
Tra két qua, | Trung tdm .
Luu héqso,,’ phug vu Thfo Bfm Sa0 - Tra két qua cho T chirc/ca nhan.
B4 x A ; . Giay Giay phép \ .
thong ké va | hanh chinh |~ - <Avdune | - Luu hd so, thong ké va theo dbi.
theo doi cong ~ y aung

I11. Biéu mau

Céc biéu mau sur dung tai cac budc cong vigc:
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STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 |BMO1 Mau phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so.
2 |BMO02 Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
3 |BMO3 Thu xin 16i (néu c6).
4 To trinh cia Phong Quan 1y do thi.
5 Du thao gidy phép xdy dung.
6 Thong béo tra 161 dé nghi bo sung hd so.
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QUY TRINH QT-02/HPXD

Thu tuc cap glay phep di doi doi voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh khong theo
tuyén/ theo tuyén trong do thi/tin ngudng, ton giao/twong dai, tranh hoanh trang/
theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/theo giai doan cho cong trinh theo tuyen
trong do thi/dw 4n) va nha ¢ riéng 1é (thuéc Uy ban nhan din huyén quan Iy)
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024

ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

- Béi véi cong trinh: Hai muoi (20) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay 1am viéc.

+ Phong Quan ly d6 thi: 18 ngay lam viéc.

+ Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng: 01 ngay lam viéc.

- D61 v6i nha & riéng 1¢: Muoi 1dm (15) ngay 1am viée ke tir ngay
nhan du ho so hop 1€.
+ Uy ban nhéan dan huyén: 01 ngay lam viéc.
+ Phong Quan ly do thi: 13 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/l¢ phi

- Béi voi cong trinh: 50.000 dong;
- B6i voi nha 6 riéng 1¢: 25.000 dong.

Trinh ty xir ly cong viéc

3 Noi dung Tréch Thoi Ho so/ x
Budc n o o . R X Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Biéu mau
I Theo Quyét
Nop hd so | 10 chue, ca dinh cong bé | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
nhan
TTHC
Tiép nhén qua céng dich vu cong truc
tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xéac, va day du hop 18
. Theo quy . .2 R . 1, A 4k
04 gio . . cua ho so, kiém tra thong tin chir ky s6 dé
B1 A . o dinh tai , o . \ A KT,
.2 Trung tam | lam viéc L, 4 dam bdo tinh x4c thyc va hop 1€ (néu co).
Kiém tra, hue vu Quyét dinh i . )
Ti€ép nhan hP ;]1 hinh cong bo - Sau khi kiém tra néu dam bao cac diéu
hd so an Aﬁ n TTHC, Hé | kién tiép nhan, Cong chirc, vién chue Trung
cong théng phan | tim phuc vu hanh chinh cong tiép nhén, cap

mém dién tir

ma s6 ho so va xir Iy ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua day du dung quy
dinh thi thong bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khodn cua to6 chirc, cd nhan qua Cong
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Buoéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

dich vu cong va hudng dan day du, cu thé
de to chuc, ca nhan bo sung ho so.

- Truong hop tir chbi tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Chuyén vién trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so dién tir va Chuyén hod
so theo cho Chuyén vién dugc phan cong
nhiém vu.....

B2

Thy ly,
tham dinh
va xem xét
ho so

Chuyén
vién phong

- 144 gioy
lam viéc
(18 ngay)
dbi  voi
cdng trinh;
- 104 gio
lam viéc
(13 ngay)
ddi  vai
nha &
riéng 1é.

- Van ban
tra 1o1

- Du thao

- To trinh

- Quyét dinh

- Hé thong
phan mém
dién tr

- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.

- Chuyén vién thu 1y ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, thim dinh hd so: léy v kién
don vi ¢6 lién quan (néu c6).

+Pbi véi ho so du didu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién hd so, 1ap To trinh, du thao
gidy phép xdy dung trinh Lanh dao Phong
Quan ly do thi.

+ Pdi v6i hd so chua du diéu kién giai
quyét: tham muu vin ban tra 16i néu 13 1y
do, trinh Lanh dao Phong Quan 1y do thi.

- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thi tuc
hanh chinh cta ca nhan, to chirc dén ngay
hen tra két qua ma chua co két qua giai

quyét.
- Lanh dao Phong ky van ban trinh UBND
huyén xem xét va phé duyét Giay phép xay
dung.

B3

Xem xeét
phé duyét
va ban hanh
gidy phép
xay dung

UBND
huyén (van
thu VP,
chuyén
vién thu ly
hd SO,
Lanh dao
UBND
huyén)

08 gio
lam viéc

To trinh va
du thao
Gidy phép
xay dung

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén tlep nhan dang ky van ban dén, hé
thong phan mém dién tir trinh va trinh
Chanh van phong huyén phan cong cho
chuyén vién thu ly.

- Lanh dao UBND huyén xem xét ky Gidy
phép xay dung.

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén thyuc hién s6 hoa ket qua giai quyét
thi tuc hanh chinh, cho sb, dong dau, scan
vin ban ban hanh va luu trit hd so theo quy
dinh, hé théng phin mém quan 1y van ban,
chuyén két qua duoc phé duyét dén trung
tam phuc vu hanh chinh cong.

- Tra ho so cho can bd chuyén mon luu.
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. Noi dung Trach Thoi Ho so/ x
Buéc A ‘A ‘A . R X Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€éu mau
Tra két qua, | Trung tam Th Ban sao ) )
B4 Luu hd so, phuc vu G'?O Gidy phép | - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
£ AN NI 1a A ~ \ R
théng ké va | hanh chinh | V*¥ | xdy dung dd | - Luu h so, théng ké va theo ddi.
theo doi cong i duoc ky so

111. Biéu mau

Cac bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
2 BM 02 | Mau phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so.
3 BM 03 | Thu xin 16i (néu co).
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QUY TRINH QT-03/HPXD

Thii tuc gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cép I, cAp IV (cong trinh khong
theo tuyén/theo tuyén trong dé thi/tin ngudng, ton gido/twong dai, tranh hoanh
trang/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/dw 4n) va nha & riéng 1é

(thudc Uy ban nhin din huyén quén 1y)
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén dén huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

- Péi v6i cong trinh va nha ¢ riéng 1é: Nam (05) ngay lam viéc
ke tir ngay nhan du ho so hop 1€.

+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay 1am viéc.

+ Phong Quan 1y do thi: 03 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

5.000 dong

Trinh ty xir ly cong viéc

3 Noi dung Tréch Thoi Ho so/ x
Budc n oA A . R X Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Biéu mau
. | T8 chic Theo Quyét , ,
Nop ho so A dinh cdng bo | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan
TTHC
Tiép nhan qua céng dich vu cong truc
tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xéc, va day du hop 18
cua hod so, kiém tra thong tin chir ky so dé
dam bao tinh xac thyc va hop 1€ (néu co);
- Sau khi kiém tra néu dam bao cac diéu
04 git Theo quy | kién tiep nhan, Cong chtrc, vién chuc Trung
Bl Trung 12 glo dinh tai tam phuc vu hanh chinh cong tiép nhan, cap
Kiém tra, | t&m phuc AMVIEC | Quyét dinh | ma s0 ho so va xtr Iy ho so theo quy trinh.
Tleli nhén Ve }}anh cong bOA - Trudng hop hd so chua day du ding quy
ho so chinh TTHC Hé . oA , R
N K N dinh thi thong bao cho t6 chure, ca nhan qua
cong thong phan

mém dién tir

tai khoan cua t6 chirc, ca nhan qua Cong
dich vu cong va huéng dan day du, cu the
de to chtic, ca nhan bo sung ho so.

- Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Chuyén vién trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so dién tir va Chuyén hd
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.| Noidung | Trach Thoi HOb so/ A
Buéc A o " . R X Dien giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€éu mau
so theo cho Chuyén vién dugc phan cong
nhiém vu...
- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
- Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham dinh ho so; ldy y kién
don vi 6 lién quan (néu co).
+ Déi voi ho so du didu kién giai quyét: tién
-Vanban | hanh hoan thién ho so, lap T trinh, du thao
tra 101, gidy phép x4y dung trinh Lanh dao Phong
) - Du thao Quan ly do thi.
Thu ly, Chuyén ' £ oA
B2 thdm dinh vign 24 gioy -To trinh + D;OI voi ho so cvhu:aqdu (qile‘u. k1A¢n igla}
VA xem xét § lam viéc oL quyét: tham muu van ban tra 161 néu ro 1y
hd so phong | - Quyétdinh | 4, trinh Lanh dao Phong Quén 1y do thi.
i H‘Aé thf)kng - Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo quy
phf‘n mem | dinh trong trudng hop gidi quyét thu tuc
di¢n tir hanh chinh cta ca nhan, to chirc dén ngay
hen tra két qua ma chua c6 két qua giai
quyét.
- Lanh dao Phong ky vén ban trinh UBND
huyén xem xét va phé duyét Gidy phép xay
dung.
- Van thu van phong HDND va UBND
huyén tiép nhan ding ky van ban dén, hé
thong phan mém dién tir trinh va trinh
UBND Chanh van phong huyén phin cong cho
huyén chuyén vién thy 1},/
xem xet | (van thu | - Lanh dao UBND huyén xem xét ky Gidy
he duvét VPL ' To trinh va phép xay dung.
phé duyé . .
B3 | vabanhanh | CNUYen | 08gio | duthio | i one x
A viénthy | lamviéc | Gidyphép |- Van thu van phong HDND va UBND
glay phep 1 hd so, xay dung huyén thuc hién s6 hoa két qua giai quyet
xay dung Lanh dao thu tuc hanh chinh, cho so, dQng dau, scan
UBND vin ban ban hanh va luu trit ho so theo quy
huyén) dinh, h¢ thong phan mém quan ly van ban,
chuyén két qua dugc phé duyét dén trung
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Tra hd so cho cn by chuyén mén luru.
Tra ké‘g qua, ;I;Slr#]n%huc Gidy phép e PO,
B4 Luu h so, vq hanh Theo xdy dung da | - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
thongkéva | oo Giayhen | dugcgia | . Lyu hd so, théng ké va theo ddi.
theo doi cong han

111. Biéu mau

Cac bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:
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STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-04/HPXD

Thu tuc cap diéu chinh glay phep xay dung doi voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
khong theo tuyén/theo tuyén trong dé thi/tin ngudng, ton giao/twong dai, tranh hoanh
trang/theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thi/dw 4n) va nha & riéng 1é
(Kém theo Quyét dinh s6 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

- B6i véi cong trinh: Hai muoi (20) ngay lam viée ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay lam viéc.

+ Phong Quan ly d6 thi: 18 ngay lam viéc.

+ Trung tam phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Thoi han gidi quyét o A
- Boi voi nha 6 riéng 1é: Muoi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay lam viéc.
+ Phong Quan 1y do thi: 13 ngay lam viéc.
+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.
Phi/l¢ phi 5.000 dong
1. Trinh tw xi ly cong viéc
. Noi dung Tréch Thoi Ho so/ x
Budc A o oA . R X Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Biéu mau
. | Téchue Theo Quyét , ,
Nop ho so LA dinh cong bd | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan
TTHC
Tiép nhén qua céng dich vu cong truc
tuyén:
- Kiérp tra tinh chinh xac, va day du hop 1€
cua ho so, kiém tra thong tin chir ky so dé
. 04 gid> Theo quy | dam bao tinh xéc thuc va hop 1& (néu co).
Bl Trungtam | =~ =7 dinh tai o , .
Kidm tra phuc vy lam viéc Quyét dinh | - Sau khi kiém tra neu dam bao cac dicu
Tiép nhan hanh cong b6 | kién tiép nhan, Cong chirc, vién chire Trung
hd so. chinh TTHC, Hé tam phug vu hanh chin}} cong ti€ép nhan, cap
cong théng phéﬁ ma s0 ho so va xur 1y hd so theo quy trinh.
mém dién t¥ | - Trudng hop hd so chua ddy di dang quy
dinh thi thong bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khoan cua t6 chic, ca nhan qua Cong
dich vu cong va hudéng dan day du, cu thé
de to chtic, ca nhan bo sung ho so.
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Buoéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HOo so/
Biéu mau

Dién giai

- Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Chuyén vién trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so dién tr va Chuyén hd
so theo cho Chuyén vién dugc phan cong
nhiém vu...

B2

Thy ly,
tham dinh
va xem xét
ho so

Chuyén
vién
phong

- 144 gio
lam viéc
(18 ngay)
déi  voi
cdng trinh;
- 104 gio
lam viéc
(13 ngay)
ddi  véi
nha o
riéng 18.

- Van ban
tra 1o1

- Du thao

- To trinh

- Quyét dinh

Heé théng
phan mém
dién tr

- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.

- Chuyén vién thu 1y hé so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh hé so; lay ¥ kién don vi
¢6 lién quan (néu co).

+ Poi voi ho so du diéu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién hé so, lap To trinh, du thao
gidy phép xdy dung trinh Lanh dao Phong
Quan 1y d6 thi.

+ Poi v6i hd so chua da diéu kién giai quyét:
tham muu van ban tra 161 néu o 1y do, trinh
Lanh dao Phong Quan 1y do thi.

- Tham muru thyc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cia ¢4 nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua co két qua giai quyét.

- Lanh dao Phong ky van ban trinh UBND
huyén xem xét va phé duyé¢t Giay phép xay
dung.

B3

Xem xét
phé duyét
va ban
hanh gidy
phép xay
dung

UBND
huyén
(van thu
VP,
chuyén
vién thu ly
hd SO,
Lanh dao
UBND
huyén)

08 gio
lam viéc

To trinh va
du théao
Gidy phép
xay dung

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén tiép nhan ding ky van ban dén, hé
thong phan mém dién tir trinh va trinh
Chanh van phong huyén phin cong cho
chuyén vién thu ly.

- Lanh dao UBND huyén xem xét ky Gidy
phép xay dung.

- Véan thu van phong HDND va UBND
huyén thyc hién sb hoa két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, cho sd, dong déu, scan
vian ban ban hanh va luu trit hd so theo quy
dinh, hé théng phin mém quan 1y van ban,
chuyén két qua dugc phé duyét dén trung
tam phuc vu hanh chinh cong.

- Tra ho so cho can bd chuyén mon luu.

B4

Tra két qua,

Luu hd so,

thong ké va
theo doi

Trung tdm
phuc vu
hanh

Theo
Giay hen

biéu chinh
gidy phép

xdy dung da
dugc ky sb

- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.

- Luu ho so, thong ké va theo dai.
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Buoéc

Noi dung
cong viéc

Trach Thoi Hb so/

‘n . <% : Dién giai
nhiém glan Biéu mau g

chinh
cong

I11. Biéu mau

Céc biéu mau sur dung tai cac budc cong vigc:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-05/HPXD

Thu tuc cap glay phép xay dung stra chlra, cai tao débi véi cong trinh cap 11, cap v
(cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong d6 thi/tin ngudng, ton giao/twgng dai,
tranh hoanh trang/theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong dé thi/dw 4n) va nha ¢ riéng 1é
(thudc Uy ban nhin din huyén quén 1y)

(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

- Doi v6i cong trinh: Hai muoi (20) ngay 1am viée ke tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay 1am viéc.

+ Phong Quan ly d6 thi: 18 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

-Déi véi nha ¢ riéng I¢: Muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan da ho so hop I€.
+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay lam viéc.

+ Phong Quan 1y do thi: 13 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

- D6i vé6i cong trinh: 50.000 dong;
- D6i v6i nha ¢ riéng 1¢: 25.000 dong.

Il. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noi dung Tréach Thoi Ho so/ .
Budc A ‘A ‘A . R X Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
T Theo Quyét
Nop hd so To CthC’ ca dinh cong bd | Quy dinh tai Quyét dinh cong bd TTHC
nhan
TTHC
Tiép nhan qua céng dich vu cong truc
tuyén:
81 04 giv | Theoquy |- Kiém tra tinh chinh xéc, va day du hop
.2 Trung tdm | 1am viéc | dinh tai Quyét | 1¢ ctia ho so, kiém tra thong tin chtr ky so
Kiém tra, ; . R Z O . , \ NS
£ ~ phuc vu dinh cong bo | d€ dam bao tinh x4c thuc va hop 1€ (néu co);
Tiép nhan \ . A
X hanh chinh TTHC, Hé C 1R L 4 s A
ho so . z A - Sau khi kiém tra néu dam bao cac diéu
cong. thong phan

meém dién ti

kién tiép nhan, Coéng chirc, vién chic
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan, cip mi s6 ho so va xir 1y ho so theo
quy trinh.
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Buoéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HOo so/
Biéu mau

Dién giai

- Trudng hop ho so chwa day du ding quy
dinh thi thong bao cho to chic, ca nhan
qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan qua
Cong dich vu cong va hudng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so.

- Truong hop tir ch01 tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Chuyén vién trung tam phuc vu hanh
chinh cong tiép nhan hd so dién tir va
Chuyén hd so theo cho Chuyén vién duge
phén cong nhiém vu...

B2

Thu 1y,
tham dinh
va xem xét
ho so

Chuyén
vién phong

- 144 gio
lam viéc
(18 ngay)
dbdi  véi
cong trinh;
- 104 gio
lam viéc
(13 ngay)
d6i  voi
nha &
riéng 1€.

- Van ban tra
101,

- Du thao
GPXD
- H¢
phan
dién tu

thong
mém

- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.

- Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, thim dinh hd so: léy v kién
don vi c6 lién quan (néu c6).

+ Péi voi hd so du diéu kién giai quyét:
tién hanh hoan thién ho so, 1ap T trinh,
du thao gidy phép xay dung trinh Lanh
dao Phong Quan 1y d6 thi.

+ Ddi v6i hd so chua du didu kién giai
quyét: tham muu vin ban tra 16i néu rd 1y do,
trinh Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi.

- Tham muu thyc hién Thu xin 16i theo
quy dinh trong trudng hop giai quyét thi
tuc hanh chinh ctia c4 nhan, t6 chirc dén
ngdy hen tra két qua ma chua c6 két qua
giai quyét.

- Lanh dao Phong ky vén ban trinh UBND
huyén xem xét va phé duyét Gidy phép
xay dung.

B3

Xem xét
phé duyét
va ban
hanh gidy
phép xay
dung.

UBND
huyén (van
thu VP,
chuyén vién

thy 1y ho so,

Lanh dao
UBND
huyén)

08 gio
lam viéc

To trinh va du
thao Gidy
phép xay

dung.

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén tlep nhan dang ky van ban dén, hé
thong phan mém dién ti trinh va trinh
Chanh van phong huyén phan cong cho
chuyén vién thu ly.

- Lanh dao UBND huyén xem xét ky Gidy
phép xay dung.

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén thuc hién s6 hoa két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, cho sb, déng déu, scan
van ban ban hanh va luu trit ho so theo quy
dinh, hé thong phan mém quan 1y vin ban,
chuyén két qua duoc phé duyét dén trung
tam phuc vu hanh chinh cong.
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Buge | Noidung Trach Thoi HO so/ DiAn g
cong viéc nhiém gian Bi¢u mau g
- Tra ho so cho can bo chuyén mén luu.
Tra két qua, | Trung tam N i )
3 h Theo Gidy phép | _ Tra két qua cho Té chirc/ca nhan.
Luu ho so, phuc vu L N ~
B4 | théngkéva | hanhchinh | Gl | xdydungda S so. théne ké va theo dbi
gxev ! hen duge kysé | - Luuho so, thong ké va theo doi.
theo doi cbng

111. Biéu mau

Céc biéu mau sur dung tai cac budc cong vigc:

STT Mai hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so




81

QUY TRINH QT-06/HPXD

Thi tuc cip gidy phép xay dung méi ddi voi cong trinh cip 111, cip IV (cong trinh
khong theo tuyén/theo tuyén trong dd thi/tin nguwdng, ton gido/tweng dai, tranh
hoanh trang/theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/theo giai doan cho cong

trinh theo tuyén trong dé thi/dw 4n) va nha ¢ riéng 1é
(thudc Uy ban nhin din huyén quan 1y)

(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddan huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

- Pbi voi cong trinh: Hai muoi (20) ngay lam viéc ké tir
nhan du ho so hop 1¢€.

ngay

+ Uy ban nhan déan huyén: 01 ngay 1am viéc.

+ Phong Quan ly do thi: 18 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: 01 ngay lam viéc.

- Poi vai nha ¢ riéng l¢: Muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan da ho so hop I€.
+ Uy ban nhan dan huyén: 01 ngay lam viéc.
+ Phong Quan ly do thi: 13 ngay lam viéc.

+ Trung tam phuc vy hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

- P6i vé6i cong trinh: 50.000 dong;
- D6i v6i nha & riéng 1é: 25.000 dong.

Trinh ty xir ly cong viéc

No6i dung

Tréach

Thoi

HOb so/

Budéc AN in : o x Dién giai
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
‘ T8 chitc Theo Quyét ’ ’
Nop ho so L A dinh cong bd | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan
TTHC
Tiép nhan qua cong dich vu cong truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xac, va day du hop 16
. iy | Theoquy G 5 i ing i s by
. Trung tdm | lam viéc | Quyét dinh - op ¢ '
Kiém tra, ; A £ Khi ki Su dam bao cac did
Tiép nhan phuc vu cong bo - .Sau‘ khi kiém tra néu dam bao cac diéu
hg : hanh chinh TTHC H¢ | kién ti€p nhan, Cong chtre, vién chue Trung
050 cong théng phan | tAm phuc vy hanh chinh céng tiép nhan, cép

meém dién tir

ma so ho so va xtr Iy ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua day du dung quy
dinh thi thong bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khoan cua t6 chirc, ca nhan qua Cong
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Buoéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

dich vu cong va hudng dan day du, cu thé
de to chuc, ca nhan bo sung ho so.

- Truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Chuyén vién trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so dién tir va chuyén hd
so theo cho Chuyén vién dugc phan cong
nhiém vu...

B2

Thu ly,
tham dinh
va xem xét

ho so

Chuyén
vién phong

- 144 gio
lam viéc
(18 ngay)
ddi  véi
cong trinh;
- 104 gio
lam viéc
(13 ngay)
dbi  voi
nha o
riéng 1€.

- Du thao
- To trinh
- Quyét dinh

Heé thong
phan mém
di¢n tu

- Trén co s¢ da dugc phan cong nhi€ém vu.

- Chuyén vién thy 1y ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham dinh ho so; lay y kién
don vi c6 lién quan (néu co).

+Dbi véi ho so du didu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién h so, 1ap To trinh, du thao
gidy phép xdy dung trinh Lanh dao Phong
Quan 1y do thi.

+ P6i v6i ho so chua du didu kién giai
quyét: tham muu van ban tra 1i néu rd ly
do, trinh Lanh dao Phong Quan 1y do thi.

- Tham muru thyc hign Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc
hanh chinh cta c4 nhan, t6 chirc dén ngay
hen tra két qua ma chua c6 két qua giai

quyét.
- Lanh dao Phong ky vén ban trinh UBND
huyén xem xét va phé duyét Gidy phép xay
dung.

B3

Xem xét
phé duyét
va ban
hanh gidy
phép xay
dung

UBND
huyén (van
thu VP,
chuyén
vién thu ly
hd SO,
Lanh dao
UBND
huyén)

01 ngay
lam viéc

(08 gidy)

To trinh va
du thao
Gidy phép
xdy dung

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén tlep nhén dang ky van ban dén, heé
thong phan mém dién tir trinh va trinh
Chanh van phong huyén phan cong cho
chuyén vién thu ly.

- Lanh dao UBND huyén xem xét ky Gidy
phép xay dung.

- Van thu van phong HDND va UBND
huyén thyc hién s6 hoa két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cho sb, déng déu, scan
vin ban ban hanh va luu trir hd so theo quy
dinh, hé thong phian mém quan 1y vin ban,
chuyén két qua dugc phé duyét dén trung
tam phuc vu hanh chinh cong.

- Tra ho so cho can bd chuyén moén luu.
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Buge | Noidung | Tréch Thoi HO so/ DiAn g
cong viée nhiém gian Biéu mau g
Tra két
qua, Luu | Trung tam GiAv phé , )
hd so, phuc vu Theo J1ay Pep | - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.
B4 B R ! . x xay dyng da \ . )
thong ké | hanh chinh | Giay hen -4 | - Luu hd so, théng ké va theo doi.
X R duoc ky so
va theo cbng
doi

I11. Biéu mau

Cac bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 | Mu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-07/HPXD

Thii tuc thim dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tw xAy dung/diéu chinh bao cdo
nghién ciru kha thi diu tw xay dung
(trwong hop dwge Uy ban nhan din cép tinh phin cép)
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

(Du an nhom B khong qua 25 ngay,

Dy 4n nhom C khong qué 15 ngay da ho so hop 18).

+ Phong Quan ly do thi:

24 ngay 1am viéc (d6i v6i du an nhom B),

14 ngay lam viéc (d6i v6i du an nhom C).

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc (d6i
vo1 du an nhom B, nhom C).

Phi/Ié phi

Theo Thong tu sO 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo
Tai chinh vé murc thu ché d6 thu, ché d6 ndp quan ly va su
dung phi tham dinh.

Il. Trinh ty xir ly cong viéc

Noi dung

Tréach

Thoi

Ho so/

Buée | .. on : 2% Dién giai
cong viéc nhiém glan Biéu mau
A 1A A 1. Theo Quyét
Nop ho T(,) ChlAIc’ dinh cong bd | Quy dinh tai Quyét dinh cong bd TTHC
SO ca nhéan
TTHC
Tiép nhan qua cong dich vu cong truc
tuyen:
Theo quy tai - ,Kiér? tra tip}l chinh )iéc, V?l dﬁy, dﬁ,h({}) 1@2
it dinh cua ho so, kiém tra thong tin chir ky s6 dé
Quyét din dam bao tinh xéc thuc va hop 18 (néu co).
cong bo . \ .
B1 04 gio0 | TTHC - Sau kh1 kiém tra néu dam bao cac di€u
2 Trung tdm | lam viéc kién tiép nhan, Cong chuc, vién chire Trung
Kiém tra, ¥ -BM 01
Tiép nhan Phl.lC vu tam phuc vu hanh chinh cong tiép nhan, cap
o so hanh chinh -BM 02 ma s6 hd so va xtr Iy ho so theo quy trinh.
cong -BM 03 - Trudng hop hd so chua day du dung quy
He thé dinh thi thong bao cho t6 chuc, cd nhan qua
¢ thong N s o X C 1A 2
A A tai khoan cua to6 chtic, cd nhan qua Cong
phan mém . R N X aA 1 X
dién tir dich vu cong va huéng dan day du, cu the

de to chtic, ca nhan bo sung ho so.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.




.| Ngidung | Trach Thoi HOb so/ A
Buée | on o . % Dien giai
cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau
Chuyén vién trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so dién tir va Chuyén hod
so theo cho Chuyén vién dugc phan cong
nhiém vu...
- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
- Chuyén vién thu Iy hd so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh hd so; 1y ¥ kién don vi co
. lién quan (néu co).
- 192 gio . X 5 "
lam  viéc + D01 voi ho so du dicu kién giai quyét: tién
(24 nNgay) | - Van ban tra hémh’ hoan thién ho so, 1ap To trinh, dy thao
a6 véi | 10i, Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong Quan ly
: do thi.
Thy Iy e + Déi v6i hd so chua di didu kién giai
e ) ’ n giai
B2 thé\m dinh _(;huyqn - 112 giv | To trinh quyét: tham muu vin ban tra 16i néu 13 1y
vaxem | vien phong | . viée | - Quyét dinh | do, trinh Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi.
xétho so (14 ngay) | s théng - Tham muu thyc hién Thu xin 18i theo quy
déi  v6i pﬁén mém dinh trong trudong hop giai quyét thu tuc
du  an | gisn tir hanh chinh cta c4 nhan, t6 chirc dén ngay
nhom C. ' hen tra két qua ma chua c6 két qua giai
quyét
- Lanh dao Phong ky thong bao két qua
tham dinh B4o céo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung/diéu chinh Bao c4o nghién ciru
kha thi dau tu.
Tra két
qua, Luu | Trung tam Giky phép | - Tra ho so cho can bo chuyén mon luu,
ho so, phuc vu Theo N ~ L )
B3 théng k& | hanh chinh | Gidy hen xay dung dAa - Sao luu va doéng dau ho so va giri cac don
va theo cong ’ duockyso | vj ¢o lién quan.
doi

I11. Biéu mau

Céc biéu mau sur dung tai cac budc cong vigc:

STT | Ma hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-08/HPXD

Thii tuc tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s6/diéu chinh thiét ké
xdy dung trién khai sau thiét ké co sé
(trwong hop dwge Uy ban nhan din cép tinh phin cép)
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

(20 ngay dbi voi cong trinh).
+ Phong Quan 1y d6 thi: 19 ngay 1am viéc (ddi v6i cong trinh).

+ Trung tam phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Theo Thong tu s6 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo

Phi/I¢ phi Tai chinh vé muc thu ché do thu, ché do ndp quan 1y va sir dung
phi tham dinh.
Il. Trinh ty xir ly cong viéc
. N¢i dung Trach Thoi Hb so/ x
Budc A o ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
T4 chiic Theo Quyét
Nop ho so L A dinh cong bo | Quy dinh tai Quyét dinh cong bo TTHC
ca nhan
TTHC
Tiép nhan qua cong dich vu cong truc
tuyen:
- Kiém tra tinh chinh xac, va dﬁy da hop 1¢
cua ho so, kiém tra thong tin chir ky s6 dé
dam béo tinh x4c thuc va hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra néu ddm bao céc diéu
Theo quy | kién tiep nhan, Cong chtrc, vién chuc Trung
04 gid dinh tai tadm phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhén, cap
B1 Trung ta sm vide | Quyétdinh | mi sb hd so va xir Iy hd so th trinh
" rung tam | lam viéc uyet dinh | ma s6 ho so va xu 1y ho so theo quy trinh.
Kiém tra, h ' cong bd . A Ao 2o
Tiép nhan Phuc vu TTHC - Truong hop ho so chua day du ding quy
hoso | nanhchinh ) dinh thi thong bao cho td chire, ¢4 nhan qua
cong H¢ thong | tai khoan cua t0 chue, cd nhan qua Cong
phan mém | dich vu cong va huong dan day du, cu thé
dién tir de to chuc, ca nhan bo sung ho so.
- Truong hop tir chdi tiép nhan 1}6 so: Lap
Phi€u tu choi ti€p nhén gidi quyét ho so.
Chuyén vién trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so dién tir va chuyén ho
so theo cho Chuyén vién dugc phin cong
nhiém vuy...
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. | Noi dung Trach Thoi Ho so/ x
Budc o oA oA . Lz % Dien gial
cong viéc nhi¢ém glan Bi€éu mau
- Trén co s& da dugc phan cong nhi¢m vu.
- Chuyén vién thy 1y hé so tién hanh xem xét,
kiem tra, tham dinh ho so; lay y kién don vi co
lién quan (néu co).
+Doi v6i hd so du didu kién giai quyét: tién
hanh hoan thién ho so, 14p To trinh, du thao
152 gio |- Vian ban Quye¢ét dinh, trinh Lanh dao Phong Quan ly
lam viéc | tra loi do thi.
Chy 1y, 3 - Du thao + P6i véi hd so chua da diéu kién giai
Thy ly | (19ngay) | - py th D h hwa dii diéu kién g
B2 tl}am dm}} _(;huye\n d91 voi |- Té trinh quyét: tham muu vin ban tra 161 néu rd 1y
va Xgm Xet | vién phong | cong trinh ) do, trinh Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi.
ho so H¢ thong A X
A A - Tham muu thyc hién Thu xin 161 theo quy
phan mém . \ . L o
didn tir d{nh trong truong hop giai quyét thu tuc
i hanh chinh cua cé nhén, t6 chirc dén ngay
hen trd két qud ma chua c6 két qua giai
quyeét.
- Lanh dao Phong ky thong bao két qua
tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi dau
tu xay dung/di€u chinh B4o c4o nghién ctru
kha thi dau tu.
Tra ket qua, | Trung tam Thong bao | - Tra hé so cho can bo chuyén mén luu.
B3 Luuhoso, | phuc wvu Theo K&t qu e PN o
thdng ké va | hanh chinh | Gidy hen h;e C(l;ah - Sao l}ru va dong dau ho so va guri cac don
theo di | cong tham dinh | vj ¢6 lién quan.
I11. Biéu miu
Céac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:
STT | M4 hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-01/QHKT

Thi tuc thAm dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dv 4n
diu tw xay dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thujc
thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhin dén cip huyén
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

+ Uy ban nhan déan huyén: 15 ngay 1am viéc.
+ Phong Quan ly do thi: 19 ngay lam viéc.

+ Trung tam phuc vy hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

Theo Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31 thang 12 ndm
2019 cua BO Xay dung hudéng dan xac dinh, quan ly chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach do thi

Il. Trinh ty xir ly cong viéc

. N¢i dung Tréach Thoi Ho so/ X
Budc A o ‘A . R % Dien giai
cong viéc nhiém glan Bi€u mau
. T8 chite Theo Quyét’ ’ ’
Nop ho so A dinh cong bo | Quy dinh tai Quyet dinh cong bo TTHC
ca nhan
TTHC
Tiép nhan qua cdng dich vu cong truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xéc, va day du hop 18
cua ho so, kiém tra thong tin chir ky s6 dé
dam bao tinh xac thyc va hop 1€ (néu co).
Theo quy R PSR
dinh tai - Sau khi kiém tra néu dam bao cac diéu
Q.uyét. dinh kién ti€p nhan, Cong chue, Viél’l’ChlrIC Trur)g
cone bé tam phuc vu hanh chinh cong tiép nhan, cap
04 gid g 5 36 hod 3 xir 19 ho h trinh
B1 R . et TTHC ma so ho so va xu ly ho so theo quy trinh.
R Trung tam | lam viéc . \ \ )
Klfm tra, phyc vy _BM 01 - Truong hop ho so chua day du ding quy
Tiépnhan | sh chinh dinh thi thong béo cho t6 chtrc, ca nhan qua
ho so cong. - BM 02 tai khoan cia to chuc, ca nhén qua Cong
-BM 03 dich vu cong va hudéng dan day du, cu thé
o de to churc, ca nhan b6 sung ho so.
H¢ thong
phin mém - Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap
dién tir Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Chuyén vién trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so dién tr va Chuyén hd
so cho Chuyén vién dugc phan cong nhi¢m
vu...
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Buge | Noidung Trach Thoi Ho so/ Dian giii
cong viéc nhiém gian Biéu mau g
- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
- Chuyén vién thu Iy hd so tién hanh xem
xét, kiem tra, tham dinh ho so; lay ¥ kién
don vi co lién quan (Lay y kién t6 chuc, ca
nhén co lién quan; to chic hop hoi dong
- Vin ban tham dinh, Lay y kién thong nhét cua co
tra 101, quan quan 1y quy hoach cap tinh).
Thy Iy 152 gio | - Duthao | +D6i v6i ho so du dicu kién giai quyét: tién
thim dinh Chuyén 1am  viée | - Te trinh hanhihogn th1¢‘n ho 80, lap To tr‘mh, du qthac’)
B2 va xem xét | vién phong (19 ngay) . Quy¢t dinh, trinh Lanh dao Phong Quan ly
ha so - Quyét dinh | d6 thi.
He thong |+ DSi v6i hd so chua di didu kién giai
phan mém | quyét: tham muu van ban tra 161 néu rd 1y
di¢n tu do, trinh Lanh dao Phong Quan ly do thi.
- Tham muu thuc hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyét thu tuc
hanh chinh cua cé nhan, t6 chic dén ngay
hen tra két qua ma chua c6 két qua giai
quyét.
Xemxétva | UBND | 120 891 o0t dinh
B3 | phéduyet | Huyen | 9m VIEC| i quyer
p Y€ ye (15 ngay) p Y€
Quyét dinh
s 1A A phé duyé¢t .
TLTa kﬁtkqua, T“IJlng tam Th nhiém vy, | - Tra ho so cho cén bd chuyén mén luu.
B4 | yuhoso. o pauevu | PNEO b i | - Sao lru v done déu he so va edri 4
théng ké va | hanh chinh | Gidy hen Hiem 3 Sao luu va dong dau ho so va gui cac don
da dugc ky
sO

111. Biéu mau

Céc bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | T& trinh dé nghi thdm dinh va phé duyét ctia chu dau tu
2 BM 02 | Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 BM 03 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
5 BM 05 | Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-02/QHKT

Thi tuc thAm dinh d0 4n, dd 4n diéu chinh quy hoachchi tiét ciia dw 4n diu tw
x4y dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét ciia
Uy ban nhén dan cip huyén
(Kém theo Quyét dinh sé 1419/0P-UBND ngay 24 thing 5 nam 2024
ciia Uy ban nhén ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gidi quyét

+ Uy ban nhan déan huyén: 15 ngay 1am viéc.

+ Phong Quan ly do thi: 24 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng: 01 ngay lam viéc.

Phi/I¢ phi

Theo Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31 thang 12 nim
2019 cua BO Xay dung hudéng dan xac dinh, quan ly chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach do thi

Il. Trinh ty xir ly cong viéc

.| Noidung | Trach Thoi Hb so/
Budc | < " - R % Dien giai
cong viec | nhiém glan Biéu mau
A 1A 2 Theo Quyét
Nopho | T6 chic, dinh cong bé | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
SO ca nhan
TTHC
Tiép nhan qua cong dich vu cong tryc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xdc, va ddy du hop 18
cua ho so, kiém tra thong tin chr ky so de
dam bao tinh xac thyc va hop 1€ (néu co).
Theoquy |- Sau khi kiém tra néu dam bao céc diéu kién
d%nh tai Quyet | tiép nhan, Cong chirc, vién chic Trung tam
.| dinhcongbd | phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan, cip ma
B1 Trung 04gio | TTHC s0 ho so va xur Iy ho so theo quy trinh.
.2 A lam viéc \ \
Kiém tra, | tam Qhuc -BM 01 - Trudong hop ho so chua day du dung quy
Ticp nhan | vu hanh -BM 02 dinh thi thong bao cho to chirc, ¢a nhan qua
hé so Ct"nh tai khoan ctia to churc, cd nhan qua Cong dich
cong. -BM 03 vu cong va hudéng dan déy du, cy the dé o
Hé théng chtre, ca nhan bo sung ho so.
phén mem - Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap
dién tur

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Chuyén vién trung tdm phuc vy hanh chinh
cong ti€p nhan ho so di¢n tir va Chuyén ho so
cho Chuyén vién dugc phan cong nhiém
vu...
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. | Noidung | Tréach Thoi Ho so/ x
Buée | o " . <X x Dien giai
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
- Chuyén vién thu ly ho so tién hanh xem xét,
kiém tra, thim dinh hd so; iy ¥ kién don vi
c6 lién quan (LAy y kién t6 chirc, c4 nhan ¢
_ . |lién quan; to chirc hop hoi dong thdm dinh,
- Vén ban tra £ 7 1A 1A Y s
. Lay y kién thong nhat cia co quan quan ly
10’1, A 4»
quy hoach cap tinh).
Thuly. | cpoven 11‘92 80 | - Dy tha + Dbi v6i hd so di diéu kién gii quyét: tién
gy | thamdinh | = e{} am VIEC | _ Ty trinh hanh hoan thién hd so, 1ap T trinh, du théo
va xem X (24 ngay) | _ & dinh Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong Quan 1y
xéthdso | PO Quyetdinh | 4 i
Hg tho e e A Ay A s :
€ tong + D061 véi ho so chua du dicu kién gidi quyét:
phan mém RN .
dien tie tham muu van ban tra 161 néu 10 ly do, trinh
i Lanh dao Phong Quan 1y do thi.
- Tham muu thye hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh cta c4 nhan, t6 chirc dén ngay hen tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét.
Xemxet | ygnp | 120 8161 4 dinh
B3 va phé Huven lam viéc he duvét
duyét YN | (15 ngay) | P OWS
Tra két Quyét dinh
. Trung hé duvé N
qud, Luw |- phuc | Theo phe duyet | . Tr4 ho so cho can bo chuyén mén luu.
B4 ho so, hanh | Gidyhen | nhiémvu, NPV S N
théng ké V‘.lh,ﬁlﬁ " | nhiém vu didu | - .Saf) hfu va dong dau ho so va gui cac don
va theo cnl chinh d3 duoc | Vi €0 lién quan.
o cong . %
doi ky so

I11. Biéu mau

Céc bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | To trinh dé nghi thAm dinh va phé duyét cua chu dau tu
2 BM 02 | MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 BM 03 | Mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu tir chi tiép nhéan giai quyét hd so
5 BM 05 | Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-03/QHKT

Thi tuc cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thugc thAm quyen phé duyét cia
Uy ban nhin dan cap huyen

(Kém theo Quyét dinh s6 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han gii quyét

+ Phong Quan Iy do thi: 14 ngay lam viéc.

+ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 01 ngay lam viéc.

Phi/l¢ phi

Khong

I1. Trinh ty xir ly cong viéc

. | Ngidung | Trach Thoi HOb so/ s
Buée | o " : X x Dién giai
cong viéc | nhiém glan Biéu mau
A 1A 2 1 Theo Quyét
nop ho b f}ﬁ‘;ﬁ dinh cong bé | Quy dinh tai Quyét dinh cong bé TTHC
TTHC
Tiép nhan qua cong dich vu cong truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xac, va day du hop 1€ cua
ho so, kiém tra thong tin chir ky s6 d€ dam bao
dinh tai - Sau khi kiém tra néu dam bao céc diéu kién
Quyét dinh | tiép nhan, Cong chiic, vién chtrc Trung tam
04 gioy cong bo phuc vy hanh chinh cong ti€p nhén, cap ma so
Bl " Trung lam viee | TTHC ho so va xur 1y ho so theo quy trinh.
Kiém tra, | tdm phuc - X \ .
Tiép nhan | vu hanh -BM 01 - Truong hop ho so chua day du dung quy dinh
hé so chinh -BM 02 thi thong be}o cho t6 chie, cd nhan qua tai
cong. khoan cua t6 chirc, ca nhan qua Cong dich vu
-BM 03 cong va hudng dan day du, cy thé dé t6 chuc,
Hé théng c4 nhan bo sung hd so.
phfln mém | _ Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap
dién tu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Chuyeq vién trung tdm phyuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so dién tr va Chuyén ho so
cho Chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu...
- Trén co s¢ da dugc phan cong nhiém vu.
- Van ban o N L )
Thu I¥ 112 gio | tra 1o - Chuyén vién thu Iy ho so tién hanh xem xeét,
Y L ChuyBn | a via kiém tra hd so.
B2 tham dinh vién lam VIEC | Dy thao . . . o
va xem he (14 ngay) o + Dbi v6i hd so du dicu kién giai quyét: tién
xét hd so phong - T6 trinh hanh dy thao cong van cung cap thong tin quy
- Quyét dinh | hoach, trinh Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi

xem xeét.
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. | Noidung | Tréach Thoi Ho so/ L
Buéc | oA oA . Lz % Dien gial
cong viéc nhi¢m glan Bi€u mau
H¢ thong - Truong hop ho so chua day du dung quy dinh
phan mém thi thong bgio cho to chirc, ca nhén qua tai
dién tr khoan cua t6 chirc, ca nhan qua Cong dich vu
cong va hudéng dan day du, cu thé dé t6 chuc,
c4 nhan bo sung hod so.
- Tham muu thyce hién Thu xin 16i theo quy
dinh trong truong hop giai quyet thu tuc hanh
chinh ciia ca nhén, t6 chtrc dén ngay hen tra két
qua ma chua c6 két qua giai quyét.
Tra két Cong van
\ Trung p i
qud, Luu | o phuc cung cap | - Tra ho so cho can bd chuyén mén luu.
ho so, . Theo thong tin . _ )
B3 théng ké Vl.lhl}alﬁh Gidy hen | quyhoach |- Sao luu va dong dau ho so va giri céc don vi
va theo chin da duoc ky | 0 lien quan.
” cong X
doi sO

I11. Biéu mau

Céc bi€u mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hi¢u Tén biéu mau
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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QUY TRINH QT-01/HTKT
Thi tuc cip gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh

(Kém theo Quyét dinh s6 1419/0D-UBND ngay 24 thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn huyén Bau Bang)

I. Thoi han giai quyét va phi/lé phi

Thoi han giai quyét

Muoi 1am (15) ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
- Phong Quan 1y do6 thi: 15 ngay lam vi¢c

Phi/l¢ phi Khéng
II. Trinh ty xir ly cong viéc
Buge | Noidung | Trach Thoi HO so7 Dién i
cong viéc nhiém gian Biéu mau g
n A 2 , Theo QUYét
Nop ho T(? Chl}c’ dinh cong bd | Quy dinh tai Quyét dinh cong bdé TTHC
SO ca nhan TTHC
Nop hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cdng huyén hodc hé thong buu
chinh.
o BM 01 Cén bo :[iép nhan hd so kiém tra tinh phap
B1 Trung tam 08gi0 | _BM 02 1y ctia ho so:
.2 lam viéc
Kiém tra, | Phuycvu -BM 03 - Truong hop hd so chua day du: khong
Ticp nhan hanh chinh _BM 04 nhén, huéng dan tryc tiép vé viée bo tac ho
ho so cong 50 va ghi phiéu huéng din hoan thién hé so.
huyén -BM 11
- Trudng hop ho SO day du, hop 1€ can bo
-BM 12 tiép nhan, ghi gidy tlep nhan ho so va hen
tra két qua, 1ap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so trinh 1anh dao don vi phan
cong chuyén vién thu 1y.
Nhin va kiém tra bo hd so, Lanh dao phong
-BM 01 A N A
phan cong cong viéc.
- BM 06 £ 1A A A o 1a a1
) . Néu ho so chua day du: 1ap van ban tra 161
hrhuéy,h _(A:hl;f\n _—— Du thao vé viéc dé nghi bo tac ho so.
tham dinh | vien Phong 210 | Gi4y phé PN <L
B2 1 vaxem |Quanlyds | lamvige | o 0.7 | Néuhosoday du;
xét hd so thi -BM 07 - Néu b so di didu kign: Cép Gidy phép
-BM 08 chét’ ha, ‘dich chuyén cay )ganh.
- Néu ho so khong du di€u kién: 1ap Van
ban tra 101 vé vi¢c khong du diéu kién.
) Lanh dao phong xem xét va phé duyét két
Xemxet | [anh dao o | -BMO1 ud.
A - 24 gio q
B3 va phe phong/ lam viéc ~ A f1 A ,
duyét Lanh dao : - BM 06 Lanh dao UBND huyén xem xét ho so, ky
: duyét Quyét dinh hodc Van ban tra 101.
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. | Ngidung | Trach Thoi Ho so/ P
Buwéc | " A . x % Dien gial

cong viéc nhi¢ém glan Bi€u mau

(Xem xét UBND - Du thao

trinh ky, huyén Giay phép

ky duyét) -BM 07

- BM 08

Ban hanh -Hb so di - Thyc hién s6 hoa ket qua giai quyet thu tuc
van ban Vin thu duoc phé hanh chinh, cho sd, vao so, dong diu, ban
(s6 hoa phong/ 08 gid | du - hanh va luu trir ho so theo quy dinh; chuyen

B4 & qui imviee | o két qua duoc duyét dén Bo pha ha
két qua UBND lam viéc &t qua dugc duyét dén B phan tlep nhan
giai huyén -BM 05 va tra két qua.

quyét) -BM 10 - Tra ho so luu cho Cong chic chuyén mon.
T{a ket Trung tam

qua, Luu Ph . : LA
hd so Fhude vu Theo , - Tra két qua cho To chirc/ca nhan.

B5 22~ | hanh chinh .z Két qua . . '

thong ké cong Gidy hen - Luu ho so, thong ké va theo ddi.

va theo huven
d6i ve

IIL. Biéu mau

Cac bi€u mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM Ol | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Hé théng phﬁn mém dién tir
6 BM 06 Van ban tra 1o1
7 BM 07 | T& trinh
8 BM 08 | Quyét dinh
9 BM 09 | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu cd)
10 BM 10 | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
11 BM 11 Pon dé nghi Cap gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh d6 thi
12 BM 12 Gidy phép chit ha, dich chuyén cy xanh
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